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Wszelkie prawa zastrzezone.

Zadna cze$c¢ tego podrecznika nie moze by¢ powielana i rozpowszechniana w jakiejkolwiek formie
i w jakikolwiek sposoéb - graficzny, elektroniczny lub mechaniczny, wigczajac kopiowanie, nagrywanie lub przy
uzyciu innych medidéw - bez pisemnej zgody wydawcy.

Wszystkie nazwy handlowe i towarowe, wystepujace w niniejszym dokumencie, sq znakami towarowymi
zastrzezonymi lub nazwami zastrzezonymi odpowiednich wtascicieli.

Pomimo dotozenia wszelkich staran podjetych w przygotowaniu tego dokumentu, wydawca i autor nie ponosza,
odpowiedzialnosci za btedy lub pominiecia, ani za szkody wynikajgce

z wykorzystania informacji zawartych w tym dokumencie lub z korzystania z programéw i kodu zrédtowego,
ktére moga mu towarzyszyc.

W zadnym przypadku wydawca i autor nie ponosi odpowiedzialnos$ci za utrate zysku lub inne szkody
spowodowane lub rzekomo spowodowane bezposrednio lub posrednio przez ten dokument.
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Wstep

ABC uzytkownika to pomoc stworzona specjalnie dla uzytkownikdw programu
SAMozatrudnienie®.

Powstaje ona na podstawie naszych spostrzezen, ktére zagadnienia ksiegowe mogg
sprawi¢ uzytkownikom trudnos$é, zwtaszcza w poczatkowym korzystaniu z programem.

Przy pierwszym uruchomieniu polecamy szczegdlnie zapozna¢ sie z rozdziatem "Rozpoczecie
pracy". Krok po kroku opisaliSmy tam co nalezy zrobi¢, aby zacza¢ pracowac¢ w programie.

Pomoc ABC uzytkownika wzbogacona jest o obrazki, tzw. zrzuty ekranowe, dzieki ktérym
mozna z tatwoscig zobaczy¢, jak wyglada program i znalez¢ odpowiedni modut, klawisz czy
czes$¢ programu.

W celu znalezienia jeszcze wiecej informacji i szczeg6towego opisu catego programu oraz
jego wszystkich funkcjonalnosci zachecamy do korzystania takze z podrecznika
elektronicznego dostepnego w programie w Pomoc - Podrecznik.

Mamy nadzieje, ze przygotowana przez naszych specjalistow pomoc ABC uzytkownika
pozwoli fatwo i przyjemnie nauczy¢ sie, jak wykonac¢ trudne operacje ksiegowe a
podrecznik w programie pozwoli uzupemi¢ ewentualne jeszcze watpliwosci w

funkcjonowaniu i uzytkowaniu programu SAMozatrudnienie®.

O producencie

Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT jest firmg dziatajacq od roku 1991.
Zajmujemy sie produkcja programéw komputerowych, gtdéwnie z dziedziny ksiegowosci.

Oferujemy programy ksiegowe SKP® - Super Ksiega Podatkowa oraz SAMozatrudnienie®, a
takze Faktura Expert® oraz JPK Link®.

Nasze doswiadczenie pozwala nam oferowac produkty znakomitej jakosci, ktérych
najwazniejszg zaletq jest ich strona praktyczna oraz mozliwo$¢ stosowania w firmach o
réznym charakterze i wymaganiach.

Réznorodny poziom zaawansowania programow oraz ich ceny pozwalaja na elastyczne
dostosowanie oferty do potrzeb klientow.
Jako producent oprogramowania dziatamy zgodnie z certyfikatem jakosci zgodnym z normg
ISO 9001:2000 w zakresie:

e tworzenie oprogramowania

e doradztwa w zakresie oprogramowania

e dostarczania oprogramowania.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 7

W uznaniu dla naszej rzetelnosci przyznano nam tytut ,Solidna Firma” w ogolnopolskim
programie,Biata Lista”.

Solidnos¢ i uczciwo$¢ naszej firmy zaowocowata przyznaniem nam przez Krajowg Izbe
Gospodarcza tytutu:

"Przedsiebiorstwo FAIR PLAY".

Chcesz sie dowiedzie¢ wiecej, kliknij i przeczytaj na naszej stronie
http://www.format.wroc.pl

O dystrybutorze

FORMSOFT Sp. z 0.0. Sp. k. od blisko 30 lat dostarcza na polski rynek rozwigzania
informatyczne.

W skiad naszego zespotu wchodza specjalisci z réznych dziedzin informatyki oraz
ksiegowosci i prawa podatkowego.
Dzieki wspéipracy i potaczeniu sit mozemy zaoferowac oprogramowanie w nastepujgcych
zakresach:

e Wsparcie biznesu i pracy ksiegowych

e Roczne rozliczenie podatkowe

Kwalifikacje naszego zespotu dajg naszym Klientom poczucie bezpieczenstwa pracy oraz
fachowej opieki.

Chcesz sie dowiedzie¢ wiecej, kliknij i przeczytaj na naszej stronie https://www.programy-
format.pl

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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SKP® - ABC Uzytkownika 9

2 Rozpoczecie pracy

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Przed pracq z programem radzimy przeczytac pierwszy rozdziat Podrecznika, czyli Wstep.
Zawarty jest tam m.in.:

Opis programu,

Wymagania sprzetowe,

Sposoéb instalacji programu,

Zasady obstugi.

Gdy masz juz zainstalowany i uruchomiony program w pierwszej kolejnosci zakladasz firme.
Od razu po wejsciu do programu, zostaje uruchomiony specjalny kreator, dzieki ktéremu
zatozenie jej i okreslenie jej podstawowych parametrow jest dziecinnie proste.

Nie obawiaj sie - kreator ma ci pomoc w sprawnym przygotowaniu programu do pracy.
Mozesz niektdre pytania pozostawi¢ bez odpowiedzi lub nawet po prostu parokrotnie
klikna¢ przycisk [Dalej] i nie odpowiadac¢ na zadne pytanie. Zostanie zatozona firma z
ustawieniami domysinymi, ktoére najczesciej pojawiajg sie w matych i srednich
przedsiebiorstwach.

Kazde ustawienie w kazdej chwili mozesz albo w kreatorze albo juz w odpowiednich
czesciach programu zmienic i przystosowac program do specyfiki swojej dziatalnosci.

Kroki kreatora

W kreatorze zawartych jest pare krokéw, dzieki ktérym mozna wstepnie zdefiniowad:

1. Podstawowe dane adresowe firmy

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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¥ Nowa firma = O X
Dane firmy |Forma ksiegowosci ] Ptatnik VAT ] Ptatnik ZUS | Konta bankowe

Okresl dane Firmy:

E-mail: |ma|inka@ma|inka.pl
Telefon: |745784589
Motatka:

Dane Firmy na fakturze:
Petna nazwa Firmy: |Ma|inka 5.C

|Jerzy Dirwal

Kod pocztowy | miasto: |87-720 Torur

Adres: |u\. Piemikowa 14
Siedziba: |T0rur'1
NIP: 6912254859 ZMIANA DANYCH

¥ Stosuj JPK - Dane dla JPK:
Peina nazwa Firmy: ‘Malinka s.c Jerzy Drwal

NIP WREGON li Przepisz z danych powyze] |
E—ma|l:|ma|inka@ma|inka.pl Gmina |Turur'1

Powiat |T0rur'1 Wojewddztwo |kwawsko-pomorskie j

Ulica [ul. Piemikowa Nr domu [13 Nr lokalu |

Migjscowosc ‘Toruﬁ

Kod pocztowy |8?-700 Poczta (Torur

Anuluj |

Wydruk

Okresl dane firmy
Na oknie tym poda¢ mozesz dane firmy: e-mail, telefon, wiasng notatke.

W notatce mozna wpisa¢ wiasne zapiski dotyczace firmy: godziny otwarcia,
nazwisko pracownika czy wiasciciela, itp.

Dane firmy na fakturze
Czes¢ ta jest nieaktywna - dane wprowadzane sg podczas rejestracji i zmian
dokonuje producent programu.

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany nazwy firmy badz adresu nalezy zgtosi¢ sie do
producenta. W przypadku zmiany numeru NIP jest to traktowane jako przeniesienie
licencji na inny podmiot i opcja ta jest dodatkowo pfatna i wynosi 39 zt netto.

2. Forma ksiegowosci oraz metoda rozliczania podatku od dochodow

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma — [m] ped

Okresl forme ksiegowosci:
f+ Ksiega Podatkowa
" Ryczatt Ewidencjonowany

Okresl metod Iy i datku dochodowego:

T F

' miesiecznie
" kwartalnie

Okresl sposob numeracji Ksiegi:
f* ciggta

" kazdy miesigc od 1

Okresl forme opodatkowania:
@ zasady ogélne
" podatek liniowy 19%
Okresl, czy uwzgledniac ulge:

* tak " nie

Okresl, czy w programie bedziesz prowadzic¢ kontrole zaptat:

* tak " nie
- 10% Wstecz | Dalej |
Whydruk | W/w opcje dostepne sg tez kontekstowo w odpowiednich czesciach programu. Anuluj

Na poczatku musisz okresli¢ forme ksiegowosci - to jest jedno z dwoch
najwazniejszych i podstawowych kwestii. Musisz zaznaczy¢, ze prowadzisz Podatkowgq
Ksiege Przychoddéw i Rozchodow czy Ryczatt Ewidencjonowany. A nastepnie okresl
metode opfacania podatku dochodowego - czy miesiecznie czy kwartalnie.

Gdy ksiegowos$¢ prowadzisz na podstawie Ksiegi Przychoddw, dodatkowo wybierz
rodzaj numeracji Ksiegi (gdy zaznaczysz, aby byta ciagfa, kolejne numery poczatkowe
bedziesz uzupetnia¢ w zaktadce Ksiega Podatkowa). Okresl takze forme opodatkowania
i ewentualnie ulge.

Poza tym wybierz rowniez czy bedziesz prowadzi¢ kontrole zaptat, ktdéra szczegdlne
znaczenie ma przy rozliczaniu podatku VAT dla metody kasowej oraz transakcji z Matym
Podatnikiem.

3. Dane platnikow VAT

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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¥ Nowa firma - ] hed
Okresl, czy Firma jest ptatnikiem podatku VAT:
* tak " nie
Okresl, czy Firma jest Malym Podatnikiem:
™ tak * nie

Okresl metode rozli i datku VAT:

& P

' miesiecznie
" kwartalnie memoriatowo
" kwartalnie kasowo
Okresl, czy Firma prowadzi transakcje unijne (wewnatrzwspolnotowe):
* tak " nie

Podaj prefiks MIP:

Okresl, czy VAT od nabyé¢ rozliczany jest wedtug proporcji udziatu obrotu opodatkowanego w catkowitym:
" tak @ nie

Okresl, czy Firma korzysta z dodatkowych stawek VAT:
" tak @ nie

Okresl, czy Firma stosuje transakcje szczegolne GTU:

 tak " nie Wskaz stosowane GTU
— v =
Whydruk | Whv opcje dostepne s3 tez kontekstowo w odpowiednich czesciach programu. Anuluj

Gdy nie jeste$ ptatnikiem VAT zaznaczasz w pierwszym pytaniu [nie] i przechodzisz
dalej.

Natomiast gdy bedziesz prowadzi¢ rozliczenie VATu program poprosi o podanie kilku
szczegotow, ktdre pozwolg na odpowiednie skonfigurowanie metod jego rozliczania,
m.in. czy jeste$ Matym Podatnikiem, jaka stosujesz metode rozliczenia miesieczng,
kwartalng memoriatowg czyli po dacie wystawienia i otrzymania dokumentu lub kasowqg
czyli po dacie rozliczenia dokumentu — wskazujac odpowiedni rodzaj deklaracji VAT.

Okreslasz rowniez czy firma bedzie miata transakcje unijne oraz jakie bedzie rozliczenie
podatku VAT-UE, okreslasz czy VAT od naby¢ rozliczany jest wedtug proporcji udziatu
obrotu opodatkowanego w catkowitym (opcje ta zaznaczasz w przypadku gdy
prowadzisz sprzedaz opodatkowang i zwolniong).

Jezeli korzystasz z dodatkowych stawek VAT, zaznaczasz w tym miejscu [tak] i
wprowadzasz takowe. A takze okreslisz, czy firma stosuje transakcje szczegdlne
okreslone kodami GTU, na potrzeby pliku JPK_V - zaznaczysz tylko te, ktore faktycznie
dotycza danej firmy.

4. Dane ptatnika ZUS

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma . [m] X

Podaj dane ptatnika sktadek ZUS:

NIP | REGON PESEL
* dowdd osobisty  paszport Seria i numer dokumentu

MNazwa skrocona firmy |

MNazwisko | Imie |

Data urodzenia ad 5
Okresl, ktore dane pokazac na przelewie ZUS:

= PESEL " REGON " Dokument

= Nazwa skricona " Nazwisko i imie
Okresl termin przesytania deklaracji ZUS:

' do 5-go nastepnego miesigca " do 15-go nastepnego miesigca

" do 10-go nastepnego miesigca " do 15-go nastepnego miesigca - wspdlnicy spdtek
Okresl stope na ubezpieczenie wypadkowe:

0,00 % (pozostate stopy w parametrach)

(— 0 s
Whydruk | W/w opcje dostepne sg tez kontekstowo w odpowiednich czesciach programu. Anuluj

W tym miejscu wprowadzasz dane ptatnika sktadek, ktore beda sie ukazywac na
dokumentach rozliczeniowych z ZUS.
Okreslasz takze, ktére dane powinny sie pokazywac na przelewach ZUS.

Wskazujesz termin przestania deklaracji:
e do 5-go nastepnego miesigce - dla urzedéw,
e do 10-go nastepnego miesigca - dla wiascicieli firm,

e do 15-go nastepnego miesigca - dla wiascicieli firm ktdérzy majg pracownikow.

Nastepnie okreslasz stope na ub. wypadkowe - jest to parametr zmienny w zaleznosci
od czestosci wystepowania wypadkoéw w zaktadzie pracy.

5. Bank

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma — [m] ped

Podaj nazwe i konto Banku:

Nazwa banku: ||

Numer konta: |

Okresl, czy chcesz wprowadzic kolejne nazwy i konto Banku:
" tak {* nie

E— o s

Whydruk | W/w opcje dostepne sg tez kontekstowo w odpowiednich czesciach programu. Anuluj

Wprowadzasz nazwe banku i numer konta bankowego (do 3 réznych kont).

Wybierasz jedno z nich, ktére ma by¢ stosowane m.in na wydruku faktury oraz
przelewach.

6. Plan kont

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma — [m] ped

Podatkowa Ksiega Przychodow | Rozchodow to proste
i szybkie narzedzia do prowadzenia ksiegowosci Firmy.

Aby jednak sprawnie rejestrowac bardziej skomplikowane dokumenty w programie
stosujemy dodatkowe znaczniki, ktore nazwiemy "Plan Kont".

Bez obaw, to nadal bedzie dobrze znajoma PKPIR,
tyle ze z dodatkowymi elementami.

W ponizszym kroku zatozony zostanie plan kont, dzieki ktéremu
prace ksiegowe bedg prostsze, a czas ewidencjonowania
dokumentdw ulegnie skréceniu.

Wybierz sposob utworzenia planu kont:

" zaproponuj podstawowy plan kont.
W przypadku podstawowe], nieskomplikowane] sytuacji podatkowej
skorzysta) z domysine] konfiguracji.
* pomoéz mi zadajac pytania.
Program zada Ci kilka pytari, a potem automatycznie utworzy
plan kont odpowiadajacy Twoim potrzebom.
" wiem o co chodzi, utworze plan kont samodzielnie.

Chcesz robi¢ rézne zestawienia i raporty na bazie zaksiegowanych danych, masz
skomplikowang sytuacje podatkowa, stwdrz konta wedtug wiasnego uznania.

- =
Wydruk Anuluj

Kolejny, ostatni krok to utworzenie planu kont, czyli swoistych schematéw ksiegowan,
ktére bedq odpowiednio umieszczaé ksiegowane dokumenty do poszczegdlnych
ewidencji i deklaracji.

Mozesz wybra¢ jedng sposrod trzech opcji w zaleznosci od tego, jakiego typu
transakcje beda ksiegowane, a takze czy i w jakim stopniu udato Ci sie pozna¢ juz nasz
program.

Gdy wybierzesz wariant ostatni, czyli tworzenie samodzielne planu kont, wtedy
kreator tworzenia nowej firmy zakonczy dziatania, a Ty chcac stworzy¢ odpowiednie
konta, musisz udac¢ sie do modutu Kartoteki - Plan kont i tam dopisa¢ odpowiednie
konta. Klikajac na zapisz konczysz proces zaktadania firmy.

Drugi wariant to zestaw kilku pytan, ktére do precyzujg szczegdéty mozliwych
ksiegowan (np. jakie transakcje unijne bedziesz ksiegowac, czy bedziesz rozlicza¢
samochody prywatne i wylicza¢ kilometréwke, itp.). Istnieje tez opcja, gdzie program
samodzielnie stworzy podstawowe konta, na podstawie podanych wczesniej informaciji.

W przypadku, gdy nie znasz sie za dobrze na ksiegowosci, czynisz pierwsze kroki we
wiasnej dziatalnosci i nie wiesz wiasciwie jakie konta by Ci sie przydaty - wybierz
pierwszg opcje, aby program zaproponowat Ci podstawowy plan kont. Pojawi sie
wtedy pare kolejnych pytan, po odpowiedzi na ktére program stworzy plan kont
dostosowany do specyfiki dziatalnosci, jakg prowadzisz. Pamietaj, ze w kazdej chwili
mozesz przejs¢ do Kartoteki - Plan kont i doda¢ dodatkowe konta

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma

Okresl, czy wykonujesz transakcje poza granicami Unii:
" tak * nig

Okresl, jaki rodzaj transakcji przeprowadzasz:
Transakcje unijne (wewnatrzwspdlnotowe):
™ wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw
™ wewngtrzwspdlnotowe nabycie towardw
I™ wewngtrzwspdlnotowe nabycie srodkdw transportu

™ wewnatrzwspdlnotowa dostawa nowych Srodkéw transportu

Wydruk | Zawsze mozna utworzyc nowe konto lub zmienic istniejgce w: Kartoteki - Plan kont

Wstecz ‘ Dalej |

Anuluj

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma — [m] ped

Okresl, czy uzyskujesz dodatkowe przychody (kol. 8 Ksiegi):
" tak * nig

Okresl, czy prowadzisz ustugi taksowek osobowych:
" tak  nie

Okresl, czy rozliczasz ustugi ,,marza™:

" tak f* nie

Wstecz ‘ Dalej |

Wydruk | Zawsze mozna utworzyc nowe konto lub zmienic istniejgce w: Kartoteki - Plan kont Anuluj

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma — [m] ped

Okresl, jaka prowadzisz sprzedaz pod wzgledem VAT:
Iv wytacznie opodatkowang
I nie podlegajgca VAT, ale dajgcg mozliwoscE odliczen
I~ wytacznie zwolniong
I~ zwolniong i opodatkowang

Okresl, jaki samochéd uzytkujesz:
I” osobowy prywatny (kilometrdwka)
™ osobowy firma
I™ cigzarowy firma
I™ ciezarowy prywatny (kilometrdwka)
Okresl, czy rozliczasz tylko czesc podatku VAT od rat leasingu samochodu osobowego:
" tak * nie
Okresl czy prowadzisz transakcje dla ktorych podatnikiem jest nabywca
" tak & nie

ENENEE

Wstecz ‘ Dalej |

Wydruk | Zawsze mozna utworzyc nowe konto lub zmienic istniejgce w: Kartoteki - Plan kont Anuluj

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT
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i Nowa firma
Okresl, czy dokonujesz naby¢ towarow handlowych i materiatow:
v tak " nie

Okresl, czy dokonujesz ksiegowania optat bankowych:
" tak  nie

Okresl, czy planujesz przeprowadzac transakcje, ktore nie s wliczane do obrotu
ledni talaniu proporcji obrotow w rocznej korekcie podatku naliczonego:

gle go przy
i tak * nie

Wstecz
i Anulu

Wydruk | Zawsze mozna utworzyc nowe konto lub zmienic istniejgce w: Kartoteki - Plan kont

Wejscie do programu

Po zainstalowaniu programu, klikajac na ikonke uruchomieniowg wchodzimy do programu.

Po wejsciu do nowo utworzonej firmy znajdujemy sie w Ksiegowaniu. Tutaj bedziemy
wprowadzac¢ dokumenty. Wczesniej jednak musimy wykonaé pare czynnosci.

e ABC

(7 Centrum Serwisowe
b uzytkownika

anline

1. Ksiegowanie ]g Fakturowanie ] 3. Dziennik zapisdw | 4. Ksigga Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATAPK_VT | 8. VAT-UE | 3. VAT-UEK

Me. ksiegowy Data wystaw. Typ VAT Termin nie okreslono Zwioka ?
Konto Kol. KPR dzien KPR Suma netto kwota ~ dzien  konto opis
Dokument | Suma podatku | [
Wartosc Razem brutto
Opis Rozbieznos¢ brutto
Uwagi Data otrzym.
Typ dokumentu:
GTU
ﬂ.’ Konto )—l’(CPD::v‘. Kontrahent ‘ Dokument fzn Dz!eﬁ Kwota brutto | V |P | MC |R|ID [V
wystaw. | wpisu
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Kontrahenci

Aby mdc wprowadzaé¢ dokumenty nalezy wprowadzi¢ do programu kontrahentow.
Dopisujemy kontrahentéw w Kartoteki - Kontrahenci.

Klikamy klawisz [Dodaj]. Powoduje to wyswietlenie formularza do wpisania nowego
kontrahenta. W tym miejscu wprowadzamy wszystkie dane kontrahenta. Zamiast operacji
[Dodaj] mozemy wcisng¢ na klawiaturze Insert badz tez [Alt]+[D]. W podreczniku
szczegdtowo opisano formularz wprowadzania i edycji danych kontrahenta.

Uwaga! Program posiada funkcje sprawdzania poprawnosci numeréw NIP. Sygnalizuje, gdy
sg one niewtasciwie wprowadzone.
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i® NOWY Kontrahent

Skrot nazwy i siedzihal
Odsui [0 1 2 3

Prefiks + NIP |

PESEL |

Petna nazwa

| GUS | Biata lista | |

Czynny VAT MF | Czynny VAT Biata lista] |+

Czy jest typu: MP ™ Typ I

Kod pocztowy I

Miasto

Adres

Stosuj adres korespondencyjny

Mazwa I

Adres I

Kod pocztowy I

Miasto

Mumer konta

Pobierz

Mazwa banku

z Biatej listy

| I~ Kontrahent powigzany

Upowazniony do odbioru faktur I

Cennik [A ~| Rabat|

Motatki Przypisane konto bankowe IJak w opcjach fakturowania j

Termin I Forma p+_| <nieokreslona= j

|
Email
|

Mastepny ==

1 A |

Dane adresowe firmy mozemy dopisac recznie, albo skorzystac¢ z automatycznego pobrania
ich z bazy GUS (przycisk GUS) lub z BIALEJ LISTY - jezeli podatnik jest Vatowcem,
wystarczy ze podamy NIP i dane zostang $ciggniete do programu.

Dzieki przyciskowi [Czynny podatnik VAT] mozemy sprawdzi¢ czy wprowadzany podatnik
jest wiasnie czynnym podatnikiem VAT.
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Z Biatej listy mozemy rowniez zaciqgna¢ informacje o statusie czynnego podatnika danego
kontrahenta lub tez pobra¢ jego numer konta bankowego.

Podamy tez inne informacje o kontrahencie, jak jego adres korespondencyjny, okreslimy
czy jest to tzw. maty Podatnik (Typ MP) lub kontrahent powiazany.

Mozemy tez uzupehi¢ tu dane, jakie bedq brane do faktur, gdy wybierzemy dang firme, jak
- rodzaj Cennika, rabat, termin ptatnosci, mozemy wskazac jakie nasze konto ma sie
pojawia¢ na fakturze- przypisane indywidualnie do kontrahenta. Mozemy takze nada¢ mu
Typ, dopisa¢ wiasng notatke lub okresli¢ jego adres e-mail, ktéry bedzie wykorzystywany
do wysyitki mailowej wystawionych faktur PDF.

Po wprowadzeniu wszystkich danych zatwierdzamy klawiszem [OK].

Wprowadzonego kontrahenta mozemy zobaczy¢ w kartotece kontrahentow.

1. Plan Kont l 2 Obroty Kont 3. Kontrahenci l& Obroty kontrah. l 5 WyposaZenie |§ Srodki trwate II Przejazdy l

Mazwa robocza Baja Elzbieta Smutna Typ NIP 5962776798
Rabat Cennik A Termin
Petna Baja Elzbieta Smutna
dt : Upowazniony do
Adres 83-300 RZESZOW, ul. Wojska Polskiego 33 odbioru faktur
Adres kor.
Bank
Konto

Powigzany Nie

£ | Typ MNazwa robocza i siedziba ‘ HIP ‘ Kod ‘ Miejscowose Ulica
» Baja Elzbieta Smutna G laa Tl O 53-300 RZESZOW ul. Wojska Polskiego 33

Wyposazenie

W Kartotekach wpisa¢ mozemy wyposazenie firmy. Wyposazenie wpisujemy klikajac klawisz
[Dodaj].

Ukazuje sie wtedy okno do wprowadzenie danych dotyczacych poszczegdinego
wyposazenia.
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i NOWE Wyposazenie b
Typ |
Lp. :
Data zakupu | B |

Mumer rachunku

MNr pozycji Ksieqi

Mazwa wyposazenia

|
li
|

Cena zakupu

Data likwidacii |- - 5]
|

Powad likwidacji

== Poprzedni | Mastepny == | Anuluj

Srodki trwate

Kolejng zaktadka sa Srodki trwate.
Mozemy je tu wpisac i program bedzie wyliczat nam miesieczng ich amortyzacje.
Srodek trwaty dopisujemy klikajac klawisz [Dodaj].

Na powstatym oknie okreslamy metode amortyzacji i wprowadzamy dane dotyczace
danego $rodka.
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i NOWY Srodek trwaky

| | 1] | v v ¥l vil

Okreslenie przedmiotu amortyzacji

Metoda ¥ | Typ Lp. 1 Amortyzacja w | 2021 roku

>
vl = = =l =

Komentarz
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Warto5¢ poczatk.
01012021 || 01012021 =I| | 1,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosc po ul./ zmn./ lim. 1,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisow w roku 2021 miesigcu
1,0 | 1,00 0,00 0,00
Amortyzacje l—_l :
zakorficzono w dniu: ' T T 2| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakonczenia
01-04-21 1,00 zt 0 J-01-1
ZAKONCZ !
Mastepny == Elan Korekty WAT Anuluj

Przejazdy

Z poczatkiem stycznia 2019 roku, przedsiebiorcy ktorzy chcg wykorzystywac swaj
prywatny samochdd w dziataniach firmy, nie musza juz prowadzi¢ ewidencji przebiegu
pojazdu do rozliczenia PIT. Kilometrowka wymagana jest przede

wszystkim w sytuacji, gdy przedsiebiorca chce mie¢ mozliwos$¢ odliczenia 100%
poniesionych kosztéw oraz 100% podatku VAT. Jezeli chcemy prowadzi¢ ewidencje
przejazdow w celach pogladowych pojazdy, trasy i dystans

wprowadzamy do Przejazddéw. Pojazd, trasy i dystans wprowadzamy do Przejazdéw

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 25

Pobierz z "Chmury'

Pojazdy
Stawki

Stowniki

faznaczenie r

Usunr skretlone pozycje

Obszerng instrukcje rozliczen kosztéow zwigzanych z eksploatacjg auta mozna uzyskac¢ w
ABC uzytkownika w rozdziatach Samochdéd w firmie- wykorzystywany stuzbowo i prywatnie
vatowca/nievatowca.

ZUS

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych do Kartotek przechodzimy do zaktadki
ZUS.

W Opcje - Dane ptatnika wprowadzamy dane wiasciciela.
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i¥ Dane platnika >

Termin przesytania deklaracji ITIZ
Preferowane na

NIP | przelewach ZUS:
REGON | ~
PESEL | g
Inny numer (rodzaj, seria i numer) |nie stosuj na deklaracjach j £

(stosuj tylko gdy brak

MIP, Regon lub Pesel)

Rachunek sktadkowy

Mazwisko

Mazwa skricona | "

Imie pierwsze

Data urodzenia | - - 15

Kod tytutu ubezpieczenia |_ - - - Podlegtosc

oK Anuluj

Wiascicielowi jako wynagrodzenie wpisujemy podstawy do obliczen skladek ogtaszane przez
ZUS. Kod zatrudnienia moze by¢ "tradycyjny" 11 - wynagrodzenie zasadnicze lub np. 50 -
inne skladniki. Jako wynagrodzenie wpisujemy podstawy sktadek ogfaszane przez ZUS i
zaznaczamy odpowiednie podleglosci przy odpowiednich kwotach.

| ] 1] v v Vi ¥l Wil IX
1. Sktadniki wynagrodzenia—(7 162,21) Daty + —
kod |opis |od |do |kwota [E|c|z|p|
11 wynagr. zasadnicze 01-01-21 31-01-21 313620 & & &
11 wynagr. zasadnicze 01-01-21 31-01-21 4 026,01 ]

Tak wprowadzone i wyliczone skfadki mozna przesta¢ do ZUS za pomocg Platnika (Wydruk
- Wyslij do Platnika, gdzie generowany zostanie specjalny plik, ktéry odtwarza sie w
Ptatniku) lub nadrukowac na oryginalnych formularzach ZUS i zlozy¢ je osobiscie.
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Fakturowanie

W Ksiegi - Fakturowanie wystawiamy faktury dla naszych odbiorcéw.

1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie ] 3. Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATAPK_VT | 8. VAT-UE

|Faktura ~| vat 02 2021
Miesiac ks. 01 Dzieri Ksiegi |7 [%4] g |Baja Elzbieta Smutna =]
Data wystaw. |07-01-2021 I Data wykonania [07-01-2021 B - Czynny VAT
Ptatnoéé ’W‘ Dni IU—|Z] Termin ,W" g

¥ Ustawienia wydruku X

Wystawia - QOdbiera :
ystawiajacy | J ierajgcy T
Rabat do: * catosci  0.00 % . © poszczegdlnych pozycji | 0.00 %  Konto k| ||ogé egzemplarzy Bl Z

Konto | 71 sprzedaz towardw i ustug _~| Opis [sprzedaz towardw

Dopisek [ ™ Kasuj zawartos¢ dokumentu po wydruku
imrieE v Wyczys€ kontrahenta po wydruku
v Stosuj cieniowanie
™ Drukuj logo
Razem netto 160,00z = brutto 196,80 2 - vat 36,80 zt (A) 1 | J L
= Mazwa | jm | VAT [ B I
l Lampa ogrodowa szt. 23

1

[ Dokument odwrotny

-
v Prowadz archiwum faktur

™ Drukuj informacje o GTU, Powiazaniach, Typach
Marginesy

Lewy 16 Z Gomy |6 Z

e-faktura |
Podglad Anuluj
Chmura

Aby wystawic¢, wydrukowa¢ i zaksiegowac fakture nalezy:
¢ Wybraé kontrahenta,
e Wybra¢ Konto,
e Wpisa¢ asortyment lub pobra¢ z Cennika.

Zwracamy uwage, ze nowego kontrahenta mozemy wpisa¢ z tego miejsca rozwijajac liste
kontrahentéw i klikajac [Dodaj].

Kolejng pozycje na fakturze dopisujemy klikajgc na dolny klawisz [Dodaj].

Uwaga! Aby faktura byfa mozliwa do wydrukowania nie mozemy mie¢ zerowej wartosci lub
ilosci.
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Radzimy zwrdci¢ uwage na opcje dostepne pod klawiszem [Wydruk]. Mozemy tu
zaznaczy¢ by byto prowadzone archiwum faktur, czy po wydruku ma by¢ zerowana
zawarto$¢ faktury oraz ile kopii faktury ma by¢ wydrukowane.

Kazda fakture mozemy takze utworzy¢é w formacie PDF - klikajac Podglad wydruku, gdzie
dostepne sg klawisze tworzace tenze format.

Ksiegowanie

Dokumenty z zewnatrz, od naszych dostawcéw wprowadzamy do programu w
Ksiegowaniu.

=¥ =
Wartose
Dokument korygujacy ™ Typ dokumentu |brak - l STl
Miesiac ksiegowy 04 - Typ VAT |U - Dostawa j
Kol. KPR: 7 =<dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |sP sprzedaz |
Kontrahent |Eleta Druk j
Numer dokumentu |55664 [%] netta podatek @z brutto~
Data wystawienia 07-04-2021 stawka 23 | 1500,00 | 345,00 Kurs NBE|
Dzieri wpisu do Ksiegi | 7 stawka 8 | |
Opis zdarzenia gosp. |m0ntaz’ odbojnikdw j stawka 0
llos¢ dni do zaptaty / | 0 {07-04-2021 | Smin
Termin zaptaty bez odliczen
[ Mechanizm podzielone] ptatnosci nie podlegal
nig podlegal
’— stawka 5 | |
—— stawka 3 | |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli v ERozli
Rozlicz ©Rozliczone A | T | B —=

Dzien Konto zaptaty  Opis

H

Kwota

184500 |07-04-2021 E| |

Brutto do zaptaty 1845.00 Poza JPK_VT cz_ ewl™

Data wykonania [07-04-2021 EI [~ szczegdlny moment podat.
Przesun termin
vaTodn| O 4]

Transakcja trdjstronna  |nie hd

Tylko miesigc dostawy [
[~ VD30

Anuluj

<< Poprzedni | MNastepny ==

Wszystkie wprowadzone dokumenty oraz wystawione i wydrukowane faktury z
Fakturowania trafiajg do Ksiegowania.
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1. Ksiggowanie |2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisdw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT ] 7. Dekl. VATUPK_VT ] 8. VAT-UE ] 9 VAT-UEK ]

Mc. ksiegowy 04 Data wystaw. 07-04-21 Typ VAT 0 Termin 07-04-21 (dni 0) Zwtoka 0 dni
Konto SP Kol. KPR 7 dzien KPR 7 |Suma netto 1 500 zt kwota dzien  konto opis
Dokument 56664 Suma podatku 345 zt 1845,00| 07-04-21| ZAP3
Wartosc 1 845,00 Razem brutto 1845 zt
Opis montaz odbojnikow Rozbieznose brutto
Uwagi Data wykonania 07-04-21 rozliczone

Typ dokumentu:

GTU

4| Konto IEF'D:?{ Kontrahent ‘ Dokument ‘ Jzz Dz!eﬁ Kwota brutto | V [P | MC |R|ID |V

wystaw. | wpisu
CHEE S Druk 56664 07-04-21 7 184500 0 04

Widoczne dokumenty mozemy:
e Zapisa¢ prdobnie - By sprawdzi¢, czy dobrze i gdzie zostaly ujete,
o Zaksiegowac - Trwale zapisa¢ je w systemie.

Na poczatku pracy radzimy stosowac zapis préobny.

Z czasem, po oswojeniu sie z programem i gdy bedziemy pewni, ze dobrze ksiegujemy
zalecamy stosowac juz tylko ksiegowanie.

Dziennik zapisow

Wszystkie zaksiegowane, badz prébnie zapisane dokumenty, trafiaja do Dziennika zapisow.
Magazynowane sg tu wszystkie dokumenty z catego roku. I z tego miejsca sq
uwzgledniane w systemie.

Zwracamy uwage na klawisz [Opcje], dostepne jest tu storno, nota korygujaca. Prosimy
zaznajomi¢ sie z nimi.

W Dzienniku zapisow mozna takze rozliczy¢ dokumenty - Rozlicz.

W przypadku posiadania klucza serwisowego mozna w tym miejscu poprawia¢ a nawet
usuwac juz zaksiegowane dokumenty.

Ksiega Podatkowa

Ujmowane sg tu wszystkie dokumenty powigzane z Ksiegq. W Opcjach wprowadzamy
obroty poczatkowe i remanent poczatkowy.

Mozemy ustali¢, jak dokumenty w Ksiedze majg by¢ poukiadane.

Pod klawiszem [Sumy] mozemy uzyskac informacje dotyczace biezacych ifacznych
obrotéow firmy oraz ustalenie dochodu.

PITY
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W programie istnieje mozliwos$¢ wydruku deklaracji Pit i Vat.

Dane do deklaracji pobierane sg z systemu w wyniku aktualizacji. Aby jg wykona¢é
wystarczy klikng¢ klawisz [Aktualizacja] i wskaza¢ odpowiedni miesigc. Dodatkowo w
formularzu wyliczenia podatku dochodowego nalezy okresli¢ Zrédia odliczen i Zrédia
obrotow.

Deklaracje przed pierwszym wydrukiem nalezy wypemié¢. Dane raz wpisane bedg juz
pamietane przez system.

Wypetnione deklaracje mozna wydrukowac z rysowaniem formularza, na czystej kartce
badz jedynie nadrukowa¢ dane na oryginalnym formularzu.

Kwoty do zaptaty z deklaracji mozna rowniez wydrukowac - bezposrednio przy deklaracji
badz wysytajac do Biura - Przelewy.

Biuro

W tym miejscu mozna wydrukowac przelewy, przekazy.

Dostepne sg tu tez noty i dowody wewnetrzne.

Pomoc

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci czy trudnosci w programie radzimy korzystac z
szeroko rozbudowanej pomocy.

Na poczatku pracy w programie polecamy wigczy¢ opcje Stosuj pomoc kontekstowg
dostepng w Pomocy. Wyswietlajg sie wtedy "dymki", gdy na chwile zatrzymamy kursor
myszki na interesujgcym nas elemencie okna. Czes¢ elementdéw o oczywistym znaczeniu
nie ma takich opisow.

"Dymki" sgq zwtaszcza pomocne przy pierwszym kontakcie z programem. Zawierajq zwiezly
opis wiekszosci wystepujgacych na ekranie elementdéw. Ulatwiajg szybkqa orientacje w
programie, nie zastgpig jednak catkowicie informacji, jaka zawiera bardziej szczeg6towa
podpowiedz.

Gdy juz poznamy program i "dymki" przeszkadzajg nam w pracy mozemy je wylaczy¢€.
Nalezy w menu Pomoc klikngé na opcji Pomoc kontekstowa, aby znikneta ramka ja
otaczajgca. Postepujac podobnie mozemy tez przywréci¢ "dymki".

Obszernie program jest réwniez opisany w podreczniku elektronicznym. Zawiera on
drobiazgowe objasnienia wszystkich elementéw programu, porady na temat uzytkowania,
dyskusje nietypowych przypadkdw, itp. Jest tez stale aktualizowany i wraz z nowg wersjg
uzytkownik otrzymuje nowa podpowiedz ekranowa.

Poza tym sama budowa podpowiedzi utatwia wyszukiwanie informacji i poruszanie sie
miedzy powigzanymi zagadnieniami.
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Podpowiedz ekranowa dostepna jest w menu Pomoc, a takze gdy wcisniemy klawisz F1.

W przypadku, gdy nie uzyskajg Panstwo potrzebnych informacji, lub nie rozwigzg
nurtujgcego problemu mozna do nas zadzwonic.

Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00 i z checig odpowiemy
na Panstwa pytania.
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3 Aktualizacja programu

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Ze wzgledu na zmiennos$¢ przepisd6w prawa oraz rozwdj oprogramowania, np. dodawanie
nowych funkcji zwiekszajacych jego mozliwosci, zachodzi potrzeba wymiany wersji
programu.

W kolejnych latach i tylko za jednorazowg optata mozna wykupi¢ roczne przedtuzenie
Opieki Serwisowej, ktéra zawiera caty pakiet ustug na rzecz Uzytkownikéw SAM®. Opieka

Serwisowa gwarantuje:
e Biezgce dostosowanie programu do wszystkich zmian legislacyjnych i dostep do

kolejnych wersji programu powstajacych w ciqgu roku - czyli aktualizacje;

e Pomoc konsultantéw podczas pracy z programem i co warto podkreslic — bez limitu
czasowego!

e Serwis danych na wypadek uszkodzenia;

e Mozliwo$¢ zgtaszania sugestii dotyczacych funkcjonalnosci i dziatania programu.

Zamowienie Opieki Serwisowej sktada sie bezposrednio w swoim programie przez Moje
Konto. Szczegdtowa instrukcja sktadania takiego zamoéwienia znajduje sie w poradzie
"Zamdwienie aktualizacji programu".

AKTUALIZACJA PROGRAMU NA NOWY ROK JUZ W 5 MINUT!

Aktualizacja jest dostarczana w sposob wybrany podczas sktadania zamowienia.

Twoje zamowienia
g@ Moje Konto
Lp Data Status Do pobrania Uwagi

2021-01-26 13:42:29 Ptatnos¢ odebrana - zakoriczona Pobierz Fakture VAT B

Dane licencyjne

2020-02-06 12:27:55 Zrealizowano Pobierz Fakture VAT B

Zamowienie
3 Opieka Serwisowa 2019 2019-02-19 10:12:32 Platnos¢ odebrana - zakoriczona

2018-02-21 11:22:33 Platnosé odebrana - zakoriczona

Historia zamowien 4 Opieka Se

5 Opieka Serwisowa 2017 2017-01-02 12:12:05 Zrealizowano
Wiadomosci
[ Cpieka Serwisowa 2016 2016-05-11 13:05:38 Zrealizowano

Podczas skfadania zamdéwienia warto skorzystaé z e-aktualizacji - jest to szybki sposdb
dostarczenia wersji poczatkowej na nowy rok. Jezeli zaznaczymy te opcje, to caty proces
zakupu i aktualizacji programu zamknie sie w kilku kliknieciach.

Jezeli zalezy nam na btyskawicznym otrzymaniu wersji startowej (poczatkowej) na nowy
rok — nalezy skorzystac z bezpiecznego internetowego systemu ptatnosci PayU. Wowczas
nowa wersja programu pojawi sie na komputerze Uzytkownika juz w kilka minut.
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Za zakup mozna oczywiscie zaptaci¢ tradycyjnym przelewem. Trzeba jednak liczy¢ sie z
dtuzszym okresem oczekiwania na wysytke aktualizacji (okoto 1-3 dni roboczych, a
miesigcu styczniu nawet do 7 dni roboczych).

Zwracamy uwage, ze po optaceniu aktualizacji w zaktadce Moje Konto, bedzie mozna
pobra¢ fakture za ten zakup.

Twoje zamowienia

Moje Konto
Lp Temat Data Status Do pobrania Uwagi
Dane licencyjne 1 Opieka Serwisowa 2021 2021-01-26 13:42:29 Ptatnosc odebrana - zakericzena Pobierz Fakture
2 Cpieka Serwisowa 2020 2020-02-06 12:27:55 Zrealizowano Pobierz Fakiure VAT B
Zamowienie
3 Opieka Serwisowa 2019 2019-02-19 10:12:32 Platnosc odebrana - zakoriczona
Historia zaméwien 4 Opieka Serwisowa 2018 2018-02-21 11:22:33 Platnos¢ odebrana - zakericzona
5 Opieka Serwisowa 2017 2017-01-02 12:12:05 Zrealizowano
Wiadomosci
6 Opieka Serwisowa 2016 2016-05-11 13:05:38 Zrealizowano

W celu sprawdzenia formy dostawy nalezy wejs¢ do: Moje Konto > Historia zamoéwien,
nastepnie klikng¢ na dane zamdwienie.

Uwaga!

Jeszcze przed przystapieniem do aktualizacji nalezy pamietac¢ o dokonaniu zmiany roku
w programie.

Czynno$¢ ta zostata szczegotowo opisana w poradzie: "Zmiana roku".

Kiedy mam juz przygotowany program na nowy rok, mozemy przystgpi¢ do aktualizacji.

Jezeli zostata wybrana e-aktualizacja, to po zaksiegowaniu pfatnosci, przy uruchomieniu
Programu pojawi sie komunikat o dostepnej aktualizacji na nowy rok.
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Amortyzacja samochodu osobowego

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Warunki amortyzacji samochodéw osobowych

Samochody osobowe nalezg do kategorii 741 klasyfikacji Srodkéw trwatych, co oznacza, ze
podstawowa roczna stawka amortyzacji wynosi 20%.

Mozliwa jest rowniez do zastosowania wieksza stawka 28% (stawka podstawowa
podwyzszona o wspodiczynnik 1,4), jezeli samochdd osobowy jest uzywany intensywniej w
stosunku do warunkéw przecietnych lub wymaga on szczegdlnej sprawnosci technicznej.

W niektérych przypadkach istnieje mozliwos¢ zastosowania indywidualnej stawki
amortyzacji, ale dotyczy¢é moze tylko samochoddw osobowych, ktére po raz pierwszy sq
wprowadzane do ewidencji u danego podatnika i beda uzywane przez niego przez co
najmniej 6 miesiecy. Wéwczas roczna stawka amortyzacji moze osiggnac¢ putap
maksymalnie 40%, a wynika to z faktu, ze okres amortyzacji moze zostac¢ skrocony do 30
miesiecy.

Nowy limit odliczenia

Do 31.12.2018 r. do kosztéw uzyskania przychodéw moglismy w petni zaliczy¢ odpisy
amortyzacyjne od samochodoéw osobowych o wartosci réwnej lub mniejszej niz éwczesny
limit 30 tys. euro w przypadku pojazdéw elektrycznych i 20 tys. euro dla pozostatych.

W roku 2019 ustawodawca wprowadzit zmianeg, i tak od 1 stycznia 2019 limit ten wynosi
odpowiednio:
e 225 tys. zt dla samochoddw elektrycznych,

e 150 tys. zt dla samochoddw pozostatych.

Wprowadzona zmiana jest zdecydowanie korzystniejsza dla podatnikéw, bowiem nie tylko
odliczymy wiecej, ale i odejdzie koniecznos$¢ czesto problematycznego przeliczania jego
wartosci z euro na ztotowki.

W przypadku zakupu samochoddw osobowych drozszych niz owe 150 tys. zt dla np.
spalinowych lub 225 tys. zt dla elektrycznych, nalezy wyliczy¢ kwote mozliwego odpisu
amortyzacyjnego tylko i wytgcznie od wartosci owego limitu.

Zwracamy jednak uwage, iz w przypadku samochoddw elektrycznych wspomniany limit
225 tys. zt bedziemy mogli zastosowaé dopiero po ogtoszeniu decyzji Komisji Europejskiej,
ktéra wyda opinie o zgodnosci przepisow w tym zakresie z prawem unijnym, a w
szczegoblnosci chodzi o stwierdzenie, ze przepisy te nie stanowig pomocy publicznej. Do
tego czasu nalezy stosowa¢ limit 150 000 zt.
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Wprowadzenie do ewidencji sSrodka trwatego o wartosci powyzej limitu

Przyjmijmy, ze w dniu 10-01-2019 r. kupiliémy na firme samochdd osobowy, nie bedacy
samochodem elektrycznym i kosztowat on nas 185 tys. zt netto.

Kwestie VAT-u pominiemy w tym przypadku, bowiem nie jest tu na tyle istotny.
Przypomnijmy zatem, iz samochdd bedziemy uzywaé¢ w 100% w dziatalnosci i dokonali$my
w zwigzku z tym wszystkich wymaganych przepisami formalnosci. Bedziemy go
amortyzowac¢ metodg liniowg i zastosujemy 20% stawke amortyzacyjng.

W tym celu w zakfadce:

Srodki trwate > poprzez Dopisz, wprowadzamy nowg pozycje, w ktérej okreslimy prz,edmiot
amortyzacji, w Komentarzu wpisujemy jego numer Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),
Date wprowadzenia, Dokument nabycia i Date nabycia oraz jego wartos¢ poczatkowq. Dla
tej kategorii KST stawka amortyzacyjna wynosi 20%.
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i® NOWY Srodek trwaly X
1 ] 1] v v Vi Vi Vil I = =l Xl
Metoda |Liniuwa j Typ Lp. 3  Amoryzacjaw | 2019 roku
Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|samm:hri:-d osobowy
Komentarz
KST-741
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
01012019 1| [12548/2019 10012019 | | 185000,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenvy, Iimity| wartosE po ul./ zmn.f lim. 185 000,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 33 916,63 3 083,33
Amortyzacje l—_l .
Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi ||
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010219 185 000,00 zt 60 3101-24
Mastepny == Plan Korekty MAT Anuluj

Zgodnie z ogdlng zasadg odpisy amortyzacyjne bedziemy wiec nalicza¢ od nastepnego

miesigca, czyli od lutego.

Gdyby nie obowigzywat zaden limit podatkowy, nasz mozliwy miesieczny odpis amortyzacji

podatkowej wynidstby 3083,33 zt.

Mamy jednak prawo do odpiséw amortyzacji jedynie do wartosci 150 tys. zt. W zwigzku z
tym okreslamy w programie, ze musimy zastosowac powyzsze ograniczenie.

Dokonamy tego pod przyciskiem: ,,Ulepszenia, zmniejszenia, przerwy, limity"”.
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Tam wybieramy [Dopisz] i w rozwijanej liscie Rodzaju - klikamy w ,,Limit”, wybieramy
wiasciwy dla danego samochodu i okre$lamy date jego wprowadzenia - wskazujemy tu
date wprowadzenia $rodka do ewidencji, bowiem w odrdznieniu od pozostatych rodzajow,
bedzie on brany pod uwage juz w miesigcu, jaki wynika z tej daty.

i® Srodki trwate - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limit - NOWE >
Rodzaj |Limit -
Data wprowadzenia |10-01-2019 FEi|
Wielkos¢ limitu [150 000 M
Opis |
Nastepny >> | L OK || Anulyj

Po tych czynnosciach zmieni sie kwota mozliwego odliczenia i miesieczny odpis
amortyzacyjny wyniesie 2 500 zt, co oznacza, ze kwota 583,33zt nie bedzie stanowic
comiesiecznych kosztdw uzyskania przychodow.
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i® NOWY Srodek trwaly X
1 ] 1] v v Vi Vi Vil I = =l Xl
Metoda |Liniuwa j Typ Lp. 3  Amoryzacjaw | 2019 roku
Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|samm:hri:-d osobowy
Komentarz
KST-741
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
01-01-2019 1| {12548/2019 110012019 =l | 185000,00
Ulepszenia, zmnigjszenia, przenwy, limity| wartos¢ po ul./ zmn./ lim. 150 000,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 27 500,00 2 500,00
Amortyzacje l—_l :
Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010219 150 000,00 zt 60 3101-24
Mastepny == Blan Korekty MAT | QK | Anuluj |

Samochdd przyjety do uzywania jeszcze przed 1 stycznia 2019 r.

Podwyzszenie owych limitow istotnie wplywa tez na stosowane na dzien 1 stycznia 2019
odliczenia, ktore kontynuujemy z lat ubiegtych.

Jezeli mamy $rodek trwaty o wartosci powyzej 20 tys. euro i amortyzujemy go w dalszym
ciqgu w biezgcym roku, mamy prawo podwyzszy¢ limit jego wartoséci do obecnie
obowigzujacego ograniczenia. Ale zmiana wartosci srodka brana do wyliczen amortyzaciji
podatkowej nie moze zmieni¢ daty zakonczenia amortyzacji, a tym samym iloéci mozliwych
jeszcze do odliczenia rat.
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Amortyzacje odliczymy wiec tylko za ten miesigc i kolejne, w ktorych mieliSmy prawo do
tej pory amortyzowac¢ wykazywany pojazd. Nie ma tez mozliwosci korygowania lat

ubiegtych.

W dniu 30 kwietnia 2018 r. wprowadzilismy do ewidencji $rodkdw trwatych samochdd
osobowy nie bedacy samochodem elektrycznym o wartosci 100 000 zt.

Zostat on woéwczas wprowadzony do ewidencji i amortyzowany liniowo przy stawce 20%,
ale od wartosci dwczesnego limitu 20 000 Euro, czyli kwoty 84 408,00 zt (wedtug kursu
NBP na dzien 30.04.2018 w wysokosci 4,2204).

Miesieczny opis wynosit wowczas 1406,80 (84 408*20%/12).

i® NOWY Srodek trwaly

I (Jn | m

¥ v Vi Vil

Metoda |Liniuwa

vill =

|samnc:h od osobowy

Komentarz

= =l

j Typ Lp. 4 Amortyzacjaw | 2019 roku

Okreslenie przedmiotu amortyzacji

x
X1l

KST-T41

Data nabycia  Dokument nabycia

Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.

130042018 _E1| [787878119/A

30-04-2018 |

[ 100000,00

Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosE po ul./ zmn.f lim. 84 408,00
Ma dzien 31/12/2018 : umorzono | 11 254,40 pozostato 73 153,60
Wspdtczynnik Zaktualizowane na 01/01/2019
przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc
| 1,00 84 408,00 11 254,40 73 153,60
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 16 881,60 1 406,80
Amortyzacje l—_l :

Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi ||
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010219 71 746,80 zt 51 30-04-23
Mastepny == Plan Korekty VAT || oK | Anuluj

..............................

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



42

SKP® - ABC Uzytkownika

W tym celu wprowadzilismy wéwczas w oknie ,,Ulepszenia, zmniejszenia, przerwy”
zmniejszenie warto$¢ $rodka trwatego o kwote 15 592,00, tak by wyszta nam kwota
mozliwej podstawy zgodna z obowigzujacym wdowczas limitem.

Obecnie bedziemy musieli wej$¢ raz jeszcze w ,,Ulepszenia, zmniejszenia, przerwy,
limity” izaznaczy¢ dodatkowo, iz owe zmniejszenie to byt wiasnie éwczesny ,limit 20 000
Euro”.

Bedzie to wazna informacja dla programu, gdyz oznaczenie to wptywac bedzie, a wiasciwie
jego brak, na wartos¢ bilansowg danego $rodka i $wiadczy¢ bedzie, o tym iz mamy do
czynienia z faktyczng zmiang wartosci, jaka zaszfa, a nie ,fikcyjnym” zmniejszeniem dla
osiggniecia podatkowego skutku liczenia od limitowanej wartosci.

i® Srodki trwate - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limit - NOWE >

Rodzaj |Zmniejszenie  ~| /v Limit 20 000 EUR
Data wprowadzenia |30-04-2018 FEi|

Wartosé | 15592,00

Dokument |1

Opis | zmnigjszenie do limitu 20ty Euro wg
kursu NBP 4.2204 na dzier 20-04-2018|

Mastepny == : DK Anuluj |

Od stycznia 2019 przystuguje nam mozliwos¢ zwiekszenia wartosci do wielkosci obecnego
limitu, nalezy wiec go wprowadzi¢ rdwniez pod przyciskiem ,,Ulepszenia, zmniejszenia,
przerwy, limity”.

Tam wybieramy: [Dodaj] i w rozwijanej liscie: Rodzaj - wskazujemy ,Limit”, nastepnie
wybieramy wiasciwy dla danego $rodka limit i okreslamy date jego wprowadzenia, tak jak w
poprzednim przyktadzie. Zrobimy to juz z dniem 1 stycznia 2019r, by juz za styczen
biezacego roku zastosowac¢ nowe odliczenie.
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i® Srodki trwate - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limit - NOWE >
Rodzaj |Limit -
Data wprowadzenia |01-01-2019 FEi|
Wielkos¢ limitu [150 000 M
Opis
Nastepny >> L OK || Anulyj

Spowoduje to, iz wartos¢ naszego samochodu do wyliczenia odliczen amortyzacji zostanie
zwiekszona do wyjsciowej wielkosci 100 000 zt i kwota mozliwego miesiecznego odpisu
wynosi¢ bedzie 1 667,67 (100 000*20%/12).
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i# NOWY Srodek trwaly X
[ 1 I m Iv v v ovIL Vi X X Xl XN

Metoda |Liniuwa

Okreslenie przedmiotu amortyzacji

j Typ Lp. 4 Amortyzacjaw | 2019 roku

|samnc:h od osobowy

Komentarz
KST-741
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
30-04-2018 1| [787878/19/A 130042018 =l | 100000,00
Ulepszenia, zmnigjszenia, przenwy, limity| wartos¢ po ul./ zmn./ lim. 100 000,00
Ma dzien 31/12/2018 : umorzono | 11 254,40 pozostato 73 153,60
Wspétczynnik Zaktualizowane na 01/01/2019
przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc
| 1,00 84 408,00 11 254,40 73 153,60
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 20 000,04 1 666,67
Amortyzacje l—_l :
Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010119 86 666,84 zt 52 30-04-23
Mastepny == Blan Korekty MAT | QK | Anuluj |

Na oknie "Ulepszenia,

zmniejszenia, przerwy, limity" bedq widoczne wiec 2 operacje:

zmniejszenie z ubiegtego roku oraz limit z roku 2019.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 45

Srodki trwale - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limity w amortyzacji >
Rodza] Zmniejszenie
Data wprowadzenia 30-04-18
Wartosé  15592,00
Dokument 1
Opis zmniejszenie do limitu 20tys Euro wg kursu NBP 4.2204 na dzien 20-04-21
4 £ 4 1 2
i Rodzaj Data _ Poczatek Koniec Wartosé
wprowadzenia prZenwy prZenwy
F| Zmnigjszenie e e 165592 -
Limit | 01-01-19 rerenonooes rereeonooes 150000
W

| 14« | << | »» | »rl ||Pozycji 2.

Wartos¢ samochodu zakupionego w latach ubiegtych a nadal amortyzowanego,

przewyzsza limit 150 000 zi}

Gdyby nie byto owego limitu mozna by byto odliczy¢ 40 000 rocznie. Niestety w dniu

wprowadzenia danego srodka istniato ograniczenie 20 000 Euro.

Jeszcze w roku 2018 wprowadzato sie srodek trwaty o wartosci 200 000 zt.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT




SKP® - ABC Uzytkownika

i# NOWY Srodek trwaly X
| 1 ] 1] v v Vi Vi Vil I = =l Xl
Metoda |Liniuwa j Typ Lp. 5  Amoryzacjaw | 2019 roku
Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|samm:hri:-d osobowy
Komentarz
KST.741|
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
01012018 | [123/18 110012018 =l| | 200000,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosE po ul./ zmn.f lim. 200 000,00
Na dzier 31/12/2018 - umorzone | 0,00 pozostato 200 000,00
Wspétczynnik Zaktualizowane na 01/01/2019
przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc
| 1,00 200 000,00 0,00 200 000,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 39 999,96 3 333,33
Amortyzacje l—_l :
Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010119 200 000,00 zt 60 31-12.23
Mastepny == Plan Korekty MAT Anuluj

A nastepnie zmniejszano jego wartos¢ wpisujac w zmniejszeniu réznice miedzy 200 000zt a
mozliwg do odliczenia kwotg 20tys euro. Na dzien 01-01-2018 kurs euro wynosit 4,17zt.
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i® Srodki trwate - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limit - NOWE >

Rodzaj |Emniejszenie j
Data wprowadzenia |01-01-2018 FEi|

Warto¢ | 11660000

Dokument |2 M8

Opis | Zmniejszono wartosc zgodnie z limitem
20 tys Euro po kursie z dnia 02-01-2018|

Mastepny == [8]24 Anuluj |

Od 2019 r. nasza warto$¢, od ktorej liczymy amortyzacje, wzrosta do kwoty 150 000 zt.
Nadal nie bedzie to petna wartos¢ do odliczenia, ale juz znacznie wiecej.

Ograniczenie wielkosci kosztow z tytutu amortyzacji bedzie miato bowiem zastosowanie
tylko do nadwyzki ponad owy limit, czyli w naszym przykfadzie do kwoty 50 000 zt.

Okres$lamy wiec stosowanie wiasciwego limitu w ,,Ulepszenia, zmniejszenia, przerwy,
limity”, tam wybieramy limit 150 000 z}, a nasza miesieczna rata amortyzacyjna od srodka
o wartosci bilansowej 200 000 zt, wyniesie woéwczas 2 500 zt, bowiem liczona bedzie od
kwoty 150 000 (150 000*20%/12).
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i# NOWY Srodek trwaly X
| 1 ] 1] v v Vi Vi Vil I = =l Xl
Metoda |Liniuwa j Typ Lp. 5  Amoryzacjaw | 2019 roku
Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|samm:hri:-d osobowy
Komentarz
KST-741
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
|01-01-2018 _E| [123/18 110012018 =l| | 200000,00
Ulepszenia, zmnigjszenia, przenwy, limity| wartos¢ po ul./ zmn./ lim. 83 400,00
Ma dzien 31/12/2018 : umorzono | 0,00 pozostato 83 400,00
Wspétczynnik Zaktualizowane na 01/01/2019
przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc
| 1,00 83 400,00 0,00 83 400,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 16 680,00 1 390,00
Amortyzacje l—_l :
Zzakorczono w dniu: ' T T 8| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakoniczenia
010119 83 400,00 zt 60 31-12.23
Mastepny == Blan Korekty MAT | QK | Anuluj |

A na oknie "Ulepszenia, zmniejszenia, przerwy, limity" beda widoczne 2 operacje:

zmniejszenie z ubiegtego roku oraz limit z roku 2019.
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Srodki trwale - ulepszenia, zmnigjszenia, przerwy, limity w amortyzacji >

Rodza] Limit
Data limitu  01-01-19
Wartos¢  150000,00

Dokument
Opis
4 £ 4 1 2
i Rodzaj Data _ Poczatek Koniec Wartosé
wprowadzenia prZenwy prZenwy
Zmniejszenie 10-01-18 e e 116600 -
4 Limit 01-01-19 rerenonooes rereeonooes 150000

. | | -

| 144 | <« | »» | »»l |[Pozycji 2. |

Zwracamy jednak uwage, iz w kazdym z tych przypadkdéw wprowadzony limit nie wptynat
na zmiane ilosci rat ani daty zakonczenia. Zmienita sie jedynie wielko$¢ mozliwego
odliczenia.

Sprzedaz samochodu osobowego bedacego srodkiem trwaltym

Przed wprowadzeniem ostatnich zmian w przepisach obowigzywata zasada, iz jezeli
sprzedali§my samochdd osobowy, ktory byt naszym srodkiem trwatym, a nie byt on w
catosci zamortyzowany, to te niezamortyzowang czes¢ moglismy w catosci zaliczy¢ do
kosztow uzyskania przychodu.
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Od tego roku podatnik po dokonaniu takiej sprzedazy samochodu osobowego bedzie musiat
najpierw ustali¢ wysokos¢ przychodu z tej sprzedazy. Bedzie to wiec kwota z wystawionej
faktury pomniejszona o VAT, w przypadku podatnika bedgcego pfatnikiem tego podatku.

Nastepnie nalezy ustali¢ roznice pomiedzy wartoscig poczatkowg sprzedawanego pojazdu
wykazang w ewidencji $rodkow trwatych, ale nie wyzszg niz obecny limit 150 000 zt a
sumg odpiséw amortyzacyjnych, jaka do tej pory zaliczyliémy do kosztow uzyskania
przychodu - bedzie to stanowito nasz koszt z tej transakcji.

Obie (wyliczone jak wyzej) wartosci odejmujemy od siebie (przychdd minus koszt) i
otrzymujemy dochdd (strate) ze sprzedazy samochodu.

I tak na przyklad w styczniu 2019 r. nabyliSmy srodek trwaty o wartosci 250 000 zt. Pojazd
wprowadzilismy od ewidenciji $rodkow trwatych i od lutego 2019 r. amortyzowaliSmy go
metodq liniowg wedtug stawki 20%.

Z uwagi na limit amortyzacje nie liczyliSmy od kwoty nabycia a od 150 00 zt. Zatem w
2019 r. odliczylismy tgcznie 27 500 zt (150 000*20%/12*11m-cy). W styczniu 2020r.
decydujemy sie sprzeda¢ owy pojazd za cene 200 000zt Naszym kosztem tej transakcji
bedzie wiec réznica pomiedzy wartoscig 150 000 a kwotg dotychczasowych odpisow 27
500, czyli wyniesie on 122 500 zt. Zysk ze sprzedazy tego $rodka wyniesie wiec 77 500,00
(200 000-122 500) i taka kwote bedziemy musieli opodatkowac.

W module: Fakturowanie wystawiamy fakture potwierdzajacq dokonanie sprzedazy

samochodu, wskazemy w niej niezbedne dane, przede wszystkim okreslimy wartos¢
sprzedanego pojazdu i wskazemy odpowiednig stawke.

1 Ksiegowanie 2 Fakturowanie ]g_ Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE

|Faktura | var [ 10 72019 _
Miesiac ks. 10 Dzieri Ksiegi |16 |*4] 5 |Baja Elzbieta Rudnicka |
Data wystaw. |[16-01-2020 T Data wykaonania ’m = 8?5487783 )

Ptatnosc IW' Dni ’U_|ZI Termin ’m w Baja Eizbieta Rudnicka

Wystawiajacy | j Odbierajacy | glﬁ.jirogknr:\rgw‘lri’ TARG

Rabat do: @ catosci 0,00 % . poszczegolnych pozyc)i | 0.00 % Konto bank.: 3 Ma 27 961,55 zt Kartoteka
Konto | STR sprzedaz &rodka trwatego _~| opis | =] Uwagi|
Dopisek | ﬂ

Komentarz ‘ J

Razem netto 200 00000z + wat 46 000,00z = brutto 246 000,00 =zt (A-zH)

&

4 Nazwa | jm | vaT | Nose | HNettoA | BruttoA
PSamuchédusubnw szt 23 1,00 200 000,00 246 000,00

Fakture te zaksiegujemy na konto powigzane z 8 kolumng KPiR — Pozostate przychody lub
wiasciwg stawka ryczattu w przypadku Ewidencji Przychodow.

Natomiast warto$¢ dotychczasowej amortyzacji - jako koszt zaksiegujemy w zakfadce:
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Biuro > Dowody

na podstawie Dowodu wewnetrznego na konto pozostate wydatku (13 kolumna KPiR).

1. Przelewy, Przekazy 2. Noty, Dowody l

Dowdd wewnetrzny nr 1

z dnia 31-01-2020 5|

numer pozycji w Ksiedze

Cel wydatku: ¥ Ksieguj noty/dowody 24
koszt sprzedazy samochodu osobowego J Wskazane kwoty beda zaksiegowane do miesiaca 10
pozostate wydatki, Kol. KPR: 13
Konto | 134 pozostate wydatki j
Kontrahent |Nasza Firma j
LT B AT Numer dokumentu Dw

Data wystawienia 31-01-2020 5|

Dzier wpisu do Ksiegi m

Opis zdarzenia s i
ST |koszt sprzedazy ST j

Kwota 122500,00
Uwagi

Anuluj |

Pozostanie jedynie w ewidencji zakonczy¢ amortyzacje sprzedanego $rodka, wpisujgc date
jej zakonczenia:
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i;# SRODKI TRWAEE b4
I ] m v v vVl Vil IX X Xl Xl

Metoda |Liniuwa j Typ Lp. 5  Amoryzacjaw | 2019 roku

Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|samm:hri:-d osobowy

Komentarz
KST-741
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Wartos¢ poczatk.
[01-01-2018 | [123/18 10012018 =| | 200000,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosE po ul./ zmn.f lim. 83 400,00
Ma dzien 31/12/2018 - umorzono | 27 500,00 pozostato 55 900,00
Wspdtczynnik Zaktualizowane na 01/01/2019
przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc
| 1,00 83 400,00 27 500,00 55 900,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisdow w roku 2019 miesigcu
| 20,0 | 1,00 16 680,00 1 390,00
Amortyzacje l—_l : -
~akoriczong w dnig: 131012020 _El| Uwagi lsprzedaz

=< Poprzedni | MNastepny == Plan Korekty MAT Anuluj

i wydrukowa¢ dokument likwidacji $rodka trwatego:

Opcje > Likwidacja $rodka trwatego > LT:
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Likwidacja srodka trwatego *
; Malinka s.c Miejscowosc Data wystawienia

= [Jerzy Drwal [Torut o220 @
@ |ul. Piernikowa 14 LIKWIDACJA LT

£ [57-720 TORUN SRODKATRWALEGO NR[1 %] /2019

Mazwa srodka trwatego Pozycja w ewidencji
samochod osobowy srodkow trwatych

Miejsce uzytkowania
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
ISprzedaZ w zwigzku ze zmiang zapotrzebowania jednostki

5

IDotychczasowe umaorzenie 27 500zt

Sposdb likwidacji
Data Komisja Likwidacyjna w sktadzie:
31-01-2020 @| | [Jak Nowak

IAndrzej Kowalski

[Znak Dz 54 |
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) Dostawa WDT

55

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT, czy Konto).

Ksiegowanie dostaw wewnatrzwpdlnotowych nie wymaga podwdjnych zapisow jak w
przypadku naby¢ wewnatrzwspolnotowych.

Wystarczy stworzy¢ nastepujgce Konto sprzedazowe:

o
Dznaczenie Konta

MNazwa Konta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi
Kolumna Ksiegi

Kolumna Ksiegi - druga

Symbaol na fakturze

o

|wspn:u|n. dostawa towardw

r

|? - Sprzedaz towardw i ustug

|~=:I:}ez wpisu do Ksiegi=

-
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |
zdarzenia gospodarczego
Domyéiny typ MAT |U - Dostawa j
0 - Dostawa
Dane do JPK_V
Powigzania z innymi ewidencjami |::bra|-{ powigzan=> j

Ujmowac w
JPK_WVT

Ujmowac w strukturze sprzeda
dla sprzedazy bezrachunkowej

* 1 Przychod

MNastepny == L DK

W jako |D - wewntarzwspdlnotowa dostawa towardw

2y [~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY

i 2 Koszt i~ 3. Poza bilansem

Anuluj

-~
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Na takie Konto ksieguje sie dostawe wewngtrzwspolnotowa.

[y (=]
Wartosc
Dokument korygujacy I Typ dokumentu |brak - l Dane do JPKI
Miesige ksiegowy 05 - et |U - Dostawa j
Kol. KPR: 7 D - wewntgrzwspolnotowa dostawa towardw
Konto |‘u"u’D wspaln. dostawa towardw j
Kontrahent |WEN.."—\ j
MNumer dokumentu |15.-“05.f’2021 [%] netto podatek [z brutto ~
Data wystawienia 14-05-2021 © stawka 23 | | Kurs NBE|

Dzier wpisu do Ksiegi W stawka 8 | |
Opis zdarzenia gosp. |WD towardw j stawka 0 10000,00

llog¢ dni do zaptaty / | 0 [14052021 | zwolnione
Termin zaptaty bez odliczen
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nie podlegal
; ’— Uwagi UE stawka 5 | |
Lwagi stawka 3 | |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli r
S . . Razem: | 1000000 + | - 1000000
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
Brutto do zaptaty 10000,00 Poza JPK_VT cz. ewl

| - @ | J | Data wykonania Iml— szczegblny moment podat.
T AT odn| 0

Transakcja trojstronna  |nie 7 [~ VD90

Tylko miesigc dostawy [

<< Poprzedni | Mastepny == Anuluj ‘

Przez to trafia ona do poz. 21 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7

5_ Dostawy towardw oraz eedug na foraju, 17. 18.
Mmmmmmmunjwutmmuum

& Dostawy towarow oraz eBRL N frzju, 19. 20.
Mmﬁmﬂmwﬂmuﬁmzﬂmmﬂum

7. Wsdmscpndstawupndaﬂmlazmw H.
wewnatrzwspolnotowe] dostawy towarow 10 000

8. Wysokose podstawy opodatkowania z tytutu eksportu towarow | 22.
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Faktury do paragonow

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

W stanie prawnym do 30 wrzesnia 2020 r. faktury do paragondéw rozpatrywaliSmy w dwdch
wariantach, w zaleznosci komu byty one wystawione, a mianowicie:
o faktury wystawiane dla oséb prywatnych, ktérych na wykazywalismy w ewidencji
VAT, a tym samym nie byto ich tez w plikach JPK_VAT
o faktury wystawiane innym podmiotom, ktore uwzglednialiSmy w ewidencji VAT i pliku
JPK w okresie, w ktérym taka sprzedaz wystapita, natomiast okresowy raport z kasy
fiskalnej pomniejszaliSmy o wartos¢ owych faktur, tym samym tez zobligowani
byliémy do sporzadzenia w tym samym zakresie korekty wystanego JPK.

Od 1 pazdziernika to sie zmienito, nie trzeba juz korygowaé wstecz plikow JPK.
W nowym pliku JPK_V7 wszystkie faktury do paragonéw, w tym takze dla oséb fizycznych,

musimy oznaczac specjalnym typem FP i bedg one uymowane w ewidencji w dacie
ich wystawienia.
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HE MOWY Dokurment

. Dokument konyguiacy
Migsiac ksiggowy
Kol. KPR: T
Konto
Kontrahent
MNumer dokumenu
Data wystawienia
Dziadi wpisy do Ksiag
Opis zdarzenia gosp.

lledé dni do zaplaty /
Termin Zaptaly

Uwagi

I Typ dokumentu |FP 'I

Etm ! nabycie na terytonum kraju>
|71 sprzedaz towardw i usiug = |
[PPHU KOWALIK |
|2r10/2020

07-10-2020 3

W

[sprzedaz towargwi |

| 0 |07-10-2020 |

™ Mechanizm podzielone) platnodci

~Rozlicz

™ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Kypota Dzigr Kopto zaptaty Opis

| =3[

= | —|

Mastepny >>

E

Wartoié | Dane do JPK |
Typ VAT |0 - Dostawa -

[%] netto g3  podatek i Iz bito~

stawka 23 50000 @] 11500 @)  KursNER)
stawka 8§ =)
stawka

Zwolnione ﬁ
bez odiczer E
nig podiegal | E
mgpodegad [ @
stawka§ | | 9

Razem: | 50000 +| 11500 =| 61500

Bruttg do zaplaty| 615,00 E Poza JPK_VAT ™

Data wykonania [07-10-2020 | $2c2egdiny moment podat.
Przesun termin
| 0
Tylko miesiac dostawy [ VAT o dni @

Transakgga trdjstronna I - VDo

ok ] amw |

Ksiegujac takg fakture nie podajemy dnia wpisu do ksiegi, bowiem paragon do ktérej jest
ona wystawiona, zostat juz ujety w raporcie kasowym za dany okres z oznaczeniem RO:
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IEE NOWY Dokument

Miesiac ksiggowy I‘IEI -

Dokument konygujacy o Typ dokumentu |R0 'I

| Wartos¢ | Dane do JPK

Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytonum kraju>
Konto |T1 sprzedaZ towardw i ustug ﬂ
Kontrahent |F|!apm't Fiskalny j

Data wystawienia 30-10-2020 3=

MNumer dokumentu |Ra|:u:u‘t kasowy X 2020

| nie podlegal Iﬁ
[ &

Nastepny >>

Dzier wpisy do Ksiegi [ 30 [%]
Opis zdarzenia gosp. |5|:n'z edaz towardw i j
llo€ dni do zaptaty / [ 0 |3ﬂ-1ﬂ-2|:|2|:| ﬂ
Tarmin zaptaty
[~ Mechanizm podzielone) piatnosci
Uwiagi |
[ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
rRozliez ™
Kyiota Dzien Kopto zaptaty  Opis
| 8 @

Lo

Typ VAT |0 - Dostawa

[%] netto G|  podatek G| @z bto~|

stawka23 | 100000 @j| 23000 @ Kuws NEE"
stawka § | g | !I
stawka 0 | E

Zwolniona | E
bez odiiczen | E

nig podiegal

stawka§ | = | =)

Razem: | 100000 +| 23000 =| 123000
Bruttp do zaptaty 1230,00 @] Poza JPK_VATI™

Data wykonania |30-10-2020 & [~ szczegdlny moment podat.
Przesur termin
|0
Tylko miesiac dostawy [ VAT o dni

Transakgja trdjstronna = [~ D490

o] i |

Wprowadzajac kontrahenta przy ksiegowaniu raportu fiskalnego nalezy:

1) w wpisac: ,BRAK” w polach: ,NIP” oraz ,Nazwa Kontrahenta”:
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&4

Skrét nazwy i siedziba |Raport Fiskalny

Odsun l_g 1 Raport Fiskalny

Prefiks + NIP | |brak GUS | Biata lista |
PESEL | Czynny VAT MF | Czynny VAT Biata Iista| v
Petna nazwa Czy jest typu: MP [ Typ I_
|brak

Adresu nie musimy juz wypetniaé, bowiem przestaty to byé elementy wymagane przez
strukture pliku JPK.

2) wprowadzi¢ numer raportu fiskalnego w polu: Nr dokumentu
3) okreslic date wystawienia raportu fiskalnego

4) wprowadzi¢ date wykonania jako ostatni dzien danego miesigca, jezeli ksiegowany jest
raport miesieczny.

Faktury z oznaczeniem FP nie trafig natomiast do podsumowania wartosci podatku od
sprzedazy wykazywanej w czesci deklaracyjnej pliki JPK. Tym samym, aby ewidencja byta
zgodna z plikiem oraz aby utatwié¢ uzgodnienia rejestru z deklaracjg, faktury do paragondéw
trafiajg do specjalnego rejestru Faktur do Paragonow:

¥ £3
Rejestr VAT
# Dostawy i Nabycia  Taxi  Marza © pojazdy - cele miesz.
" nabycia bez prawa do odl. VAT: [~ [

L6z rejestr VAT za miesiac:
[ nom W v vl v vin X |T X XN
" dostawa i nabycie (« faktury i korekty
" tylko dostawa " tylko faktury
" tylko nabycie " tylko korekty
| i* faktury do paragonu |
S
C

korekta VAT naliczonego art.89b ust.1
korekta VAT naliczonego art.89b ust 4

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz osoby prywatne nie trzeba juz
bedzie zmniejsza¢ obrotu wykazanego w tych raportach o kwoty wynikajace z
ujmowanych w ewidencji VAT faktur wystawianych do paragondw.
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Paragon do 450 zt jako faktura uproszczona

Zgodnie z obecnie obowigzujgcymi przepisami VAT, paragon do kwoty 450 zt brutto (100
euro) z NIP nabywcy stanowi fakture uproszczong, rdwnowazng ze zwykig faktura.

Taki paragon mozemy zaksiegowac¢ w koszty i skorzysta¢ z prawa do odliczenia podatku
naliczonego, jak przy zwyktej fakturze. Tym samym wykazemy go po stronie zakupow.

Natomiast w zakresie sprzedazy — paragony z NIP nabywcy stanowigce jednoczesnie
faktury uproszczone nalezato odrebnie wykazywac¢ w ewidencji VAT oraz plikach JPK_VAT
(jednoczesnie wylaczajac ich wartos$¢ z wykazywanych w plikach JPK_VAT kwotach
wynikajacych z raportéw fiskalnych).

I jeszcze jedno w przypadku wystawienia paragonéw do 450 zt bedacych fakturg
uproszczong nie jest mozliwe wystawianie dodatkowo ,petnych” faktur VAT, gdyz
stanowityby one drugie faktury dokumentujace te samg sprzedaz. Niedopuszczalne jest zas
wystawianie dwoch faktur dokumentujgcych ta samg sprzedaz.
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Faktura w walucie obcej

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Prowadzac dowolng dziatalno$¢ gospodarcza coraz czesciej zdarza sie wspodipracowac z
kontrahentami zagranicznymi.

W takich transakcjach na dokumentach ksiegowych stosuje sie walute obca, w ktorej
dokonywane sg rozliczenia z kontrahentami.

Faktury w walucie obcej mozna wystawi¢ na dwa sposoby. Mozna je wystawia¢ od razu w
obcej walucie lub wystawiong fakture w ztotych przeliczy¢ na obcg walute.

Definiujemy walute obca i jej kurs np. EURO

1. Wchodzimy w Ksiegi - Fakturowanie. Klikamy Opcje i wybieramy "Ceny i waluty".

Eaktury masowe

Drukuj koperte

Dla faktur walutowych stosuj VAT 0%
Dodatkowy sprzedawca (Wystawca)
Opcje fakturowania

Opcje ksiegowania

Opcje e-faktur PDF

I Ceny i waluty

Stowniki

Drukarka fiskalna

Wyzeruj ilosci w asortymencie

Usun skreslone pozycje

Usun wszystkie pozycje

oo miMagaeyn| . Gommi | Sl [ Oocies, (KPION.L] LArvm

2. Uruchamia sie okno "Ceny i waluty". W polu "1 - waluta" wybieramy nazwe waluty
"euro", automatycznie wstawiany jest symbol "EUR".

Odpowiedni kurs mozemy wprowadzi¢ recznie lub pobra¢ wstawiajac date kursu i klikajac
przycisk [NBP]. Dla danej daty zostanie podciggniety kurs wybranej waluty z
Narodowego Banku Polskiego.

Zachecamy do uzywania automatycznego wstawiania kursu - daje to oszczednos$¢ czasu i
pewnos$¢, ze kurs bedzie prawidtowy.
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W tym przypadku dla daty 15-04-2021 zostat podciggniety kurs w kwocie: 4,53160.

iy [=]
Symbole cen polskich w #otych (np. hurt, detal, itp.)
A - zhoty |
B - zloty |
C - zloty |
Ceny zagraniczne w obcych walutach
Wybierz nazwe waluty lub wpisz symbaol Wpisz kurs lub pobierzz NBP
Mazwa waluty Symbaol Kurs Diata kursu
1-waluta  |euro ~| [EUR | 453160 @)| 14052021 H| nBP
2-waluta  |dolar amerykaiski ~||USD | 3.73740 @)| [14-05-2021 T NBP |
3-waluta [frank szwajcarski ¥ | |CHF | 414130 @ [14-052021 3| NBP |
Przelicz ceny faktury | LK Anulyj
Podobnie mozemy zdefiniowa¢ dodatkowe waluty obce, np: dolary amerykanskie, franki
szwajcarskie, itp.
i¥ Ceny i waluty >
Symbaole cen polskich w zhotych (np. hurt, detal, itp.)
A - zloty |z+
B - zloty |n::ena hurt 1
C - zloty |n::ena hurt 2
Ceny zagraniczne w obcych walutach
Wybierz nazwe waluty lub wpisz symbal Wpisz kurs lub pobierzz NBP
Mazwa waluty Symbol Kurs Data kursu
1-waluta  |euro ~||EUR | 434250 @) |19-09-2019 H| NBP
2-waluta  |dolar amerykariski  ~ | |USD | 3,92670 @@ [19-09-2019 T E
3-waluta |fank szwajcarski  ~ | |CHF | 3,96120 @) [19-09-2019 B E
Przelicz ceny fakturny | OK | Anuluj
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Do dyspozycji pozostajg 3 miejsca na 3 waluty obce:
e 1 - waluta,

e 2 - waluta oraz
e 3 - waluta.

Pozwoli to na szybsze wystawianie faktur w walutach obcych.

Uwaga! Kurs waluty obcej nie jest na biezaco aktualizowany - w przypadku zmiany kursu
nalezy pobra¢ aktualny za pomoca przycisku [NBP].

Wystawiamy fakture od razu np. w EURO

1. Wchodzimy w Ksiegi - Fakturowanie. Klikamy Opcje i wybieramy "Rodzaj ceny".

Faktury masowe

Drukuj koperte

Dla faktur walutowych stosuj VAT 0%
Dodatkowy sprzedawca (Wystawca)

Dpcje fakturowania

Opcje ksiegowania
Dpcje e-faktur PDF

Stowniki

Drukarka fiskalna

Wyzeruj ilosci w asortymencie

Usuni skreglone pozycje

Usun wszystkie pozycje

| - T : —_—

Na ukazanym oknie wybieramy: 1 - EUR 4,5316

Zatwierdzamy przyciskiem [OK].
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o

O m o

1-EUR 4,53160

2-USD 3.73740
3 - CHF 414130

OK ™| Anulyj |

Przy wyborze ceny walutowej zmienia sie tabela faktury i widoczna bedzie tylko jedna
kolumna w wartosci netto wybranej waluty.

Zmiana nastepuje takze, w Opcjach zaznaczymy opcje "dla faktur walutowych stosuj VAT
0%". Wtedy w kolumnie VAT znajdzie sie wartos¢ 0.

1 Ksiegowanie 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATIPK_VT |

Faktura ~| var 01 /05/2021
Miesiac ks 05 Dzieri Ksiegi |14 [?4]  Z |Domintel =
o
Data wystaw. |14-05-2021 =]  Data wykonania [14-05-2021 = T 9131027228 Czynny VAT
; ] 2 Domintel Stanistaw Kucza
Ptatnose przelewem  +| Dni 7 Z Termin |21-05-2021 I
- - _— ul. Drzymaty 2/8
Whystawiajgcy | J Odbierajacy | 55-080 KATY WROCEAWSKIE
Rabat do: & catosci 0,00 % | poszczegolnych pozycj | 0.00 % Konto bank.: 1 Ma 49 038,75 zt Kartoteka
Konto |SF' sprzedaz j Opis | =] Uwagi
Dopisek | j

Komentarz | J

Razem 1000EUR -» 4532z  (1EUR=4,53160 zf)
. Nazwa | jm | vaT | losé |MettoEUR | GTU
l:Lampa ogrodowa szt 0 1,00 10,00

Faktura wystawiona w sposdéb przedstawiony powyzej bedzie wygladata tak:
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FAKTURA VAT nr 1/05/2021 Legnica Data wystawienia  14-05-2021
Data wykonania dostawy towaru fustugi  14-05-2021

Sprzedawca Biuro Informatyki Stosowanej NIP PL €910012569

FORMA T
59-220 LEGNICA ul.Chojnowska 76-78
PKO BP SA Il O/Wroctaw 78 1020 5242 0000 2202 0024 3014

Nabywca Domintel Stanistaw Kucza NIP 913-102-72-28

55-080 KATY WROCLAW SKIE ul. Drzymaly 2/8
Patnoéé przelewem w terminie 7 dni (do 21-05-2021)
Uw agi (1EUR = 4,53160 zf)

Lp Nazwa towa rw/ustugi jm. llos¢ |Cenajedn.| Wartosé VAT Wartosé
brutto brutto | % | wartosé netto

1000 0 0.00 10,00

RAZEM
1000] 0] 000 1000

Lampa ogrodowa szt 1,00 10,00

Do zaptaty: 10,00 EUR
Stownie: dzesieé¢ EUR 0/100
taczna kw ota podatku VAT w #otvch: 0.00 zt

Mamy fakture wystawiona w ztotych i przeliczamy na Euro

1. Wystawiamy tradycyjnie fakture. Wybieramy kontrahenta, okreslamy date wystawienia,
sprzedazy. Wybieramy konto, opis.

Wprowadzamy asortyment na fakture, okreslamy jego ilos¢ oraz wpisujemy warto$¢ w
kwocie netto w ztotowkach.

1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie } 3. Dziennik zapisaw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/APK_V7 | §

|Faktura ~| vAT 01 /0572021
{Miesiac ks. 05 Dzieri Ksiegi {14 [%4] = Z |Domintel =
o
Data wystaw. |14-05-2021 |  Data wykonania [14-052021 T 5 313-102-72-28 Czynny VAT
} i S Domintel Stanistaw Kucza
| Patno&c przelewem v | Dni 7 Z Termin |21-05-2021 1
- - _— ul. Drzymaty 2/8
Wystawiajacy | J Odbierajgcy | 55-080 KATY WROCEAWSKIE
Rabat do: @ caftosci 0,00 % . poszczegdlnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 1 Ma 49 038,75 zt Kartoteka
Konto | SP sprzedaz | opis| = Uwagi

Dopisek | j

Komentarz J

Razem netto 25000zt = brutto 30750 zt - vat 57,50 zt (A)

4 Nazwa | jm | vaT | mosé | NettoA | BruttoA GTU
RSZafa DAB szt. 23 1,00 250,00 307,50

2. Klikamy Opcje - Ceny i waluty.
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Eaktury masowe

Drukuj koperte

Dla faktur walutowych stosuj VAT 0%

Dodatkowy sprzedawca (Wystawca)
Opcje fakturowania

Opcje ksiegowania
Opcje e-faktur PDF

.M?ai CEMY

Ceny i waluty —

Stowniki

Drukarka fiskalna

Wyzeru] ilogc w asortymencie

Usun skreslone pozycje

Usur wszystkie pozycje

| gemnik | swest | Opcer  KPKW | Achwmfatw |

Nastepnie na oknie klikamy [Przelicz ceny faktury].

¥ Ceny i waluty @
Symbole cen polskich w Zotych (np. hurt, detal, itp.)
A - Ztoty I
B - zloty I
C - zloty I
Ceny zagraniczne w obcych walutach
Wybierz nazwe waluty lub wpisz symbaol Wpisz kurs lub pobierzz NBP
Mazwa waluty Symbaol Kurs Data kursu
1-waltta  |euro MIEGE 4,53160 [@| [14-052021 B| nBP
2-walsta  |dolar amerykaiiski v |[USD | 3.73740 @| |14-05-2021 3| NBP
3-waluta  [frank szwajcarski < | |CHF | 414130 @| [14-052021 B nBP
Przelicz ceny faktury | ; Anuluj

W polu "Wez cene" wybieramy A - zt.
Wprowadzamy w pole "i wstaw ja do" 1 - EUR 4,53160.
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Pole "pomnozona przez" wypeini sie automatycznie, zgodnie z zadeklarowanym kursem
wybranej waluty.

Zatwierdzamy przyciskiem [OK].

(=]
WeZ ceneg |A j
i wstaw jg do 11-EUR 453160 -
pomnozong przez | 0,2206726
.......................... Ok | Ay |

Na ekranie uzyskamy fakture w EURO.

1 Ksiegowanie 2 Fakturowanie ]g_ Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/AJPK V7 |

Faktura | vat 01 /0512021
Miesiac ks 05 Dzieri Ksiegi |14 [*4| | Z [Domintel =
o
Data wystaw. |14-052021 3|  Data wykonania |14-052021 1 S 913-102-72-28 Czynny VAT
: i 2 Domintel Stanistaw Kucza
Ptatnosc przelewem  ~| Dni 7 Z Termin |21-05-2021 18
- - - ul. Drzymaty 2/8
Wystawiajgcy | J Odbierajacy | 55-080 KATY WROCLAWSKIE
Rabat do: f catosci  0,00% . poszczegolnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 1 Ma 49 038,75 zt Kartoteka
Konto |SF' sprzedaZ j Opis | | Uwagi
Dopisek | -]

Komentarz J

Razem 67,86 EUR = 30751z (1EUR = 4,53160 zt)

4 Nazwa | jm | vaT | Nes¢ | NetoEUR | GTU
¥ Szaf= DAB szt 0 100 67 86

Faktura wystawiona w sposéb przedstawiony powyzej bedzie wygladata tak:
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FAKTURA VAT nr 1/05/2021 Legnica Data wystawienia  14-05-2021
Data wykonania dostawy towaru /ustugi  14-05-2021
Sprzedawca Biuro Informatyki Stosowanej NIP PL 6910012569
FORMAT

§9-220 LEGNICA ul.Chojnowska 76-78
PKO BP SA 1ll O/Wroctaw 78 1020 5242 0000 2202 0024 3014

Nabyw ca Domintel Stanistaw Kucza NIP 913-102-72-28

55080 KATY WROCLAW SKIE ul. Drzymaty 2/8

Patnoéé przelewem w terminie 7 dni (do 21-05-2021)
Uw agi (1EUR = 4,53160 zt)
Lp- Nazwa towaru/ustugi jm. llcsé |Cenajedn.| Wartosé VAT Wartosé
brutto brutto | % | wartosé netto
1|5zafa DAB szt 1.00 67,86 67.86| 0O 0.00 67,86
RAZEM
Do zaptaty: 67,86 EUR [ 67.86] 0] 000] 6786

Stownie: szescédziesigt siedem EUR 86/100
taczna kwota podatku VAT w ziotych: 0,00 2

Ksiegowanie faktury w walucie obcej

Fakture wystawiong w walucie obcej ksiegujemy, jak kazdg inng fakture.

Program sam przeliczy wartosci w walutach obcych i zaksieguje odpowiadajgcg im wartos¢
w ztotowkach wedtug wskazanego kursu.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



72

SKP® - ABC Uzytkownika

'i:_‘

Dokument korygujacy I

05 -

Miesigc ksiegowy

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK

Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |SF' sprzedaz j
Kontrahent |D0mimel j
Numer dokumentu  |F.01/05/2021

Data wystawienia 14-05-2021
Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |Sprzec|az' j
721052021 =

llog¢ dni do zaptaty / |
Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz

Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
| |-- =l |

| =

| | —

<= Poprzedni ‘ Mastepny == |

o

Typ MAT |U - Dostawa j

[%] netto podatek z brutto ~
stawka 23 | | Kurs NBE|
stawka 8 | |
stawka 0 307,51
zwolnione
bez odliczen
nie podlegal
nig podlegal
stawka & | |
stawka 3 | |

Razem: |  307.51 + | = 307 51

Brutto do zaptaty 307,51 Poza JPK_VT cz. ewl

Data wykonania |14-05-2021 &) [~ szczegdlny moment podat.

0

[ VD390

Przesun termin

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni

Transakgja trdjstronna  |nie M

Anuluj ‘

Faktura zaksiegowana zostanie ujeta w Ksiedze Przychodow i Rozchodéw w kwocie netto

w zfotowkach.

1 Ksiggowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapiséw 4. Ksiega Podatkowa ]5, Podatek | 6 Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/JPK_VT | B VAT-UE | 9 VAT.UEK |

| 1l n v ') vi vil vl IX )
lp 1 Dzien 14 Kolumna 7  Kontrahent Domintel Netto 307,51 Brutto 307,51
Dokument F.01/05/2021 Opis zdarzenia gospodarczege sprzedaz
Kantrahent Przychdd
Zakup tow. Koszt
sl Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i uhoczr?re
P Me ksiegowego gospodarczego Wartoéé materialdw wg
- . artosc R K zakupu
Imig i nazwisko sprzedanych | Pozostate i, EEl Rl
Adres 5 przychdd
(firma) towardw przychody (7+8)
i ustug
1 2 3 4 5 7 8 9 10 1
Mo 14 |F.01/05/2021 Domintel sprzedaz 0 307.51
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Faktura zaliczkowa

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Fakture zaliczkowa wystawiamy i ksiegujemy etapami.
Zaczynamy od wystawienia dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie zaliczki.

Wchodzimy w Ksiegi - Fakturowanie - Opcje - Opcje fakturowania i zaznaczamy przy
fakturze dopisek "Zaliczkowa". Zatwierdzamy [OK].

¥ Opcje fakturowania — O *
Rodzaj dokumentu |Fa|-ctura j I Korekia Data wykonania QOpracowanie dokumentu wg
v VAT [ RR [ MP PLIKA {+ petna data [+ netto
[~ KOMIS [~ ZPChr [~ PRO FORMY| v ZALICZKOWA  tylko miesiac * brutto

[~ WEWMNETRZMA "wtasna” [ ukryw . . .
[~ Data biezaca jako data wystawienia

& o= : T
Dla faktur VAT marza stosuj dopisek: lle miejsc po przecinku przy ilosci 2 Z
|pmcedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki j Przy ksiegowaniu ujmowac W Faktury
w rejestrze VAT W Rachunki
|art 113 ust. 1 (albo ust.9) J i Paragony
‘ I Ksiegu] zaptaty
£

= [ Wspdlna numeracja korekt i normalnych dokumentéw Iv Przy ksiegowaniu paragondw ujmuj je w Ksiedze
[ Wspdlna numeracja faktur zewnetrznych i wew. "wiasnych” lv Dla paragondw drukuj adres odbiorcy

I Wspdlna numeracja faktur wewnetrznych "wtasnych” | UE V¥ Gdy pfatnosé wg umowy drukuj termin zaptaty
I~ Wspdlna numeracja faktur i faktur RR

I Numer dokumentu zalezny od Konta & v Sygnalizuj niezgodnosé daty wystaw. z datg wykonania
[ Na wydruku powigksz PKWiU kosztem Nazwy Maksymalna dopuszczalna ilosé dni miedzy 7 Z
- [ Wykazuj PKWiU datg wystawienia, a datg zakoriczenia dostawy
= ¥ Rok stosowany w numeracji ma byc czterocyfrowy : x E =
v Dodatkowe znaczniki dokumentdw przy ksiegowaniu 2 Domysina stawka VAT przy nowej pozycji |23 3
[ Mie drukuj separatordw w numerze NIP Bany et : i CR -
v 1d_kraju drukuj tvlko. ady ma go sprzedawca i nabywca S L B T
v Drukuj miejsce na podpis wystawcy na fakturze 10, Konta bankowe: v Drukuj konta bankowe
¥ Drukuj miejsce na podpis odbiorcy na fakturze
v MNa wydruku tacz stawki np1 i np0 w jedng stawke np
v Stosuj podwdjne oznaczenia nabywcy (Nabywea i1 Odbiorca)
4 z
Nr dokumentu uzupetniaj zerami wiodacymi do: ~ [2 [%] ™" [ Stosuj faktury uproszczone )
[~ Stosuj zera wiodace takze na wydruku Maksymalna kwota brutto dla faktury uproszczonej
Sposdb numeraci PLN | 45000 EUR | 100,00
Dostepne elementy Whybrane elementy
Konto ﬂ numer kolejny 12 Jezyk na wydruku faktury —— A
numer miesiaca ﬂ rak 1 " polski " angielski " niemiecki
symbol dodatkowy ‘ v Dodatkowa kopia w jezyku polskim
13.
ﬂ MNumer rejestrowy BDO
przyktad:| 5372019 [~ Drukuj numer rejestrowy BDO na fakturze

Anuluj

Na fakturze pojawia sie dopisek "zaliczkowa".

Wystawiamy fakture na otrzymana zaliczke.
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1 Ksiegowanie 2 Fakturowanie ]g, Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5 Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATIPK_VT | 8 VAT-UE | 8. VAT-UEK |

Faktura j VAT ZALICZKOWA 15 2021 Zapisz numer poczatkowy |
Miesiac ks. 05 Dzieri Ksisgi |14 [*4] | 2 [Domintel = Faktury z Marka
=
Datawystaw. |14-052021 =|  Data wykonania [14-05-2021 T T 9131027228 Czynny VAT [ Wskaz plik z danymi > =
& Domintel Stanistaw Kucza
Ptatnosé przelewem  ~| Dm 7 Z Termin |21-05-2021 &
. . ul. Drzymaty 2/8
\Wystawiajacy - Cdbierajacy 55_0;;?; KA‘{Y WROCEAWSKIE
Rabat do: & catosci  0.00 % . poszczegdlnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 1 Ma 41 196,26 zt Kartoteka
Konto |SF' sprzedaz j Opis | j Uwagi
Dopisek [ -
Komentarz | J
Zaz.| 0... | Drukuj zaznaczo...‘
Zaliczka 2 000,00
Razem netto 625000z = brutto 7 6687502t - wvat 143750zt (A) MO.J numer MAX 50001 Zapisz
4 Nazwa | jm | var | mose | netoA | Brtioa GTU
¥ Urzadzenic mastiace szt 23 100 625000 7 667,50 [

Naleznos$¢ za otrzymang zaliczke nalezy uwzgledni¢ w rozliczeniu VAT, natomiast nie
zostaje ona ujeta w Ksiedze Podatkowej.

Uwaga! Faktura zaliczkowa nie jest ksiegowana automatycznie, dlatego po wystawieniu

takiego dokumentu nalezy przejs¢ do zaktadki Ksiegowanie i wprowadzi¢ dokument.

S5AM

Faktura Zaliczkowa nie jest automatycznie ksiegowanal

Malezy zaksiegowac Jg w punkcie Ksiegowanie zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.

Wybieramy przycisk [Dodaj], wybieramy konto sprzedazowe 71, wprowadzamy
kontrahenta, numer faktury, date wystawienia i jako dzien wpisu do ksiegi wprowadzamy
0. Wprowadzamy kwote netto zaliczki w odpowiedniej stawce VAT.
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o

Dokument korygujacy I

05 -

Miesigc ksiegowy

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK

Data wystawienia 14-05-2021
Dzier wpisu do Ksiegi ’_

Opis zdarzenia gosp. |Sprzec|az' j

llog¢ dni do zaptaty / | 7|21052021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |SF' sprzedaz j
Kontrahent |D0mimel j
MNumer dokumentu |15.52021

Rozlicz

Kwota Dzien Konto zaptaty

Cpis

B-- = =

MNastepny ==

o

Typ MAT |U - Dostawa j

(%] netto podatek @z brutto~
stawka23 || 162602 [@|| 37398 Kurs NBP|
stawka 8 | |
stawka 0
zwolnione
bez odliczen
nie podlegal
nie podlegal
stawka & | |
stawka 3 | |

Razem: | 162602 +| 37398 =|  2000.00

Brutto do zaptaty 2000,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data wykonania |14-05-2021 =) [~ szczegdlny moment podat.

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ VD30

Transakgja trdjstronna M

Anuluj ‘

Uwaga! Jezeli tego typu transakcji jest wiecej (czesto otrzymujemy zaliczki na
sprzedawane towary), dla usprawnienia dziatania mozna w Planie Kont (Kartoteki) zatozy¢
specjalne konto na ksiegowanie otrzymanych zaliczek, ktére w Kolumnie ksiegi bedzie miato

~bez wpisu do ksiegi".
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s | & |
Oznaczenie Konta T1ZAL
Mazwa Konta |za|it:zki-sprzedaz
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |~::I:}ez wpisu do Ksiegi= j

|-::I::ez wpisu do Ksiegi= J

[

Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis ||:|trz‘_-,rmana zaliczka
zdarzenia gospodarczego
Domysélny typ VAT |U - Dostawa j

0 - Dostawa

Dane do JPE_ WV
Powigzania z innymi ewidencjami |~=:brak powigzan= j
Symbol na fakturze
Ljmowac w . . . ; . -
JPK VT v jako |=:dnstawa. nabycie na terytorium kraju= J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
+ 1. Przychod i 2 Koszt " 3 Poza bilansem
Nastepny >> L OK | Anulyj

Inak 18z 18

Pomijamy wéwczas krok 2, poniewaz Konto mamy ustawione na "bez powigzan z ksiegq".

W momencie otrzymania reszty naleznosci i wydania towaru wystawiamy fakture
zaliczkowg koncowa, w ktorej podamy dane o poprzedniej fakturze rozliczajacej pobrana
zaliczke. W tym celu w Fakturowanie - Opcje - Opcje fakturowania zaznaczamy opcje
ZALICZKOWA KONCOWA.
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JPK_V7

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg

dostosowadé do swoich potrzeb.

Pierwszg czynnoscia, jakg nalezy wykonac¢ przed przystgpieniem do tworzenia pliku
JPK_V7, jest wprowadzenie danych dotyczacych podatnika. Struktura pliku JPK_V7
wymaga podania petnej nazwy Firmy wraz z adresem, kodem pocztowym i miejscowoscig

oraz numeru NIP.

Dokonujemy tego przy zamknietej firmie w punkcie Firma - Edycja

¥ Mowa firma

Okresl dane Firmy:

Dane firmy |Forma ksiegowosci ] Ptatnik VAT] Ptatnik ZUS] Konta bankowe ]

E-mail: Imalinka@malinka.pl
Telefon: |745784589
MNotatka:
Dane Firmy na fakturze:
Petna nazwa Firmy: Malinka s.c
|Jerz y Drwal

Kod pocztowy | miasto: |8?’-?2EI TORUN

Adres: |ul. Piernikowa 14

Siedziba: |Tarur

NIP: 6912254559

v Stosuj JPK - Dane dla JPK:

ZMIANA DANYCH

Petna nazwa Firmy: |Ma|inka s.c Jerzy Drwal

NIP 745562545 REGON

E—mail:|ma|inka@ma|inka_pl

Powiat |T|:|rur’1

Przepisz z danych powyze] |

Gmina |TDruﬁ

Wojewddztwo |kujawsk0—pomorskie j

Ulica |u|. Piernikowa

Nr domu |13 Mr lokalu

Migjscowosé |Turur’1

Kod pocztowy (87-700 Poczta |T0rur'1

Whydruk

Anuluj
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Dla przyspieszenia edycji tych danych mozna skorzystac z opcji [Przepisz z danych
powyzej], wowczas dane dla JPK_V7 zostang przepisane.

Plik JPK_V7 mozna utworzy¢ dla konkretnej firmy lub masowo dla kilku jednoczesnie.

Tworzenie i wysyika pliku JPK dla konkretnej firmy

Plik JPK_VAT tworzony jest w zakladce Dekl. VAT/JIPK_V7 - JPK_V7 - Tworzenie

IPE_VT - Tworzenie
JPE_VT - Wiysytka

| odekvimggy

Przed utworzeniem pliku JPK_V7 konieczne jest wykonanie aktualizacji czesci deklaracyjnej.
Mozna tego dokona¢ w zakiadce Dekl. VAT/IPK_V7 klikajac przycisk [Aktualizacja] i
wybierajac zaqdany okres.

Mozna réwniez zaktualizowac¢ program podczas tworzenia pliku JPK_VAT klikajac
[Aktualizuj] na ukazanym oknie.

|SAM

9 Przed wykonaniem pliku JPK zaktualizu] czesc deklaracyjng za dany okres

! . Aktualizuj || Twérz JPK_V

Nastepnie wybieramy miesigc i okreslamy cel ztozenia pliku:
e zlozenie (w przypadku pierwszej wysytki) lub

o korekte (gdy po raz kolejny wysyfany wczesniej przestany plik).

Zwracamy uwage, ze korekta moze dotyczy¢ czesci deklaracyjnej pliku (dotychczasowa
deklaracja VAT-7), czesci ewidencyjnej (dotychczasowy plik JPK_VAT) lub obu czesci

jednoczesnie.
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JPE_NT *
Wybierz miesiac

styczen -

v Sprawdz status podatnika VAT
Cel ztozenia
f+ zlozenie
" korekta czesci deklaracyjnej oraz ewidencyjne|
" korekta czesci deklaracyjnej

" korekta czesci ewidencyjne]

Mr korekty
1 ; i| Numer korekty nie jest brany do pliku JPE_V7, to wylacznie

wewnetrzna informacja o ilogci utworzonych korekt.

oK | Anuluj

Zwracamy uwage, ze w przypadku tworzenia korekty nalezy sprawdzi¢ ostatni uzyty i

recznie wpisa¢ numer korekty. Program nie kontroluje numeracji korekt.

Przy tworzeniu pliku JPK_V7 program automatycznie sprawdza poprawnos¢ danych

kontrahentéw (ich nazwy, danych adresowych i numeru NIP).

Jezeli zaznaczymy opcje "Sprawdz status podatnika VAT" program sprawdzi rowniez czy
kontrahenci sg czynnymi podatnikami VAT, gdyz tylko tacy moga by¢ ujeciu w pliku
JPK_V7. Od tych kontrahentéw, ktdrzy nie sg czynni badz sq zwolnionymi podatnikami VAT

nie nalezy odlicza¢ podatku VAT.

W przypadku, gdy program wskaze kontrahentow z btedami (w adresie, nipie lub gdy sq
nieczynni badz zwolnieni) nalezy skorygowa¢ podane pozycje i utworzy¢ ponownie plik
JPK_V7.

W sytuacji, gdy nie mozemy poda¢ danych kontrahenta, np. w przypadku sprzedazy z
kasy fiskalnej — nalezy we wszystkich wymaganych polach wpisa¢ "brak".
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i® NOWY Kontrahent =

Skrdt nazwy i siedzihalKasa Fiskalna
Odsui [g 1 2 2 KasaFiskalna

Prefiks + NIP | |hrak GUS |

PESEL | Czynny podatnik VAT | ¥
Petna nazwa Czyjesttypu MP [~ Typ |

Il{asa Fiskalna

Kod pocztowy |brak Miasto  |BRAK
Adres Ihrak
—I~ Stosuj adres korespondencyjny
Mazwa
Adres I
Kod pocztowy I Miasto

Mazwa banku I

Konto bankowe I

Upowazniony do odbioru faktur I

Cennik IA j Fiahatl Tegminl Forma ﬁ_l{nieukreéluna} j
Przypisane konto bankowe IJak w opcjach fakturowania j

Motatki

Email

Eolnik Ryczattowy

Nastepny == Anuluj
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Jezeli nie ma btedéw otwiera sie okno wysylki, gdzie trafia utworzony w poprzednim kroku

plik. Aby wysta¢ go nalezy najpierw zaznaczy¢ dang pozycje.

! JPK dokumenty masowe *
Filtruj dokumenty wedtug kryteridw
W firma = TYLKO WYBRANAFIRMA:  |Pierwszy |
W rodzaj danych @ TYLKO WYBRANY RODZAJ: [VAT ~| | &l

[ Zapisz zestaw H l

Zapisane filtry

[” data dokumentu Ji o @ o @ 8 & @ @ @ @ e - = m
'
| Wipbrrfirma Nazwa |Ce\ zL| Nr kar. | Utworzono Plik Wystano Upo | [ Filtrowanie
; . ierwszy VAT -mc 1 -2021 z nd 2020-12-3109:29 jest l Ukryj filte l

Szczegdty dokumentu

I [ Pokaz jako XML ]

[ Pokaz jako VAT-T l

Przed wystaniem, nalezy zweryfikowa¢, czy w schemacie pliku zawarte sg wszystkie transakcje
danego okresu. Podgladu pliku JPK_V7 mozna dokona¢ poprzez opcje Pokaz jako XML lub Pokaz
jako VAT-7.

Pokaz jako XML.:
Ten sam plik pokazany w strukturze pliku XML z widocznymi znacznikami.

| ¥ CA\Programy firmy FORMATSAM2021\Dane\PIERWSZY\JPKCJPK_V_21_01_5250833886_201231_092523 xrnl »

- <JPK xmins:xsi="http:/ /www.w3.org/2001/XMLSchema-instance" i
xmins="http:/ /crd.gov.pl/wzor/2020/05/08/9393/"
xmins:etd="http:/ fcrd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe /mf/2020/03 /11 /eD/DefinicjeTypy /">
- =Naglowek:>
<KodFormularza kodSystemowy="IPK_V7M (1)" wersjaSchemy="1-
2E"=IPK_VAT </KodFormularzaz
<WariantFormularza=1 </WariantFormularza=
<DataWytworzenialPK>2020-12-31T09:29:237 </DataWytworzenialPK=
<MNazwaSystemu=SAMozatrudnienie</NazwaSystemu=>
<CelZlozenia poz="P_7">1</CelZlozenia>
<KodUrzedu=1421 </KodUrzedu=
=Rok=2021</Rok>
<Miasiac>1</Miesiac
il </Naglowek=>
- «<Podmiotl rola="Podatnik">

i

Pokaz jako VAT-7:
Schemat pliku JPK_7V jest analogiczny do deklaracji VAT-7/7K.
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Strona 2

A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARAC
Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja |Dolnoslaski Urzad Skarbowy Wroctaw

+ ztoZenie deklaracji © korekta deklaracji

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATMIKA

| " podatnik niebedacy osoba fizyczng {* osoba fizyczna
.| Nazwisko |Ma|inka Pierwsze imie |Jerzy Data urodzenia |04-12-76
E-mail | Nr telefonu

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO T mo
Wysokogc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku ’7
Wysokosd podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towardw oraz Swiadczenia usiug poza terytorium kraju ’7
Wysokoscé podstawy opodatkowania z tytulu $wiadczenia ustug, o ktdrych mawa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy ’7
Wys=okogc podstawy opodatkowania = tytulu dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0 ,7

Wysokosc podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towarow, o kiorej mowa w art. 129 ustawy

Dostawy towandw oraz Swisdezenis usiug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonans zgodnie z art. 393 ust. 11 4 ustawy |

Dostawy towarcw oraz Swiadczenia usiug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 79 albo 8%, oraz korekty dokonansj zgodnie z art. 833 ust. 11 4 ustawy | |
Destawy towardw oraz Swisdczenia ushug na tenytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89 ust. 11 4 ustawy | 1250 | 288
P Sl S s e e e L i

Zwracamy uwage, iz plik JPK_V7 musi zawiera¢ dane historyczne, dlatego, gdy po
zakonczeniu danego miesigca dokonujemy edycji danych adresowych kontrahenta, nie
nalezy poprawia¢ wczesniejszego, a doda¢ drugiego kontrahenta o podobnej nazwie
skréconej, np. PPHU PROJEKT II.

Po wstepnej weryfikacji utworzony plik JPK_V7 moze zostaé¢ wysfany do urzedu wybierajgc
opcje [Wyslij wybrane dokumenty do Urzedu].

Wysyfane dokumenty mozna podpisa¢ za pomocg podpisu kwalifikowanego lub
wykorzystujac ePUAP.

Przy wysyitce z podpisem kwalifikowanym pojawi sie okno certyfikatu, gdzie postepujemy
jak w przypadku standardowej wysyiki e-deklaraciji.

W przypadku podpisu z wykorzystaniem ePUAPu nastapi przekierowanie do konta
uzytkownika na platformie ePUAP, gdzie mozna bedzie podpisa¢ dokument profilem
zaufanym.

Po podpisaniu i wysytce dokumentu na oknie gtdwnym pojawi sie data wysfania i numer
referencyjny.

Po wysfaniu pliku nie mozna zapomnie¢ o pobraniu UPO - Urzedowego Poswiadczenia
Odbioru za pomocg przycisku [Pobierz UPO]. Jezeli dane nie zwieraty btedow i wysytka
przebiegta prawidiowo pojawi sie okno UPO.

Uwaga! Czas oczekiwania na UPO moze trwac od kilku do nawet do kilkunastu godzin.
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¥ Urzedowe Poiwiadczenie Odbio

@-Dokumenty

NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

| e-Deklaracje - system testowy

INFORMACJE O DOKUMENCIE
Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansdw

Podatni

Identy fikator dokumentu: Dnia (data, czas)
bd495ee3170779013210790a6114036f
Skrot ziozonego dokumentu - identyczny z wartoécia uzyta do podpisu dokumento’
[63ICATEBCCBA025BD4DD29DE15B1CABSE]

Skrot dokumentu w postaci otrzymane] przez system (lacznie z podpisem elektronicznymy
3ESFTERBACIEBSCBDABF2FE843D763B589

Dokument zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci ze struktura logiczna:

http://crd_gov.pl/wzor/2016/08/05/3412/schemat.xsd dla VAT-7 wariant 17 schemat 1-0E

ldentyfikator podatkewy podmiotu wystepujacego jako pierwszy ldentyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako drugi
na d i na dokumencig

|_ Whydruk J [ Zamknij
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10

Korekta podatku dochodowego i VAT

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Od 2020 r. wrocita tzw. "ulga na zte diugi" w podatku dochodowym lecz w nieco
zmienionej formie. Gdy pfatnos¢ za towar czy ustuge nie zostanie uregulowana w terminie
90 dni mozna bedzie zmniejszy¢ podstawe opodatkowania i dokonac korekty podstawy
opodatkowania podatkiem dochodowym. Przy czym zmniejszenie tego dokonujemy w
zeznaniu rocznym skitadanym za rok podatkowy, w ktdrym uptywa owe 90 dni. W sytuaciji
, gdy w danym roku poniesiemy strate, wartos¢ niezaptaconej naleznosci bedzie zwiekszata
jej roczng wysokos$¢. Natomiast jezeli podstawa opodatkowania bedzie nizsza niz wartos¢
niezaptaconej naleznosci, zmniejszenia podstawy opodatkowania bedziemy mogli
dokonywacd nie pdzniej niz przez okres 3 lat, liczac od konca roku podatkowego, za ktéry
powstanie prawo do zmniejszenia.

Mozliwe jest rowniez zastosowanie tej ulgi w zaliczce na podatek dochodowy w trakcie
roku, ale pod pewnymi warunkami, o ktédrych mowa bedzie przy kazdym z rodzaju
rozliczen.

Aby prawidtowo i w terminie wyliczy¢ termin korekty, konieczne jest prowadzenie kontroli
zapiat.

Uzytkownicy, ktorzy do tej pory nie widzieli koniecznosci prowadzenia szczegdtowej
ewidencji rozliczen, a chcg by program pomdgt im prawidtowo ustali¢ termin korekty, muszg
prowadzi¢ kontrole zapfat. W tym celu w module Ksiegi — Ksiegowanie - Opcje
ksiegowania - nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Czy firma prowadzi kontrole zaptat”.
Dodatkowo mozna od razu zaznaczy¢ rowniez VAT. Pod tym pojeciem kryje sie zaréwno
kontrola terminéw wzgledem korekty VAT , jak i dochodowego.
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¥ Opcje ksiegowania d
— Dziatania domysine
Firma prowadzi kontrolg Dla usprawnienia procesu wprowadzania danych
W Zaptat ¥ Vat proponowac ostatnio uzywane wartosci:

¥ Konto (kolumny Ksiegi)

[~ Kontrahent

[~ Numer dokumentu

¥ Data wystawienia

¥ Opis zdarzenia gospodarczego

v Typ transakcji VAT

¥ Termin ptatnosci

¥ Konto do zaptaty

¥ Data zaptaty (w Dzienniku zapisdw)
Dodatkowa stawka VAT IT ¥ Opis zaptaty (w Dzienniku zapisow)
Dodatkowa stawka VAT 0

Dodatkowa stawka VAT I 0

— Reakcja na Konta bez okreslonego Typu VAT

Lidly’ RUTILICIT TTdERL
—Data wystawienia korekty
" biezaca &+ korekty

—Miesigc ksiegowania korekty
" biezacy v korekty

[~ Dodatkowe stawlki VAT

v Przy wyborze Konta, ktéry nie ma domysinego typu VAT proponuj ostatnio uzywany typ VAT

— Kontrola unikalnosci dokumentow

v Przy dopisywaniu i poprawianiu sprawdzac unikalnos¢ dokumentdw od tego samego kontrahenta

— Zgodnos€ daty z miesigcem i rokiem ksiegowym
¥ Sprawdzaj zgodnos¢ daty zakoriczenia dostawy / otrzymania z miesigcem i z rokiem ksiegowym

— Dzier KPR
¥ Po wpisaniu daty wystawienia dokumentu automatycznie wypetniaj pole: Dzien wpisu do Ksiegi

—Format daty

Preferowany sposcob zapisu daty |dd : mm - rr j

¥ Czy prowadzisz ksiegowania cykliczne ‘

Anulyj |

Oraz w planie kont zatozy¢ konta do rozliczen , np. B- Bank, czy K - Kasa, o ustawieniach,
jak w zrzucie ponizej:
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¥ KONTO

Oznaczenie Konta

Mazwa Konta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi
Kolumna Ksiegi

Kolumna Ksiegi - druga

Uwzgledniaj tylko kwote netto

Domysiny opis
zdarzenia gospodarczego

Domysiny typ VAT

Powigzania z inmymi ewidencjami
Proparcja ujecia w KUR [%4]

Symbaol na fakturze

W6 kol. Ksiegi uwzglednij Koszty BER [T

=

|Kasa

r

| B
I«:bez wpisu do Ksiegi= j

~

I::bez powigzan z ewidencjg VAT=> j

<bez powigzan z ewidencjg VAT=

zozaptaty

Ujmowac w
deklaracjach VAT
Ujmowac w strukturze sprzedazy
dla sprzedazy bezrachunkowe]

" jakao Ic:u:lostawa [ nabycie na terytorium krajuz j

™ jakn SPRZEDAZ [ |jaka ZAKLEY

1. Przychad

12 Kaszt

3. Poza bilansem

<< Poprzedni | [Mastepny ==

Anuluj

Natomiast do ,wirtualnych” rozliczern dokumentéw korekty podatku dochodowego i VAT

przyda sie konto KOR - Korekta:
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¥ NOWE Konto X
Oznaczenie Konta KOR

Mazwa Konta |K0rekta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi |

Kolumna Ksiegi I j
Kolumna Ksiegi - druga I«:bez wpisu do Ksiegi=» j

Damysiny t I::bez powigzan z ewidencjg VAT=> j
<bez powigzan z ewidencjg VAT=
Bowiazania z innymi ewidencjami Z - Zaptaty =
Froporcja ujecia w KUR [%] 100,00
Symbaol na fakturze I
- I jako Ic:u:lostawa [ nabycie na terytorium krajuz j

1. Przychad 12 Kaszt 3. Poza bilansem

Mastepny >> |

Anuluj

Dla wprowadzonych dokumentéw w programie o koniecznosci dokonania korekty informujg
oznaczenia w kolumnie:

e 1D (korekta odliczonej kwoty podatku dochodowego) i

e 1V (korekta VAT naleznego / naliczonego) oraz

e termin wymieniony z daty w gérnej czesci okna

Dodatkowo dokumenty, do ktérych nalezy juz wykonaé korekte, wyszczegdlnione sq
réwniez pogrubiong kursywa.
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1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie 3. Dziennik zapisdow lg Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT ] 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE ] 9. VAT-UEK ]

e e —
Mc. ksiegowy 01 Data wystaw. 05-01-20 Typ VAT 0 Termin 05-01-20 (dni 0) Zwtoka 173 dni Termin D 04-04-20
Konto 71 Kol. KPR T dzied KPR 5 | Suma netto 4 000 zt kwota dzien  konto opis . Termin IV 04-04-20
Dokument 572020 Suma podatku 920 zt
Wartos¢ 4 920,00 Razem brutto 4 920 zt
Opis sprzedaz towarow Rozbieznose brutto
Uwagi Data wykonania 0501-20 bez zaptat
ﬂ/ Konto I»l((PO:?{ Kaontrahent Dokument ‘ Pl Imsr Kwota brutto | V' | MC F{ DV

wystaw. | wpisu

P:“? Baja Elzbieta Brudna 5/2020 05-01-20 5 492000 0 | o1 (;' 1

Na 7 dni przed wymagang korektg pojawia sie w w/w kolumnach oznaczenie ,,-7!", ktore
wraz z uptywem dni maleje, czyli na 5 dni przed korektg uzyskuje postac ,,-5!" , az do
uptyniecia terminu, wowczas w kolumnach tych pojawia sie symbol ,,!”, ktéry oznacza, ze
korekta stafa sie wymagalna.

1. Ksiggowanie lg. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisow | 4. Ksigega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT] 7. Dekl. VAT ] 8. VAT-UE ] 9. VAT-UEK

Mc. ksiggowy 03 Data wystaw. 12-03-20 Typ VAT 4 Termin 04-04-20 (dni 23) Zwtoka 83 dni Termin K 03-07-20
Konto 134 Kol. KPR 13 dzied KPR 12 | Suma netto 2 000 zt kwota dzien  konto opis Termin IV 03-07-20
Dokument 77/2020 Suma podatku 460 zt
Wartos¢ 2 460,00 Razem brutto 2 460 zt
Opis art. biurowe Rozbieznos¢ brutto
Uwagi Data otrzym. 12-03-20 bez zaptat

v | Konto E;:q Kontrahent Dokument Iz Dz!eﬁ Kwota brutto | V. |P | MC DN

wystaw. | wpisu

=

|| 134 13 &g octa 772020 12-03-20 12 2460,00 4 03 @ -7t

Kazdg omytkowo wykonang korekte mozna z Dziennika zapiséw usungé, stojac na
dokumencie, ktéry w kolumnie D lub 'V bedzie miat oznaczenie ,D” i wybierajgc w Opcjach
lub prawym przyciskiem myszy — Usun korekte

Sprawdz status podmiotow w VAT k

Woéwczas oznaczenie w w/w kolumnach zostanie ponownie zmienione, jak z przed
wykonania korekty.

Korekta odliczonej kwoty podatku dochodowego

W przypadku rozliczenia PIT wierzyciele i dluznicy bedg mogli dokonac¢ korekty w trakcie
roku podatkowego, dokonujac zmniejszenia lub odpowiednio zwiekszenia dochodu, tylko
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gdy opfacajq ,zwykte” zaliczki miesieczne! Nie dokonujg za$ takiej korekty optacajacy
zaliczki kwartalne badz uproszczone.

Przed przystgpieniem do dokonania korekty, w Kartotece - Plan Kont zakladamy specjalne
konto, na ktére ksiegowac bedziemy korekty, by nie wptywaty one na obroty wykazane w

KPiR :

g [==]
Oznaczenie Konta W
Mazwa Konta |kDrEkta DOCH
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi | j

|~::|::ez wpisu do Ksiegi= J

[

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis |

zdarzenia gospodarczeqgo

Domysliny typ VAT |~::I:}ez powigzan z ewidencjg VAT= j
=<bez powigzan z ewidencjg VAT=

Dane da JEK W

Powigzania z innymi ewidencjami |~::|:}rak powigzan: j

Symbol na fakturze

Ujmowac w
JPK_WVT

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]

= 1. Przychdd i~ 2 Koszt * 3 Poza bilansem

[ jako |=:|:I|:|stawa { nabycie na terytorium kraju= j

Mastepny == [8]14 Anuluj

fnak12z25

Mozemy rowniez uzy¢ dotychczas uzywanego konta, wpisujgc dzien wpisu do ksiegi 0. Ale
dla tatwiejszego sprawdzenia wielkosci mozliwego odliczenia, zalecamy uzycie w/w konta.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



94 SKP® - ABC Uzytkownika

Takowag korekte dokonuje uzytkownik poprzez wybranie w Dzienniku Zapisow w Opcjach -
~Zrob korekte DOCH +90" |ub stojgc na danym dokumencie klikajac prawym przyciskiem

myszy.

Usun korekte

Sprawdz status podmictdw w VAT L

Masowa korekta VAT "+90"
Masowa korekta DOCH "+90"

Zrob korekte DOCH "+90"

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wykonania masowej korekty Vat dla wszystkich niezapfaconych
dokumentow, w ktérych uptynat termin jej wykonania. Opcje te wybieramy klikajac na

Opcje - Masowa korekta DOCH "+90".

Usun korekte

Sprawdz status podmiotdw w VAT L

Masowa korekta VAT "+90"

Masowa korekta DOCH "+90"

Zrob korekte VAT "+90"
Zrob korekte DOCH "+90"

Pojawi sie wéwczas okno z wyszczegodlnieniem faktur podlegajacych korekcie :
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Korekta podatku dechodowego X
Ma dzieri dzisiejszy wystapita konieczno$¢ dokonania korekty podatku dochodowego nastepujgcych dokumentdw:

Konto Numer dokumentu Data wystawienia Kwota dokumentu Data korekty Kontrahent
[T 52020 0501-20 4 920,00 04-04-20 Baja Elzbieta Brudna

Zaznacz dokumenty, ktdrym dla ktérych chcesz teraz dokonac karekty.

Zaznacz wszystkie | Wydruk | Whykonaj korekty dla zaznaczonych pozycji | Anuluj

Dokumenty, ktére chcemy skorygowad nalezy zaznaczy¢, korzystajgc z automatycznego
zaznaczania wszystkich (,,Zaznacz wszystkie") lub recznie zaznaczy¢ wybrane
pozycje.

Do kolejnego kroku wykonania korekty przechodzimy wybierajac ,,Wykonaj korekty dla
zaznaczonych pozycji” lub gdy chcemy zrezygnowaé z jej wykonania wybieramy
[Anuluj].

Przechodzac do wykonania masowej korekty pojawig sie po kolei okna wyksiegowania
poszczegdlnych dokumentéw z dochodowego.

Przedstawione powyzej wyjasnienia dotyczace korekty dochodowego w przypadku
nieuregulowania zobowigzania majg zastosowanie zaréwno w sytuacji, gdy nie zapfacono
catej kwoty, jak i wtedy, gdy uregulowano zobowigzanie / naleznos$¢ tylko w czesci.

Zmniejszenia Dochodowego nalezy zatem dokona¢ w odniesieniu do tej kwoty, ktéra nie
zostata zaptacona.

Przyjmujac do korekty kwote netto, dotyczacy niezaptaconej kwoty, dokument korekty
zostanie zaksiegowany specjalne konto KOR D lub na takie samo konto, jak faktura
pierwotna (kosztowe lub sprzedazowe), ale bez uwzglednienia w ksiedze podatkowej
(Dzien wpisu do ksiegi 0).
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¥ DOKUMENT - POPRAWKI %
[ T P
Typ VAT |<bez powigzan z ewidencjg VAT= j
Miesigc ksiegowy 04 -
<bez KPR> bez ujmowania w deklaracjach VAT
Konto KORD korekta DOCH -
Kontrahent |Baja Elzbieta Brudna =l
Numer dokumentu  |5/2020 E B =z butto |

Data wystawienia  [04-0420 [m) 4000,00 || Kiirs 11EE]
Dzien wpisu do Ksiegi | 26 |
Opis zdarzenia gosp. |k0rel-cla+90 j
llosc dni do zaptaty / | 0 |E]4-U4-2U 15
Termin zaptaty
Uwagi
I Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz ™
R T I Razem: | 400000 + | 920,00 = 4920.00

| J | Brutto do zaptaty -4000.00 Poza JPK_VAT[™
040420 @ ™ szczegdlny moment podat.

Kz

-

Transakgja trajstronna  |nie -

Dokument korekty Anuluj biezacy ‘ Anuluj wszystkie ‘

Na zapytanie "Nie podano dnia wpisu do ksiegi” — wybieramy ,Zapisz jak jest”.

Po dokonaniu korekty kosztéw w kolumnie !D pojawi sie symbol K - oznaczajacy, ze
korekta zostafa juz dokonana:

4| Konto Lo Kontrahent Dokument e Dz?eﬁ Kwota brutto | V | MC |R|ID |V
KPR wystaw. | wpisu
7 Baja Elzbieta Brudna 5/2020 05-01-20 5 492000 0 01 ® K| !

W celu doliczenia w zaliczce na podatek dochodowy, w danym miesigcu w ktérym uptynat
termin korekt, sprawdzamy tgczng ich warto$¢. W tym celu filtrujemy dokumenty, stosujac
filtr na miesigc ksiegowy i specjalne konto na ktore ksiegowaliSmy korekte:
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¥ Filtr

[~ Kontrahent |=

j IElaja Elzbieta Brudna j

ry

I~ Typ Iczqéci:}wu zawiera j |
[ Kod pocztowy Icz&;écit}wo zawiera j I
[T Miejscowosc Izawiera j |

[ Kontrahent typu: MP Itak

-]

v Miesiac ksiegowy |=

=] 7

™ Data wystawienia |=

[ 5

[~ Warto&é brutto |=

o] o7 @)

v Konto I =

| |KORD

[~ Kolumna KPR |=

1§

™ Opis gospodarczy |=

] |

[ Rozliczenie [ bez zaptat| niedoptacone rozliczone | przeptacone
I Terminowosé |Zalegte od ... do =] of o j6-08-20

[” Konto zaptaty I <>

=

|

[ Przesuniecie VAT |=

-] o

[ Data wykonania/otrzyn Ipomiedzy

| [26-06-20 T|[26-06-20

Kryterium:

Wszystkie

[~ Pokaz natle
Zataduj
Zapisz

Opcje |

Potwierdzamy przyciskiem OK.

Nastepnie poprzez przycisk Sumy

| ————

Hill«llhh%

Sprawdzamy ich tgczng wartosc:
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¥ Dziennik zapiséw - Sumy ey
Brutto Metto WAT Zaptaty Rozliczenie
Ma Kontach typu: (brutto - zaptaty)
Przychdd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Foza hilansemi 4 000,00 -4 000,00 0,00 0,00 4 000,00
Bilans (P - K} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whydruk £amknij

Gdy znamy juz wartos¢ tgcznej korekty, przechodzimy do jej wiasciwego odliczenia w
zaktadce Podatek.

Po wykonaniu aktualizacji obrotéw danego miesigca, kwote korekty wprowadzamy do pola
"Kwoty zwiekszajace podstawe opodatkowania/ zmniejszajace strate" - poz. 107
(w przypadku zasad ogélnych) lub poz. 44 (w przypadku podatku liniowego). Klikamy w
strzatke , rozwinie sie wowczas okno do wpisania kwoty:

*

Mc | * Kwota MNotatka .
I 0

Il 0

1l 0

L% -4000 korekta z tyt_ ulgi za zte diugi

v c EEE
V'l 0

Wil 0
Bl 0

X 0

X 0

b 0

X 0 v
> | -4000,00

Jezeli dochdd w tym okresie bedzie nizszy od wartosci wierzytelnosci (pole 106 bedzie
wynosito 0), wowczas jego pomniejszenie nastapi przy kolejnej zaliczce (zaliczkach) na
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podatek w danym roku podatkowym. Natomiast jezeli dochdd z pola 106 nie bedzie
wystarczajacy do odliczenia petnej wartosci korekty, w danym miesiecy w polu 108 musimy
wpisa¢ kwote odpowiadajgcg polu 106, natomiast reszte odliczenia mozemy przenies¢ na
kolejny miesigc, o ile oczywiscie w kolejnym okresie wystgpi dochdd umozliwiajacy jej

odliczenie.
P4

Mc | * Kwota MNotatka a

I 0

Il 0

1l 0

v -2000 korekta z tyt. ulgi za zte diugi

Vi 2000 cd. korekty z tyt. ulgi za zte diug

VI 0

Wil 0
Bl 0

X 0

X 0

b 0

X 0 v
s |

Zamknij

Natomiast w sytuacji, gdy wierzytelnos¢, ktéra zmniejszyta dochdd stanowigcy podstawe
obliczenia zaliczki zostanie uregulowana lub zbyta, to podatnik obowigzany bedzie
zwiekszy¢ dochdd stanowigcy podstawe obliczenia zaliczki w okresie rozliczeniowym roku
podatkowego, w ktorym wystgpily te okolicznosci.

Korekta VAT

Korekta VAT dotyczy zardwno VAT naleznego, jak i naliczonego, z tym, ze nieuregulowanie
dokumentu zakupowego wigze sie z obowigzkiem wykonania takowej korekty, natomiast w
przypadku nieotrzymania zaptaty za fakture sprzedazowg, mozemy skorzysta¢ z prawa
jego odliczenia.

Podatnicy podatku VAT zobowigzani sq dokonac¢ korekty podatku naliczonego lub
skorzystac¢ z prawa skorygowania podatku naleznego w przypadku nieuregulowania kwoty
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wyhnikajacej z faktury lub innego dokumentu w terminie 90 dni od daty uptywu terminu
pfatnosci.

Takowa korekte dokonuje uzytkownik poprzez wybranie w Dzienniku Zapisow w Opcjach -
~Zrob korekte VAT +90" Ilub stojagc na danym dokumencie klikajac prawym przyciskiem
myszy.

Usun korekte

Sprawdz status podmiotow w VAT k

Masowa korekta VAT "+90"
Masowa korekta DOCH “+90"

Zrob korekte VAT "+90"

Zrob korekte DOCH "+90"

Ksiegowanie cykliczne

Istnieje rdwniez mozliwos¢ wykonania masowej korekty Vat dla wszystkich niezapfaconych
dokumentow, w ktérych uptynat termin jej wykonania. Opcje te wybieramy klikajgc na
Opcje — Masowa korekta VAT "+90" .

Usun korekte

Sprawdz status podmictdw w VAT k

Masowa korekta VAT "+90"
Wiasowa korekta DOCH "+50

Zrob korekte VAT "+90"
Zrob korekte DOCH "+90"

Ksiegowanie cykliczne

Pojawi sie wowczas okno z wyszczegdlnieniem faktur podlegajacych korekcie:
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Korekta VAT x

Na dzien dzisiejszy wystapita koniecznosc dokonania korekty VAT nastepujacych dokumentdw:

Konto Numer dokumentu Data wystawienia| Kwota dokumentu Data korekty Kontrahent
[~ 104 1212 041219 4 428,00 03-03-20 PPHU Wulkan
™ 11 | F.01/2020 041219 1817,94 03-03-20 Baja Elzbieta Brudna

Zaznacz dokumenty, ktdrym dla ktérych chcesz teraz dokonac korekty.

Zaznacz wszystkie | Whydruk | Whykonaj korekty dla zaznaczonych pozycji | Anuluj

Dokumenty, ktére chcemy skorygowac nalezy zaznaczy¢, korzystajgc z automatycznego
zaznaczania wszystkich (,,Zaznacz wszystkie”) lub recznie zaznaczy¢ wybrane pozycje.

Do kolejnego kroku wykonania korekty przechodzimy wybierajac ,,Wykonaj korekty dla
zaznaczonych pozycji” lub gdy chcemy zrezygnowad z jej wykonania wybieramy
[Anuluj].

Przechodzac do wykonania masowej korekty pojawiag sie po kolei okna wyksiegowania
poszczegodlnych dokumentdéw z VAT.

Przedstawione powyzej wyjasnienia dotyczace korekty VAT w przypadku nieuregulowania
zobowigzania majg zastosowanie zaréwno w sytuacji, gdy nie zaptacono catej kwoty, jak i
wtedy, gdy uregulowano zobowigzanie / naleznos¢ tylko w czesci.

Zmniejszenia VAT nalezy zatem dokona¢ w odniesieniu do tej kwoty, ktéra nie zostata
zapfacona.

Przyjmujac do korekty kwote netto i podatek z niej wynikajacy, dotyczacy niezaptaconej
kwoty, dokument korekty zostanie zaksiegowany na takie samo konto, jak faktura
pierwotna (kosztowe lub sprzedazowe), ale bez uwzglednienia w ksiedze podatkowej
(Dzien wpisu do ksiegi 0).
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iﬁ DOKUMENT - POPRAWEI »
= 2 u Typ MAT |0 - Dostawa j
Miesigc ksiegowy |U3 'I
Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytorium kraju
Konto I?‘I |sprzedaz towardw i ustug j
Kontrahent |Baja Elzbieta Brudna j
% 1t m tek | E -
Numer dokumentu |F.U1IZ[]2[J [%] e podate &=z brutto |
Data wystawienia I[]g_[]g_g[] El stawka 23 -1478.00 -339.94 Kurs NBEl
Dzien wpisu do Ksiegi I sl B ﬂ ﬂ
: : - stawka 0
Opis zdarzenia gosp. |korek‘LaVat+9[J j )
zwolnione 7 I
llo¢ dni do zaptaty / | 0 f02-0320 = b
Termin zaptaty
nie podlegal
[™ Mechanizm podzielonej ptatnosci i POl
nie podlegal
stawka 5 I
Uwagi I
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
pod nazwa I
—Rozlicz ™
Kwota o Konto zaplaty ~ Opis Razem: | -147800 +| -33994 =| -1817.34
| I j I Brutto do zapiaty{ -1817,94 I Poza JPK_VATI™
Data wykonania |02_03_20 Ell_ szczegolny moment podat.
Przesun termin
: I 0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni @
Transakgja trdjstronna  |nie - ¥ VD90
Dokument korekty | Anuluj biezacy | Anuluj wszystkie |

Na zapytanie "Nie podano dnia wpisu do ksiegi” — wybieramy ,Zapisz jak jest” :

SAM

@ Mie podano dnia wpisu do ksiegi.
Zapisz jak jest

Tak samo postepujemy w przypadku wystapienia komunikatu :
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SAM

Ujemne sktadniki: netto i podatek
Moze to jest dokument korygujacy?

Zapisz jak jest

Po dokonaniu korekty kosztéw w kolumnie 'V pojawi sie symbol K — oznaczajacy, ze
korekta zostata juz dokonana.

U ST A
v | Konto s Kontrahent Dokument SIE Dz!en Kwota brutto | WV | MC |R|ID |V
KPR wystaw. | wpisu
10 Baja Elzbieta Brudna 1212 04-12-19 8 4428000 4 | 03
71 7 Baja Elzbieta Brudna F.01/2020 03-12-19 5 1817,94| 0 | 03 I-(
71 7 Baja Elzbieta Brudna F.02/2020 03-03-20 3 553,50 0 | 03

W przypadku, gdy po dokonaniu korekty VAT, zostanie uregulowane zobowigzanie /
wplynie naleznos$¢ od kontrahenta w catosci lub w czesé, wéwczas odliczong kwote
ponownie mozemy uwzgledni¢ w ewidencji VAT, ale tylko w zaptaconej czesci.

Ponownego ksiegowania dokonujemy podczas rozliczania dokumentu pierwotnego (z
oznaczeniem K w pozycji V) - Rozlicz - "Zaksieguj ponownie do VAT".

Zaksiegowana zostanie kwota netto, wynikajaca z zaptaconej kwoty, wyliczona metodg
~ W stu”.

#¥ Rozliczenia X

Kwota do rozliczenia

catkowita: 1817,94 zt
zaptacona: 1 817,94 zt
pozostata: 0zt
Kwota (w zt) Dzien Konto zaptaty Opis
| 1817.94 030320 3| B = KP/KW | Zaksieguj ponownie do DOCH |  Zaksieguj ponownie do VAT |

<= Poprzedni | Nastepny == |

Anuluj
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#1F DOKUMENT - POPRAWK] e

Ay = Typ MAT |0 - Dostawa j
Miesigc ksiegowy 03~
Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytorium kraju
Konto |T1 sprzedaz towardw i ustug j
Kontrahent |Elaja Elzbieta Brudna j
9 - [ Lo -
Numer dokumentu  |F.01/2020 [%] I podatek
Data wystawienia  [03-03:20 @ stawka23 | 147800 @B||  339.94 Kurs NBE|
Dzien wpisu do Ksiegi B A | ! | (=)
: : stawka 0
Opis zdarzenia gosp. |zap|ata-korekla\fat j )
zwaolnione
Iloéé_dm do zaptaty / | 0 |[]3-E]3-2E] 15 b eEh
Termin zaptaty
: : : : nie podlegal
I Mechanizm podzielone] ptatnosci i
nig podlegal
stawka 5 | |
Uwagi
[ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz W ©Rozliczone
Kwota Dzien Konto zaptaty ~ Opis Razem: | 1478.00 + | SEREI | = 181794
1817.94 |03-03-2[J @ | j | Brutto do zapfaty 1817.,94 Poza JPK_VAT[™

Data wykonania |03-03-20 = ™ szczegdlny moment podat.
Przesun termin I—
VAT o dni . @

Transakgja trajstronna  |nie & ™~ VD30

Tylko miesigc dostawy [

=< Poprzedni | MNastepny == Anuluj |

Uwaga! Ksiegowania korekt VAT, jak ich ponowne ujecie do ewidencji VAT, nie wplywaja
na obroty kontrahenta, a do rozliczania ich nalezy uzy¢ specjalnie zatozonego konta
rozliczeniowego KOR, by nie zakitdci¢ obrotéw podstawowych kont rozliczeniowych typu
Bank czy Kasa.

Wraz z wprowadzeniem nowego pliku JPK_V7, obowigzujacego od 1.10.2020 r. podatnicy nie
majg juz obowigzku przekazywania do Urzedu Skarbowego, odrebnego zalgcznika VAT-ZD.
Informacja o zbiorczej wysokosci korekty podstawy opodatkowania oraz zbiorczej wysokosci
korekty podatku naleznego z tytutu tej ulgi, uwzglednimy odpowiednio w pozycji 68 i 69 czesci
deklaracyjnej pliku JPK_V7.

Wysokost korsity podstawy opodativowanta, o kbdra] mowa w art. 32 ust 1 ustawy &8,
-1 800

WWiBokDa: kKorsity podatiu nalsrnago, o ktors) mows wart 558 ust 1 wstaw B9,

—-414
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W celu weryfikacji wykazanej w tych polach kwoty owej ulgi za zte dtugi, mozemy
wygenerowac podglad na poszczegdlne dokumenty wchodzace w skiad tej zbiorczej kwoty
(Opcje-> Ulga za zte diugi-> VAT ZD).

E-Deklaracje

Sprawdz deklaracje

Wylicz kwote zwrotu

P 8 Wspdtczynnik sprzedazy mieszang)
Dodatkowe dane do deklaracji JPE_V7
Auta - Ujmuj 50% kwoty netto

Wysli] do przelewow

Zerowanie deklaracji
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11  Korekta roczna srodkow trwatych

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Opcja ta stuzy do wyliczania kwoty korekty rocznej podatku naliczonego VAT od nabycia
srodkéw trwatych oraz korekty podatku naliczonego VAT, jakiej nalezy dokonac przy
sprzedazy S$rodka.

Generalnie dotyczy to srodkéw trwatych, ktérych uzytkowanie zwigzane jest jednoczesnie

z dziafalnoscig zwolniong od podatku VAT oraz opodatkowana.

Korekta podatku VAT dla srodkow trwatych w zaleznosci od metody amortyzacji i
przeznaczenia $rodka

Metoda wylacznie mieszana wytacznie zwolniona
amortyzac opodatkowana
ji
korekta przy korekta przy korekta przy sprzedazy
roczna sprzedazy roczna sprzedazy roczna
jednorazo [nie dotyczy|nie dotyczy| tak (*) nie nie dotyczy| nie dotyczy
wo
w latach |nie dotyczy|nie dotyczy tak tak nie dotyczy| nie dotyczy

DOSTAWA WYLACZNIE OPODATKOWANA

Dla naby¢ s$rodkdw trwatych zwigzanych z dostawg wyfacznie opodatkowang oraz naby¢
srodkow trwatych zwigzanych z dostawg wytacznie zwolniong nalezy pozostawi¢ domysine
ustawienie programu "bez korekt".

Nie nalezy stosowac korekty z tytutu sprzedazy Srodka.

DOSTAWA MIESZANA

W przypadku dostawy mieszanej, czyli dla naby¢ $rodkéw trwatych zwigzanych z dostawg
zwolniong oraz opodatkowang schemat dziatania jest przedstawiony ponizej.

Srodki amortyzowane jednorazowo

Srodki amortyzowane jednorazowo, czyli wpisywane s jednorazowo i w catosci w
koszty.
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v v vl vil

[ 1 | n m

Metoda |Jednurazuwa

vl = =

Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|Urzqdzenie wielofunkeyjne

j Typ Lp. 2  Amortyzacjaw 2021 roku

=l =

Komentarz
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Warto5¢ poczatk.
01-01-2021 E1|/01/01/2021 01012021 | [ 2500,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosc po ul./ zmn./ lim. 2 500,00
Suma mozliwych Odpis w tym
odpisdw w roku 2021 miesigcu
2 500,00 2 500,00
Amortyzacje l—_l :
zakoriczono w dniu: |01 12021 Uwagil
=< Poprzedni | 'Nastepny == Plan Korekty WAT Anuluj

Nalezy zaznaczy¢ korekte "1 rok" oraz dokonywanie korekty w roku biezgcym. W kolejnych
latach zaznaczenie o dokonywaniu korekt powinno zosta¢ zdjete przez uzytkownika.
Zasadniczo pod wzgledem korekty rocznej przepisy traktujg $rodki trwate ujmowane
bezposrednio w koszty tak samo, jak zakupy pozostate z tym, ze kwota ich korekty
wykazywana jest w deklaracji VAT w oddzielnej rubryce wraz ze Srodkami trwatymi
amortyzowanymi w latach i korygowanymi w okresie 5 lub 10 lat. Jednak po przyjeciu dla
$rodkdw amortyzowanych jednorazowo okresu korekty 1 rok dostajemy te same wyniki
rachunkowe dla korekty rocznej jak przy traktowaniu ich jako zakupdw pozostatych.

Dla srodkdéw amortyzowanych jednorazowo nie nalezy stosowac korekty z tytulu sprzedazy
- program automatycznie blokuje korekte z tytutu sprzedazy, gdy zaznaczone jest "1 rok".
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1 rok - Stosowane dla srodkéw amortyzowanych jednorazowo, czyli ujimowanych
bezposrednio w koszty.

2 | 53|
Okreslenie srodka: Urzadzenie wielofunkcyjne Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Jednorazowa Data nabycia: 01-01-21 Rn “
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt &+ 1 rok o L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v

ujeto w deklaracji JPK_V7 w rg2021 Z Ru
przy wstepnym wspdtczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego 100 % U v
z 0.00
Biezacy rok 2021 [~ Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb
u Kr dotychczas: 0,00

Peina kwote podatku VAT od nabycia tego srodka (V) Nalezy tu wpisa¢ petng kwote
VAT od nabycia danego $rodka. Peing, to znaczy nie przeliczong przez zaden wspotczynnik
dotyczacy obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego.
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IE Korekta podatku naliczonego od nabycia srodka trwatego @
Okreslenie $rodka: Urzadzenie wielofunkcyjne Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Jednorazowa Data nabycia: 01-01-21 Rn “
Dla tego $rodka stosuj roczng korekte VAT bez korekt & 1 rok ¢ 5 (2t ¢ 10 [af L
Pefng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie | 575,00 @)zt v

ujeto w deklaracy JPE_VT w rw Ru
przy wstepnym wspdtczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego | 100 % U w
z 0,00
Biezacy rok 2021 ™ Dokonaé korekty rocznej za rok biezgcy Rb
rzeczywisty wspotcz. obrotu opodat. do obrotu catkowitego w roku biezaeym 0,000 % B
lwota korekty, ktdrg nalezy uwzglednic w pienwsze] deklaracji w roku nastepnym 0.00 2 Kr=M/L*(B% - U% )

™| stosujwartnst whisana recznie =t Kr dotychczas: 0,00

I~ Wwzglednij korekte z tytuty sprzedagy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy srodka)

Data wykaonania I - - I g dD<LI""EI'|tLI| jako sprzedaz: = opodathkowana ¢ zwolhiona RS
do korica karekty pozostato lat (Rni+L-Rs) [ wiasnawartoss |0 [at F
lawota korekty, kidra nalezy uwzglednic w miesigculkwartale sprzedazy srodka 0.00 2t Ks = [WIL* (10086 - UBE)] =P

" stosuj wartose wpisang reczhie

=t Ksdotychczas: 0,00

Anuluj |
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A, 3
Wartosc
Dokument korygujacy I Typ dokumentu |brak - l Dane do JPKI
Miesiae ksisgowy m Typ MAT |1 - Nabycia sr. trwatych zwigzane wytgcznie z duj
<bez KPR= <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |131 nabycie Srodkdw trwatych j
Kontrahent |D0mimel j
MNumer dokumentu |U1.-“U1.f’2021 [%] netto podatek [z brutto =
Data wystawienia 01-01-2021 33 stawka 23 || 2500,00 )| | 575,00 Kurs NBE|
Dzien wpisu do Ksiegi stawka 8 | | Proparcja
Opis zdarzenia gosp. |WD towardw j stawka 0 w KUP [%]
: = 100,00
loéé dni do zaplaty / | 14 [15-012021 | zwolnione ] :
Termin zaptaty bez odliczer Whlicz pr.
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nie podlegal
stawka 5 |
Uwagi stawka 3 |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli r
S . _ Razem: | 250000 +| 57500 =| 307500
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
! | @ | J | Brutto do zaptaty 3075,00 Poza JPK_VT cz. ewl
il ([ .
Data otrzymania |01-01-2021 15 - sfzc%e_zgolny mom_enF P‘}dat'
I ujmij jak NT I ujmij jak |
Przesun termin
|0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
Transakgja trdjstronna  |nie | T KPN ™ KPN+
<< Poprzedni | Mastepny == Anuluj ‘

Ujeto w deklaracji JPK_V7 w roku (Ru)

Nalezy tu wpisa¢ rok, w ktérym nabycie srodka zostato ujete w czesci deklarcyjnej pliku
JPK_V7, w wiekszosci przypadkow bedzie to rok nabycia, ale np. przy metodzie kasowej
moze zdarzy¢ sie, ze bedzie to rok nastepny.

Parametr ten jest wyswietlany informacyjnie i nie bierze udziatu w obliczeniach, stuzy
jednak do kontroli, czy $rodek nadal powinien by¢ korygowany.

Jezeli Rb - Ru > L wéwczas nie powinni$my juz dokonywac korekt.

Dla biezacego roku ksiegowego Rb > Ru + L element "Dokonywac korekty rocznej w roku
biezacym" powinien zosta¢ odznaczony przez uzytkownika.

Przy wstepnym wspoéiczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego (U)
Nalezy wpisa¢ tu takg wartos¢ wspoétczynnika, jaka byta stosowana w czesci deklarcyjnej
pliku JPK_V7, w ktorej uwzgledniono dany $rodek.

Jezeli element "ujeto w deklaracji VAT w roku" ma te samg warto$¢, co rok biezacy
oznacza to, ze powinien on mie¢ te samg wartos¢ wstepnego wspéiczynnika jaki okreslony
jest w module Dekl.VAT - Opcje - Wspdiczynnik sprzedazy mieszanej — Rzeczywisty
wspotczynnik.
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{8
Wstepny wspdtczynnik | Rzeczywisty wspdtczynnik l Mieodliczony VAT ] Kwoty korekt na rok 2022 | Korekta deklaracji JF'K;m
Udziat obrotu opodatkowanego w obrocie catkowitym za rok ubieghy:
Wstepny wspofczynnik ’WLI %
Stosowany jest on przy wyliczaniu podatku naliczonego od nabyc zwigzanych
z dostawg opodatkowang | zwolniong.

Ma tez wptyw na obliczenia korekt od nowo nabytych (ujete w deklaracji VAT w roku biezgcym 2021)
srodkdw trwatych zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowang i zwolniong.

W Stosuj takze do kwoty netto tych nabyé

Zamknij

Jesli wiec we wspomnianym module uzytkownik zmieni jego wartos¢, wowczas program
zmieni automatycznie dla tego $rodka warto$¢ wstepnego wspdtczynnika i przeliczy
korekty. Nie ingeruje jednak w wartos¢ korekty dla tych srodkéw, dla ktdrych uzytkownik
zaznaczyl, ze wartos¢ korekty wprowadza samodzielnie (zaznaczono element: "stosuj
wartos¢ wpisang recznie").

Biezacy rok (Rb) Wyswietlany jest tu rok ksiegowy, jaki jest ustawiony w programie
(System - Parametry)

Dokonac¢ korekty rocznej za rok biezacy Tu uzytkownik okresla, czy dany srodek w
danym roku podlega korekcie rocznej.

Rzeczywisty wspoicz. obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego w roku
biezacym (B)

Informacyjnie jest tu wyswietlana wartos¢, jakg wyliczono w module Dekl.VAT - Opcje -
Udziat obrotu opodatk. i korekty — Rzeczywisty wspdtczynnik.
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Wstepny wspdtczynnik Rzeczywisty wspdtczynnik |Mieodliczony VAT ] Kwaty korekt na rok 2022 | Korekta deklaracji JPK_4 | ¥
Dostawy (kwoty netto) Sprzedaz
srodkow
nie podlegajgce trwatych
podlegaja ty ot i
Mc /| opodatko- dajace prawo | nie dajace zwolnione opodatkowany o T
Kow wane L +[2] + [3] +
do odliczen prawa do opodat. [11+[2] - [5] [4] - 5] - [6]
(np1) odliczen (np0)
1 2 3 4 £
| 17 625,00 0,00 0,00 1 750,00 0,00 0,00 17 625,00 19 375,00| ~
Il 17 000,00 14 500,00 0,00 17 000,00 0,00 0,00 31 500,00 48 500,00
Il 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
v 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
W
Razem: 49 125,00 67 875,00
Stosowany w biezacym roku wstepny wspotczynnik obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego 100 %
Wiliczony rzeczywisty wspotczynnik 13 %
Whydrulk Aktualizacja Opcje ~ ‘ Zamknij

Jezeli warto$¢ wspdiczynnika rzeczywistego ulega zmianie program automatycznie
przelicza korekty srodkow trwatych.

Nie ingeruje jednak w te $rodki, dla ktorych uzytkownik zaznaczyt, ze warto$¢ korekty
wprowadza samodzielnie (zaznaczono element: "stosuj warto$¢ wpisang recznie").

Kwota korekty (Kr)

Wyliczana jest wg wzoru: Kr=V /L * ( B% - U% ), stosownie do aktualnie
wprowadzonych wartosci w oknie edycyjnym .

Ponizej wyswietlana jest wartos¢ korekty rocznej, jaka zostata zapamieta przez program
podczas poprzednich obliczen.

Jezeli akceptujemy nowo wyliczong wartos¢ korekty rocznej, to przy zamknieciu okna
klawiszem OK, program zapamieta nowg wartosc.

Stosuj wartos¢ wpisana recznie (Kr)

Zaznaczajac ten element uzytkownik moze tez samodzielnie wpisa¢ zgdang wartosc
korekty rocznej pomijajac obliczenia programu.

W wyswietlanej w oknie "Historii korekt rocznych" pojawi sie uwaga, ze wartos¢ korekty
zostata wprowadzona przez uzytkownika ("recznie").

Srodki amortyzowane w latach

Nalezy zaznaczy¢ korekte roczng przez 5 lub 10 lat oraz dokonywanie korekty w roku
biezacym.
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W razie przerw w liczeniu korekt w danym roku, a takze po zakonczeniu okresu korekt,
uzytkownik powinien odznaczy¢ dokonywanie korekty w roku biezacym. Nie nalezy w tym
celu korzystac¢ z zaznaczenia "bez korekt" bo utracono by informacje o ilosci lat korekty
dla tego $rodka. Bytoby to niedogodne dla uzytkownika, a takze przy sprzedazy $rodka
brakowatoby tej koniecznej danej.

Przykiad - W 2020r. dokonano zakupu s$rodka trwatego (komputer), ktory bedzie stuzy¢ do
pisania tlumaczen z jezyka angielskiego.

1 | 1] v v vl vil vl = = =l =

Metoda |Lini|:|wa j Typ Lp. 3  Amortyzacja w| 2021 roku

Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|EE staw komputerowy

Komentarz

Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Warto5¢ poczatk.

130012020 | [1/20 30012020 = | 21000,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosc po ul./ zmn./ lim. 21 000,00

Ma dzien 311272020 : umorzono | 3 850,00 pozostato 17 150,00

Wspétczynnik Zaktualizowane na 01/01/2021

przeliczeniowy wartosc umorzenie pozostatosc

| 1,00 21 000,00 3 850,00 17 150,00

Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisow w roku 2021 miesigcu

200 &) | 1,00 4200,00 350,00
Amortyzacje l—_l _
zakoficzono w dniu: ' T 7 El| Uwagi|

wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakonczenia
01-01-21 17 150,00 zt 49 3101-25
Mastepny == Elan Korekty WAT Anuluj

Zasadniczo pod wzgledem korekty rocznej przepisy traktujg $rodki trwate ujmowane
bezposrednio w koszty tak samo, jak zakupy pozostate z tym, ze kwota ich korekty
wykazywana jest w deklaracji VAT w oddzielnej rubryce wraz ze Srodkami trwatymi
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amortyzowanymi w latach i korygowanymi w okresie 5 lub 10 lat. Jednak po przyjeciu dla
$rodkow amortyzowanych jednorazowo okresu korekty 1 rok dostajemy te same wyniki
rachunkowe dla korekty rocznej jak przy traktowaniu ich jako zakupdw pozostatych.

5lati 10 lat - Wybor zalezy od rodzaju $rodka i okresla, przez ile lat ma by¢ liczona
korekta roczna, ma tez wptyw na wyliczenie korekty z tytulu sprzedazy Srodka.

), 3
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn “
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt © 1 rok = Slat ¢ 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v

ujeto w deklaracy JPE_VT w rcw Ru
przy wstepnym wspotczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego m % U w
z 0,00
Biezacy rok 2021 [~ Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb
u Kr dotychczas: 0,00

[ Uwzglednij korekte z tytutu sprzedazy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)

- - (s "
- o T4

Anuluj

Peina kwote podatku VAT od nabycia tego srodka (V) Nalezy tu wpisa¢ petng kwote
VAT od nabycia danego $rodka. Peing, to znaczy nie przeliczong przez zaden wspotczynnik
dotyczacy obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego.
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tE NOWY Dokument

Miesigc ksiegowy
<bez KPR~

Konto
Kontrahent
Mumer dokumentu

Data wystawienia

Dokument korygujgey I

llos¢ dni do zaplaty / |

Typ dokumentu Ihrak 'I
01 -

<dostawa / nabycie na terytorium kraju=
[131 Inabycie srodkow trwatych |

IDominteI j

|01m1;2022

|3U-01-2020 EII

Dzien wpisu do Ksiegi IT

Opis zdarzenia gosp. Iérodki trwate j

14 |13-02-2020 k=

Wartos¢ | Dane do JPK |

(=]

Typ MAT I‘l - Nabycia &r. trwatych zwigzane wytgcznie z doj

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielone] ptatnoéci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

pod nazwa I

—Rozlicz

Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

! gi-- =l H

[%] netto podatek [&dz brutto ~ |
stawka 23 21000,00 4830,00 Kurs NBEl
el Proporcja
stawka 0 w KUP [%]
zwolnione I 00,00 |
bez odliczen Whylicz pr.
nie podlegal
nig podlegal
stawka 5
stawka 3

Razem: | 2100000 +| 483000 =| 2583000

Brutto do zaplat\,l 25830,00 I Poza JPK_VT cz. ewl
: I ||_ szczegolny moment podat.

Data otrzymania [30-01-2020 15
B i ™ ujmij jak NT I ujmij jak 1J

Przesun termin 1

: I 0 P
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
Transakgja trojstronna I v| ™ KPN

[~ KPN+

MNastepny == |

Anuluj |
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Lh

iy 22
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn||2021 0,00 ~
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt © 1 rok = Slat ¢ 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v

ujeto w deklaracji JPK_VT w rgf2020 Z Ru
przy wstepnym wspotczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego m % U w
5 0,00
Biezacy rok 2021 [~ Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb
u Kr dotychczas: 0,00

[ Uwzglednij korekte z tytutu sprzedazy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)

- - (s "
- o T4

Anuluj

Ujeto w deklaracji JPK_V7 w roku (Ru)

Nalezy tu wpisa¢ rok, w ktérym nabycie Srodka zostato ujete w czesci deklarcyjnej pliku
JPK_V7, w wiekszosci przypadkow bedzie to rok nabycia, ale np. przy metodzie kasowej
moze zdarzy¢ sie, ze bedzie to rok nastepny.

Parametr ten jest wyswietlany informacyjnie i nie bierze udziatu w obliczeniach, stuzy
jednak do kontroli, czy $rodek nadal powinien by¢ korygowany.

Jezeli Rb - Ru > L wéwczas nie powinnismy juz dokonywad korekt.

Dla biezacego roku ksiegowego Rb > Ru + L element "Dokonywa¢ korekty rocznej w roku
biezgcym" powinien zostaé¢ odznaczony przez uzytkownika.

Przy wstepnym wspoéiczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego (U)
Nalezy wpisa¢ tu takg wartos¢ wspodtczynnika, jaka byta stosowana w czesci deklarcyjnej
pliku JPK_V7, w ktérej uwzgledniono dany srodek.
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2 | 53|
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn||2021 0,00 “
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT: © bez korekt © 1 rok & Slat © 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie 4830,00 zt v

ujeto w deklaracji JPK_VT w rgf2020 Z Ru
przy wstepnym wspdtczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego |91 % U w

z 0.00

Biezacy rok 2021 [~ Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb

u Kr dotychczas: 0,00
[ Uwzglednij korekte z tytutu sprzedaZzy srodka (korekta bedzie uwzgledniona

jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)
- - (s "
- o 4]
[ = Ks dotycheczas: 0,00
Anuluj ‘
(=2

Wstepny wspdtczynnik | Rzeczywisty wspdtczynnik l MNieodliczony VAT ] Kwaty korekt na rok 2022 | Korekta deklaracji JPK_4 | ¥

Udziat obrotu opodatkowanego w obrocie catkowitym za rok ubieghy:
Wstepny wspofczynnik 91 "Z, %

Stosowany jest on przy wyliczaniu podatku naliczonego od naby¢ zwigzanych
z dostawg opodatkowang | zwolniong.

Ma tez wptyw na obliczenia korekt od nowo nabytych (ujete w deklaracji VAT w roku biezgcym 2021)
srodkdw trwatych zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowang i zwolniong.

v Stosuj takZze do kwoty netto tych nabyé

Zamknij
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Jesli wiec we wspomnianym module uzytkownik zmieni jego wartos¢, wowczas program
zmieni automatycznie dla tego srodka warto$¢ wstepnego wspdtczynnika i przeliczy
korekty. Nie ingeruje jednak w wartos¢ korekty dla tych srodkéw, dla ktdrych uzytkownik
zaznaczyl, ze warto$¢ korekty wprowadza samodzielnie (zaznaczono element: "stosuj
wartos¢ wpisang recznie").

Biezacy rok (Rb) Wyswietlany jest tu rok ksiegowy, jaki jest ustawiony w programie
(System - Parametry)

Dokonac¢ korekty rocznej za rok biezacy Tu uzytkownik okresla arbitralnie, czy dany
$rodek w danym roku podlega korekcie rocznej.

g

) 3
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn “
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt © 1 rok = Slat ¢ 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v

ujeto w deklaracy JPE_VT w rcw Ru
przy wstepnym wspotczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego m % U w
z 0,00
Biezacy rok 2021 v Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb

rzeczywisty wspdtcz. obrotu opodat. do obrotu catkowitego w roku biezgeym 73,00 % B
kwota korekty, ktdra nalezy uwzglednic w pierwszej deklaracji w roku nastepnym  -173,88 zt Kr=V /L *(B%-U% )
Kr dotychczas: 0,00

[~ stosuj wartoS¢ wpisana recznie

[ Uwzglednij korekte z tytutu sprzedazy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)

- - (s "
- o T4

Anuluj

Rzeczywisty wspoicz. obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego w roku
biezacym (B)

Informacyjnie jest tu wyswietlana wartos¢, jakg wyliczono w module Dekl.VAT - Opcje -
Wspotczynnik sprzedazy mieszanej - Rzeczywisty wspdtczynnik.
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{8
Wstepny wspdtczynnik Rzeczywisty wspdtczynnik |Mieodliczony VAT ] Kwaty korekt na rok 2022 | Korekta deklaracji JPK_4 | ¥
Dostawy (kwoty netto) Sprzedaz
srodkow
nie podlegajgce trwatych
i I'v Obrat | 90O
Mc /| opodatko- dajace prawo | nie dajace zwolnione opodatkowany o T
Kow wane L +[2] + [3] +
do odliczen prawa do opodat. [11+[2] - [5] [4] - 5] - [6]
(np1) odliczen (np0)
1 2 3 4 £
| 17 625,00 0,00 0,00 1 750,00 0,00 0,00 17 625,00 19 375,00| ~
Il 17 000,00 14 500,00 0,00 17 000,00 0,00 0,00 31 500,00 48 500,00
Il 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
v 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
W
Razem: 49 125,00 67 875,00
Stosowany w biezgcym roku wstepny wspotczynnik obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego 100 %
Wiliczony rzeczywisty wspofczynnik 73 %
Whydrulk Aktualizacja Opcje ~ ‘ Zamknij

Jezeli warto$¢ wspdiczynnika rzeczywistego ulega zmianie program automatycznie
przelicza korekty srodkow trwatych.

Nie ingeruje jednak w te $rodki, dla ktorych uzytkownik zaznaczyt, ze warto$¢ korekty
wprowadza samodzielnie (zaznaczono element: "stosuj warto$¢ wpisang recznie").

Kwota korekty (Kr)

Wyliczana jest wg wzoru: Kr=V /L * ( B% - U% ), stosownie do aktualnie
wprowadzonych wartosci w oknie edycyjnym.

Ponizej wyswietlana jest wartos¢ korekty rocznej, jaka zostata zapamieta przez program
podczas poprzednich obliczen.

Jezeli akceptujemy nowo wyliczong wartos¢ korekty rocznej, to przy zamknieciu okna
klawiszem [OK], program zapamieta nowg wartosc.

Stosuj wartos¢ wpisana recznie (Kr)

Zaznaczajac ten element uzytkownik moze tez samodzielnie wpisa¢ zgdang wartosc
korekty rocznej pomijajac obliczenia programu.

W wyswietlanej w oknie "Historii korekt rocznych" pojawi sie uwaga, ze wartos¢ korekty
zostata wprowadzona przez uzytkownika ("recznie").

Korekty z tytulu sprzedazy

Jezeli srodek podlega rocznej korekcie 5 lub 10 letniej to przy jego sprzedazy przed
uptywem tego okresu nalezy zastosowac korekte podatku naliczonego VAT z tytutu
sprzedazy s$rodka.
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Kwota korekty jest pobierana z kartoteki $rodkow trwatych przy automatycznej aktualizacji
czesci deklarcyjnej pliku JPK_V7. Zaznaczamy Uwzglednij korekte z tytulu sprzedazy

Srodka
F, 3
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn||2021 -173.68 ~
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt © 1 rok = Slat ¢ 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v
ujeto w deklaracji JPK_VT w rgf2020 Z Ru
przy wstepnym wspotczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego m % U w
5 -173.88
Biezacy rok 2021 v Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb

rzeczywisty wspdtcz. obrotu opodat. do obrotu catkowitego w roku biezgeym 73,00 % B
kwota korekty, ktdra nalezy uwzglednic w pierwszej deklaracji w roku nastepnym  -173,88 zt Kr=V /L *(B%-U% )
Kr dotychczas:-173,88

[~ stosuj wartoS¢ wpisana recznie

v Uwzglednij korekte z tytutu sprzedazy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)

Data wykonania |01-10-2021 15| Nr dokumentu |ako sprzedaz: ' opodatkowana ¢ zwolniona Rs

do konica korekty pozostato 4 lat (Rn + L - Rs) [~ wtasna wartosc FlZ] P
kwota korekty, ktdrg nalezy uwzglednic¢ w miesigcu/kwartale sprzedazy srodka 34776 zt Ks =[V/L*(100% -U%)] *P
[ stosuj wartosc wpisang recznie = Ks dotycheczas: 0,00

Anuluj

Korekta z tego tytutu jest uwzgledniana jednorazowo w czesci deklarcyjnej pliku JPK_V7,
obejmujacej date sprzedazy srodka i jest pobierana z kartoteki srodkéw trwatych przy
automatycznej aktualizacji czesci deklarcyjnej pliku JPK_V7 za taki okres, jaki wskazuje
data tej sprzedazy.

Data sprzedazy

Na podstawie tej daty program uwzglednia korekte z tytutu sprzedazy Srodka w
odpowiedniej czesci deklarcyjnej pliku JPK_V7.

Nastepuje to przy automatycznej aktualizacji deklaracji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze tylko, gdy rok daty sprzedazy (Rs) jest zgodny z rokiem
ksiegowym programu korekta z tytutu sprzedazy ma mozliwos¢ by¢ uwzgledniona w czesci
deklarcyjnej pliku JPK_V7.

Jako sprzedaz

Sprzedaz $rodka moze nastgpic¢, jako sprzedaz opodatkowana lub zwolniona od podatku
VAT. Zaznaczamy tu rodzaj tej sprzedazy, ma to wptyw na obliczenia kwoty korekty z
tytutu sprzedazy Srodka

Do konca korekty pozostalo (P)

Program wyswietla tu ilos¢ lat, jaka pozostata od daty sprzedazy srodka do konca
pierwotnie przewidzianego okresu korekt rocznych 5 lub 10 letniego.

Okres ten wyliczany jest jako: P =Rn + L - Rs
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Wiasna wartos¢ (P)
Zaznaczajac ten element uzytkownik moze tez samodzielnie wpisa¢ zadang ilos¢ lat, jaka
pozostata do konca pierwotnie przewidzianego okresu korekt rocznych.

P 52
Okreslenie srodka: Zestaw komputerowy Historia korekt rocznych:
Metoda amortyzacji: Liniowa Data nabycia: 30-01-20 Rn||2021 -173.68 ~
Dla tego srodka stosuj roczng korekte VAT:  © bez korekt © 1 rok = Slat ¢ 10 lat L
Petng kwote podatku VAT od nabycia srodka w kwocie z+ v

ujeto w deklaracji JPK_VT w rgf2020 Z Ru
przy wstepnym wspotczynniku obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego m % U w
5 -173.88
Biezacy rok 2021 v Dokonac korekty rocznej za rok biezacy Rb

rzeczywisty wspdtcz. obrotu opodat. do obrotu catkowitego w roku biezgeym 73,00 % B
kwota korekty, ktdra nalezy uwzglednic w pierwszej deklaracji w roku nastepnym  -173,88 zt Kr=V /L *(B%-U% )

[~ stosuj wartoS¢ wpisana recznie Kr dotychczas:-173,88

v Uwzglednij korekte z tytutu sprzedazy srodka (korekta bedzie uwzgledniona
jednorazowo w deklaracji JPK_VT obejmujace] date sprzedazy Srodka)

Data wykonania |01-10-2021 15| Nr dokumentu |ako sprzedaz: ' opodatkowana ¢ zwolniona Rs
do korica korekty pozostato ¥ wtasna wartosc |5 lat P

kwota korekty, ktdrg nalezy uwzglednic¢ w miesigcu/kwartale sprzedazy srodka 43470 2t Ks=[W/L *(100% -U%)]*P
[ stosuj wartosc wpisang recznie = Ks dotycheczas: 0,00

Anuluj

Kwota korekty (Ks)

Wyliczana jest wg wzoru: Ks =[ V * ( X% -U% )/ L] * P stosownie do aktualnie
wprowadzonych wartosci w oknie edycyjnym.

Warto$¢ X% zalezna jest od wyboru w elemencie "jako sprzedaz".

Gdy wybrano: "opodatkowana" przyjmuje wartos¢ 100%, gdy zaznaczono: "zwolniona"
wartos¢ 0%.

Ponizej wyswietlana jest warto$¢ korekty z tytulu sprzedazy sSrodka, jaka zostata
zapamieta przez program podczas poprzednich obliczen.

Jezeli akceptujemy nowo wyliczong wartos¢ korekty z tytulu sprzedazy $rodka to przy
zamknieciu okna klawiszem OK program zapamieta nowg wartosc.

Stosuj wartos¢ wpisana recznie (Ks)
Zaznaczajac ten element uzytkownik moze tez samodzielnie wpisa¢ zgdang wartosc
korekty z tytutu sprzedazy Srodka pomijajac obliczenia programu.
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12

Ksiegowanie Marzy

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Ksiegowanie Marzy

Przy ksiegowaniu marzy jestesmy zobligowani do wyliczenia podstawy opodatkowania
(marzy netto) i naliczonego od niej podatku naleznego.

Dodatkowym obowigzkiem jaki wszedt po 1 pazdziernika jest wykazanie w nowym pliku
JPK_V7 wartosci sprzedazy brutto.

Z rozmow telefonicznych i wiadomosci e-mail wiemy, ze tematyka marzy jest dla Panstwa
szczegolnie istotna, dlatego tez przeanalizujmy te procedure na przyktadzie podmiotu
handlujgcego samochodami osobowymi.

Na podstawie umowy kupna sprzedazy zostat kupiony samochdd osobowy za 17 000 zt w
grudniu 2020r. W styczniu 2021 r. zostat on sprzedany za kwote 20 000 zt.

Zatem marza brutto do wykazania w ewidencji za m-c styczen 2021 wyniosta: 20 000 - 17
000 = 3 000 zt. Teraz nalezy wyliczy¢ warto$¢ marzy netto i podatku od niej, zatem:
Marza netto = 3000/1,23 = 2 439,02

VAT od marzy = 3000 - 2439,02 = 560,97

1. W Planie Kont zakladamy Konto oznaczone, jak ponizej:
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| ¥ NOWE Konto >
Oznaczenie Konta M
Mazwa Konta |sprzed32 MARZA,
Stosuj dwie kolumny Ksiegi B
Kolumna Ksiegi |? - Sprzedaz towardw i ustug j
Kolumna Ksiegi - druga |::bez wpisu do Ksiegi= j
[]
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |5przen:laz marza
zdarzenia gospodarczeqgo
Domyéiny typ VAT |U - Dostawa j
0 - Dostawa

Dane do JPK_W

Powigzania z innymi ewidencjami |M -Marza j
| 100,00
Symbol na fakturze
Ljmowac w : _ _ _
JPK_V7 v jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju= j

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowej

* 1 Przychod " 2 Koszt "~ 3. Poza bilansem

Mastepny ==

Anuluj

2 . W zakladce Fakturowanie — Opcje — Opcje Fakturowania — zaznaczamy ,,Opracowanie
dokumentu wedtug cen brutto".
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¥ Opcje fakturowania

Rodzaj dokumentu |Fak‘lura j [~ Korekta

v VAT " RR [ MP I DUPLIKAT
[ KOMIS [~ ZPChr I~ PRO FORMA I ZALICZKOWA
[~ WEWMNETRZNA "wiasna” [ uknywaj kolumne VAT

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci [~ ZALICZKOWA KON,

6.
Dla faktur VAT marza stosu] dopisek:
|prucedura marzy dla biur podrazy j
|art 113 ust. 1 (albo ust.9) J
2 z

= [ Wspdlna numeracja karekt i normalnych dokumentdw
[~ Wspdlna numeracija faktur zewnetrznych i wew. "wtasnych”
[ Wspdlna numeracja faktur wewnetrznych "wtasnych” i UE
[~ Wspdlna numeracija faktur i faktur RR
[~ Mumer dokumentu zalezny od Konta &
[ Ma wydruku powieksz PKWIU/CN kosztem Nazwy
[ Wykazu) PKWiU / CM (Nomenklatura Scalona)

Rok stosowany w numeracji ma byc czterocyfrowy
Dodatkowe znaczniki dokumentdw przy ksiegowaniu
Mie drukuj separatordw w numerze NIP

Id.kraiu drukui tvlko. adv ma qo sprzedawca | nabvwca

I

1wl <l <] 1%l «]
o

Drukuj miejsce na podpis odbiorcy na fakturze
Ma wydruku tacz stawki np1 i np0 w jedng stawke np
Stosuj podwdjne oznaczenia nabywcy (Nabywca i Odbiorca)

" Mr dokumentu uzupetniaj zerami wiodgcymi do: 2 Z Lk

[~ Stosuj zera wiodace takze na wydruku
Sposdb numeracji

Dostepne elementy Whybrane elementy

Konto = ||numer kolejny 12
numer miesigca rok

symbol dodatkowy ﬂ t

4
ﬂ 13

przyktad:| 5312021

Druku] miejsce na podpis wystawcy na fakturze 10.

Data wykonania Opracowanie dokumentu wg
{+ petna data " netto
" tylko miesigc

[ Data biezaca jako data wystawienia

lle miejsc po przecinku przy ilosci 2 Z

Przy ksiegowaniu ujmowac v Faktury
w rejestrze VAT: W Rachunki

v Paragony

[~ Ksieguj zaptaty

v Przy ksiegowaniu paragonow ujmuj je w Ksiedze
lv Dla paragondw drukuj adres odbiorcy
v Gdy platnosc wg umowy drukuj termin zaptaty

V¥ Sygnalizuj niezgodnose daty wystaw. z datg wykonania

Maksymalna dopuszczalna ilos¢ dni miedzy r Z
datg wystawienia, a datg zakonczenia dostawy

Domyélna stawka VAT przy nowej pozycji |23 -
Domysina jedn. miary przy nowej pozycji |5zt
Konta bankowe: v Drukuj konta bankowe Konta

I~ Stosuj faktury uproszczone
Maksymalna kwota brutto dla fakiury uproszczonej

PLN | 450,00 EUR [ 100.00

Jezyk na wydruku faktury
i+ polski " angielski " niemiecki

v Dodatkowa kopia w jezyku polskim

"Numer rejestrowy BDOD
[ Drukuj numer rejestrowy BDO na fakturze

Anuluj

3. W Opcje - Opcje fakturowania wybieramy wiasciwg procedure, ktéra jako dopisek

bedzie wykazywana na fakturze VAT.

Do wyboru jest:

procedura marzy dla biur podrdzy,
procedura marzy - towary uzywane,
procedura marzy - dzieta sztuki,

procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i dziefa sztuki.
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¥ Opcje fakturowania = Iz ®
Rodzaj dokumentu |Fa|-<tura j [ Korekta Data wykonania Opracowanie dokumentu wg
[+ VAT [ RR [~ MP [ DUPLIKAT f« peina data " netto
[ KOMIS [ ZPChr [T PRO FORMA [ ZALICZKOWA ™ tylko miesiac + brutto

[~ WEWNETRZNA "wtasna” [ ukrywaj kolumne VAT

[~ Mechanizm podzielonej pfatnosci [~ ZALICZKOWA KON. : L TetiNeests PR W Sk

I

Dla faktur VAT marza stosuj dopisek: lle miejsc po przecinku przy ilosci 2 Z
pracedura marzy dla biur podrazy j Przy ksiegowaniu ujmowac ¥ Faktury
procedura marzy dla biur podrézy w rejestrze VAT ¥ Rachunki
procedura marzy - towary uz W Paragony
procedura marzy - dzieta sztuki I~ Ksieguj zaptaty
procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki

T

= [~ Wspédlna numeracija korekt i normalnych dokumentdw v Przy ksiegowaniu paragondw ujmuj je w Ksigdze
[~ Wspdlna numeracja faktur zewnetrznych i wew. "wtasnych” I+ Dla paragondw drukuj adres odbiorcy

[ Wspolna numeracja faktur wewnetrznych "wtasnych” i UE v Gdy platnosé wg umowy drukuj termin zaptaty
[~ Wspdlna numeracja faktur i faktur ER

[ Mumer dokumentu zalezny od Konta & v Sygnalizuj niezgodnosé daty wystaw. z datg wykonania
[ Mawydruku powigksz PKWIU/CN kosztem Nazwy Maksymalna dopuszczalna ilos¢ dni migdzy 7 Z
3 [ Wykazuj PKWil / CN (Nomenklatura Scalona) datg wystawienia, a datg zakoriczenia dostawy
= v Rok stosowany w numeracji ma by¢ czterocyfrowy o R = =
v Dodatkowe znaczniki dokumentdw przy ksiegowaniu 2 Domyslna stawka VAT przy nowej pozycji |23 R
[ Mie drukuj separatordw w numerze NIP Domysing ied : i i szt
W |d_kraiu drukui tvlko. adv ma go sprzedawca i nabvwea sl P (e pf)ZijI
W Drukuj miejsce na podpis wystawcy na fakturze 10. Konta bankowe: W Drukuj konta bankowe Konta
v Drukuj miejsce na podpis odbiorcy na fakturze
v Ma wydruku tacz stawki np1 1 np0 w jedna stawke np
[ Stosuj podwdjne oznaczenia nabywcy (Mabywca i Odbiorca)
4. :
Nr dokumentu uzupetniaj zerami wiodacymi do: |2 [%] | [ Stosuj faktury uproszczone )
[~ Stosuj zera wiodace takze na wydruku Maksymalna kwota brutto dla faktury uproszczonej
Sposdb numeraci PLN | 450,00 EUR | 100,00
Dostepne elementy Whybrane elementy
Konto > | [numer kolejny 12 Jezyk na wydruku faktury —— T
numer miesiaca ﬂ rok 1 " polski " angielski " niemiecki
symbol dodatkowy i v Dodatkowa kopia w jezyku polskim
13.
ﬂ Numer rejestrowy BDO
przykiad:| 532021 I~ Drukuj numer rejestrowy BDO na fakturze

Anuluj

4. Wystawiamy Fakture VAT MARZA

Po wybraniu konta (7M) powigzanego z M - marza, faktura automatyczne uzyskuje dopisek
Marza i ukrywane sg kolumny zwigzane z Vat (netto, stawka Vat).

W pole cena wpisujemy kwote, jaka ma zapfaci¢ nabywca (naleznos$¢ ogotem wraz z
naleznym podatkiem).

Koniecznie uzupetiamy kolumne GTU i wybieramy symbol GTU dotyczacy sprzedawanego
towaru.
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1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie |3. Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATIPK V7 | 8. Vi

Faktura ~| vaT 01 /2021
Miesiac ks. 01 Dzieri Ksiegi |7 %4 g |PPHU Kowalik =
Data wystaw. |07-01-2021 18 Data wykonania m S 5962776798 _ Czynny VAT
Ptatnosc IW‘ Dni ’U_|Zl Termin ’m = RIS
Wystawiajgcy |wystawiajqcy nr j Odbierajgcy | :;'_'::]r;] SZORAWINA

Rabat do:  catosci m " poszczegdlnych pozycji | 0,00 % Konto bank.: 3 Winien 0.00 zt Kartoteka
Konta | TM sprzedaz MARZA | opis |sprzedaz marza = Uwagi|
Dopisek | |

Komentarz ‘ J

Razem netto 16 260,16zt = brutto 20 000,00zt - vat 3 739.84 zt (A)
4 Nazwa | jm | nos¢ | cenaa | Gru |

}ISamachéd osobowy Fiat 500 szt. 1,00 20 000,00 puenvgry

5. Po wydruku lub utworzeniu e-faktury pokazuje sie dodatkowe okno "Ksiegowanie faktury
marza", w ktorym nalezy wpisac¢: wartos¢ marzy netto i podatku od tej marzy - (np. w
polu brutto wpisujemy wartos¢ marzy, tzn. roznice miedzy kwota, ktdrg ma zaptacic
nabywca, a kwotg nabycia - po naci$nieciu przycisku z brutta i wybraniu odpowiedniej
stawki Vat kwota podatku zostanie automatycznie wyliczona).
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_Eleieg.nwaniefaktur}r MARZA d
. Miesige ksiggowy: 01
. Podatek VAT od marzy:

[%a] marza netto podatek Bz brutto~

stawka23 | 2439.02 @ | 560,98 !
stawka 8 | |
| stawka 0
| Zwaolnione
nie podlega 1
nie podlega 0
stawka & | |
stawka 22 | |
stawka 7 | |
Razem: | 243902 +| 66098 =| 3000,00
20000,00 - | 560.98 =| 19439.02 kwota Netto
wartosc faktury VAT od marzy przychad
dla klienta do Ksiegi
Dokument zakupu ‘ OK

6. Dodatkowo na tym oknie klikamy [Dokument zakupu] i wprowadzamy dane dotyczace
kupna sprzedawanego towaru

x

: 1¥ Dokument zakupu - O

Kontrahent |Elaja Elzbieta Smutna j
. Nr dokumentu 23/12/2020

Data zakupu |14-12-2020 1
. Kwaota zakupu 17000

Anuluj ‘

lub ksiegujemy ten zakup osobnym ksiegowaniu.

W tym celu wybieramy w zaktadce Ksiegowanie zwykte Konto kosztowe np. 104 i
ksiegujemy bez dnia wpisu do Ksiegi (ten zakup nie idzie do Ksiegi a jedynie do JPK)
kwote brutto (17 000zf) z odpowiednim typem VAT (np. 4, 5 lub 6).
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¥ NOWY Dokumnent

Dokument korygujacy u

12| =

Miesigc ksiegowy

<dostawa / nabycie na terytorium kraju

towary handlowe

=l

||

Kol. KPR: 10

Konto |104

Kontrahent |E|aja Elzbieta Smutna
Numer dokumentu |23.F12.F202£]

Data wystawienia 14-12-20 15

Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |t0wary handlowe

El

llosc dni do zaptaty / | U|14—12—2[]

Termin zaptaty

I Mechanizm podzielonej ptatnosci

Uwagi

I~ Zapisz do ksiegowari cyklicznych

e

—

Bozlicz

Kwota Dzien

Konto zaptaty

Cpis

= |

= |[--

Mastepny ==

H|

>

Wartos¢
Typ dokumentu - lDane ge BE

Typ VAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytacznie z dostj

podatek Bz brutto~

[%] netto
stawka23 | 1382114 [@|| 317886 Kurs NBE‘
stawka 8 | |
stawka 0
zwolnione
bez odliczen
nie podlegal
nie podlegal
stawka 5 | |
Razem: | 1382114 +| 317886 =| 17000,00
Brutto do zaptaty 17000 Poza JPK VT [

Data otrzymania | 14-12-20 = [~ szczegdlny moment podat.
- [ ujmij jak NT I ujmij jak IJ

:

[ KPMN+

Przesur termin

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni

I [TKPN

Transakgja trdjstronna

Anuluj |

W zaktadce Dane do JPK zaznaczamy "VATMarza Nabycie towardw i ustug nabytych".
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¥ NOWY Dokurnent

Dokument korygujacy ||

12 =

Miesiac ksiegowy

Typ dokumentu 2

131

Wartogé Dane do JPK

Kol. KPR: 10 <dostawa / nabycie na terytorium krajuz=
Konto | 104 towary handlowe j
Kontrahent |Elaja Elzbieta Smutna j
MNumer dokumentu |23.f'12.f’2020

Data wystawienia 14-12-20 15

Dzieri wpisu do Ksiegi ’T

Opis zdarzenia gosp. |tnwary handlowe

El

llos¢ dni do zaptaty / |
Termin zaptaty

[ Mechanizm podzielonej ptatnosci

Uwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

0 [14-12-20

=

—

Rozlicz [

Kwota Dzien

Konto zaptaty

Opis

|

Nastepny ==

H

PROCEDURY
[~ MPP  Transalkcja objeta obowigzkiem
[ IMP Oznaczenie dofyczgee podatku
WATMarza: Nabycie towarow i ustug nabytych

===

7. Kwota z faktury jest ksiegowana, jako obcigzenie kontrahenta oraz Konta brutto.

Podane wartosci netto i podatku bedg ujmowane do ewidencji Vat.
W Ksiedze czy w wyliczeniu zaliczki na podatek dochodowy ujmowana bedzie kwota
wynikajaca z faktury, pomniejszona o wartos¢ Vat od marzy.

Anuluj
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1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisow 4. Ksiega Podatkowa |5 Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/JPK_VT | 8 VAT-UE | 9.V,

| 1 Il 1] v v Vi
Lp 1 Dzien 7 Kolumna 7  Kentrahent PPHU Kowalik Netto 3 000,00 Brutto 20 000,00
Dokument F.01/2021 Opis zdarzenia gospodarczege  sprzedaz marza
Kontrahent Przychad
Zakup tow.
s L Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i
P I Me ksiegowego gospodarczego Wartosé materiatdw wg
Imig i nazwisko sprzedanych | Pozostate s cen zakupu
Adres % przychad
(firma) towardw przychody (7+8)
i ustug
i[= 3 4 5 6 7 8 | 9 | 10
L4 7 |F.01/2021 PPHU Kowalik sprzedaz marza 19 310,00 19 310,00

8. Wymogiem nowego pliku jest dodatkowo opisywanie tej sprzedazy odpowiednig
procedurg MR_T lub MR_UZ w zakfadce Dane do JPK:
e MR_T - w zakresie $wiadczenia ustug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy
zgodnie z art. 119 ustawy o VAT.
e MR_UZ - w zakresie dostawy towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich i antykdéw, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120
ustawy.

W naszym przyktadzie fakture dokumentujaca taka sprzedaz nalezy oznaczy¢ symbolem
~MR_UZ"” (czyli Dostawy towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i
antykéw, opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy). Z uwagi, iz
przedmiotem sprzedazy jest samochod osobowy réwniez symbolem GTU_07 (Pojazdy oraz
czesci samochodowe).
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¥ NOWY Dokument

-

M-

Dokument korygujacy
Miesigc ksiegowy

Typ dokumentu |brak hd

Marza

<dostawa / nabycie na terytorium kraju=

sprzedaz MARZA

=]

||

|| Kol. KPR: 7

| Konto |I"M

f K.ontrahent |F'F'HU Kowalik
Numer dokumentu |U1.-’2021

Data wystawienia 07-01-2021 =
Dzien wpisu do Ksiegi ?

Opis zdarzenia gosp. |Sprzec|ai marza

|

llos¢ dni do zaptaty / |
Termin zaptaty

[ Mechanizm podzielonej ptatnosci

Uwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

—

14 [21-01-2021 E

Uwagi Marza

Wartos¢ Dane do JPK

KODY TOWAROW

[~ GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu |
[~ GTU_02 Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 |
[ GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu |
[~ GTU_04 Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu ]
[~ GTU_05 Dostawa odpaddw - wytacznie okreslonychw |
[~ GTU_06 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz
[ GTU_07 Dostawa pojazddw oraz czesci

[~ GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz

[~ GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych -  »
[~ GTU_10 Dostawa budynkdw, budowli i gruntdw
[~ GTU_11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia  #
[~ GTU_12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialny |

=

L= == |= ==

Bozlicz [

Kwota Dzign

Konto zaptaty

Opis

|

MNastepny ==

H

[~ GTU_13 Swiadczenie ustug transportowych i 0|
PROCEDURY

[~ SW Dostawa w ramach sprzedazy wysylticowejz |
m == Swiadczenie ustug telekomunilkacyjnych, |
P Istniejgee powigzania miedzy nabyweca a |
[~ TT_WNT Wewngtrzwspoinofowe nabycie fowarow |
[T D __ Dosfaws fowardw poza tenvtorum foraii a
[~ MR T Swiadczenie ustug turystyki |
I 7 Dostawa towarow uzywanych, dzief sztuld,  »|
| 144 Wewngirzwspolnolowa doslawa lowarow [~}
[ I 63 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa fowarow |
[~ B _SPV Transfer bonu jednego przeznaczenia |
[ B_SPV_DOSTAWA Dostawa towarow oraz Swiadczenie |
[~ B_MPV_PROWIZJA Swiadczenie usiug posrednictwa |
[~ MPP  Transakcja objeta obowigzkiem |
[~ KorektaPodstawyOpodt Korekia podstawy |

Anuluj

Marza netto i podatek od niej bedzie wykazany zaréwno w czesci deklaracyjnej, jak i
ewidencyjnej pliku JPK_V7 w poz. K_19 i K_20:

R AN YO EWATHAR SEVEW T AW TE IS

<MR_UZ>1</MR_UZ>

<R
<K
<H

<K

B
.

<
<K
.

<K

]

10>0.00</K

11>0.
12>0<
13>0.
l-l.--D~-..-"1(_
15=0.

00</¥
1&>0.

00</K_
17>0.00</K 1

10>

00</K 11>
K _123
D0</K_
14:

13>

15>

1

16>

18>0.00</K_ 18>
<K_19>2439.02</K_19>
<K_20>560.97</K_20>

el Y Pl e b

Y

Dodatkowo w czesci ewidencyjnej w wierszu: ,SprzedazVAT_Marza” wykazana ma by¢
wartos¢ brutto faktury sprzedazy, czyli nasze owe 20 000 zt wraz z opisem odpowiednig
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procedurg. Pozycja ta nie jest tez uwzgledniana w wartosci podatku naleznego w sumach
kontrolnych.

Faktura Marza do paragonu

Oznaczenie faktur do paragonéw dotyczacych systemu VAT Marzy symbolem FP okazat sie
by¢ tematem problematycznym i niejednoznacznym, dlatego zadaliémy je Krajowej
Informacji Podatkowej i otrzymaliémy takg odpowiedz:

~Odpowiadajac na pytanie informujemy, ze przy sprzedazy towaréw w procedurze VAT
marza, okreslonej w art. 120 ustawy o podatku od towardw i ustug, podatnik wykazuje
transakcje w ewidencji sprzedazy z opisem procedury ,,MR_UZ”, uwzgledniajgc podstawe
opodatkowania (tj. wartos¢ marzy pomniejszong o podatek nalezny) oraz wartosé
podatku naleznego w polach wlasciwych dla sprzedazy wedtug odpowiednych stawek
podatku.

Faktyczng wartos¢ brutto (catkowitg kwote, ktérg ma zaptaci¢ nabywca za nabyty
towar) wykazuje sie w czesci ewidencyjnej w polu ,,SprzedazVVAT_Marza”.

W przypadku sprzedazy opodatkowanej w procedurze vat marza, dokonywanej na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, udokumentowanej
paragonem | fakturg podatnik moze:

- wykazac po stronie podatku naleznego wytacznie fakture VAT marza - bez oznaczenia
,FP” z oznaczeniem MR_UZ ,

- wykazac po stronie podatku naleznego konkretny paragon — bez oznaczenia ,,RO” z
oznaczeniem MR_UZ - w takim przypadku w ewidencji nie wykazuje sie juz faktury
wystawionej do paragonu.

Sprzedazy takiej nie nalezy ujmowac zbiorczo na podstawie raportu okresowego ,RO”.

W przypadku sprzedazy na rzecz podatnika nalezy po stronie sprzedazy wykazacé
konkretng fakture bez oznaczenia ,FP” i nie nalezy wykazywaé ww. sprzedazy w ramach
zbiorczego zapisu z kasy fiskalnej.”

Zatem w przypadku takiej sprzedazy pole Typ dokumentu pozostawiamy puste i postepuje
doktadnie tak jak zostato to opisane wyzej. Nie okreslamy tu oznaczenia FP.
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Miesiac ksiegowy

<dostawa / nabycie na tenytonum krajpu>

=

=

Kol KPR: T

Konto [MARZA  Marza
Kontrahent |Nawak Jan

Numer dokumentu  [5/10/2020

Data wystawienia 26-10-2020 I
Dzier wpisy do Ksiegi E'ZI

Opis zdarzenia gosp. |sp|zadaz marza

El

llo&c dni do zapiaty / [
Termin zapiaty

[~ Mechanizm podzielone] platnosci

0 [26-10-2020 |

Uwagi |

[ Zapisz do ksiegowari cyklicznych

Uwagi Marza

Rozhez [
Kwota Dzien

Konto zaptaty Opis

[ gf-- =

MNastepny »> |

H

SKP® - ABC Uzytkownika 135
¥ O =
Wartosc
Dokument korygujgcy [~ Typ dokumentu - 05¢ | Dane do JPK
Marka Typ YAT |I:I - Dostawa j

[%] marza netto E] podatek EM
stawka23 | 243902 @[ 56097 | Kurs NBE|
stavkag | a3 @
stawka 0 = |
Zwalnions [—E|
bez odliczen I—!|
nie podlagat [—EI
nig podlegal I—!|
sokas | = o

Razem: | 243902 +| 560,97 =| 299999 G
Brutta do zaplaty] 2000000 & Poza JPK_VATI™

Data wykonania [25-10-2‘020 =) I szczegdlny moment podat.
Przesun tarmin Py
0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni E

Transakgja trojstronna X ™ voeo

Marza ujemna

W przypadku wystgpienia marzy ujemnej w procedurze dot. towarow uzywanych, dziet
sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykéow, o ktorej mowa w art. 120 ustawy o
podatku od towardw i ustug, jak podaje Ministerstwo Finansow w pliku JPK_V7 nalezy :

1. w czesci ewidencji dotyczacej sprzedazy, dla faktury dokumentujgcej
transakcje sprzedazy, w ktdérej wystgpita marza ujemna - zastosowaé oznaczenie
MR_UZ/MR_T, a w polach wtasciwych dla sprzedazy i podatku naleznego wedtug
odpowiednich stawek VAT - wykaza¢ poszczegdlne podstawy opodatkowania, tj.:
marze pomniejszong o podatek nalezny, w tym rowniez kwote marzy ujemnej i
podatek nalezny od marzy, ktéry dla marzy ujemnej zawsze wynosi 0,00 zt. Zapis
nalezy uzupetni¢ o podanie kwoty brutto faktury w polu: SprzedazVAT_Marza,
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2. w czesci ewidencji dotyczacej zakupu - wykaza¢ dokumenty zakupu zwigzane z
ww. dostawg w procedurze marzy, z podaniem jedynie wartosci brutto w polu:
ZakupVAT_Marza,

3. w czesci deklaracji - wykaza¢ zbiorcze wartosci podstawy opodatkowania i
podatku naleznego dla poszczegdlnych stawek VAT, ktére wynikajg z czesci
ewidencji. W zbiorczych wartosciach podstawy opodatkowania dla poszczegdlnych
stawek VAT nie ujmuje sie ujemnych kwot marz, dla ktérych podatek nalezny
wyhnosi 0,00 zt.

4, w informacji dodatkowej czesci deklaracji zaznaczy¢ poz. 64 na formularzy
deklaracji, co spowoduje zaznaczenie ,,1” w polu P_64 w czesci deklaracyjnej pliku
JPK.

Co wazne - w czeséci deklaracyjnej nie uwzglednia sie wartosci ujemnej podstawy
opodatkowania w przypadku, bedzie ona wykazana wyfacznie w czesci ewidencyjnej.

Jezeli zajdzie potrzeba dokonania korekty wczesniej wprowadzonego zapisu, ksiegujac taki
dokument nalezy zaznaczy¢ opcje ,Korekta marzy ujemnej”, ktora pojawia sie gdy zostanie
zaznaczony Dokument korygujacy.

Zatem w tym przypadku, ksiegowanie ujemnej marzy bedzie wygladato nastepujaco:
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¥ NOWY Dokument e
Wartose
I Dokument korygujacy I I Typ dokumentu |brak - ]Dane o EK
Miesiac ksiegowy |U1 j Marza Typ VAT |U it j
Kol. KPR: 7 =<dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |TM sprzedaz MARZA |
Kontrahent |F'F'HU Kowalik j
Mumer dokumentu |FK 1/01/2021 [%6] marza netto podatek &z brutto =
Data wystawienia  |06-01-2021 B stawka23 ||  -500.00 @||  -115.00 Kurs NBE|
Dzien wpisu do Ksiegi | 6 |Z stawka 8 | |
Opis zdarzenia gosp. |5przedaz marza j stawka 0
llos¢ dni do zaphaty / | 0 [06-01-2021 | Ssnlil :'
Termin zaptaty bez odliczer
[ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nig podlegal
_ “— Uwagi Marza stawka 5 | |
v Korekta marzy ujemnej :Dokument zakupu
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz ™
= Ri ; 500,00 + 115,00 =| 615,00 =
Kwiota Dzien Konto zaptaty — Opis et | | !
| J | Brutto do zaptaty 1500.00 Poza JPK V7 [
.
Data wykonania |06-012021 T [~ szczegdlny moment podat.

Przesun termin
0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni EI

Transakgja trdjstronna 5 [~ VD30

Nastepny == Anuluj

Zaznaczenie tej opcji jest o tyle istotne, iz jest informacja dla systemu, ze nie mamy do
czynienia ze zwykia korektg dodatniej marzy, a wystapita koniecznos$¢ skorygowania tej
ujemnej. Przekifada sie to na sposdb przekazana tej transakcji w pliku JPK_V, bowiem
ujemna marza jest, jak juz wiemy, wykazywana wytgcznie w czesci ewidencyjnej,
natomiast korekta dodatniej marzy powinna trafi¢ zaréwno do czesci deklaracyjnej, jak i
ewidencyjnej.

Marza zerowa

Nowy plik JPK wymdgt pokazanie w nim wszystkich faktur marzowych, nawet tych dla
ktérych marza wyniosfa zero. Takie marze do tej pory pomijali§my w ewidencji VAT.

Aby wykazac¢ w pliku JPK taka marze, nalezy wykonaé ksiegowanie w nastepujacy sposob:
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:i:? NOWY Dokument

Dokument konygujgcy

Miesige ksiegowy
Kol. KPR: 7

Konto

Kontrahent

Numer dokumentu
Data wystawienia
Dzien wpisy do Ksiegi
Opis zdarzenia gosp.

llosé dni do zaplaty /
Termin zaplaty

Uwagi

| Wanose
r Typ dokumentu |brak - anos ]Dﬂﬂﬂ do JPK

[0 7]

Marka

<gostawa / nabycie na terytorium kraju=>

|MARZA  Marza

=]

[Nowak Jan

-]

[13r10/2020

281020 @
%24

[5 przedaZ marza

| 0 [28-10-20

I Mechanizm podzielone] ptatnosci

[~ Zapisz do ksiggowan cyklicznych

Rozlicz ™

Kwaota Dzien

Konto zapfaty

Opis

stawka 23 | & | @ ks NBE|
— | o
sakad | @
zwolnione —El
| bez odiiczer 3
nie podlegal I—E[
nig podlegal I—E|
stowka§ | a| [F)
Razem: | + I = !I
Brutto do zap}aly{ 2250,00 ﬂ Poza JPK_VATT

= | e

|

Nastepny == |

H|

Typ VAT |ﬂ - Dostawa LJ

[%] marza netto _EJ podatek _EJ ﬂzh_ﬂEﬂvl

Data wykonania [28-1020 || s2czegdiny moment podat.
Przesuri termin
| 0
Tylko miesiac dostawy [ VAT o dni @

Transakgja trdjstronna x I ™ VD30

o] o

W pola dotyczace stawek nie wpisujemy nic, natomiast w brutto — warto$¢ faktury i
oczywiscie w Danych do JPK wprowadzamy odpowiednig procedure MR_UZ/MR_T. Po
wybraniu ,,OK” pojawi sie komunikat:

@ Brutto jest innego znaku niz sktadniki VAT

Lapisz jak jest
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Potwierdzamy ksiegowanie, wybierajqc: ,Zapis jak jest”.
Zapis w JPK bedzie wygladat nastepujaco:

e
<SprzedazWiersz>

<LpS8przedazy>10</LpSprzedazy>

<NrFontrahenta*brak</HrRontraheanta>

“NazwaRontrahenta>Nowak Jan </NazwafRontrahenta>

<DowodSprzedazy>13/10/2020</DowedSprzedazy>

<DataWystawienia>2020-10-28</DataWy=stawienia>

<MR._T>1</MR_T>

<F_10%0,00</F_10>

<F_11>0.00</F_11>

<k_12>0</K_12>

<f_13>0.00</F_13>

<F_14>0</F_ 14>

<E_15>0.00</KE_15>

<B_LlEe>0.00</K_Ll&>

<k_17>0.00</E_17=>

<F_18>0.00</F_18>

<F 1%>0.00</FE 19>

<F,_2020,00</F_20>

<F_21»0</E_21>

<R_22>0</R_22>

<F_23>»0</F_23>

<R_24>0</R_24>

<E_25>0</K 25>

<h_2€>0</K_2&>

<F,_27>0</F_27=>

- ?-._ZE =0 ."'R_:ﬂ x

<k_25%x0</R_25>

<F_30=0</F_30>

<F_31>0</F_ 31>

<F_32>0</RK_32>

<Fk_33>0</R_33>

<F_34>0</F_34>

<E_35>0</K_ 35>

<F_36>0</E 36>

L3 Sp_.:r zeda z‘JET_Ma rza>2250 . 00/ Sprz eda VAT Marza>

</3przedazWisrsz>

Swiadczenie ustug turystyki, opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119
ustawy w przypadku ustalania marzy od tacznej wartosci sprzedazy (liczonej suma
sprzedazy marz).

Jezeli podatek ustalany jest od sumy marz uzyskanych na poszczegdlnych ustugach
turystyki, ewidencje w pliku JPK_V7 tej transakcji mozna podzieli¢ na etapy:

1.W ewidencji sprzedazy rejestrujemy na podstawie dokumentu wewnetrznego (WEW -
Dokument wewnetrzny), z opisem procedury (MR_T - Swiadczenie ustug turystyki,
opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy), podstawe opodatkowania,
tj. warto$¢ marzy pomniejszong o podatek nalezny i wartos$¢ podatku, w polach
wiasciwych dla sprzedazy wedlug odpowiednich stawek podatku.
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F',T NOWY D men 3
Wartogé
Dokument konygujacy [~ Typ dokumentu [WEW 'I anose IDane S |
Miesiac ksiegowy m Typ VAT [0 - Dostawa =]
Kol. KPR: 7 <dostawa / nabycie na terytorium kraju>
Konta |?1 sprzedaz towardw 1 usiug j
Kontrahent [BRAK =
Mumer dokumentu |'|-r'|ﬂ.l'2|:|-"|i'||l'EW [%&] netto E] podatek E] Bz brutto = I
Data wystawienia (311020 @ stawka 23 175.00 ) 4025 @ ks neg||
Dzien wpisy do Ksiegi FIZI stawka § ﬂ ﬂ
Opis zdarzenia gosp. |5pmzdaz' towardw i j stawka 0 'ﬁl
llo&é dni do zaplaty / | 0 311020 | Tl E]
Termin zaptaty bez odliczer ﬂl
[~ Mechanizm podzielone) platnosci nie podlegal 'ﬁl
nig podlegal lﬁl
stawka § [l @
Uwagi |
I~ Zapisz do ksiegowar cyklicznych
Rozlicz ™
- 175,00 4025 = 215,25
Kwota Dzien Konto zaplaty Opis — | ! [ I
| =l = -| Bl . Bruttg do zaplaty 215,25 (G Poza JPK_VAT ™
= - - z : ;
Data wykonania ml‘ szezegdiny moment podat.
Przesuri termin
3 | 0
Tylko miesiac dostawy [ VAT o dni B]
Transakgja trajstronna > ™ vDeo
Mastepny ==

2.Nastepnie takze po stronie sprzedazy ewidencjonujemy faktyczne dokumenty sprzedazy
z opisem procedury (MR _T), z podaniem danych kontrahenta, daty i numeru dokumentu
sprzedazy, wpisujgc warto$¢ brutto w polu: SprzedazVAT_Marza dotyczacym $wiadczenia
ustug opodatkowanych na zasadach marzy, zgodnie z art. 119 ustawy.
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B NOWY Dekument =]
Dokumant koryguigty T Typ dokumantu TI K |MWH|
Missiae ksiegowy |10+ Maza | PVAT [0 Dostaa |
Kol KFR: T «dostawa [ mabycie na terytonium kajus>
fiento |MARZA  [Marza =
Kontrafent [Kowalska Alina =
Mumer dokumentu 1411002020 [%] mazanems gy podstek g Bz begis=
[ata wystawenia EE""}‘N EI slawka 23 g ! m.EJ
Diziedh wpisy do Kaiegi [ 29 [%4] stawka § a8 )
Opis zdarzenia gosp.  [sprzeda? marts = stawka @ s
llode: dni do zaplaty /| o o] e o
Telrrin-z.lsz:r ' | bz odbcren E
™ Mechanizm pocdzisions) platnosci Die podiegal =l
g pdiegal ii
stowha 5 [ =
™ Zapisz do ksiggowss cyklicenych
F nazw |
Bezicz
Km: Deigs Kogto zapisty  Opis Racom: | | =l [
= Bnnnduzqi-n-_.] 225000 E Poza JPK_VAT ™
Przasi farmin
Tylka missigc destawy [ vaTadnil °
Trancsakgja tréjstronna | '| I voeo
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i‘ ROWY Doloumsnt
Dakument koryguiacy [ Typ dokumentu I "I Wantoi¢ Dane do JPK |
st Iﬂ . GTU_ Dostawa wm:mmh alkoholy 3]
Het R <dastawa [ nabytie ma teryiomum heap> GTU_02 Dostawa towardw, o kadrych mowa w an. 103 |
Kerto [MaRZA  Marza = T Y Dkt ol Sty Ui o
Kiarrakent [ooalsa Adina [ | GTU_04 Dost robdw tytoniowych, susry )
" GTU_0% Dosiawa odnadiw - wyttznie okredlonychw s
“ Jlanwar GTU_0% Dostawa urzadzen elekironicznych amz 4
[iata wystavesna e | GTU_07 Dostawa poazddw oraz cesci |
F T —— 29 GTU_0@ Dostawa metali sxlachetnych orae 2
e I_E GTU_09 Dostawa |ekiw oraz wyrobdw medyernych- 5|
Opis zdarzenia gosp. [siezedal marta = GTU_10 Dostawa budynkiv, bsdowl | gruntiw a
ikt dei oo Zapksty | . m GTU_11 Swiadczenis ushug w zakresio przenoszenia 4|
Tesrmrin zapiaty GTU_12 Swiadczenie ushug o charakerze niemateralng » |
I Mechanizm podzielons pistnodel GTU_13 Swiadezenis ushig ransponowych i )|
PROCEDURY
SW  Dostaws w mamach spzedady wyayhoweiz 4
9 e - “"’“F el o ey _‘I
Uwag Marza EE T
b TP lstoitjgee powarania madzy nabyweqa 4
TT_WNT Wesnmglrzwspehnodone nabycse fowantw ]
™ Zagisz do kespgowar cyklicznych mp O e paza denytorium ke |
pad nazw [ MR T Swiaderenio ushg huyshii 4
MR_UZ Dostewa lowartw ubpwanych, dewed sztuki, 3|
42 Weungitwapbinotows dostaws fowarie A
Bazbez [ _ _ 183 Wewngirwspbinoiows dostaws lowanw i
Kgta Dol Kegho zaglaly  Oght B _SPV Transfor bonu jednogo prresnaczenia |
| = -- = | =i B_SPV_DOSTAWA Dostswa fowardw oraz Swiaderene 1|
B_MPY PROWIZIA Swisdczens usiug podrediiches 5|
KorektaPodstawyOpodt Konwkta podstawy i
Masiygny 2> | O |t |

I druga sprzedaz:
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ﬂ HOWY Dokument
Dokument korygujacy [ Typ dakumentu [orak ] P | Dane do JP |
Miasiac ksiggowy |10 = Marza | TYPYAT [0- Dostawa B
Kol KPR: T cdostawa [ nabycie na terytarum kras
Konta [MeRZa  Marza =]
Faordrahent [Hewak Jan =
Numer dokumentu  [13/10/:2020 (%] marzanetto g  podatek | Bz brtar
[ata wystawienia 28-10-20 EI stawioa 23 ! ! Kers }aﬁil
Dizieri wpisu do Ksiggi [ 28 |%4] stawia B [ )
Opis zdarzenia gosp. [sprzedaz marta = stawka E
Nog€ dni do zaplaty £ | o 1020 @) awalnéone ]
Termin zapaty | bez odiczei ﬁ
I~ Mechanizm podzisionej platnosci fie podlegal E
rig padlegal [~
stawha § = =l
- ™ Zapisz do ksisgowan cykhczrych
—Bezliez ] _
Kuwota Dziath — Ogis Flazem: | + | =| a|
| = | | —c| | Detadamin] 200 Ml Pum PCUTT
Dgta wykonania [28-1020 )| S2c2egdiny moment podat.
Przesuf tenmin 0
TI"W miesiac "WW r anMi[_uz
Transakgga trdjstronna -I ~ VDD
Nasigpny 2> [ oK ]| Anuk |
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™ Mechanizm podzielone) phatnoci

Liwagi

[T Zapisz do ksiggowad cyklicznych

—

Lkwagi Maria

Bozlicz ™
Kycta Dazign

Koplo zaplaty  Opis

=3[ =

Mastqpny ==

|l

¥ NOWY Dokurnent =]
Dans do JPH
Dokument korygujacy T Typ dokumentu | brak 'l i me s |
KODY TOWARGW
T kesligouy 10 = Marka
K:!:;R g':" <dostawa / nabycie na terytonum Icrar'u:- " GTU_#1 Dostawen napojdw silcchalowych - alkobols C|
' - ™ GTU_02 Dostawa towardw, o kidrych mowa wart 103 |
Eonto IMARZA. | Marza = B e e R R T |
Hantrafyent |Nwat Jan j [~ GTU_D4 Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu |
™ GTU 0% Dostawa odpaddw - wykacznie okreslonych w  »|
Hupnes dskisment 131 VF020 =
e | ™ GTU 06 Dostawa urzadzed elekironicznych oraz |
[Data wystawienia 251020 iﬂ] ™ GTU_O07 Dostaws pojazdéw ez czesci a
Dizied wpisy do Ksigg EM I~ GTU_08 Dostaws matah szlachetnych araz Al
™ GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobiw medycznych - 4|
Opis zdarzenia gosp.  [sprzedaz marza = ™ GTU_10 Destawa budynkiv, budowl | grutéw I
Nos¢ dni do zaplaty /| | 0 [2-1020 @ ™ GTU_11 Swisdczenie ustbug w zakesie przenoszenia )
Termin zaplaty ™ GTU_12 Swiadczenie ushug o charskterze nismatarialmy 2 |

™ GTU_13 Swiadczenie ushug transportowych i i |
PROCEDURY
™ SW  Doslswa w ramach sprzedady wyspthowsjz 4]
~ EE Swiatozenie wshyg telekomunikacymych, ]
[~ TP Isiigjgce powiqzania migdzy nabyweqa 2|
™ TT_WNT Wennatrrwspainotows natyce lowardw |
[~ TT.D Doslsws fowardw poza lerylonum Kraju |
¥ MR T Swiadczenie ushug turysivki o |

™ MR_UZ Dostawa fowarow wiywanych, deied sztukd, ]
142 Wewngizwspainolowa dostawa toware i
167 Wewnglrwesdliolows Sosiaws loware |
[~ B_SPV Transfer bonu jednego przeznaczenia |
™ B_SPV_DOSTAWA Dostaws fowariw oraz swisdczene &
™ B_MPV_PROWIZIA Swiadczenie sty posrednicha |
™ MPP  Transakcia objeta obowigzivem |
™ KorekiaPodstawyOpodt Korekta podstawsy a]

o] o |

3.Nastepnie po stronie zakupu (tabela ponizej) podatnik ewidencjonuje dokumenty zakupu

towardw i ustug bedace podstawg wyliczenia marzy z podaniem danych kontrahenta,

numeru dokumentu zakupu, wpisujgc wartos¢ brutto w polu: ZakupVAT_Marza dotyczacym

nabycia towardw i ustug zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang na zasadach marzy,

zgodnie z art. 119 ustawy.
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2 DOKUMENT - PCRRAWK)

Dokument koryguiacy I
Miesia ksiegowy 10 <]

Kol KPR 10 <dostawa | nabycee na terytonium kraju>
Koo {104 towary handlows =]
Hontrabyent [Hatel Impesial =
Humer dokumentu  [12620

Data wystawienia 130820 @]

Daiedi wpisy do Ksiegi | | %4]
Opis zdarzenia gosp. |Pobyt hotelowy =
N

Nobe dni do zaplaty /|
Tedmin zapiaty

™ Mechanzm podzislong) platnesci

—

Lkaragi

™ Zapisz do ksiegowan cykdeznych

Bozlicz ™

=]

Typ dokumentu [brak =1 Wartost | Dane da 49K |

Typ MAT |-l- - Nabrycia pozosiabe zwigzane wylacznie :rdo'edzl

3] nete gl podatek g @z bruto-|
stawka 23 ] & s g
stawka § =]
stawka
Ewolnicne

| bex odiiczer &=

nie podiegal 1200,00 i
nig. podlagal a

stawka §

Razem: | 120000 + | =[ 120000
wnmnﬂiﬂ 1200.00 E Paza JPK_VAT
Iﬁl‘ szczegilmy moment podat.
otrzymanes | 19-08-20
Oga El_ujrrqjakmrujnq’jaku
Przesuf tarmin
H
Tylks miesigc dostawy [ VAT o dni [E

Transakgja trdjsironna | nis | FKPN I KPH+

ok | s |
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W DOKUMENT - POPRANK]

Migsiac ksiggowy 10 -

| Warosé Dane do JPH
Dokumant korygujacy Typ dokumentu | beak - Ae - |

Kol KPR: 10 <dostawa / nabycss na terylanium krap> NUOSSHES DlPHE GO

T MP Qzraczenie dolycrgee podathy

Konto [104 towary handlows S T sk

Hortrahent [Hotel impenal

Humer dokumenty  |12570
Data wysiawierna |1 08-20 EI
Diziesi wpisu do Ksingi [ |%4]

Opis zdazenia gosp. [pobyt hotelows o

Temin zaphaty
I Mechanizm podrielone) paimasen

Uwagi

loké dni do zagesty ! | [N EE =

T Zapisz do ksspgowar cykliczrych

Roshicz ™
Kiota g Kopto zaplaty

| g = =l

<2< Poprzadni | Nastepny 2 |

PROCEDURY

===

I drugi:
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WP MOWY Dokument

Dokument koryguigcy r

™ Mechanizm podziehons] plabnodei

Lhwagy

Missiac ksiggewy |10 =]

Kal. KPFR: 10 <dostawa / nalbycie na terytorium kraga>
Kanto [104 towary handlowe =]
Wantrahent [Hotal Flaza =l
Mumer dokuments  [63/2020

Data wystawienia Im

Dizies) wipisy do Ksiegi I_E

Opis zdarzenia gasp.  [pobyt hotelowy =

llo&€ dni do zaplaty | | 0 [seeza @

Termin zaptaty

™ Zapisz do ksiggowani cyklicznych

Kyota Dazigsh

Kogto zaplaty Opis

| - =)

H|

Typ dokumentu [brak [[] Woteté | Dane do Jok |

Typ WAT I-t - Nabyeia porostabe rvagrame wilacrme z ﬂnrslj

(6] netto @ podatek [ &z beugto|

stawka 23 | H Kus
stawka § = =l mE“
stawka E

walnione =]

ez odiiczeh =]

| go pociegat 83475 |

nigpodegad | ]
stawka § =) =)

Razem: = |

I +]
Brutig do zaphaty| =] Paza JPK_VAT

) ™ szczegdiry moment podat.
19-08-20
Diata clrzymania El'uyﬁjjltﬂri'uj-ﬁijﬁu
Przasuri termin
I 0
Tulka missiac dostawy [ VAT o dni 2

Transakgi trdjstranna | TKPN I KPM+

[ ] s |
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i MOWY Doloument

Dokumert korpguaey
Migsige ksbagowy 10 -

Typ dokumentu [brak .|

Kal, KPR: 10 =dostawa [ nabycie na teryloium krap>
Konto [104 toswary handlows -
Kantrahent [Hotel Plaza =
Mumer dokumerty  [53/2020

Data wystawienia 19-08-20 ﬂl

Dzior wpisy do Ksingi | |74)

Opis zdarzenia gosp. |yt hotslawy |

W dni do zapiaty | | o [10520 @

Termin zapkaty

™ Mechanizm podzielonej phatnosci

Uwagi [

[~ Zapisz do ksiggowarn cykhicznych

Bozhez
Kwota Dizigr Kopto zaplaty Oms

I gy-- = ||

Wartos¢ Dane do JPK |

PROCEDURY
[~ MPP  Transakcia objela ohowigzliem ]
™ MP  Oznaczenw dofyczqce podathu B
[ VATMarzs Nabyohe lowantw | usiug nabylych |

Lok | amni |
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13

Ksiegowanie odwrotnego obcigzenia

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Transakcje realizowane do 31.10.2019, czy to kupna, czy sprzedazy materiatdw zwanych
umownie ,zfomem” wymagajq specjalnego ksiegowania - ksiegowania odwrotnego
obcigzenia.

Przez pojecie "ztom" rozumiemy m.in.:
e wyroby stalowe,

e paliwa,

e ztoto oraz

e niektére odpady, a takze
e telefony komoérkowe,

e smartfony,

e laptopy,
e tablety,
e notebooki, czy

e konsole do gier.

Uwaga!

Uzytkownik znajac specyfike dokonywanego obrotu tego typu towarami decyduje, czy
dane ksiegowanie nalezy do kategorii odwrotnego obcigzenia, czy tez nie. Jezeli nie, np.
nie osiggnieto n/w limitu lub tez nabywca jest osobg fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, czy tez korzysta ze zwolnienia podmiotowego, nalezy rozliczy¢ jg na
zasadach ogdlnych, czyli zaksiegowa¢/ wystawic¢ fakture na tzw. ,zwykie” konto
odpowiednio sprzedazowe (pamietajac o doliczeniu podatku VAT!) Ilub kosztowe,
pamietajac, iz w przysztosci moze wystgpi¢ koniecznos¢ ich skorygowania.

Dodatkowo w przypadku towaréw z kategorii elektroniki (tablety, notebooki, laptopy,
telefony komorkowe, konsole do gier) obowigzuje limit kwotowy, po przekroczeniu ktérego
mechanizm ten bedzie miat zastosowanie. tgczna wartos¢ zakupionych towaréw w ramach
jednolitej gospodarczo transakcji obejmujacej te towary przekracza kwote 20 000 zt bez
podatku. Za transakcje jednolita gospodarczo, zgodnie z ustawg uznaje sie, transakcje
obejmujaca umowe, w ramach ktdérej wystepuje jedna lub wiecej dostaw wskazanych
powyzej towardw, nawet jezeli sg one dokonane na podstawie odrebnych zaméwien lub
wystawianych jest wiecej faktur dokumentujacych poszczegdlne dostawy.

Ponadto przedsiebiorcy sgq zobligowani do przygotowania informacji podsumowujacych dla
transakcji objetych odwrotnym obcigzeniem i ztozenia deklaracji wraz z informacjq
podsumowujgcq do 25 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie rozliczeniowym
(miesiecznym lub kwartalnym).

Informacja podsumowujgca powinna zawiera¢ nastepujace dane:
e Imie i nazwisko lub nazwe oraz NIP podatnika skladajgcego informacje,
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e Imie i nazwisko lub nazwe oraz NIP podatnika nabywajacego towary lub ustugi,

e faczng wartos¢ dostaw towardw oraz Swiadczonych ustug.

Aby w programie ujg¢ transakcje odwrotnego obcigzenia, czyli zwigzane ze "zlomem"
nalezy w pierwszym kroku zatozy¢ odpowiednie konta.

W zaleznosci od rodzaju transakcji stworzy¢ nalezy konta, ktore powinny wygladac
nastepujgco:

1. dostawa towarow, do ktorej ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy - zakladamy i
stosujemy konto G:

¥ NOWE Konto *
Oznaczenie Konta |(37
MNazwa Konta ||:||:|st.t|:|w - pt. nabywica
Stosuj dwie kolumny Ksiegi B
Kolumna Ksiegi |? - Sprzeda# towardw i ustug j
Kolumna Ksiegi - druga |{bez wpisu do Ksiegi= j
[
Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis

_ |dnst.tnw-nabywu:a
zdarzenia gospodarczeqgo

Domysiny typ VAT |':I - Dostawa j
0 - Dostawa
Powigzania z innymi ewidencjami |<:bral-c powigzan:= j
| 100,00
Symbol na fakturze
Ujmowac w jako |G - dostawa towardw-ptatnik nabywca -art. 17 ust.1 pkj

deklaracjach VAT

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe|

" F'rzychljdE (" 2 Koszt " 3. Poza bilansem

Nastepny => L OK | Anulyj
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2. Swiadczenie ustug, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 8 ustawy -
zakladamy i stosujemy konto H:

¥ NOWE Konto >
Oznaczenie Konta H
MNazwa Konta |dnst.us+ug - pt. nabywca
Stosuj dwie kolumny Ksiegi B

Kolumna Ksiegi |? - Sprzeda# towardw i ustug j
Kolumna Ksiegi - druga |{bez wpisu do Ksiegi=> j

[

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis dost. ust-nabywca

zdarzenia gospodarczeqgo

Domyslny typ VAT |U - Dostawa j

0 - Dostawa
Powigzania z innymi ewidencjami |<:bral-c powigzan:= j
| 100,00
Symbol na fakturze
Ujmowac w : 2 : : =

feedd e v jako |H - Swiadczenie ustug-ptatnik nabywca -art. 17 ust.1 pJ
Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY

dla sprzedazy bezrachunkowe|

(" 2 Koszt " 3. Poza bilansem
Nastepny => L OK | Anuly

3. nabycia towardw, dla ktérych pfatnikiem jest nabywca, o ktérych mowa jest w art. 17
ust.1 pkt 5 ustawy - zakladamy i stosujemy konto I:
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i# NOWE Konto ¥
Oznaczenie Konta Ili

Mazwa Konta Inah_tuw - pt. nabywca

Stosuj dwie kolumny Ksiegi r

Kolumna Ksiegi I j
Kolumna Ksiegi - druga I{hez wpisu do Ksiegi= j

N e o L e S S P g e S e O |
16 kol. Ksiegi uwzglednij Koszty B3R [T

Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis Inah_tnw—n abywca
zdarzenia gospodarczego
Domysiny typ WAT I':| - Dostawa j
0 - Dostawa
Powigzania z innymi ewidencjami I{hrak powigzan:= j
Proporcja ujecia w KUP [56] | 100,00
Symbol na fakturze I
Ujmowac w

deklaracjach VAT W jako II - nabycie towardw-ptatnik nabywca - art. 17 ust. 1 pij

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowej

(ol PrzychfrdE 2 Koszt ¢ 3. Poza bilansem

Mastepny == | Anuluj |

4. nabycie towardw i ustug, zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 - zaktadamy i stosujemy
konto J:
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¥ NOWE Konto

Oznaczenie Konta

Mazwa Konta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi
Kolumna Ksiegi

Kolumna Ksiegi - druga

Uwzgledniaj tylko kwote netto

Domysiny opis
zdarzenia gospodarczeqgo

Domysiny typ MAT

Powigzania z innymi ewidencjami

Symbol na fakturze

—

|nab_us+ - pt. nabywca

u

| E

|{bez wpisu do Ksiegi= j

r

v

|r1;5|t}_t|:n.n.r.lf ust-nab.

|EI - Dostawa j

0 - Dostawa

|<:bra|-c powigzar= j

| 100,00

—

Ujmowac w
deklaracjach VAT
Ujmowac w strukturze sprzedazy
dla sprzedazy bezrachunkowe|

Mastepny ==

v jako |J - nabycie towardw/ustug — ptatnik nabywca — art. 1?j

" F'rzychljdE (" 2 Koszt " 3. Poza bilansem

[~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY

[8]24 Anuluj

Konta G i H bedg uzywane przy transakcjach sprzedazy (odpowiednio: G - towardéw, H -
ustug), konta natomiast I oraz J bedq stosowane przy zakupie ,ztomu” (odpowiednio: I -

towardw, J - towardw i ustug).

Sprzedaz ztiomu

Przy sprzedazy towaréw badz ustug wedlug odwrotnego obcigzenia wystawiamy fakture,
na konto okreslone na poczatku instrukcji.
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W zaleznosci, czy sprzedawany jest towar czy ustuga wybieramy odpowiednie konto G lub
H. Dla takiego konta automatycznie ukrywana jest kolumna VAT i faktura oznaczona jest
dopiskiem "Odwrotne obcigzenie".

W tym przypadku wybieramy konto G, jednakze dla konta H przebieg ksiegowania i wyglad
faktury bedzie identyczny.

1 Ksiegowanie 2. Fakturowanie ]g_ Dziennik zapisw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UI

|Faktura ~| VAT | 05 /2019 ODWROTNE OBCIAZENIE

Miesiac ks. 10 Dzieri Ksiegi |11 |%4] g |Baja Elzbieta Rudnicka =]
Data wystaw. |11-10-2019 15 Data wykonania ,ml = 87548?783 )

e W - ’U—|Z] — lml & Baja Elzbieta Rudnicka
Wystawiajacy | j Odbierajacy | glsjl?ogkiqwoa\(‘lv?{ TARG

Rabat do: f* catosci m " poszczegdlnych pozycji | 0,00 % HKonto bank.: 3 Winien 0,00 zt Kartoteka
Konto |G dost.tow - pt. nabywca | opis |dost_tow-nabywca | Uwagi[|
Dopisek | j

Komentarz ‘ J

Razem 615000 (A-zH)

& S T
=| Mazwa | jm | llosc | Cena A |

}lﬂum szt 100,00

Po kliknieciu [Drukuj] faktura drukowana jest z okresleniem ,,Odwrotne obciazenie” oraz
pojawia sie na niej Cena jednost. netto i Wartos¢ netto.

FAKTURA VAT nr5/2019 ODWROTNE OBCIAZENIE e DEENy s 1020k
Data w ykonania dostaw y tow aru / ustugi 11-10-2019
Sprzedawca Malinka s.c NIP 6912254859
Jerzy Drwal

87-720 TORUN ul. Piernikowa 14

Nabyw ca Baja Elzbieta Rudnicka NIP 875487789

55-478 NOWY TARG ul. Fiotkowa 13

Patnosc zaplacono gotowkg
Uw agi Zaliczke otrzymano w dniu 04.10.2019
Lp. Nazwa towaru/ustugi jm. llos¢ | Cena jedn.| Wartosé
1|Ztom szt 100,00 61,50 6 150,00
RAZEM
Do zaplaty: 6 150,00 zt 6 150,00

Stownie: szesétysiecy sto pieédziesigt Ztotych zero groszy

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



156

SKP® - ABC Uzytkownika

Obrot z tytutu dostawy "ztomu" wykazany jest w poz. 31 deklaracji VAT-7 (dostawa
towardéw oraz $wiadczenie ustug, dla ktédrym podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17
pkt 7 lub 8 ustawy).

N e =y
13 Dociaws lowardw oraz twisdozsnls uclug, dis kisryoh ETR
Ject mabyrwes zgodnls At 17 ueld pid 7 lub & wekswy ey peinla deabawca) 6 150
14. Doetawa towardw, dia ktdryeh po-datniidem |est nabywea, o kidrym Jest mowaw | 32. .
art 17 ust. 1 pict 5 wetawy | wypsinia nabywca)
15 Doetawa towarow oraz swisdiczenss wsiug, dia kborych podatniidem |sst . 35.
nabywea, o ktorgm |sst mowa wart 17 wet. 1 pict 7 lub § ustawy | wypsinia
nabywes)

Dodatkowo kwoty ksiegowane na konto G lub H trafiajg po kliknieciu przycisku
[Aktualizacja] do deklaracji VAT-27 jako suma pozycji dla danego kontrahenta.

VAT - 27 X
NIP |5912254859 I 1] 1] I v i Vil il IX ® Xl Xl
Urzad Skarbowy Rodzaj podatnika Cel ztozenia formularza
|F’ierwszy Urzad Skarbowy Torun j " 1. podatnik nie bedacy os. fiz. ' 2 osoba fizyczna ' 1. ziozenie deklaracji ™ 2. korekta deklaracji
Nazwisko Pierwsze imie Data urodzenia
[Drwal Werzy [141-1952 B
Nazwisko os. wypetniajace] Imie os. wypetniajgcej Telefon kontaktowy Data wypetnienia
[Drwal [Jerzy 691074983 07102019 F
4| Zmiana | Nazwa lub nazwisko i imie nabywcy | Identyfikator podatkowy MIP nabywcy | Kwota dostaw w zi
N i Eizbieta Rudnicka 875467789 6150 "
W
| Wyduk~ | Aktualizacja | Swesl | Opcier | @ Dostawy O ushg
144 44 > [l | Pozycji: 1.

Kwoty sprzedanych towardéw ksiegowane na konto G wykazywane sg na deklaracji VAT-27
w czesci "C - Informacja o dostawach towarow":

C. INFORMACJA O DOSTAWACH TOWAROW . do ktérych ma zsstosowanie art. 17 ust. 1pkt 7
Nastapis taczna warbobt traneakc]l
m Marwa lui e Zwiteion | imis na bywey mﬂmm el
a |7 £ o
1 | L Tsx Baja Elzbieta Rudnicka 875487789 & 150,00
M Ta

e r
W przypadku gdybysmy ksiegowali dostawy na konto H - kwoty trafityby do czesci "D -
informacja o $wiadczonych ustugach" deklaracji VAT-27.

Uwaga! W przypadku wielu transakcji dla jednego kontrahenta - sq one sumowane i do
deklaracji VAT-27 wstawiana jest tgczna kwota dostaw towardw lub dostaw ustug dla
danego kontrahenta. W przypadku duzej ilosci kontrahentéw, ktorzy nie mieszcza sie na
jednej deklaracji VAT-27, generowane sg automatycznie kolejne.
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Zakup ztomu

W przypadku, gdy jest sie kupujgcym "ztom" nalezy wystawic¢ fakture wewnetrzng w
module Fakturowanie, wskazujac w/w konto I lub J:

1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie |3. Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UL

|Faktura ~| vat 06 /2019 WEWNETRZNA

Miesigc ks. 10 Dzieri Ksiegi |11 %4 g |Baja Elzbieta Rudnicka =]
Data wystaw. |11-10-2019 1 Data wykonania lml 2 87548778_9 )

Ptatnosc lm Dini ’U_|Z] Termin lml = RARIEAR I
Wystawiajacy | j Odbierajacy | ;I’j.ji?ogkop:\rgw}?( TARG

Rabat do: * catodci 0,00 % poszczegolnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 3 Winien 0,00 zt Kartoteka
Konto || nab.tow - pt. nabywca _~| Opis [nab.tow-nabywca = Uwagi[|
Dopisek | |

Komentarz | J

Razem netto 4 065,00zt + wvat 934,95zt = brutto 4 999,95 zt (A-zH)

&

L Nazwa | jm | VAT | mos¢ | NetoA | Buttoa
¥ Ziom szt 23 100,00 40,65 50,00

Po nacisnieciu [Drukuj] ukaze sie faktura wewnetrzna:

FAKTURA VAT nr6/2019 WEWNETRZNA Torun Data w ystaw ienia 11-10-2019

Data w ykonania dostawy tow aru / ustugi 11-10-2019

Sprzedawca Baja Elzbieta Rudnicka NIP 875487789

55-478 NOWY TARG ul. Fiotkowa 13
Bank Nowa Era 24145747854584002125412541

Nabyw ca Malinka s.c NIP 6912254859
Jerzy Drwal
87-720 TORUN ul. Piernikowa 14
Patnosc zaptacono gotowkg
Lp] Nazwa towarulustugi jm. llo$é | Cena jedn.| Wartosé VAT Wartos¢
netto netto % | wartosé brutto
1|Ztom szt 100,00 40,65| 4065,00] 23 934,95| 499995
RAZEM
Do zaplaty: 4 999,95 zt | 406500] 23] 934,95 499995|

Stownie: czterytysigce dziewieéset dziewieédziesigt dziewie¢ ztotych dziewieédziesigt pieé groszy
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Po jej wydruku pojawi sie wtedy drugie ksiegowanie, ktore ksiegujemy na konto kosztowe
(np. 104 - towary handlowe). Musi by¢ wybrany typ VAT np 4 - nabycia pozostate oraz
kwota netto musi by¢ opodatkowana stawkg VAT, np. 23%:

¥ Ksiegowanie faktury wewnetrzngj jako nabycia.

Dokument korygujacy [

10 -

Miesiac ksiegowy

*

Typ VAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytacznie z dustj

Kol. KPR: 10 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto | 104 towary handlowe |
Kontrahent Baja Elzbieta Rudnicka -
k. o = el -
Numer dokumentu  |F.06/2019 %] e it
Data wystawienia  |11-10-2019 @l stawka23 | 406500 @[ 93495 Kurs NBE|
Dzien wpisu do Ksiegi | 11 E] SEILE | ﬂ | =
Ouis zd : |t hand| J stawka 0
is zdarzenia gosp. [towary handlowe -
i i i zwolnione
Iloscldm do zaptaty / | 0 |11—1U—2019 @ e oacet
Termin zaptaty
nie podlega’l
nig podlegal
Uwagi | stawka 5 | |
I Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz [
Kwota T Kout zopkaty | Ohiés Razem: | 406500 + | 93495 = 4999 95
| o | J | Brutto do zaptaty 4999,95 Poza JPK_VAT[™

Data otrzymania[11-10-2019 | $Zczegolny moment podat.
# ™ ujmij jak NT I ujmij jak 1)

0 4]

[ KPN+

Przesuri termin
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni

Transakgja tréjstronna nie -

[ KPMN

Anuluj |

Po takim ksiegowaniu oba dokumenty zostang prdobnie zapisane w Ksiegowaniu, skad po
zaksiegowaniu trafig do Dziennika zapiséw:

1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie 3. Dziennik zapisow ]g_ Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE/A/BIC/K |

Mc. ksiegowy 10 Data wystaw. 11-10-19 Typ VAT 4 Termin 11-10-19 (dni 0) Zutoka -4 dni Termin 1D (
Konto 104 Kol. KPR 10 dzien KPR 11 |Suma netto 4 065 zt kwota dzien  konto opis Termin IV (
Dokument F.06/2019 Suma podatku 934,95 zt
Wartos¢ 4 999,95 Razem brutto 4 999,95 zt
Opis towary handlowe Rozbieznosc brutto
Uwagi Data otrzym. 11-10-19 bez zaptat

v | Konto Epo::{ Kontrahent Dokument ‘ L Dz?eﬁ Kwota brutto | V | MC n

wystaw. | wpisu
vl Baja Elzbieta Rudnicka F.06/2019 11-10-19 1 499995 0 | 10 |@®
u 104 10 Baja Elzbieta Rudnicka F.06/2019 11-10-19 1 499995 4 | 10 | @&
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Wtedy to dana transakcja bedzie widoczna w deklaracji VAT-7. W przypadku ksiegowan na
konto I - kwoty widoczne beda w pozycji 32 i 33, jako Dostawa towardw oraz swiadczenie
ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca:

13 Docizws fowardw oraz twisdozenks uciug, dis kiarpoh ET]
Jeed nabywoa zgodnie 2 art17 uedd pid 7 lub & usdawy fwyotinia costawea) iz

14. Doetawea towardw, dita ktorych podatniidem |est nabywea, o kidrgm [est mowaw | 32 3.
art 17 ust. 1 pit 5 ustawy | wypsinia nabywes) 4 065 935

15. Doetawa towarow oraz swiadczenis ustug, dia kiorjch podatniidem |est M. 15
nabywea, o kborpm et mows w art. 17 uet. 1 pict 7 lub & wetawy | wypsinia
nabywea)

W przypadku ksiegowania na konto J - kwoty trafig odpowiednio do poz. 34 i 35 deklaracji
VAT-7, jako dostawa towardw i Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca,
o kérym mowa jest w art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy.

Natomiast w pozycji 43 i 44 deklaracji VAT-7 znajdzie sie faktura wewnetrzna w zakupie:

D.2. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartoseé netio w zi Podatek naliczony w zt
Nabycie towarow i ustug zaliczanych u podatnika do 43, 44,
srodkow trwatych
Nabycie towarow i ustug pozostatych 45 45
4 065 935

Natomiast w KETajf:E 'przycﬁb'déﬂvx? i rozchodow 'wiaoczny bedzie tylko jeden wpis, na konto
kosztowe:

1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapiséw 4. Ksiega Podatkowa ]g. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE/A/BICIK |

1 ] ] " Vv Vi
Lp 1 Dzien 11 Koumna 10 Kontrahent Baja Elzbieta Rudnicka Metto 4 065,00 Brutto 4 999,95
Dokument F.06/2019 Opis zdarzenia gospodarczege  towary handlowe
Kontrahent Przychdd
Zakup tow. Koszh
& Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i uboczr?:a | |
Pl Me ksiegowego gospodarczego Wartodé materiatdw wg
o Razem cen zakupu L
Imie i nazwisko sprzedanych | Pozostate 7 P
Adres , przychad
(firma) towardw przychody (7+8)
i ustug
1 2 3 4 5 6 7 8 2 10 11
M 1 | 11 |F.06/2019 Baja Elzbieta Rudnicka towary handlowe 4 065,00

Tak samo Obroty Kontrahenta obcigzone beda tylko tym drugim ksiegowaniem.

Uwaga! W przypadku transakcji zawartej po 1 listopada 2019 nalezy do tego typu
transakcji uzywaé zwykiego konta sprzedazowego i zaznaczy¢ w opcjach
fakturowania Mechanizmu podzielonej ptatnosci, jezeli sprzedawane towary
wystepuja w zataczniku nr 15 ustawy o VAT i transakcja jest powyzej 15 ty$ zt

brutto.
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¥ Opcje fakturowania = O x
1y =
Rodzaj dokumentu |Fa|-ctura j I Korekta Data wykonania Opracowanie dokumentu wg
v AT [T RR [~ MP [~ DUPLIKAT ' petna data f+ netto
[ KOMIS [ ZPChr [ PRO FORMA [ ZALICZKOWA " tylko miesiac " brutto

L WEWNETRZNA "wiasna” L uknywaj kolumng VAT

v Mechanizm podzielone] ptatnosci

[ Data biezgca jako data wystawienia

I

R T e T T BT e R T e e lle miejsc po przecinku przy ilosci 2 Z
|pmcedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki j Przy ksiegowaniu ujmowac v Faktury
w rejestrze VAT ¥ Rachunki
|art 113 ust. 1 (albo ust.9) J b Paragony

‘ I Ksiegu) zaptaty

1~

= [~ Wspdlna numeracja korekt i normalnych dokumentdw v Przy ksigegowaniu paragondw ujmuj je w Ksiedze
I Wspdlna numeracija faktur zewnetrznych i wew. "wiasnych" v Dla paragonow drukuj adres odbiorcy

I Wspdlna numeracja faktur wewnetrznych "wiasnych” i UE WV Gdy pfatno$é wg umowy drukuj termin zaplaty
[~ Wspdlna numeracja faktur i faktur RR

[ Numer dokumentu zalezny od Konta & v Sygnalizuj niezgodno4é daty wystaw. z datg wykonania
[ Na wydruku powigksz PKWill kosztem Nazwy Maksymalna dopuszczalna ilos¢ dni miedzy 7 Z
: [ Wykazuj PKWiU datg wystawienia, a datg zakoriczenia dostawy
= ¥ Rok stosowany w numeracji ma byc czterocyfrowy . " = T
lv Dodatkowe znaczniki dokumentdw przy ksiegowaniu 3 Domysina stawka VAT przy nowej pozycji |23 X
[~ Nie drukuj separatordw w numerze NIP T S e T T i i szt
v 1d_kraju drukuj tvlko. advy ma go sprzedawca i nabyvwca il e e
¥ Drukuj miejsce na podpis wystawcy na fakturze 1p. Konta bankowe: ¥ Drukuj konta bankowe
v Drukuj miejsce na podpis odbiorcy na fakturze
W MNa wydruku tacz stawki np1 i np0 w jedng stawke np
. [~ Stosuj podwdjne oznaczenia nabywcy (Nabywca i Odbiorca)
" Nr dokumentu uzupetniaj zerami wiodgcymi do: 2 7 R [ Stosuj faktury uproszczone )
[~ Stosuj zera wiodace takze na wydruku Maksymalna kwota brutto dla faktury uproszczonej
Sposdb numeracji PLN | 450.00 EUR
Dostepne elementy Whybrane elementy

12. - Jezyk na wydruku faktury

Konto = ||numer kolejn
J n i+ polski " angielski " niemiecki

numer miesigca rok
< t

symbol dodatkowy v Dodatkowa kopia w jezyku polskim

{ 13. -
ﬂ Mumer rejestrowy BDO
eolieb et [ Drukuj numer rejestrowy BDO na fakturze

COK Y Anulyj
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14

Nabycie WNT

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Przedstawiamy ponizej sposéb ksiegowania wewnatrzwspodlnotowego nabycia towarow.

Ksiegowanie wewnatrzwspélnotowe z wystawianiem faktury

1. Zakladamy w Planie Kont Konto do ksiegowania tego typu transakcji, oznaczone

jak ponizej:
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s | & |
Oznaczenie Konta WV
Mazwa Konta |wsp|jln. nabycie towardw
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |~=:I:}ez wpisu do Ksiegi» j
Kolumna Ksiegi - druga |~::I:}ez wpisu do Ksiegi= j
[
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |['.TH towardy
zdarzenia gospodarczego
Domysélny typ VAT |U - Dostawa j
0 - Dostawa
Dane do JPE_ WV
Powigzania z innymi ewidencjami |~=:brak powigzan= j
Symbol na fakturze
Ljmowac w . p , p -
JPK VT v jako |N - wewnatrzwspalnotowe nabycie towarow J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
+ 1. Przychod i 2 Koszt " 3 Poza bilansem
Nastepny >> L OK | Anulyj
Inak 10z 18

2. Wystawiamy fakture wewnetrzng na to Konto. Automatycznie przybiera ona nazwe
"wewnetrzna".

Jako kontrahenta wybieramy kontrahenta, ktéry sprzedaje nam towar. Program
automatycznie przestawi go jako sprzedajacego, gdyz jest to dokument odwrotny.

Fakture takg mozemy wystawi¢ w dowolnej walucie:

a) w Euro
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1. Ksiegowanie 2. Fakiurowanie ] 3. Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkows | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATAPK_V7 | 8. VATUE | 9. VAT.UEK |

Faktura ~| vaT [ 02 /0512021 WEWNETRZNA T T [ |
Miesiac ks. 05 Dzieri Ksiegi |1 [74] | £ [Beta Druk | Faktury z Marka
=
Data wystaw. |01-05-2021 ©)|  Data wykonania [01-05-2021 Z) 5 PLB897-003-26-02 Czynny VAT [ Wskaz plik z danymi > =)
i R & Beta-druk Bernadeta Rekas
Ptatnosé przelewem v | Dni 7 Z Termin |08-05-2021 &

Wystawiajacy - Odbierajacy m ul. Teczowa 84

53-603 WROCEAW

Rabat do: & calosci 0,00 % ¢ poszczegdlnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 1 Winien 0,00 zt Kartoteka
Konto |WN wspdln. nabycie towardw ﬂ Opis |WHM towardw - Uwagi
Dopisek [ ~|

Komentarz J

Zaz.| 0... | Drukuj zaznaczo...|

Razem netto 10.00 EUR (-= 4339 zf) = brutto 12,30 EUR (> 53,37 zt) - vat 230 EUR (> 9,98 ) (1EUR = 4,33920 =) MOJ numer MAX 50001 Zapisz
i

£ Nazwa | im [ var | nose [ NettoEUR [ BumoEUR | GTU |
l: Lampa ogrodowa szt 23 1,00 12,30

W przypadku, gdy wystawiamy fakture w walucie obcej nalezy przeliczy¢ jg na ziote.
Aby tego dokona¢ nalezy wejs¢ w Opcje - Ceny i waluty. Wpisa¢ jej symbol oraz
aktualny kurs waluty. Gdy klikniemy w przycisk [NBP] zostanie pobrany aktualny kurs z

NBP.

¥ Cenyiwaluty pos

Symbale cen polskich w ztotych (np. hurt, detal, itp.)
A - ztoty |
B - ztoty |
C - zloty |

Ceny zagraniczne w obcych walutach
Wybierz nazwe waluty lub wpisz symbal Wpisz kurs lub pobierzz NBP
Mazwa waluty Symbol Kurs Data kursu

1-waluta  [euro ~|[EUrR | 433920 @ |06-09-2019 H| NBP
2-waluta | || | @] |06-09-2019 T nBP
3-waluta | ~|| | @ |06-09-2019 | ‘nBP
Przelicz ceny faktury | Anuluj

Po wpisaniu aktualnego kursu nalezy wybra¢ [Przelicz ceny faktury].
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Przelicz ceny faktury X

Wez cene [1-EUR 4.33920 |

| wstaw ja do :

pomnozong przez I 4,3392000

| Anulyj ”

A nastepnie wybra¢ Opcje - Rodzaj ceny i wskazac¢ cene w ziotych (w tym przypadku

cene A).
Redzaj ceny 4
B
C
1-EUR 433920
2 - 0,00000
3- 0,00000
Anuluj

Zostanie cena w euro przeliczona na zlote.

. KsI ranie . FaKturowanie 3 1ennik Zapisow . KASI owa . el . Rejest . Uekl. . B 3 B
1. Ksiegowanie 2. Fakt 3. Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/JPK_VT | 8. VAT-UE | 9. VAT-UEK

|Faktura | vat 02 /05/2021 WEWNETRZNA Zapisz numer poczatkowy |
Miesiac ks. 05 Dzieri Ksiegi |1 [*4] | Z |Beta Druk =l Faktury z Marka
o
Data wystaw. |01—05—2021 Ell Data wykonania |01-05-2021 EII s PL897-003-26-02 Czynny VAT |< Wskaz plik z danymi > =
S Beta-druk Bemnadeta Rekas

Ptatnosé Iprzelewem vl Dni I? ZI Termin |08—05—2021 |
- - L ul. Teczowa 84
Wystawiajgcy IJan Kowalski J Cdbierajacy I 53603 WROCEAW

Rabat do: & cafodci  0.00% . poszczegdlnych pozycii I 0.00 % Konto bank.: 1 Winien 0,00 zt Kartoteka |
Konto IWN |wspé|n. nabycie towardw j Opis |WN towaréw ;I Uwagi I
Dopisek =~
Komentarz J
Zaz.l 0... | Drukuj zaznaczo...l
Razem netto 4339zt = butto 5337zt - vat 998zt (A) MOJ numer MAX 0001 Zanisz|
s Nazwa | jm | var | mose | mettoA | Buttoa cu |
} Lampa ogrodowa szt 23 1.00 4339 53.37

b) od razu w ztotych
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1. Ksi anie 2. Fakturowanie |3. Dziennik zapisow | 4. Ksi Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/JPK_VT | 8. VAT-UE | 9. VAT-UEK
L ggow: = = pi = €ga 2 b. Rejestry U = = £

|Fakura ~| VAT [ 02 /05/2021 WEWNETRZNA Zapisz numer poczatkowy |
Miesiac ks. 05 Dzien Ksiegi |1 % = |Bela Druk j Faktury z Marka
=
Datawystaw [01-052021 [  Datawykonania [01-05-2021 =] 5 PL897-003-26-02 Czynny VAT [ Wskaz plik z danymi > =]
S Beta-druk Bemnadeta Rekas

Platnosc Iprzelewem -l Dni I? ZI Termin |08-05-2021 &)
- - S ul. Teczowa 84
Wystawiajgcy IJan Kowalski J Cdbierajgcy I 53603 WROCEAW

Rabat do: ' catosci 0,00 % , " poszczegdlnych pozycji I 0.00 % Konto bank.: 1 Winien 0,00 zt Kartoteka |
Konto IWN |wspé|n. nabycie towardw j Opis |WN towardw ;l Uwagi |
Dopisek ~|
Komentarz J
Zﬂz.l 0... | Drukuj zaznaczo...l
Razem netto 43,39zt = brutto 53,37zt - vat 998zt (A) MOJ numer MAX W ZaDiszI
s Nazwa | gm | var | mose | mettoA | Brttoa Gu |
P} Lampa ogrodowa szt. 23 1,00 43,39 53,37

Po wprowadzeniu kontrahenta, asortymentu i kwot nalezy wydrukowac¢ takg fakture
wewnetrzng. Klikamy [Wydruk].

i:i Ustawienia wydruku >
— Opcje

lloéé egzemplarzy I A

[ Kasuj zawarto$¢ dokumentu po wydruku
v Wyczysé kontrahenta po wydruku

v Stosuj cieniowanie
™ Drukuj logo

! =

™ Ustaw razmiar [ago

I Dokurment adwrotny
I Drukuj infarmacie o tabacie

v Prowad# archiwum faktur
— Marginesy

Lewy |1E ZI Gorny |5 ZI

Podglad

Chmura
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Drukujemy fakture papierowg wybierajac [Wydruk] lub elektroniczng [e-faktura].

3. Po zaksiegowaniu faktury pojawi sie ona w pozycji 23 i 24 czesci deklaracyjnej pliku

JPK_V7.
8. Eksport towarow 2.
4. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 3. .
43 10
10. Import towarow, podlegajacy rozliezeniu zgodnie 5. 6.
z art.33a ustawy

11 bmuperirt weadung  wiscrandsm, wedug nabywanych od podatnioow podatio od Fil 8.

wartodcl dodans|. do kborpch stosu)e sip art. Z8b wetawy
12 mupenirt LeadLig neabypweanypch odf podatniiow podation o wartosc dodans|, oo 9, 30.

Iebdrpch stosu | sy art 28D wetawy

4. Po wydrukowaniu faktury automatycznie jest wyswietlane kolejne okno celem
zaksiegowania stowarzyszonego dokumentu zwigzanego z transakcjq unijna.

Na poczatku pojawi sie okno z polem uwag do ksiegowania wewnatrzunijnego. Pole to ma
ograniczenie do 250 znakdw.

Podaj tresé

Uwagi do ksiegowania wewnatrzunijnego

Pozostato: 250

Anuluj ‘

Po wpisaniu ewentualnych dodatkowych informacji i zaakceptowaniu przyciskiem [OK]
uruchomi sie okno ksiegowania.
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i

Dokument korygujacy I

05 -

Miesigc ksiegowy

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK

Kol. KPR: 10 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto | 104 towary handlowe j
Kontrahent |Eleta Druk j
Numer dokumentu [01/05/2021

Data wystawienia 14-05-2021
Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |m0maz‘ odbojnikdw j

llos¢ dni do zaplaty / | 0 {14-052021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz

Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

B-- = =

MNastepny ==

==

Typ MAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytgcznie z dostj

(%] netto podatek @z brutto~
stawka 23 | 4339 @ | 9.98 Kurs NBP|
stawka 8 | |
stawka 0
zwolnione
bez odliczen
nie podlegal
nie podlegal
stawka & | |
stawka 3 | |

Razem: | 4339 + | 9.98 = 53.37

Brutto do zaptaty 53,37 Poza JPK_VT cz. ewl

Data otrzymania |14-05-2021 15 I szczegdiny moment podat.
B [ ujmij jak NT I ujmij jak 1J

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ KPN+

Transakcja trojstronna  |nie | [T KPM

Anuluj ‘

Ten drugi dokument ksiegujemy na Konto standardowo uzywane Konto kosztowe, ktére

powinno mie¢ nastepujace cechy:

¢ Ujmowanie do Ksiegi - v/, w kolumnie kosztéw np. kol.10 lub kol.14

e Typ VAT : okreslony, ale rozny od 0 - Dostawa, czyli nabycia typu od 1 do 8

e Ksiegowanie na Konto rodzaju :

e Konto typu : koszt

< dostawa / nabycie na terytorium kraju >

Bez wzgledu, czy fakture wewnetrzng sporzadzilismy w Euro, czy w ztotych, ksiegowanie
to musi odbywac sie w zlotych. W zlotych tez zostaje wpisany do Ksiegowania zapis z

faktury wewnetrznej wystawionej w Euro.

Dzieki takiemu zapisowi nasza transakcja w Ksiedze przychoddw pojawi sie tylko raz jako
koszt oraz dwukrotnie w czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7.
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D.2. NABYCIE TOWAROW | USEUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEEM KOREKT
Wartosc netto w zi Podatek naliczony w zi
Mabycie towarow i ustug zaliezanych u podatnika do 40, 41.
srodkow trwatych
Nabycie towarow i ustug pozostatych 42, 43
14 900 3 427

Ksiegowanie nabycia wewnatrzwspolnotowego bez wystawiania faktury

Jezeli nie wystawiamy faktury wewnetrznej z programu, zapisé6w dokonujemy

bezposrednio w punkcie Ksiegowanie.

Klikamy klawisz [Dodaj] w celu wpisania faktury.

Po wybraniu konta oznaczonego, jak powyzej (1 zapis) i zaakceptowaniu ksiegowania,
automatycznie pojawi sie drugie okno ksiegowania do kosztow (2 zapis).

Uwagi:

e Dokumenty ksiegowane na konta rodzaju: N (pierwsze ksiggowanie) sg pomijane w
kartotece kontrahentdw, oraz przy operacji Suma w Dzienniku zapiséw. Nie wptywajg

wiec na obraz obrotow.

e Prowadzacy rozrachunki powinni rozlicza¢ dokumenty pierwotne na odrebne, specjalne
Konto zaptatowe, aby obroty na nim nie zakidcaty obrotéw na rzeczywistych Kontach

np.: Kasa, Bank. Drugie zapisy nalezy juz rozlicza¢ normalnie.

Jezeli w zwigzku z réznymi dniami przekazania towaru, a wystawienia faktury, wystepujq
ewentualne rdéznice kursie przeliczenia euro, prosimy zapoznac sie z instrukcjg w dziale

RAznice Kursowe.
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15 Podpisanie pliku JPK_V7 profilem ePUAP

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Utworzytes plik JPK_V7 zgodnie z procedurg opisang w poradzie ,,JPK_V7” w Dekl.
VAT/IPK_V7 - JPK_V7 - Tworzenie

Aby mdc go wystaé na serwery Ministerstwa Finansdéw, plik musi by¢ wczesniej
zweryfikowany. Weryfikacji tej dokonujemy podpisujac plik przy uzyciu jednej z trzech
metod:

e popisem kwalifikowanym,
e z wykorzystaniem podpisu profilem zaufanym platformy ePUAP
e uzywajac danych autoryzujacych czyli podpisujac kwotg dochodu.

Z pierwszej opcji skorzystaé muszg spofki i tak jak dotychczas wysytaé e-deklaracje i
podpisywaé je wytgcznie podpisem kwalifikowanym.

Nie posiadajace podpisu kwalifikowanego osoby fizyczne maja do dyspozycji profil zaufany
na platformie ePUAP lub dane autoryzujace.

Korzystajac z danych autoryzujgcych wystarczy podczas wysyiki pliku JPK_V7 poda¢ dane
podatnika oraz kwote przychodu z deklaracji rocznej ztozonej w roku ubiegtym, czyli
uzyskanego 2 lata wstecz.

' JPK - Dane Autoryzujace *

Aby wystac plik JPK bez podpisu elektronicznego naleZy podac nastepujgce
| Dane Autoryzujgce:

Imie (pierwsze):

|
Nazwisko: [Malinka |

Data urodzenia: || 1976-12-04
[NIP, PESEL] |64?8?45596

Kwota przychodu z deklaragi rocznef zloZonej w roku ubieglym:

PIT-37: poz. 62 lub poz. 93 (jezel podatnik wystepowat jako matzonek)
PIT-36: poz. 94 lub poz.149 (jezeli podatnik wystepowat jako matzonek)
PIT-28: poz. 47

PIT-36L: poz. 13 lub poz. 18

PIT-38: poz. 23

PIT-39: poz. 20

PIT-40A: poz. 38

Adres e-mail |

i ) W przypadku, gdy za rok ubiegly nie zostato ziozone fadne z wiw
zernan lub rocznych obliczen podatku nalezy wpisad wartosc "0" (zero).

Podaj kwote przychodu z jednej z w/w
deklaracji rocznej ztozonej za ubiegly
rok:

0,00

Nieprawidlowe podanie powyiszych danych bedzie skutkowad odrzuceniem
i o zeznania przez system i otrzymaniem informadi o tresci:
414 — Wenyfikaga negatywna - blad danych identyfikacyinych

Jegli wszystkie dane Podatnika sie zgadzajg wybierz [Wyslij JPK z danymi autoryzujgcymi].

m Wyslij JPK z danymi autoryzujacymi
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Ponizej przedstawimy mozliwos¢ wysytanie plikdw JKP_V7 z wykorzystaniem podpisu
profilem zaufanym platformy ePUAP.

Aby tego dokonaé, nalezy podja¢ nastepujgce kroki:
1. Na oknie wysyiki pliku JPK_V7 wybierz ,Wyslij wybrany dokument do Urzedu podpisujac
ePUAP'em”.

Operacje

[ Wyslij wybrane dokumenty do Urzedu - podpis kwalifikowany l

| [ Wyslij wybrany dokument de Urzedu podpisujac ePUAP em l

{ Wyslij wybrany dokument do Urzedu podpisujac dochodem ‘

[ Pobierz UPO dla wybranych dokumentow l

Otworzy sie woéwczas okno podpisu.

Podpis JPK w ePUAP >

1. Wyszukaj lokalizacje utworzonego pliku JPK
Plik do podpisu znajduje sie w:

C:\Programy firmy FORMAT\SAM \Dane\
PIERWSZY\JPK\JPK_V_19 10 748562548 191008 091821 upload xml

| Otwdrz lokalizacje pliku | [ Skopiuj sciezke do schowka ] l Zapisz plik do wybranego katalogu l

2. Podpisz plik JPK przez ePUAP
Aby podpisac plik nalezy zalogowac sie na platformie ePUAP. Szczegdty w Pomoc - ABC uzytkownika.

[ poyipiar niik w.ePLIAP |

3. Wskaz podpisany profilem zaufanym plik JPK.

[ Wskaz podpisany plik ]

R

2. Wyszukaj lokalizacje utworzonego pliku JPK.

Na oknie masz wskazany folder, w ktérym zapisany zostat utworzony plik JPK.

Dodatkowo mozesz skorzystac z funkcji [Otwérz lokalizacje pliku] - by zobaczy¢ te
lokalizacje.

Za pomocg [Zapisz plik do wybranego katalogu] mozesz uruchomi¢ okno przegladania
komputera w celu wskazania folderu, gdy chcesz zmieni¢ miejsce zapisania pliku JPK ,
wskazujac np. Pulpit.
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Musisz zapamietac¢ te lokalizacje, poniewaz plik ten bedziesz musiat wskaza¢ w platformie

ePUAP.

Mozesz sobie ufatwic¢ te czynnos¢ i dzieki opcji [Skopiuj $ciezke do schowka] skopiowac
$ciezke jego lokalizacji i wklei¢ w dowolnym miejscu.

3. Klikajac w przycisk ,Podpisz plik JPK przez ePUAP” uruchomisz przegladarke internetowa
ustawiong na adresie platformy ePUAP: https://epuap.

4. Nastepnie w wyswietlonym oknie musisz zalogowac sie na swaj profil.

5. Otworz zakladke Katalog spraw, naciskajgc przycisk Moja skrzynka.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosc English
[ M
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Konczy Ci sie waznos¢ dowodu osobistego?

Z16z wniosek teraz >

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1 ZALOZ KONTO

Wypehni] krotki formularz rejestracyjny i zatozZ konio
na ePUAP Potrzebne s3 do tego dane kontaktowe
oraz identyfikacyjne Uzywaj konta ePUAP jako
skrytki elektronicznej do odbierania korespondencji
urzedowej. Wnoszac podanie lub wniosek do
urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz rowniez na wskazany adres email.

Zarejestruj sie »

2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kidre
umozliwia m.in. logowanie i skiadanie podpisu
elektronicznego, dzieki kidremu mozna zatatwiac
okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
adminisiracji publiczne], bez wychodzenia z domu.
Aby potwierdzic¢ Profil Zaufany wypelnij prosty
formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj sie do
dowolnege Punktu Potwierdzajacego z dowodem
osobistym lub paszportem. Uzywaj Profilu
Zaufanego do logowania sie do systeméw
administracji publicznej i skutecznego korzystania z
elektronicznych ustug publicznych.

ZnajdZ punkt potwierdzajgcy >

Zobacz jak dziata ePUAP .

g3 ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAR.
Mozesz odbierac i wysytaé urzedowa
korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbicr s3 potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kiore jest rdwnowazne
Z elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
Konkreinej ustugi to zawsze mozesz wystac zw.
pismo ogélne z zalgcznikiem (np. skan oplaty)
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administracii

Zobacz katalog spraw >

6. Klikajac w przycisk Robocze, otwdérz zakladke o takim samym tytule.
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. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

“e”uUArPA B .

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe Domysmy ‘ + Dodaj plik z dysku .

ofa Odebrane

Pokaz zaawansowane

.I. Wystane

W Nadawcat Temat . Czag na Data wystania 1
odbiar
[# Robocze

&5 Moje pliki

4 Operacje

7. Wybierz Dodaj plik z dysku i wskaz zapisany wczesniej plik JPK.

8. Kliknij przycisk Dodaj.

JPK_V_21_01_910012569_180529_074021 upload xml 15KB x

9. Otworz plik przez klikniecie jego nazwy w folderze Robocze.
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+w Dokument postal przesiany na serwer

Pokad Taswansowans
| W Madawea | Tomad | Czasna Data wistania g
[l b
[[] (orak) JPH W 21 _01_E510012569 180529 074021.upload xmi 1';;3:'2“21 v
10. Wybierz Podpisz, by rozpocza¢ proces podpisywania pliku.

4 Wrot do Roboczych @ Kopiuj do roboczych ® Usun 4 Pobierz i Drukuj ¥ ‘Wigcej
+ Zaawansowane

ﬂ Daokurment nie zostal ummsmny

Podglad:

JPK_V_21_01_6910012569_180529_074021.uplo

ad.xml
Od:  (brak)

Do (dokument nie Zostal zaadresowany)

Dodaj odbiorce

Dokument nie posiada podpisdw elektronicznych

ctwml wersions"1.8" encoding="utf-8"FrInitUpload xnlns:xsia"http:/ S, wd . orgl 2001 XML chems- instance”

ymlng wsde“httpe: / ot w3 orgd 2881 ML Schems™ mlns=“http:/ fe-dolumenty . af. gov. pl®»<DocimentTypes P /Document Type s

dVierd fonsdd 02,01, 2016861 < Versionr<Encryptionkey algorithme"RSA" mode="ECR™ padding="PKCSE1"

encoding="Base4" »KToL Z5IVUz LgscvzbBGxS {KEF 3Ty edf a¥ b Y BHIBptpgdz Jv+ TORAEg ThGDgAT g5 goms 2 FruD TDEWEDV g byl TVE 2T 5Zev TICPE

80aBEr PTUHSSF S z Gk wMe2 IDD GxPuniVbN+Xrmr Tr+ PHFDNC UL CaAmi 21 R 26V S0+ S Lwk/ rfith s Sumiyr+ eV Tl JZ+ QI SyEX T e fopa/ DWE rt B OLSVIE
RCA I THA LG chNie e TaT rRasVakal Ml 7EaT1OTIHAR S ek S A 5033 ThE T eBTHE L 30hNemet i vl RE PV asRMT1 v 20 Semvr 18 VR ha Y Fedes

11. Jesli pojawi sie komunikat o braku postaci wizualnej i pytanie ,Czy podpisa¢ mimo to?”
- kliknij Tak.

12. W oknie wyboru sposobu podpisania dokumentu zaznacz Podpisz Profilem
Zaufanym.
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Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym « Podpisz Profilem Zaufanym [

13. Zostaniesz poproszony o potwierdzenie poprzez podanie jednorazowego kodu

autoryzacyjnego, wpisz go i wybierz Potwierdz.

Potwierdzenie podpisu

P

-

Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacji. Na numer
telefonu, ktdry zostat podany podczas rejestrac)i profilu zostata
wiasnie wystana wiadomosc zawierajaca kod potwierdzenia.
Sprawdz wiadomosc, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponize).

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 13.01.2021:

Potwierdz l

14. Tak podpisany plik zapisz na dysk przez klikniecie przycisku Pobierz.
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4+ Wroe do Roboczych W Hopiuj do roboczych ¥ Usun | 1 Pobierz o Drukuj W Wigcej
+ Zaawansowane
I @ Dokument nie zostal uadmmwarry'
Podglad:
JPK_V_21_01_6910012569_180529_074021.uplo
ad.xml
15.W oknie o nazwie "Zapisywanie jako" wcisnij przycisk "Zapisz"
STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOHI HONTRAST Fadaj pytanieZglod rwagg Dastgpnodt =
i 1 B
ol .+ Ezmputes » Dyek lokalny dCi) » SKPFORMATON » Dane + 01 + BK » tmplown v | s W Proesaig trep Down I
= ____ - —
Chrguenizyg = Moy boldar - o
B Pulpz = Muges : Duts modyfikaci  Typ Rermige
ﬂ o Caslines

e ehtanbnty e Pl 00 ety mysouitwanis,

b Operacje

O iheakh

£l n

urlt it vepus pgo pliwiehousefeDecContant hds umm:@um_:mm

16. Na oknie "Pobieranie ukonczone" wciénij przycisk "Zamknij"

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT




178

SKP® - ABC Uzytkownika

F ™
Pobieranie ukofczone N1

Pobieranie ukorczone

/¥
hA- 4

WB8 180529 07402 1upload.xml z epuap.gov.pl

' Pobrano: 607KBw2s

l| Pobieranie do: SAJPECV_21_01_6910012569 180529 074021u
Szyblost transfen: 259 KB/s

I []:Zambmij to okno dialogowe po ukoriczeniu pobierania;

|
i Otwérz | [Otwérzfolder | [ Zamkni |

L - J

17. Nastepnie zamknij okno przegladarki wciskajac przycisk "X" w prawy gérnym rogu.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA W SDH] KONTRAST Zada) pytanieTgled uwags Dosigprodd :
F - & _— ~p Mo L
epunpﬂ g ﬂ [~ D
KATALOG SPRAW AKTUALNGSCI POMOC
Zatatw sprawe Dﬂmysma
4 Wit do Roboczyeh m HKopiuj do roboczyeh = Usuh 1 Poblerz = Druky L
ats Odebrane - i i = i
+  Taswransowans
als Wysiana
) cokument nbe zostdl Taadresowany
E? Robocze
Podglad:
= M ale pliki JFK_IU'_E1_{H_Eg'|[HH2559_130529_“?4“21.Ltp|0 m
ad.xml
= [lbainh i {hrakl X
ek it/ apubpgor.pllwssshoute/feDe<C ontantTids 4309558 At p= ROM_EPUAP JAL

18. Wrécisz do programu i w oknie podpisu pojawi sie $ciezka do pliku pod napisem
~Wskaz podpisany profilem zaufanym plik JPK"”.
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Podpis JPK w ePLAP

- N ————— u

1. Wyszukaj lokalizacje utworzonego pliku JPK
Plik do podpisu znajduje sie w.

C:\Programy firmy FORMAT\SKP Super Ksiega Podafkowa\Dane\FORMATL
JPEVWPK V21 01 6910012569 180529 074021 upload.xml

| Otwérz lokalizacje pliku | | Skopiuj sciezke do schowka | | Zapisz plik do wybranego katalogu |

2. Podpisz plik JPK przez ePUAP .
Aby podpisac plik nalezy zalogowac sie na platformie ePUAP. Szczegdly w Pomoc - Porady specjalistyczne. |H

[ podpisz plik w ePUAP ]

3. Wskaz podpisany profilem zaufanym plik JPK.
|C:‘|Fmgra my firmy FORMAT\SKP Super Ksiega Podatkowa\Dane\Format\JPKWPK_V_21_01_6910012569_

Wskaz podpisany plik

19. Wyslij popisany plik na serwery MF klikajac przycisk ,Wys$lij”. Nastgpi woéwczas jego
przesyt i bedziesz mogt uznaé za ztozony.

Podpis IPK w ePLIAP

- e W m— u

1. Wyszukaj lokalizacje utworzonego pliku JPK
Plik do podpisu znajduje sie w.

C:\Programy firny FORMATISKP Super Ksiega Podafkowa\Dane\FORMATI
JPKWPK_ V21 01_6910012569_180529 074021 upload.xmi

| Otwérz lokalizacje pliku | | Skopiuj sciezke do schowka | | Zapisz plik do wybranego katalogu |

2. Podpisz plik JPK przez ePUAP .
Aby podpisaé plik nalezy zalogowad sie na platformie ePUAP. Szczegdly w Pomoc - Porady specjalistyczne. |H

[ podpisz plik w ePUAP |

3. Wskaz podpisany profilem zaufanym plik JPK.
IC:\Fmgm my firmy FORMAT\SKP Super Ksiega Podatkowa\Dane\Format'JPKMWPK_V_21_01_6910012569_

Wskaz podpisany plik

| ) o N
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20. Nie zapomnij na koniec o pobraniu UPO do tej wysyiki.
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16

Rozliczenie naby¢ wspoilczynnikiem sprzedazy mieszanej

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Dokonanie sprzedazy mieszanej, a wiec zarowno zwolnionej jak i opodatkowanej daje
prawo do czesciowego odliczenia VATu od naby¢ zwigzanych z taka dostawag. Mamy
wowczas do czynienia z tzw. proporcja.

Jak ustali¢ wielkos¢ proporcji?

Nabycia srodkéw trwalych i pozostatych zwigzanych z dostawg zwolniong i opodatkowang
w danym roku odliczymy w ewidencji VAT w proporcji udziatu obrotu opodatkowanego w
obrocie catkowitym wykazanym za rok ubiegty.

Obliczenia tego dokonamy w zesztorocznej kopii programu w zaktadce Dekl. VAT / JPK_V7 -
Opcje - Wspéiczynnik sprzedazy mieszanej - Rzeczywisty wspdiczynnik.

Klikamy przycisk [Aktualizacja] i na podstawie dokonanych w danym roku ksiegowan
dostaw wykonujemy aktualizacje za caty rok zaznaczajqc miesiac I oraz XII i klikamy [OK]:

Alktualizacja korekty deklaracji VAT-7 >

Aktualizacja za okres od do
Z = =5 = = = = = = = ® 3

1 ] m ¥ | ¥ ¥ VI YL K| X XD | X
Wyliczenie rzeczywistego wspdtczynnika obrotu opodatkowanego

do obrotu catkowitego oraz korekt od nabyc pozostatych i nabyc
Srodkdw trwatych.

Zrodta obrotdw oK Anuluj

Wyliczona zostanie rzeczywista stopa wspoétczynnika obrotu:
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’Wspo'%czynnik sprzedazy mieszanej X
Wstepny wspdtczynnik : Rzeczywisty wspétczynnik | Nieodliczony VAT l Kwoty korekt na rok 2021 | Korekta deklaracji VAT 4| *
1 Dostawy (kwoty netto) Sprzedaz
1 Srodkow
i nie legajgce trwatych
1 e o Obrat Obrat
| P“P"'(Cw / Op‘ﬂi;ko‘ dajace prawo | nie dajace zwalnione opodatkowany cf}[lg":'%] [:]
| do odliczeri | prawa do opodat. 2w. 11+ 21-B1 | 1432151~ 6]
; (np1) odliczer (np0)
1 2 3 4 5 6

il s 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 =
il & 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
T 8125 36 0,00 0.00 1800,00 0,00 0,00 812536 9 925,36

8 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00

9 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00

10 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00
< 1 125022 0.00 0.00 800,00 0,00 0,00 1256022 2 050,22
1] 12 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
1 v
1 Razem: 9 375,58 11 975,58

. Stosowany w biezacym roku wstepny wspdtczynnik obrotu opodatkowanego do obrotu catkowitego 60 %
Whliczony rzeczywisty wspotczynnike 79 %

= Wydruk | Aktualizacja | Opcje» | Zamknij

Odbywa sie to w ten sposéb, ze jako obrét opodatkowany dodane sg do siebie kwoty
netto dostaw opodatkowanych i dostawy niepodlegajace odliczeniom, ale dajace prawo do
odliczen (np.1), a nastepnie odjete sg sprzedane w danym miesigcu $rodki trwate.

Sprzedaz takich srodkéw trwatych musimy ewidencjonowac na specjalnie zatozonych do
tych celéw kontach. Jakie sq to konta, wskazujemy w punkcie Opcje - Parametry — Wybor

kont:
¥ Korekta deklaracji VAT - Opcje - Konta >
Dostepne konta Wybrane konta
Konto | Nazwa Konto | Nazwa

71 sprzedaZ towarow i ust » STR sprzedaZ Srodka trwatego
: =
134 pozostate wydatki _
104  towary handlowe <
114 koszty uboczne zakup
AF4  V-pojfirm.-cele miesza e
OPW  osobowy pryw. - wydat e

LPF  L- poj. firm. cele mies: ——
71741 walirzki - enrrada?

Anuluj

Do wyliczenia wspdiczynnika dodatkowo stosuje sie réwniez warunek, ze jezel
wspdiczynnik ten wyniesie 98%, nalezy przyjac¢ do dalszych wyliczen jego wartos¢ 100%,
natomiast gdy wyniesie on 2% - przyjmuje sie go jako 0%.
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Tak wyliczony wstepny wspodtczynnik z zesztego roku, staje sie wstepnym wspdiczynnikiem
na rok kolejny:

Wspélezynnik sprzedazy mieszane >

. Wstepny wspétczynnik | Rzeczywisty wspdtczynnik ] Mieodliczony VAT l Kwoty korekt na rok 2022 | Korekta deklaracji JPK_4 | ¥

~ Udziat obrotu opodatkowanego w obrocie catkowitym za rok ubiegty:
f Wstepny wspdfczynnilk 79 'Z; %

| Stosowany jest on przy wyliczaniu podatku naliczonego od naby¢ zwigzanych
| z dostawa opodatkowang i zwolniong.

. Ma tez wptyw na obliczenia korekt od nowo nabytych (ujete w deklaracji VAT w roku biezacym 2021)
| Srodkaw trwatych zwiazanych z dziatalnescig opodatkowang | zwolniona.

' ¥ Stosuj takze do kwoty netto tych nabyé

i Zamknij ||
Jezeli zaznaczono opcje "Stosowaé powyzsza proporcje takze do kwoty netto tych
naby¢" wowczas powyzej opisana zasada stosowana jest takze do kwoty netto
wykazywanej w deklaracji. Wprowadzenie tej opcji podyktowane jest mozliwg
niejednoznacznoscig interpretacji przepisow. Domyslinie jest ona zaznaczona.
Wpisana wartos¢ korekty stosowana jest wytgcznie dla dokumentow zaksiegowanych jako

nabycie (zakup) zwigzane z dostawg (sprzedazg) opodatkowang oraz zwolniong (przy
ksiegowaniu zaznaczono typ VAT 2 lub 5).

Podatek VAT nie bedzie wyliczony w procentach, gdy wybierzemy inne typy VAT niz typ
VAT 2 lub 5, czyli nie okreslimy, ze nabycie jest zwigzane wytacznie z dostawg
(sprzedaza) opodatkowang (typ VAT 1 lub 4), z nie podlegajacq VAT (typ VAT 7 lub 8)
albo wytgcznie z dostawa (sprzedaza) zwolniong (typ VAT 3 lub 6).
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H . Pozycji: 4
Ewidencja VAT
WSZY STKIE POZYCJE
Netto VAT
Dane do deklaracji JPK_V7
[ | <dostawa na terytorium kraju> 0,00 0,00
stawka podstawowa (23% i 22%) 0,00 0,00
zwolnione 0,00
Nabycia $rodkéw trwalych 8 555,55 1967,78
Nabycia pozostate 6 000,00 1 380,00
Nabycia srodkéw trwatych x79 % 6758,88] 155455
Nabycia pozostate x79 % 5790,00f 1331,70
4 - Nabycia pozostate zwigzane wylacznie zdostawg opodatkowang 6 150,00[ 5 000,00{ 1150,00f 5000,00{ 1 150,00
2 - Nabycia $r. trwatych zwigzane z dostawa zwolniong oraz opodatkowana x 79% 8313,43| 6758,88| 1554,55| 6758,88| 1554,55
5 - Nabycia pozostate zwigzane zdostawa zwolniong oraz opodatkowang x 79% 971,70(790,00|181,70|{790,00| 181,70
RAZEM: nabycia 15 43513 12 548@ 2 886,25 12 548@ 2 886,25
Lp. |V | Dokument | Data Data NIP Nazwa kontrahenta Razem | Netto [ Razem Stawka 23%
wystaw.| otrzym. Eiuto zm:),;zo,n VAT oo T VAT
1| 2|121 04-01-21(04-01-21{6910012569|PHU 9 840,00| 8 000,00| 1 840,00 8000,00| 1840,00
2| 4]1212 04-01-21]04-01-21{6910012569 | PHU 6 150,00( 5 000,00| 1 150,00{ 5000,00] 1 150,00

Na podsumowaniu rejestru w pozycji ,nabycie pozostate” — wykazywane beda wszystkie
ksiegowania na typ VAT 5i 4 w wartosci 100%, natomiast pozycja ,Nabycie pozostate x
79%" to suma wszystkich typéw VAT 4 w 100% i 5 w 79%. Kwoty te po zaokragleniu
trafiajg do deklaracji VAT.

Pozycje ,2 - Nabycia s$r. trwatych zwigzane z dostawg zwolniong oraz opodatkowang” oraz
»5 - Nabycia pozostate zwigzane z dostawa zwolniong oraz opodatkowang” - stanowia
sume wszystkich poszczegdinych pozycji uwzglednionych w danym okresie VAT po
wczesniejszym uwzglednieniu wspotczynnika. Musi by¢ bowiem zgodnos¢ pomiedzy czescig

ewidencyjng a deklaracyjng pliku JPK_V7.

A co z nie odliczong czesciq VAT ?

Nieodliczony VAT mozemy zaksiegowac¢ w koszty. Jego warto$é¢ wyliczymy jako réznice

pomiedzy petng wartoscig podatku VAT a Vatem od naby¢ po wspdtczynniku.

W naszym przykfadzie, bedzie to wiec: 1967,78+1380,00 - 1554,55-1331,70 = 461,53. Do
kwoty tej tworzymy dokument ksiegowy - Dowdd wewnetrzny w zakladce Biuro — Noty,

Dowody - Dodaj:
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1. Przelewy, Przekazy 2. Noty, Dowody

Dowdd wewnetrzny nr |1

z dnia 128-01-2021 |
Cel wydatku:

nieodliczony VAT z proporcji sprzedazy mieszang J

Kwaota wydatku: | 461,53 zt

Mumer pozycji w Ksiedze |

Dowéd przed wydrukiem ksiegujemy za pomocg przycisku [Ksieguj] na dolnym pasku:

0¥ Ksieguj noty/dowody -
Wskazane kwoty beda zaksiegowane do miesiaca |St‘_-,fCZEﬁ j
pozostate wydatki, Kol. KPR: 13

Konto | 135 pozostate wydatki j

k.ontrahent |F'HLJ j

Mumer dokumentu |DW |1

Data wystawienia |28-U1-2E]21 5 |

Dzien wpisu do Ksiegi lﬁ

Opis zdarzenia - y

e |n|ecu:lln:z':un'_-,.r WAT j
Kwota | 461,53

Llwagi ||

....................................

oK Anuluj
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Po wybraniu [OK], dokument trafi do zakladki Ksiegi — Ksiegowanie. Na koniec drukujemy
dowdd wewnetrzny poprzez przycisk [Wydruk].

Pamietaj tez o koniecznosci sporzadzenia rocznej korekty!

Po zakonczeniu roku nalezy ustali¢ faktyczng wielko$¢ wspotczynnika proporcji, a w razie
réznicy nalezy skorygowac odliczony wczesniej podatek. Korekte tg wykazujemy sie w
czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 w poz. 47 przypadku srodkéw trwatych lub 48 - dla

nabyc¢ pozostatych, za pierwszy miesigc lub pierwszy kwartat roku nastepnego.

Korekte przeprowadzamy w programie do roku ubiegtego w zakladce Dekl.VAT - Opcje -

Wspotczynnik sprzedazy mieszanej - Kwoty korekt na rok....

Tam wykonujgc aktualizacje za dany rok,

Wstepny wspdtczynnik | Rzeczywisty wspdtczynnik | Nieodliczony VAT Kwaoty korekt na rok 2021 |Korekta deklaracji VAT 4 | ¥

Mabycia pozostate zwigzane z dostawami
opodatkowanymi oraz zwolnionymi

Mc /
Ko VAT
z uwzalednie-
MNetto J ledni
cahAk‘tuaIizacja korekty deklaracji VAT-7 >
Aktualizacja za okres od do
H H m ® = B B H O H =B B N
1 0.00 ol
2 0.00 | 1] m ¥ v W VI I X X X
3 0.00 Whyliczenie rzeczywistego wspdtczynnika obrotu opodatkowanego
4 0,00 do obrotu catkowitego oraz korekt od nabyc¢ pozostatych i nabyc
5 0.00 Srodkdw trwatych.
Zrodta obrotow oK Anuluj
7 2 250,00 i
8 0.00 0.00 0,00 v
Razem: 517.50 310,50
Kwoty korekt za rok 2020, ktore nalezy ujac w pierwsze|] deklaracji VAT skiadanej w roku 2021:
Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwatych 0 zt
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 98 zt

Whydruk Aktualizacja Opcje - Zamknij

otrzymamy warto$¢ korekty do uwzglednienia w roku kolejnym.
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Kwaoty korekt za rok 2020, ktdre nalezy ujac w pierwsze] deklaracji VAT sktadane) w roku 2021:
Korekta podatku naliczonego od nabycia Srodkow trwatych 0 zi

Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 98 =zt

W roku obecnym uwzgledniamy dokonane odliczenia, by zostaty wskazane zaréwno w pliku

JPK, jak i samej deklaracji w zakladce Korekta deklaracji VAT w roku ... za rok...:

Wspdtezynnik sprzedaty mieszanej *
Nieodliczony VAT | Kwoty korekt na rok 2022 Korekta deklaracji JPK_V7 w roku 2021 za rok 2020 l L

. Wstepny wspétczynnik za rok 2020 0 % Korekta od sprzedazy srodkdw trwatych

| Styczes
1 Rzeczywisty wspdtczynnik za rok 2020, ktdry powinien stac sig wstepnym =
| wspdtczynnikiem na rok 2021 0 % Luty
: Kwoty korekt wyliczone w roku 2020 jakie nalezy ujgc w JPK_VT w roku 2021 Mo
| Data Nr dokumentu Kwota Mai
I srodki trwate | - - 15 = ;
za Srodki trwate i | [ o
| tate | - - 5 & B
za pozostate i | = Lipiec
- Kwoty korekt wstawic do JPK_V7  |styczniowej - Sierpieri
, poprzez wykonanie aktualizacji JPK_NVT Wrzesier
([ Vishez SKP . Bazdziomi
Grudzien

i Wydruk Aktualizacja Opcje~ Zamknij

Wskazujemy folder, w ktérym znajduje sie zesztoroczna wersja programu:
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| Nieodliczony VAT | Kwoty korekt na rok 2022 Korekta deklaracji JPK_W7 w roku 2021 za rok 2020 l i
Wstepny wspatczynnik za rok 2020 0 % Korekta od sprzedazy srodkdw trwatych
Styczen
Rzeczywisty wspdtczynnik za rok 2020, ktdry powinien stac sie wstepnym =
wspdtczynnikiem na rok 2021 0 % Luty
_ - ) Marzec
Kwoty korekt wyliczone w roku 2020 jakie nalezy ujgé w JPK_V7 w roku 2021 T
Data MNr dokumentu Kwota M_ﬂ_l
za Srodki trwate | - - = . i
zapozostahal_-j S buuaicaca korekhocarac)i e :I

Kwoty korekt wstawid: Wskaz folder, w ktdrym znajduje sie zesztoroczna wersja programu.

poprzez wykonanie a |C:‘uF'rog|ram},r firmy FORMAT\SAM2020 Przegladaj

S| = |

— | —
SAM !
o Operacja importu korekt rocznych zakorczona.
Whydruk Aktualizacja Opcje = Zamknij

Kwota korekty zostanie wowczas uwzgledniona w pozycji ,za pozostate”, nalezy uzupemic

date, nr dokumentu - jako pola wymagane w pliku JPK_V7:

Kwoty korekt wyliczone w roku 2020 jakie nalezy ujac w deklaracji w roku 2021

Data Mr dokumentu Kwota
za $rodki trwate | - - =] || |
za pozostate |31-01-2021 B |I-s:|:|rel-cta1 | 98 00

Kwoty korekt wstawic do JPK_ V7T |5t‘_-,f|::zninwej j
poprzez wykonanie aktualizac)i JPK_V7T

Kwota korekty zostanie wykazana w pliku JPK_V7:
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<lpZakupu=5</LpZakupuz=
<MNrDostawcy=brak</MNrDostawcy =
<MazwaDostawcy =brak</NazwaDostawcy =
<DowodZakupu=korektal </DowodZakupuz=
<DataZakupu>=2021-01-31</DataZakupu=
<Datawplywu=2021-01-31</DataWplywu >
<DokumentZakupu=WEW </DokumentZakupu=
<K _40=0</K_40=
<K _41=0</K_41=
<K _42=0</K_42=
<kK_43=-0</K_43>=
<kK_44=-0</K_44>=
<k_45=98.00</K_45>
<K_46=0</K_46=
<K _47=0</K_47 =

</ZakupWiersz=

Nie zapomnij tez o korekcie podatku dochodowego!

Jezeli po dokonaniu korekty VAT okaze sie, ze VAT zwigzany ze sprzedaza mieszang
zaliczony do kosztow byt za wysoki lub za niski, konieczne bedzie dokonanie korekta
kosztow lub przychodow.

I tak jezeli proporcja jest wieksza, to kwote skorygowanego podatku nalezy zaliczy¢ do
przychodéw podatkowych, natomiast gdy proporcja jest nizsza to kwote korygowanego
podatku nalezy zaliczy¢ do kosztéw podatkowych.

Korekty tej dokonuje sie w miesigcu korekty rocznej podatku VAT.
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17

Rd6znice kursowe

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Coraz czesciej przedsiebiorcy w swojej dziatalnosci spotykajg sie z rozliczeniami w
walutach obcych.

Ksiegowos¢ nalezy prowadzi¢ w walucie PLN. Transakcje w walutach obcych czesto wiec
powodujg powstanie réznic kursowych, ktére mogg zwieksza¢ wartos¢ przychodéw lub
kosztow. Réznice te pojawiajg sie, gdy dzien otrzymania zaptaty rézni sie od dnia
wystawienia faktury i tym samym do przeliczen zostajg przyjete odmienne kursy walut.

Na dzien dzisiejszy obowigzujgce przepisy zmuszajg nas do przyjmowania roznych kurséow
walut przy podatku vat (po dacie wystawienia lub otrzymania) a innych przy podatku
dochodowym oraz przy wprowadzaniu dokumentow do Ksiegi Przychoddw i Rozchoddéw (po
dacie zaptaty). Nalezy pamieta¢ aby ksiegowac po kursie z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego wystawienie dokumentu lub jego zaptate.

Ponizej przedstawimy sposéb ksiegowania transakcji wewnatrzwspdlnotowej dostawy oraz
nabycia.

Roznice kursowe przy wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarow

Przyktadem niech bedzie zakup urzadzenia masujacego w Niemczech w dniu 10.10.2019r w
kwocie 100 euro i terminem ptatnosci 14 dni.

Ksiegujac taki zakup jesteSmy zmuszeni do trzech zapiséw: wystawienia faktury
wewnetrznej, zaksiegowania tej faktury, ktore zwigzane sg z podatkiem vat oraz
zaksiegowania zwigzanego z podatkiem dochodowym.
Te ksiegowania wykonujemy z réznym kursem waluty.

1) Wystawiamy fakture wewnetrzna w ztotéwkach.
Wystawiamy ja jak w poradzie "Nabycie WNT".

Jest ona przeznaczona gtéwnie do naliczenia VAT i ujecia w czesci deklarcyjnej pliku JPK

na 1 stronie, wiec do wystawienia jej stosujemy kurs przeznaczony dla podatku VAT czyli
z daty wystawienia.

Na fakturze ujmujemy:

e ‘date wystawienia 15.01,

e ‘date zaptaty 29.01,

e ‘kwote 100 euro po kursie z dnia 14.01 (jako dnia roboczego poprzedzajacego date
wystawienia).

Fakture ksiegujemy na konto WNT.
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Wisz szukane pojecie, & Znajdziemy odpowiedz: Q.

1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie } 3. Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATIPK VT |

Faktura | vAT 04 /0172021 WEWNETRZNA

Miesige ks. 01 Dzieri Ksiegi |15 %] |Beta Druk =
PL 897-003-26-02 Czynny VAT

Eonmhgep

Data wystaw. |15-01-2021 15 Data wykonania |15-01-2021 15

Ptatnosé przelewem  ~| Dni 14 Z Termin [29-01-2021 15

Beta-druk Bernadeta Rekas

ul. Teczowa 84

Whystawiajacy | j Odbierajacy | 53603 WROCLAW

Rabat do: f catosci m " poszczegolnych pozycji | 0.00 % Konto bank.: 1 Winien 0,00 zt Kartoteka
Konto |WN wspdln. nabycie towardw j Opis |WN towardw j Uwagi li
Dopisek | ﬂ
Komentarz J

netto 100,00 EUR (>432172)) = brutto 123,00 EUR (> 531.57 2)) - vat 2300 EUR (> 99.40z)  (1EUR = 4,3217(
4| Nazwa | jm | vaAT | logé | Netto EUR | Bruto EUR |  GTU

|4 Urzadzenie masujace szt 0 1,00 100,00 123,00

2) Automatycznie po wydrukowaniu faktury wewnetrznej pojawia sie okno do
ksiegowania kosztow VAT.

Razem

W oknie ksiegowania kosztow VAT, ktére otwiera sie po wydrukowaniu faktury
wewnetrznej uzywamy tych samych wartosci, nie wpisujemy jednak tego do ksiegi - nie
podajemy dnia wpisu do ksiegi, czyli wstawiamy zero w pole dzien wpisu do ksiegi.
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¥ E
Wartosc
Dokument korygujgey T Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK
Miesiac ksiegowy 0 - Typ MAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytgcznie z dostj
Kol. KPR: 10 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto | 104 towary handlowe j
Kontrahent |Eleta Druk j
MNumer dokumentu |F.U4.fU1.-“2021 [%] netto podatek [z brutto ~
e e > 01-2021 [ stawka23 | 43217 @|[  99.40 Kurs NBP|
Dzier wpisu do Ksiegi stawka 8 | |
Opis zdarzenia gosp. |WN towardw j stawka 0
llog¢ dni do zaptaty / | 14 29012021 T Zwolnione
Termin zaptaty bez odliczenr
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nig podlegal
stawka 5 | |
Unagl stawka 3 | |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli r
o o _ Razem: | 43217 +| 9940 = 531,57
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
! | @ | J | Brutto do zaptaty 531,57 Poza JPK_NT cz. ewl”
il ([ .
Data otrzymania [15-01-2021 15 I szczegdiny moment podat.
I ujmij jak NT I ujmij jak |
Przesun termin
|0
Tylko miesigc dostawy | VAT o dni
Transakgja trojstronna  |nie | I KPN ™ KPN+
Anuluj ‘

Pojawia sie informacja, ze nie podano dnia wpisu do ksiegi. Akceptujemy przyciskiem
[Zapisz jak jest].

SAM

@ Mie podano dnia wpisu do ksiegi.

Poprawie (| Zapisz jak jest

3) Wprowadzamy zakup do Ksiegi i ksiegujemy do podatku dochodowego.
Dokument, ktéry ma by¢ ujety w Ksiedze wpisujemy osobno w punkcie Ksiegowanie, w polu
typ VAT okreslamy go ,bez powigzan z VAT" (ksiegujemy wg kursu dotyczacego podatku
dochodowego a tym samym z dnia zaptaty).

W ksiegowaniu ujmujemy:
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e date wystawienia 15.01,
e date zapfaty 29.01,

195

e kwote 100 euro po kursie z dnia 28.01 (jako dnia roboczego poprzedzajacego date

zapfaty)

Fakture ksiegujemy na konto konto kosztowe np 134 pozostate wydatki.

i

Miesigc ksiegowy 01 -

Wartosc
I Typ dokumentu |brak - l Dane do JPKI

Typ MAT |<bez powigzan z ewidencjg VAT=

Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto | 134 pozostate wydatki j
Kontrahent |Eleta Druk j

Numer dokumentu  |F.04/01/2021

Data wystawienia 15-01-2021
Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |WN towardw j
llos¢ dni do zaptaty / |14 [29-01-2021

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

Uwagi kurs 4 2778

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

B szt |

Kiirs NEE)]

Rozlicz
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

Razem: | + |

B-- = =

MNastepny ==

Brutto do zaptaty 427,78 Poza JPK_VT cz. ewl

165012021 @ [~ szczegdlny moment podat.

-

Transakgja trdjstronna M

Anuluj ‘

4) Ksiegujemy roznice kursowe

Czasami mozemy by¢ tez jeszcze zmuszeni do wystawienia dokumentu wewnetrznego w
celu zaksiegowania ewentualnych réznic kursowych (dodatnich lub ujemnych) do ksiegi

przychodéw i rozchodéw.

Dodatnie réznice kursowe bedg gdy wartos¢ faktury z daty wystawienia bedzie wieksza
niz wynikajaca z daty zaptaty. Nalezy je wykazac jako pozostaty przychéd w kolumnie 8
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw.
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Ujemne roznice kursowe dotyczy¢ bedg sytuacji odwrotnej - gdy wartos¢ faktury z
daty wystawienia bedzie nizsza niz z daty zaptaty. Nalezy zaliczy¢ je w kosztach
uzyskania przychoddw i zaksiegowa¢ do KPiR w kolumnie 13 jako pozostate wydatki.

Aby zaksiegowac¢ réznice kursowe wchodzimy zatem w Biuro - Nowy, Dowody i
wystawiamy dowdd ksiegowy.

W kwocie wpisujemy rdznice miedzy kwotg netto w euro z dnia wystawienia faktury a z
dnia zaptaty za fakture.

1. Przelewy, Przekazy 2. Noty, Dowady

Dowdd wewnetrzny nr 1
z dnia 29-01-2021 i

Cel wydatku:

o

Kwota wydatku: 439
MNumer pozycji w Ksiedze

Nastepnie wybieramy z dolnego paska [Ksieguj] i ksiegujemy na konto 134 - pozostate
wydatki.
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h, £2
Wskazane kwoty bedq zaksiegowane do miesigca |St‘_-,r|::zer'1 j
pozostate wydatki, Kol. KPR: 13
Konto | 134 pozostate wydatki j
Kontrahent |Eleta Druk j

Mumer dokumentu |DK |1

Data wystawienia |29-U1-2E]21 |
Dzieri wpisu do Ksiegi lﬁ T

Opis zdarzenia |rn:'lz'ni:e kursowe j
gospodarczego
Kwota | 4,39
Uwagi |
QK Anuluj

Roznice kursowe przy wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow

W przypadku faktur walutowych wystawianych w walucie z programu jestesmy zmuszeni
do 2 zapisow.

I tak dla przykfadu przy sprzedazy lampy ogrodowej w dniu 14.05 w cenie 10 euro
postepujemy wedtug schematu.

1) Wystawiamy fakture w walucie na sprzedaz lampy.

Wystawiamy ja jak w poradzie "Dostawa WDT".

Do wystawienia takiej faktury stosujemy kurs przeznaczony dla podatku VAT czyli z daty
wystawienia.

Nie wpisujemy do Ksiegi (przy ksiegowaniu podajemy dzien wpisu 0 lub wybieramy Konto
.bez powigzan z Ksiegq").

Przy wystawieniu faktury wprowadzamy:

e date wystawienia 14.05,

e date zapfaty 28.04,

e kwote 10 euro po kursie z dnia 13.05 (jako dnia roboczego poprzedzajacego date
wystawienia)
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1. Ksiegowanie 2. Fakturowanie ]g. Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATAPK V7 |

Faktura ~| vaT 01 1052021
Miesiac ks. 05 Dzieri Ksiegi |14 %4 g \Domintel =]
Data wystaw. |14-05-2021 = Data wykonania |14-05-2021 E| 3 N302-72-28 Czynny VAI
S W - m S— ’m & Domintel Stanistaw Kucza
Whystawiajgcy | j Odbierajacy | :g_géﬁynﬁs{_f :VROC!:AWSKIE
Rabat do: & catosci 0,00 % | poszczegdlnych pozyc)i | 0.00 % Konto bank - 1 Winien 0,00 zt Kartoteka
Kanto |WD wspoln. dostawa towardw j Opis |WD towaréw =] Uwagi ’7
Dopisek | j

Komentarz J

Razem 1000EUR = 4331z (1EUR=4331102)
o Nazwa | jm | vaT | nos¢ | NettoEUR [ GTU

I!Lampa ogrodowa szt. 0 1,00 10,00

2) W punkcie Ksiegowanie wprowadzamy sprzedaz i ksiegujemy podatek VAT.

Dokument przeznaczony do ksiegi wpisujemy osobno w punkcie ksiegowanie (z_kursem
podatku dochodowego).

Przy ksiegowaniu tego dokumentu wprowadzamy:

e date wystawienia 14.05,

e date zapfaty 28.05,

e kwote 10 euro po kursie z dnia 13.05 (jako dnia roboczego poprzedzajacego date
wystawienia)

o dzien wpisu do ksiegi 0

Ksiegujemy go réwniez na konto WD - wspolnotowa dostawa towarow.
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¥ L=
Wartosc
Dokument korygujacy r Typ dokumentu |brak - l Han-hlHEE
Miesige ksiegowy 05 - et |U - Dostawa j
Kol. KPR: 7 D - wewntgrzwspolnotowa dostawa towardw
Konto |‘u"u’D wspaln. dostawa towardw j
Kontrahent |D0mimel j
MNumer dokumentu |F.U1.f05.52021 [%a] netto podatek Bz brutto =
Data wystawienia 14-05-2021 T stawka 23 | | Kurs NBE|
Dzieri wpisu do Ksiegi stawka 8 | |
Opis zdarzenia gosp. |WD towardw j stawka 0 43,31
llos¢ dni do zaptaty / | 14 [28-052021 @ AR
Termin zaptaty bez odliczenr
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nig podlegal
_ Uwagi UE stawka 5 | |
Unagl stawka 3 | |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli r
oeieE - : Razem: | 4331 + | = 43,31
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
! | @ | J | Brutto do zaptaty 43,31 Poza JPK_VT cz. ewl”
il ([ .
Data wykonania |14-05-2021 =) [~ szczegdlny moment podat.
Przesun termin
|0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
Transakgja trdjstronna  |nie M VD90
<= Poprzedni Mastepny == Anuluj ‘

3) Ksiegujemy do podatku dochodowego

Dla celéw podatku dochodowego ksiegujemy dokument ponownie w punkcie ksiegowanie -
wskazujgc Typ VAT- jako bez powigzan z ewidencjg VAT
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s B
Wartosc
I Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK
Miesiac ksiegowy 05 Typ MAT |<bez powigzan z ewidencjg VAT= j
Kol. KPR: 7 D - wewntgrzwspolnotowa dostawa towardw
Konto |‘u"u’D wspaln. dostawa towardw j
Kontrahent |D0mimel j

B szt |

Numer dokumentu  |F.01/05/2021

Data wystawienia 14-05-2021 I i ”BE|
Dzien wpisu do Ksiegi | 14
Opis zdarzenia gosp. |WD towardw j
llos¢ dni do zaplaty / | 14 [28-052021 T
Termin zaptaty
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci
Uwagi UE | | =
Uwagi kurs- 4,284 |
: =
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz I . ) | . | B
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis azem: "
Brutto do zaptaty 40,84 Poza JPK_VT cz. ewl

| - @ | J | Imll— szczegblny moment podat.
[ o4

-

Transakgja trdjstronna  |nie M

<< Poprzedni | Mastepny == Anuluj ‘

4) Ksiegujemy roznice kursowe

Czasami mozemy by¢ tez jeszcze zmuszeni do wystawienia dokumentu wewnetrznego w
celu zaksiegowania ewentualnych réznic kursowych (dodatnich lub ujemnych) do ksiegi
przychodéw i rozchodéw.
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g

Wskazane kwoty beda zaksiegowane do miesigca
pozostate wydatki, Kol. KPR: 13

Konto | 134 pozostate wydatki

Kontrahent |Duminte|
bw |2
Data wystawienia 28-05-2021 5|

Dzien wpisu do Ksiegi ’E

MNumer dokumentu

Opis zdarzenia P

gospodarczeqo |rnzn|ce kursowe j
Kwota 2.00

Uwagi |

Anuluj

W przypadku dokumentdéw sprzedazowych moga wystapi¢ rdéznice kursowe.

201

Z dodatnimi r6znicami kursowymi bedziemy mie¢ do czynienia, gdy wartos¢ wynikajaca

z faktury (po kursie z przedednia daty wstawienia) bedzie nizsza niz kwota zaptaty

(przeliczona po kursie ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego date zaptaty).

Wykazemy je jako pozostaly przychod w kolumnie 8 podatkowej Ksiegi przychoddw i

rozchodéw.

RoOznice ujemne dotyczg natomiast odwrotnej sytuaciji, czyli gdy wartos¢ z faktury jest

wyZsza niz zaptaty po przeliczeniu wedtug kurséw wyzej opisanych. Zaliczymy je w

kosztach uzyskania przychoddw i zaksiegujemy do KPiR do 13 kolumny jako pozostate

wydatki.
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18 Samochdd w firmie - wykorzystywany stuzbowo i
prywatnie (cele mieszane) nievatowca

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Firmowe lub prywatne samochody osobowe wykorzystywane w dziatalnosci gospodarczej
mozna uzytkowac na cele mieszane (stuzbowe i prywatne) takze gdy firma nie jest

ptatnikiem podatku VAT.

Auto firmowe uzytkowanie na cele mieszane

Aby zaksiegowa¢ wiec tego typu transakcje w programie, nalezy w Kartoteki - Plan Kont,
zatozy¢ specjale konto, ktére w Powigzaniach z innymi ewidencjami bedzie miato wybrane
"B - auto firmowe"”. Pamietaj! Nie poprawiaj uzywanego konta, a zatéz nowe!, aby nie
zaburzy¢ dotychczasowych obliczen.
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¥ (=
Oznaczenie Konta BAF

MNazwa Konta |EI- auto firmowe

Stosuj dwie kolumny Ksiegi r

Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j
Kolumna Ksiegi - druga |~::I:}ez wpisu do Ksiegi= j

W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~

Uwzgledniaj tylko kwote netto r

Domysiny opis |
zdarzenia gospodarczego

Domyslny typ VAT |=:I:}ez powigzan z ewidencjg VAT= j
<bez powigzan z ewidencjg VAT=

Dane da JEE W

Powigzania z innymi ewidencjami |EI - Auto firmowe j
| 100,00
Symbol na fakturze
Ljmowac w : - : _
JPK_VT [ jako |=:|:I|:|5tawa { nabycie na terytorium kraju= j

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]

" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem

MNastepny == PODK Anuluj

Na tak oznaczone konto, ksiegujgc dokumenty, wpisujemy kwote brutto z faktury. Program
dokona przeliczen automatycznie i uwzgledni odpowiednio w KPiR.
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A =
Dokument korygujacy I Typ dokumentu |brak -
Miesigc ksiegowy 05 -
Kol. KPR: 13 bez uymowania w deklaracjach VAT
Konto |E|AF B- auto firmowe j
Kontrahent [TRICOM =
MNumer dokumentu |1E1.52E]21
Data wystawienia 28-05-2021 =
Dzien wpisu do Ksiegi | 28
Opis zdarzenia gosp. |zakup czesci sam. j
llog¢ dni do zaptaty / | |- - 5]
Termin zaptaty
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci
Kuwota 235,00
Lhwagi
[ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozlicz
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
|- Ef =i
Mastepny == Anuluj

W przypadku aut firmowych uzytkowanych stuzbowo i prywatnie kosztem jest 75%
wydatkdw eksploatacyjnych, czyli serwis, naprawy, paliwo itd.

Zaksiegowany wydatek na konto z powigzaniem "B - auto firmowe" trafi do Ksiegi
przychodoéw i rozchodéw w wielkosci 75% kwoty netto:

1. Ksiggowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisow 4. Ksigga Podatkowa ] 5 Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VATAPK_VT | B VATUE | 9. VATUEK

I n mn v v vi v vii
Lp 1 Dziefi 28 Kolmna 13 Kontrahent TRICOM Netto 235,00 Brutto 235,00
Dekument 161/2021 Opis zdarzenia gospedarczego zakup czesci sam.
Kontrahent Przychéd Wydatki (koszty)
Zakup tow. KOst
4 Dz Nr dowodu Qpis zdarzenia handl hi Y
tp ' o uboczne
Mc ksiegowego gospodarczego Wartos¢ materiatdw wg e Wynagro-
‘ ) Razem | conzakupu | Z23KUPY . Razem
mie i nazwisko sprzedanych | Pozostate . e dzenia w Pozostate
Adres p przychad o wydatki
(firma) towardw przychody (7+8) gotdwece wydatki (12+13)
i ustug i w naturze
‘ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15
Y[ 1 28 [161/2021 TRICOM zakup czesci sam| D 176.25 176,25

Podobnie do wyliczenia zaliczki na podatek dochodowy trafi 75% kwoty netto.
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FORMULARZ NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY WEDLUG STAWKI 18%

Za

Miesizc

I0I5|

Rok
I2I0I2I1|

Petna nazwa

Mumer Identyfikacji Podathowe]

Adres

Urzad Skarbowy

A.POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
(W TYM ROWNIEZ UDZIAL W SPOEKACH NIEMAJACY CH 0 SOBOWOSCI PRAWNE.J)

1. Numer Identyfikacji Podathowe]

1

2. ldentyfikator REGON

3. Petna nazwa

4. Migjsce prowadzenia dziatalnosci

5. Udziat w % &. Przychod

100,00

7. Koszty

8. Dechad

176,25

9. Strata
176,25

Auto prywatne uzytkowanie na cele mieszane

Aby zaksiegowa¢ wiec tego typu transakcje w programie, nalezy w Kartoteki - Plan Kont,
zatozy¢ specjale konto, ktére w Powigzaniach z innymi ewidencjami bedzie miato wybrane
"A - auto prywatne”. Pamietaj! Nie poprawiaj uzywanego konta, a zatéz nowe!, aby nie
zaburzy¢ dotychczasowych obliczen.
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¥ (=]
Oznaczenie Konta l,ﬂ.i

Mazwa Konta |A- auto prywatne

Stosuj dwie kolumny Ksiegi [

Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j

|-::bez wpisu do Ksiegi= J
W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~

Uwzgledniaj tylko kwote netto r

Domysiny opis |

zdarzenia gospodarczego

Domyslny typ VAT |=:I:}ez powigzan z ewidencjg VAT= j
<bez powigzan z ewidencjg VAT=

Dane da JEE W

Powigzania z innymi ewidencjami |A - Auto prywatne j

Symbol na fakturze

Ljmowac w

JPK VT

Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]

[ jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju= j

" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem

MNastepny == PODK Anuluj

Na tak oznaczone konto, ksiegujac dokumenty, wpisujemy kwote brutto z faktury. Program
dokona przeliczen automatycznie i uwzgledni odpowiednio w KPiR.
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A M=
Dokument korygujacy I Typ dokumentu |brak -
Miesigc ksiegowy 06 - Auto pryw.
Kol. KPR: 13 bez uymowania w deklaracjach VAT
Konto |A A- auto prywatne j
Kontrahent [TRICOM =

MNumer dokumentu |1E1.52E]21

Data wystawienia 01-06-2021 =
Dzien wpisu do Ksiegi ’_1

Opis zdarzenia gosp. |zakup czesci sam. j
llos¢ dni do zaplaty / | 0 {01-062021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

Kwota 236,00
Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

B-- = =

Anuluj

MNastepny ==

W przypadku aut prywatnych uzytkowanych stuzbowo i prywatnie kosztem jest 20%
wydatkdw eksploatacyjnych, czyli serwis, naprawy, paliwo itd.

Zaksiegowany wydatek na konto z powigzaniem "A - auto prywatne” trafi do Ksiegi
przychoddéw i rozchodéw w wielko$ci 20% kwoty brutto:

1. Ksiggowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisow 4. Ksiega Podatkowa } 5 Podatek | 6 Rejestry VAT | 7. Dekl. VATPK VT | 8. VAT-UE | 8 VAT-UEK |

1 ] 1] 1\ v Vi vil vl
Lp 1 Dzien 1 Kolmna 13 Kontrahent TRICOM Netto 236,00 Brutto 236,00
Dokument 1615/2021 Opis zdarzenia gospodarczego  zakup czgsci sam.
Kontrahent Przychéd Wydatki (koszty)
Zakup tow. Koszt
e Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i b V
P me ksiegowego gospodarczego Warto&¢ materiatéw wg tsaczne Wynagro-
Razem cen zakupu zakupu ynag Razem
Imig i nazwisko sprzedanych | Pozostate ; P dzeniaw Pozostate .
Adres ~ przychéd . wydatki
(firma) towardw przychody (7+8) gotowee wydatki (12+13)
i ustug i w naturze
‘ 1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10 1 12 13 14 15
M1 | 1 [1615r2021 TRICOM zakup czesci sam | 4720 4720

Podobnie do wyliczenia zaliczki na podatek dochodowy trafi 20% kwoty brutto.
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FORMULARZ NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY WEDLUG STAWKI 19%

Za

Miesiac

I0I6|

Rok
|2|0|2|ll

Petna nazwa

Numer Identyfikacji Podathowej

Adres

Urzad Skarbowy

A.POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
(W TYM ROWNIEZ UDZIAt W SPOEKACH NIEMAJACY CH O S0BOWOSCI PRAWNE.)

1. Humer Identyfikacji Podathowe]

1

2. Identyfikator REGON

3. Pelna nazwa

4. Migjsce prowadzenia dziatalnosei

5. Udziat w %
100,00

6. Przychad

7. Koszty

8. Dochod 9. Strata

47,20 47,20
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19 Samochdéd w firmie - wykorzystywany stuzbowo i
prywatnie (cele mieszane) vatowca

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

VAT a podatek dochodowy

Od zakupdéw zwigzanych z eksploatacja firmowego samochodu osobowego uzywanego do
celdw mieszanych, czyli zardwno stuzbowych, jak i prywatnych, mozna odliczy¢ 50%
nieodliczonego Vatu.

Podobnie w przypadku zakupow zwigzanych z autem prywatnym uzywanym w celach
stuzbowych - réwniez mozna odliczy¢ 50% nieodliczonego VATu.

Rdznica jest w ujmowaniu kwot netto wydatkéw do ksiegi. W przypadku aut firmowych
uzytkowanych na cele mieszane w KPIR mozna uja¢ 75% kwoty netto, w przypadku aut
prywatnych jedynie 20% kwoty netto.

Jezeli chodzi o rejestry i deklaracje VAT, przepisy nie regulujg precyzyjnie, jakg kwote
netto nalezy wykazaé¢ w ewidencji VAT, istnieje wiec tu dowolnos¢. Wazne jest jedynie to,
aby prawidtowo rozliczy¢ podatek i wypei¢ deklaracje. Obowigzek wykazania w deklaracji
VAT-7 ogranicza sie wylgcznie do kwoty podatku, a nie wartosci netto. Poz. 39 i 41 tejze
deklaracji mogg by¢ wykazane zarédwno w kwocie catkowitej, jak i proporcjonalnej do
odliczenia podatku, czyli 50%.

Zaden ze sposobdw nie wpltywa na ostateczny wynik rozliczenia, dlatego oba sg wiasciwe i
nie ma podstaw do twierdzen, iz np. ujecie catej kwoty netto jest btedne, a tym samym,
iz cata deklaracja jest sporzadzona btednie. Zauwaza sie jednak, ze ostatnio organy
podatkowe sg zdania, iz prawidtowe jest ograniczenie nie tylko kwoty podatku, ale réwniez
kwoty opodatkowania, do 50% jej wstepnej wartosci.

Dlatego tez w programie wprowadzona zostata mozliwos¢ wybrania sposobu postepowania
z kwotg netto w rejestrach i deklaracjach VAT-7/7K. W zakladce Rejestry VAT, a takze w
Deklaracje VAT, w czesci Opcje jest mozliwos¢ wyboru: Auta - ujmij 50% kwoty netto.
Dotyczy ona ksiegowan na Konto majgce powigzanie z innymi ewidencjami typu V (pojazdy
firmowe - cele mieszane) lub P (pojazdy prywatne - cele mieszane) oraz G- Leasing od
2019 r.

Auto firmowe uzytkowanie na cele mieszane

Aby zaksiegowac wiec tego typu transakcje w programie, nalezy w Kartoteki - Plan Kont,
zatozy¢ specjale konto, ktére w Powigzaniach z innymi ewidencjami bedzie miato wybrane
~V-Pojazdy- cele mieszane”. Pamietaj! Nie poprawiaj uzywanego konta, a zatéz nowe!,
aby nie zaburzy¢ dotychczasowych obliczen.
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s | & |

Dznaczenie Konta AF4

Mazwa Konta |p|:|j_ﬁrrn- cele mieszane

Stosuj dwie kolumny Ksiegi r

Kolumna Ksieqi |13 - Pozostate wydatki j

Kolumna Ksiegi - druga |~=:I:}ez wpisu do Ksiegi= j

W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis |

zdarzenia gospodarczego

Domyslny typ VAT |¢1 - Mabycia pozostate zwigzane w’rqczniej

4 - Mabycia pozostate zwigzane wytacznie z
Dane do JPK_V dostawg opodatkowang
Powigzania z innymi ewidencjami |"u" - Pojazdy firmowe - cele mieszane j
Symbaol na fakturze
Ujmowac w : . . , X -
JPK VT v jako |<:|:|nstawa. nabycie na terytorium kraju= J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
" 1. Przychod v 2 Koszt " 3. Poza bilansem

Mastepny == Anuluj

Na tak oznaczone konto, ksiegujgc dokumenty, wpisujemy kwote netto, pole VAT wyliczy
sie automatycznie. Nie nalezy zmienia¢ wyliczonej przez program 100% wartosci VATu,
program dokona przeliczen automatycznie, uwzgledniajac odpowiednie proporcje w KPiR i
w ewidencji VAT, czyli 50% wartosci VAT-u:
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'i:_*

-

05 -

Dokument korygujacy
Miesigc ksiegowy

o

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK

Typ MAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytgcznie z dostj

<= Poprzedni ‘ Mastepny == |

Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |AF4 paj.firm- cele mieszane j
Kontrahent [TRICOM =
MNumer dokumentu |158?95.F2021 [%a] netto podatek Bz brutto =
Data wystawienia 20-05-2021 39 stawka 23 | 100,00 )| | 23.00 Kurs NBE|
Dzien wpisu do Ksiegi | 20 stawka & | |
Opis zdarzenia gosp. |zakup czeédci sam. j stawka 0
llog¢ dni do zaptaty / | 0 {20-05-2021 T =
Termin zaptaty bez odliczen
[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci nie podlegal
nig podlegal
stawka 5 | |
Uwagi stawka 3 | |
[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych
Rozli r
S ", _ Razem: | 10000 =+ | 2300 = 123.00
Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis
Brutto do zaptaty 123,00 Poza JPK_VT cz. ewl
| | - =] | j | : [ szczegdlny moment podat
Data otrzymania [20-05-2021 15 Oy podat.
| |- - = | =il - [~ ujmij jak NT [~ ujmij jak 1)
Przesun termin
- T - oo
| | | J | Tylko miesigc dostawy [ R
Transakgja trdjstronna  |nie | T KPN ™ KPN+

Anuluj ‘

Po wybraniu [OK] pojawi sie komunikat informujacy o sposobie zaksiegowania takiej
transakcji, ktéry nalezy zaakceptowaé wybierajgc ponownie [OK].

SAM

pracencie,

Kwota 50% VAT zostanie automatycznie pobrana do rejestru i deklaracji VAT
i bedzie uwzgledniona zgodnie z zasadami wybranej metody WAT.
Pozostatg nieodliczong kwote VAT program wliczy do wartosci netto | w odpowiednim

w zaleZnosci od rodzaju pojazdu, ujmie do KPIR.

Po zaksiegowaniu lub zapisie probnym tego dokumentu, do ewidencji VAT zostanie

uwzglednione 50% wartos¢ VATuU:
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1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisdw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek 6. Rejestry VAT |7. Dekl. VATAPK VT | 8. VAT-UE | 9. VAT-UEK

Me. ksiegowy 05 Data wystaw. 20-05-21 Typ VAT 4 Termin 20-05-21 {dni 0) Zwioka 0 dni
Konto AF4 Kol. KPR 14 dzieri KPR 20 |Suma netto 100,00 kwota dzien  konto opis
Dokument 158796/2021 Suma podatku 23,00
Wartos¢ 123,00 Razem brutto 123,00
Opis zakup czesci sam. Rozbieznosé brutto
Uwagi Data otrzym.  20-05-21 bez zaptat
i Data Data Netto bez: Stawka 23 %
v |V |MC | ZI | Dokument wystaw. | otrzym. Kontrahent Kwota brutto ZW.B0 i NPO razem VAT p——— | VAT
‘b 4 | 05 158796/2021 | 20-05-21 | 20-05-21 |TRICOM 61,50 50,00 11.50 50,00 11,50

To samo uwzgledni cze$¢ dekleracyjna pliku JPK_V7:

D2 NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGILED NIENIEM KOREKT
WartoSc nettow 7 Podatek naliczony w 7t
Nabycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do 40. 41,
Srodkow trwatych
Nabycie towardow i ustug pozostalych 42, 43.
50 12

W przypadku aut osobowych uzytkowanych stuzbowo i prywatnie kosztem jest 75%
wydatkow eksploatacyjnych, czyli serwis, naprawy, paliwo itd.

Zaksiegowany wydatek na konto z powigzaniem ,,V-Pojazdy- cele mieszane” trafi Ksiegi
przychodow i rozchoddéw w wysokosci 75 % kwoty netto powiekszonej o 50% VATu:

1 Ksiegowanie Ig Fakturowanie Ig Dziennik zapiséw 4 Ksiega Podatkowa Ié Podatek I 6 Rejestry VAT I T Dekl. VATAUPK_ VT 1 8 VAT-UE 1 9 VAT-UEK ‘

1 ] ] v v vi Vil v
Lp 1 Dzieh 20 Koumna 13 Kontranent TRICOM Netto 100,00 Brutto 123,00
Dokument 158796/2021 Opis zdarzenia gospodarczege  zakup czesci sam.
Kontrahent Przychdd Wydatki (koszty)
Zakup tow. Koszt
i Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i busz Y
P | me ksiegowego gospodarczego Wartosé materiatéw wg toaczne Wynagro-
Razem cen zakupu zakupu ynag Razem
Imig i nazwisko sprzedanych | Pozostate 5 P! dzenia w Pozostate
Adres = przychdd g 3 wydatki
(firma) towardw przychody {7+8) gotdwee wydatki (12+13)
iustug iw naturze
| 1 2 3 4 5 6 7 8 £l 10 1 12 13 14 15
[P[ 1 [ 20 [158796/2021 TRICOM zakup czesci sam| NN 83,63 83,63

Auto prywatne do celéw stuzbowych

Aby zaksiegowa¢ wiec tego typu transakcje w programie, nalezy w Kartoteki - Plan Kont,
zatozy¢ specjale konto, ktére w Powigzaniach z innymi ewidencjami bedzie miato wybrane
~P-Pojazdy prywatne - cele mieszane”. Pamietaj! Nie poprawiaj uzywanego konta, a
zatéz nowe!, aby nie zaburzy¢ dotychczasowych obliczen.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 215

s | & |
Oznaczenie Konta OPW
Mazwa Konta |nsubnw pryw- wydatki
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j
Kolumna Ksiegi - druga |~::I:}ez wpisu do Ksiegi= j
W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |
zdarzenia gospodarczego
Domyslny typ VAT |¢1 - Mabycia pozostate zwigzane w’rqczniej
4 - Mabycia pozostate zwigzane wytacznie z
Dane do JPK_V dostawg opodatkowang
Powigzania z innymi ewidencjami |F' - Pojazdy prywatne - cele mieszane j
Symbol na fakturze
Ljmowac w . . , .
! -
JPK VT v jako |=:dnstawa. nabycie na terytorium kraju= J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem
Nastepny >> L OK | Anulyj

Na tak oznaczone konto, ksiegujgc dokumenty, wpisujemy kwote netto, pole VAT wyliczy
sie automatycznie. Nie nalezy zmienia¢ wyliczonej przez program 100% wartosci VATu,
program dokona przeliczen automatycznie, uwzgledniajac odpowiednie proporcje w KPiR i w
ewidencji VAT, czyli 50% wartosci VAT-u:
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¥ E
Wartosc
Dokument korygujgey T Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK
Miesiac ksiegowy 04 - Typ MAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytgcznie z dostj
Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |OF"u"u’ osobowy pryw- wydatki j
Kontrahent [TRICOM =

Numer dokumentu [02/04/2021

Data wystawienia 20-04-2021 =
Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |zakup czesci sam. j
llos¢ dni do zaplaty / | 0 [20-042021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz
Kwota Dzien Konto zaptaty

Cpis

B-- = =

MNastepny ==

[%] netto podatek z brutto ~

stawka23 || 100,00 G| | 23,00 Kurs NBP|
stawka 8 | |

stawka 0

zwolnione

bez odliczen

nie podlegal

nie podlegal

stawka & | |

stawka 3 | |

Razem: | 100,00 + | 23.00 = 123.00

Brutto do zaptaty 123,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data otrzymania [20-04-2021 &) [~ szczegdlny moment podat.
- I ujmij jak NT [ ujmij jak |J

Przesun termin
|0
Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni

Transakgja trdjstronna Y| I KPN I~ KPN+

Anuluj ‘

Po wybraniu [OK] pojawi sie komunikat informujacy o sposobie zaksiegowania takiej
transakcji, ktéry nalezy zaakceptowaé wybierajgc ponownie [OK].

SAM

pracencie,

Kwota 50% VAT zostanie automatycznie pobrana do rejestru i deklaracji VAT
i bedzie uwzgledniona zgodnie z zasadami wybranej metody WAT.
Pozostatg nieodliczong kwote VAT program wliczy do wartosci netto | w odpowiednim

w zaleZnosci od rodzaju pojazdu, ujmie do KPIR.

Po zaksiegowaniu lub zapisie probnym tego dokumentu, do ewidencji VAT zostanie

uwzglednione 50% wartos¢ VATuU:
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1. Ksiggowanie | 2. Fakturowanie | 3. Dziennik zapisdw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek 6. Rejestry VAT lz. Dekl. VAT/JPK VT | 8. VAT-UE | 8. VAT-UEK

Mc. ksiegowy 04 Data wystaw. 20-04-21 Typ VAT 4 Termin 20-04-21 {dni 0) Zwtoka 30 dni

Konto OPW Kol. KPR 14  dzien KPR 20 |Suma netto 100,00 lewota dzien  konto opis

Dokument 02/04/2021 Suma podatku 23,00

Wartosé 123,00 Razem brutto 123,00

Opis zakup czesci sam. Rozbieznos¢ brutto

Uwagi Data otrzym.  20-04-21 bez zaptat
i Data Data Netto bez: Stawka 23 %
Elv|V | MC | 2 Dokument mEE | e Kontrahent Kwota brutto ZWBO0 i NP0 razem VAT — VAT

|} 4 | 04 02/04/2021 20-04-21 [ 20-04-21 |TRICOM 61,50 50,00 11.50 50,00 11,50

To samo uwzgledni czes¢ deklaracyjna pliku JPK_V7:

D.2. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

WartoSc netto w 7t Podatek naliczony w #t
Nabycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do 40. 41.
srodkdw trwaltych
Nabycie towarow i ustug pozostatych 42 43.
50 12

Natomiast do Ksiegi przychodow i rozchodow trafi 20% kwoty netto powiekszona o 50%
nieodliczonego VATu:

1. Ksiegowanie ]g Fakturowanie IQ Dziennik zapisow 4. Ksiega Podatkowa E Podatek 1 6. Rejestry VAT 1 7. Dekl. VAT/IPK_VT | 8. VAT-UE | 9. VAT-UEK

I n 1] v v Vi v vl
Lp 1 Dzieh 20 Kolmna 13 Kontrahent TRICOM Netto 100,00 Brutio 123,00
Dokument 02/04/2021 Opis zdarzenia gospedarczego  zakup czesci sam.
Kontrahent Przychéd Wydatki (koszty)
Zakup tow. Koszt
n p Dz Nr dowodu Opis zdarzenia handlowych i ubizr?’e
Mc ksiggowego gospodarczego Wartos¢é N maleﬂa%iw wg zakupu Wynagro- _—
Imig i nazwisko sprzedanych | Pozostate . el dzeniaw Pozostate
Adres = przychéd 5 3 wydatki
(firma) towardw przychody (7+8) gotdwece wydatki (12+13)
i ustug i w naturze
‘ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
M1 [ 20 [o2i0a/2021 TRICOM zakup czesci sam RN 22,30 22,30

Leasing, najem, dzierzawa z lat poprzednich

W przypadku ksiegowania leasingu, najmu, dzierzawy lub innych uméw o podobnym
charakterze, zawartych w latach poprzednich, dla ktérych stosuje sie przepisy aktualne w
roku 2018 obowigzujg do roku 2020 przepisy przejsciowe.

Nalezy stworzy¢ konto, na ktore bedg ksiegowane raty leasingu.
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g
Oznaczenie Konta

MNazwa Konta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi

Kolumna Ksiegi

Kolumna Ksiegi - druga

Uwzgledniaj tylko kwote netto

Domysiny opis
zdarzenia gospodarczego

DomysSiny typ VAT

Dane do JPE_ WV

Powigzania z innymi ewidencjami

Symbol na fakturze

W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~

o

LPF

|L- paj. firm. cele miesz

-
|13 - Pozostate wydatki j
|~::I:}ez wpisu do Ksiegi= j

v

|¢1 - Mabycia pozostate zwigzane w’rqczniej

4 - Mabycia pozostate zwigzane wytacznie z
dostawg opodatkowang

|L - Pojazdy firmowe - cele mieszane 2018 j

Ljmowac w

JPK_NT

Ujmowac w strukturze sprzedazy
dla sprzedazy bezrachunkowe]

" 1. Przychod

Mastepny ==

v jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju= j

i+ 2 Koszt

[~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY

" 3 Poza bilansem

oK i Anuluj

Na tak oznaczone konto, ksiegujac dokumenty, wpisujemy kwote netto. Program dokona
przeliczen automatycznie i uwzgledni odpowiednio w KPiR i deklaracji VAT. Do Ksiegi pojdzie
100%, do VAT 50% (tak, jak to byto do tej pory).
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'i:_*

Dokument korygujacy I

03 -

Miesigc ksiegowy

Data wystawienia 03-03-2021 =
Dzien wpisu do Ksiegi ’_3

Opis zdarzenia gosp. |zakup czesci sam. j

llog¢ dni do zaptaty / | 0 {03-032021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |LF'F L- poj. firm. cele miesz j
Kontrahent [TRICOM =
Numer dokumentu [02/03/2021

Rozlicz

Kwota Dzien Konto zaptaty

Cpis

B-- = =

MNastepny ==

o

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK

Typ MAT |4 - Nabycia pozostate zwigzane wytgcznie z dostj

(%] netto podatek @z brutto~
stawka23 | 100000 || 230,00 Kurs NBP|
stawka 8 | |
stawka 0
zwolnione
bez odliczen
nie podlegal
nie podlegal
stawka & | |
stawka 3 | |

Razem: | 100000 +| 23000 =|  1230.00

Brutto do zaptaty 1230,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data otrzymania [03-03-2021 &) [~ szczegdlny moment podat.
- I ujmij jak NT [ ujmij jak |J

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ KPN+

Transakgja trojstronna | KPN

Anuluj ‘

Po wybraniu [OK] pojawi sie komunikat informujacy o sposobie zaksiegowania takiej
transakcji, ktéry nalezy zaakceptowaé wybierajgc ponownie [OK].

SAM

pracencie,

Kwota 50% VAT zostanie automatycznie pobrana do rejestru i deklaracji VAT
i bedzie uwzgledniona zgodnie z zasadami wybranej metody WAT.
Pozostatg nieodliczong kwote VAT program wliczy do wartosci netto | w odpowiednim

w zaleZnosci od rodzaju pojazdu, ujmie do KPIR.

Po zaksiegowaniu lub zapisie probnym tego dokumentu, do ewidencji VAT zostanie

uwzglednione 50% wartos¢ VATuU:
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1 Ksiegowanie | 2. Fakturowanie ]§ Dziennik zapisdw | 4 Ksiega Podatkowa | 5 Podatek 6 Rejestry VAT ‘Z Dekl. VATIPK_VT | 8 VAT-UE | 9 VAT-UEK

Mc. ksiegowy 03 Data wystaw. 03-03-21 Typ VAT 4 Termin 03-03-21 {dni 0) Zwioka 78 dni

Konto LPF Kol. KPR 14 dzien KPR 3 |Suma netto 1 000,00 kwota dzien konto opis

Dokument 02/03/2021 Suma podatku 230,00

Wartosé 1 230,00 Razem brutto 1 230,00

Opis zakup czesci sam. Rozbieznosé brutto

Uwagi Data otrzym.  03-03-21 bez zaptat
i Data Data Metto bez: Stawka 23 %
S|V | MC | 2 Dokument e s Kontrahent Kwota brutto ZWBO i NPD razem VAT e VAT

|} 4 ] 03 02/03/2021 03-03-21 | 03-03-21 |TRICOM 1230,00 1000,00 115,00 1000,00 115,00

To samo uwzgledni czes¢ deklaracyjna pliku JPK_V7:

D.2. NABYCIE TOWAROW | USEUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Wartosc netto w zi Podatek naliczonv w zt
Nabycie towarow i ustug zaliczanych u podatnika do 40. 41.
srodkow trwatych
Nabycie towardw i ustug pozostatych 42 43.
1 000 115

Natomiast do Ksiegi przychodow i rozchodéw trafi 100% kwoty netto powiekszona o 50%
nieodliczonego VATu:

1. Ksiegowanie I 2. Fakturowanie IQ Dziennik zapisdw 4. Ksigga Podatkowa |§ Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT/JPK_VT7 | 8. VAT-UE | 9. VAT-UEK

I [} mn 1" v vi v Vi
L 1 DzieA 3 Kolmna 13 Kontrahent TRICOM Netto 1 000,00 Brutta 1 230,00
Dekument 02/03/2021 Opis zdarzenia gospedarczeqo zakup czeSci sam.
Kontrahent Przychéd Wydatki (koszty)
Zakup tow. Koszt
1 Dz Nr dowodu Qpis zdarzenia handlowych i ubnczr?‘e
Mc | ksiggowego gospodarczeqo | yaroze asen mamnmiw wol kun | Wynagio asen
Imie i nazwisko sprzedanych | Pozostate ; Eale o] dzenia w Pozostate
Adres 3 przychad 5 wydatki
(firma) towardw przychody (7+8) gotdwece wydatki (12413)
i ushug i w naturze
‘ 1 2 3 4 D 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15
" 1 3 |02/03/2021 TRICOM zakup czgéci sam) 1115,00 1115,00
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20

Samochdd w firmie - wykorzystywany wyltgcznie stuzbowo
vatowca

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb.

Firmowe samochody osobowe wykorzystywane w dziatalnosci gospodarczej mozna
uzytkowac na cele mieszane (stuzbowe i prywatne) lub wytacznie cele stuzbowe.

W zaleznosci od sposobu uzytkowania réznie odliczamy VAT od zakupu, wydatkéw na
serwis, czesci, myjnie, paliwo a takze inaczej rozliczamy podatek dochodowy.

W rozliczeniu podatku VAT samochoddw uzytkowanych wyfacznie w celach stuzbowych
mozemy odliczy¢ 100% VAT (samochdd bedzie stuzy¢ tylko i wylgcznie dziatalnosci
gospodarczej).

I tym przypadkiem zajmiemy sie w ponizszym przyktadzie.

Aby samochdd osobowy uzytkowany wyfacznie na cele stuzbowe mogt by¢ wedtug tych
zasad rozliczany niezbedne jest zgtoszenie go i prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu.
Ewidencja taka prowadzona jest od dnia rozpoczecia wykorzystywania samochodu w
dziatalnosci gospodarczej podatnika do dnia zakonczenia wykorzystywania tego pojazdu
wytgcznie do tej dziatalnosci. Potwierdza ona, ze samochdd nie byt wykorzystywane na
zadne inne cele, poza stuzbowymi.

Dzieki temu udowodni sie, ze pojazd nie byt wykorzystywany do celéw innych niz firmowe.
Dodatkowo musi mie¢ odpowiednie cechy konstrukcyjne, potwierdzone badaniami przez
Okregowg Stacje Kontroli Pojazddéw.

Gdy speftione beda wszystkie wymogi mozna odliczy¢ 100% VAT od zakupow
eksploatacyjnych z tymi samochodami zwigzanych.

Wprowadzenie pojazdu

Aby mdc prowadzi¢ ewidencje przejazdéw w programie nalezy w pierwszej kolejnosci
wprowadzi¢ do programu pojazd.

Pojazdy wykorzystywane wytacznie na cele stuzbowe wprowadzamy i rozliczamy w
Kartoteki - Przejazdy - Ewidencja do celéw VAT.
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Kilometrowka Ewidencja do celdw VAT |

1. Plan Kont | 2. Obroty Kont | 3. Kontrahenci | 4. Obroty kontrah. | 5. Wyposazenie | 6. Srodki trwate 7. Przejazdy |

< Data

o
przejazdu Pojazd Cel przejazdu

o
Y| Typ

Trasa przejazdu

~Dystans
[km]

- ||

Samochody wykorzystywane tylko na cele stuzbowe wprowadzamy w punkcie Opcje -

Pojazdy:

Pobierz z "Chrmury"

Showniki

Zaznaczenie

Usunr skreglone pozycje

Ukazuje sie wtedy okno "Pojazdy". Tam poprzez przycisk [Dodaj] wprowadzamy pojazd.
Wprowadzamy typ, nazwe, numer rejestracyjny, stawke i pojemnos¢ silnika danego
pojazdu. Typ moze okresla¢ nam przeznaczenie auto (P - prywatny, F - firmowy). W
nazwie wpisujemy albo marke, model auta albo dowolng nazwe identyfikujacq auto.

Aby byl on traktowany, w Ewidencji do celdéw VAT, jako pojazd wykorzystywany wytgcznie
do celow stuzbowych nalezy zaznaczyc¢ ,,Pojazd - wylacznie do celéw stuzbowych i

wprowadzi¢ niezbedne do ewidencji dane.
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i NOWY Pojazd (do celow VAT) >

Typ
MNazwa

Mumer rejestracyjny

Stawka

1Tk

Pojemnosc
v Pojazd - wytacznie do celdw stuzbowych

Marka |
Madel |
Rok produkciji I—
Data nabycia pojazdu | f |
Data pierwszego wydatku | - 1
Data zmiany wykorzystania | - fE |
Nastepny >> | 0K | Anulyj

Niezbedne jest wprowadzenie:

marki,

modelu,

roku produkcji

daty nabycia pojazdu,
daty pierwszego wydatku,

daty zmiany wykorzystywania.

Nie wprowadza sie daty zmiany wykorzystania dopdki samochdd ma by¢é wykorzystywany

wyfacznie na cele stuzbowe.
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@ MNOWY Pojazd (do celdw VAT) o4
Typ Ip
Mazwa ICcrrcrIIa
Mumer rejestracyjny IDWFME:J,B?B
Stawka Ipuw. 900 cm3 j
Pojemnosc I 1200
—Iv | Pojazd - wytacznie do celow stuzbowych |
Marka [TOYOTA
Maodel Ic orolla
REok produkeji I 2013
Data nabycia pojazdu [12-12-2017 |
Data pierwszego wydatku |12—EI 32018 1
Data zmiany wykorzystania = fE |
Mastepny == | Anuluj |
Inakdz

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem [OK].

Nastepnie nie wychodzac z okna Pojazddéw, stojac kursorem na wprowadzonym pojezdzie,
w punkcie Opcje wybieramy "Stany licznika".

i¥ Pojazdy (do celéw VAT) bie
Typ Mazwa | Marka Model MNr Rejestr. | Pojemnosc Stawka A
» Corolla TOYOTA corolla DWR454878 1200 pow. 900 cm3
L
< >
144 | 4« || »» | »pl |[Pozycji: 1. I|——|§tan]|r ficzoika

Usun skretlone pozycje
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Po wybraniu opcji "Stany licznika" ukazuje sie okno "Stan licznika".

Nalezy wpisa¢ poczatkowy stan licznika na dzien zaprowadzenia ewidencji oraz wskazac
date rozpoczecia jej prowadzenia:

Stan licznika dla TOYOTA corolla - Mumer rejestracyjny: DWR434873 -

Poczatkowy stan licznika 78500 na dzien rozpoczecia prowadzenia ewidencji [IREERAIRE &l

Miesigc Stan koncowy
Styczen
Luty
Marzec

Kwiecien

=
ol

T

Czenwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad

Grudzien

Wpisac jako zakonczenie prowadzenia ewidencji z datg | - - 5|

T Al

Po wybraniu [OK] na oknie "Stan licznika" a nastepnie [Zamknij] na oknie "Pojazdy"
pojazd zostanie dopisany.

Wprowadzony pojazd nalezy zgtosi¢ za pomocgq formularza VAT - 26.

Informacja VAT-26

Aby mozna bylo odlicza¢ VAT od zakupow eksploatacyjnych w 100%, nalezy dany pojazd
zgtosi¢ do US oraz prowadzi¢ ewidencje jego przebiegu.

Zgtoszenia tego dokonuje sie to za pomocg formularza VAT-26 dostepnego w Pojazdy -
Opcje - VAT-26.
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¥ Pojazdy (do celow VAT) >
Typ Nazwa Marka Model Nr Rejestr. Pojemnosc Stawka A
[ 2 Corolla TOYQTA corolla DVWWR454878 1200 pow. 300 cm3
L
< >
[ war2s  Zamkaij_
Stany licznika

Usuri skreslone pozycje

Formularz ten muszg sklada¢ podatnicy podatku od towardw i ustug wykorzystujacy
wytgcznie do dziatalnosci gospodarczej pojazdy samochodowe, dla ktorych zobowigzani sg
prowadzi¢ ewidencje przebiegu pojazdu.

Informacja VAT-26 powinna by¢ zfozona w ciggu 7 dni od dnia poniesienia pierwszego
wydatku zwigzanego z pojazdami samochodowymi.

1. Identyfikator podathowy MIP
I4ITIBI2I5I4IBI9I6I?I

VAT-26

INFORMACJA O POJAZDACH SAMOCHODOWYCH
WYKORZYSTYWANYCH WYLACZNIE DO DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

4. Nr zatacznika 1)
| IR
Podstawa prawna: Art. 88 ust. 12 ustawy zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarda i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pozn. zm.),
rwanej dslej "ustaws”
SHadajacy: Podatnicy podathu od towardw i usiug wykezystujacy wybcznie do dzistalnodd gospodarczs) pojazdy samochodows, dla kidrych obowiazani sa
Termin skiadania; W terminie T dni od dnis poniesienia pierwszego wydathu rwiszanego z pojazdami samochodoanmi. 2)

|A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI |

Po wprowadzeniu pojazdu, wprowadzeniu jego stanu poczatkowego i daty rozpoczecia
prowadzenia ewidencji formularz VAT-26 bedzie tworzony automatycznie i mozliwe bedzie
jego wydrukowanie lub wystanie e-deklaracji.

Wyboru pojazddéw, jakie maja sie znalez¢ na zgtoszeniu dokonujemy klikajgc przycisk
[Aktualizacja], po jej wykonaniu zostang automatycznie umieszczone tam dane, ktére
zostaty okreslone w momencie wpisywania pojazdu do programu:
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Wybor pojazddw X
— Zaznacz pojazdy, ktdre majg byc ujete w informacji VAT-26
¥ ‘Corolla - TOYOTA corolla

Anuluj |

Aby formularz wydrukowa¢ wystarczy wejs¢ w [Wydruk] i wydrukowaé go na gotowym
formularzu lub czystej kartce.

W przypadku checi wystania go za pomocg e-deklaracji nalezy wej$¢ w Opcje - E-
deklaracje i wysfac¢ informacje elektronicznie. Zwracamy uwage, ze dowodem na
poprawnie wystang i odebrang przez urzad e-deklaracje jest otrzymanie UPO -
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru wraz z numerem referencyjnym.

E-Deklaracje

dlytuj I Wiydruis I Sprawdz deklaracje

»» | »»i ||Lista pusta .

Zerowanie deklaracji

Przed wysylkg informacji VAT-26 mozna jg sprawdzi¢ za pomocga funkcji Sprawdz
deklaracje dostepnej w Pojazdy - Opcje.

Po poprawnie wprowadzonym i zgtoszonym pojezdzie mozna zacza¢ prowadzi¢ jego
ewidencje przejazddow.

Ewidencja przejazdow

Aby wprowadzi¢ pierwszy przejazd nalezy wcisna¢ przycisk [Dodaj], ktory znajduje sie na
dole okna.

Edytuj | Wydruke
|_»» | »wl ||Lista pusta
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Po kliknieciu na ten przycisk wybieramy wpisany wczesniej pojazd, okreslamy date

przejazdu, jego cel, trase oraz dystans :

¥ NOWY przejazd

ﬂlﬂnrnlla

Pojazd

_~| DWR454878

Data przejazdu

|05-03-2018

=

Cel przejazdu

Iaputkanie z kontrahentem

Trasa przejazdu

Dystans I h 60

IWrnc’raw - Legnica - Wroctaw

Lef e

Osoba kierujgca ﬂl

=]

Mastepny == |

| Anj |

Wskazujemy takze osobe kierujgcg pojazdem. Mozna wybrac taka osobe ze stownika

rozwijajac liste osdb przyciskiem strzatki z prawej strony okna:

¥ NOWY przejazd

l“CDmIIa

Pojazd

~| DWR454878

Data przejazdu [05-03-2018

=l

Cel przejazdu

Isputkanie Z kontrahentem

Trasa przejazdu

Dystans 160

IWrcH:’raw - Legnica - Wroctaw

Led L

Osoba kierujaca l" Kowalski

j karol
Anuluj |

lub dopisa¢ jg korzystajac z przycisku ,+":

229
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¥ NOWY przejazd %
Pojazd _+|[corolla | DWR454878
Data przejazdu |E|5-[]3-2[]1E &l
Cel przejazdu |spntkanie z kontrahentem j
Trasa przejazdu |Wr|:u:+aw - Legnica - Wroctaw j
Dystans 160

Osoba kierujaca me

Nastepny >> T T
W przypadku, gdy chcemy edytowac dane oséb kierujgcych pojazdem nalezy wejs¢ w
System - Stowniki i znalez¢ stownik "Osoby kierujace pojazdem'.

Wpisany cel przejazdu mozna dopisa¢ do Stownika, albo sam cel wybierajac [Dopisz], albo
wraz ze wpisang trasg wybierajac [Dopisz z trasa] .

SAM

9 Dopisac nowy element (spotkanie z kontrahentem) do stownika "Cel przejazdu”?

Dodaj z trasg Mie

Jezeli wybrany zostanie przycisk [Dodaj], wowczas w kolejnym kroku mozna jeszcze
zapisa¢ zmiany w Stowniku ,Tras przejazdu”.

SAM

9 Dopisac nowy element (Wroctaw - Legnica - Wroctaw) do stownika "Trasa przejazdu"?

Tak | Mie

Wybierajac [Tak], wpisana trasa zostanie zapisana w programie.

Na ekranie gtdwnym pojawi sie wpis zawierajacy wszystkie wprowadzone informacje.
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1. Plan Kont l 2. Obroty Kont l 3. Kontrahenci l 4_ Obroty kontrah. l 5. Wyposazenie l 6 Srodki trwale 7. Przejazdy l

Kilometrdwka Ewidencja do celow VAT l

Osoba kierujgca

Data Dystans
‘“‘ s przejazdu ‘ [km]

Pojazd ‘ Cel przejazdu Trasa przejazdu

}EI:E 05-03-18 Corolla spotkanie z kontrahentem Wroctaw - Legnica - Wroctaw 160 Karol Kowalski

Na koniec kazdego miesigca nalezy wpisa¢ stan koncowy licznika, ktéry bedzie ujety w
ewidencji przebiegu pojazdu (Opcje - Pojazdy - Opcje - Stan licznika) :

Stan licznika dla TOYOTA corolla - Mumer rejestracyjny: DWR434873 -

Poczatkowy stan licznika 78500 na dzien rozpoczecia prowadzenia ewidencji [01-03-2018 FE]|
Miesiac

Styczen

Luty

LD

Marzec
Kwiecien
Maj
Czenwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik

Listopad

e

Grudzien

Wpisac jako zakonczenie prowadzenia ewidencji z datg | - - 5|

Anuluj

Wydruk ewidencji przejazdow

Dopetnieniem prowadzenia ewidencji jest jej co miesieczny wydruk. Aby sporzadzi¢ wydruk
miesieczny ewidencji przejazdéw, nalezy najpierw zatozy¢ filtr na konkretny miesigc, jak i
pojazd:
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¥ Filtr PRZEJIAZDY X
T e = = Kryterium:

yp pojazdu Izamera J I |Wszystkie j
v Pojazd = | |corolla ~reeeE
¥ Miesiac = j I 3 Zataduj
[ Data przejazdu T j I i3 i Zapisz |
™ Cel przejazdu Izawiera j I Opcje |
[ Trasa przejazdu Izawiera j I
I Dystans |>= | | :
[~ Zaznaczone Itak j Ml
[~ Skreslone Itak j

Anulyj |

Po wcisnieciu [OK] , pojawi sie lista przejazdéw spetniajgce warunki zatozonego filtra.

Sporzadzajac wydruk mozna opatrzy¢ go wiasnym komentarzem, doda¢ date wydruku.

:F Ustawienia wydruku

X

— Marginesy

Lo [& T4

— Wiasny komentarz

-]

— Opcje
I Drukuj warunek filtrujacy:

v Data wydruku

{12-09-19

=

Podglad | Chmura |

W przypadku pierwszego miesigca stosowania ewidencji, gdy bedzie wprowadzona data
rozpoczecia prowadzenia ewidencji, data ta wraz ze stanem poczatkowym licznika
drukowac¢ sie bedzie nad specyfikacjq przejazdow:
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Ewidencja przejazddéw do celow VAT

WYBRANE POZY CJE
Data rozpoczecia prowadzenia ewidencji 01-03-18 Poczatkowy stan licznika na dzien rozpoczecia prowadzenia ewidencji 78500
Lp.|Typ| Data Nazwa Numer Cel przejazdu Trasa przejazdu Dystans Imie i nazwisko |
przejazdu pojazdu | rejestr. [km]
1| P | 05-03-18 | Corolla spotkanie z kontrahentem Wroclaw - Legnica - Wroclaw 160| Karol Kow alski

RAZEM 160

Koncowy stan licanika 78709

Poswiadczam autentycznosci wpisu osoby kierujacej pojazdem ..

Na wydruku przy kazdym wpisie pojawi sie miejsce na podpis kierujacego pojazdem, jak i
poswiadczenie autentycznosci wpisu przez Podatnika. Pojawi sie rowniez poczatkowy
oraz koncowy stan licznika.

W kolejnych miesigcach nalezy wpisywac stany kofcowe dla poszczegdélnych miesiecy w
Opcje - Pojazdy - Opcje - Stany licznika. Przy wydruku ewidencji bedzie ukazywat sie stan
koncowy dla danego miesigca.

Ewidencja przejazdow do celow VAT

WYBRANE POZY CJE
Lp.|Typ| Data Nazwa Numer Cel przejazdu Trasa przejazdu Dystans
przejazdu| pojazdu | rejestr. [km]
1| P | 12-04-18 | Corolla spotkanie z kontrahentem Wroctaw - Legnica - Wrocltaw 160

RAZEM 160
Koncowy stan licanika 78923

Poswiadczam autentycznosci wpist

Jezeli pojazd przestanie by¢ uzywany wytacznie do celéow stuzbowych, nalezy w punkcie
Opcje- Pojazdy - Opcje - Stan licznika - wpisa¢ koncowy stan licznika danego miesigca
oraz okresli¢ date zakonczenia prowadzenia ewidencji przejazdéw na cele stuzbowe dla
danego pojazdu:
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Stan licznika dla TOYOTA corolla - Mumer rejestracyjny: DWR434873 -
Poczatkowy stan licznika 78500 na dzien rozpoczecia prowadzenia ewidencji |01-03-18 5|
Miesigc

Styczen
Luty
Marzec 78709
Kwiecien 78923
Maj 8000
Czenwiec a060
Lipiec 8123
Sierpien 8878
Wrzesien 94581
Pazdziernik
Listopad

Grudzien

Wpisac jako zakonczenie prowadzenia ewidencji z datg [eGEEEEE 5|

|| [ofllnaaa | |

e OK Anuluj
Po wprowadzeniu daty zakonczenia prowadzenia ewidencji w stanach licznika na wydruku
data ta zostanie umieszczona pod ewidencjg przejazdow:

Ewidencja przejazdéw do celéw VAT

WYBRANE POZY CJE
Lp.|Typ| Data Nazwa Numer Cel przejazdu Trasa przejazdu Dystans
przejazdu| pojazdu | rejestr. [km]
1] P | 28-09-18 | Corolla spotkanie z kontrahentem Wroctaw - Legnica - Wroctaw 130| Ka
RAZEM 130
Data zakonczenia prowadzenia ewidencji 28-09-18 Koncowy stan licanika 9581

Poswiadczam autentycznosci wpis
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21

Struktura nabyc¢

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Struktura naby¢ przeznaczona jest dla prowadzacych sprzedaz detaliczng, ktérzy obliczajg
podatek nalezny ze sprzedazy wedtug struktury zakupow.

Obecnie przy coraz szerszym stosowaniu kas fiskalnych, stosowanie tego rodzaju
okreslania podatku naleznego jest ograniczane.

Wyswietlony w Ksiegi - Rejestry VAT - Struktura naby¢ formularz okresla udziat
procentowy zakupdéw towarow handlowych w poszczegdlnych stawkach podatkowych.
Stosownie do tego dokonuje podziatu kwoty sprzedazy brutto, a nastepnie w kazdej
stawce okresla kwote netto i podatku.

¥ Struktury nabyé X
o || v | o | v | v v || x| x| xan Dostawy brutto ]
NABYCIA 3% 08 % 05 % 22% 07 % 0% w
Faktury
Brutto 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
peig Razem brutto 0,00
Vat 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Rachunki
Brulto 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hein Razem brutto 0,00
Vat 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00
Razem
Brutto 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00
0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Mzl Razem brutto 0,00
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Udziat [%] 0.0000 0.0000 0,0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
DOSTAWY
Brutto 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00
Metto 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 RAZEM Brutto 0,00
Vat 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 Netto 0,00
Vat 0,00
Whydruk ‘ Aktualizacja | Miesigc |9 ;¢ Zamknij

Tabela moze by¢ wypetniana recznie lub automatycznie odpowiednio do informaciji, jakie
podalismy w Planie Kont.

W przypadku automatycznego wypetniania pobierana jest wartosé¢ sprzedazy brutto i
zakupy w czesci Faktury po kliknieciu klawisza [Aktualizacja].

Czes¢ Rachunki mozna dopisa¢ uzupetniajgco, jezeli zakupoéw takich nie rejestrowalismy w
systemie.

Sposoby wypeiniania tabeli

Sa trzy sposoby uwzgledniania zakupéw wedtug struktury zakupow:
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Automatycznie, z kontem zakupow i sprzedazy
Tabela Struktury zakupow aktualizowana jest po wcisnieciu przycisku [Aktualizacja].

W tej metodzie musimy mie¢ zatozone odpowiednie konta:

e Zakupow - z zaznaczeniem "Ujmowac w strukturze sprzedazy jako zakupy" (z
zaznaczeniem "Ujmowac¢ w JPK_V7).

o (=]
Oznaczenie Konta 100
Mazwa Konta |Ea|up towardw | mater.
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |1EI - Zakup towardw i materiatiw j
|{ bez wpisu do Ksiegiz J

W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis |za|-s:up towardw

zdarzenia gospodarczego

Domysiny typ VAT |¢1 - Mabycia pozostate zwigzane w’rqczniej
S e

Powigzania z innymi ewidencjami |::|;}r3|-( powigzan= j

Symbol na fakturze

Ljmowac w

JPK_NT

Ujmowac w strukturze sprzedazy [ jako SPRZEDAY W jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]

v jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju= j

" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem

Mastepny == Anuluj

e Sprzedazy - z zaznaczeniem "Ujmowaé w strukturze sprzedazy jako sprzedaz" (bez

zaznaczenia "Ujmowaé w JPK V7").
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s (=]
Oznaczenie Konta 7o
MNazwa Konta |sprzen:|az towardw
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |T - SprzedaZ towardw i ustug j

|=:I::ez wpisu do Ksiegiz J

[

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domysiny opis
zdarzenia gospodarczego

|sprzen:|az towardw

Domysiny typ VAT |U - Dostawa

0 - Dostawa
Dane do JPE_ WV

Powigzania z innymi ewidencjami |~=:brak powigzan= j

Symbol na fakturze

Ljmowac w
JPK_NT

dla sprzedazy bezrachunkowe]

* 1. Przychad i~ 2. Koszt

Mastepny ==

fnak 16z 18

[ jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju= j
Ujmowac w strukturze sprzedazy ¥ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY

" 3 Poza bilansem

Anuluj

Jezeli chcemy unikna¢ podwdjnych wartosci sprzedazy:

o Konto sprzedazy powigzane ze strukturg zakupow nie powinno mie¢ powigzania z

ewidencjg VAT i JPK_V7, lub

e Przy aktualizacji Struktury powinno by¢ zaznaczone "Pomija¢ sprzedaz w ewidencji
VAT", a w deklaracji odznaczone "Uwzglednia¢ rozliczenie sprzedazy wg struktury

zakupow".
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Sprzedaz rejestrujemy w systemie po wyliczeniu struktury zakupow dowodem

wewnetrznym.

Automatycznie, tylko z kontem zakupow

Zakladamy, w tej metodzie, tylko odpowiednie Konto zakupow, ktére musi posiadac:

e Zaznaczenie "Ujmowac w Strukturze sprzedazy jako zakupy"

e Zaznaczenie "Ujmowac¢ w JPK_V7"

Symbol na fakturze

¥ (=
Oznaczenie Konta 100
Mazwa Konta |Ea|up towardw | mater.
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |1EI - Zakup towardw i materiatiw j
|-::I::ez wpisu do Ksiegi= J
W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |za|-s:up towardw
zdarzenia gospodarczego
Domyslny typ VAT |¢1 - Mabycia pozostate zwigzane w’rqczniej
Dane do JPK_V dostawy opodatkowang o
Powigzania z innymi ewidencjami |~=:brak powigzan= j

Ljmowac w

JPK_NT

Ujmowac w strukturze sprzedazy [ jako SPRZEDAY W jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]

v jako |=:|:I|:|5tawa ! nabycie na terytorium kraju=

" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem

-~

MNastepny == PODK Anuluj
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W trakcie aktualizacji pobierane sq dane o zakupach i wypeiniana jest tabela, kwote
sprzedazy wpisujemy samodzielnie.

Automatycznie jest wyliczona proporcja na podstawie wypetnionej tabeli.
Recznie.
Samodzielne wpisuje sie tu odpowiednie kwoty w miejscach przeznaczonych na
zakupy, nastepnie wpisuje sie kwote sprzedazy brutto.
Proporcja zostaje wyliczona automatycznie.
Kwoty z tabeli Struktura zostang przeniesione do czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7,

jezeli przy aktualizacji formularza technicznego JPK_V7 zostanie zaznaczone
"uwzglednij rozliczenie dostaw wg struktury naby¢".
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22

Ujecie kwot w pliku JPK_V7

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Plik JPK_V7 skiada sie z dwoch czesci: deklaracyjnej (odpowiadajacej dotychczasowej
deklaracji VAT-7) oraz ewidencyjnej (odpowiadajacej dotychczasowy plik JPK_VAT).

W czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 mozna rozliczy¢ podatek nalezny i naliczony od
towardw i ustug oraz wyliczy¢ wysokos¢ zobowigzania podatkowego lub kwoty zwrotu.

Plik JPK_V7 moze by¢ miesieczny (JPK_V7M) lub kwartalny (JPK_V7K).

Tworzenie pliku JPK_V7 w programie jest niezwykle proste. Po zaksiegowaniu wszystkich
dokumentow wystarczy wykonac aktualizacje czesci deklaracyjnej formularza JPK_V7 za
dany miesigc lub kwartat.

A nastepnie utworzenie pliku i wysfanie go.

Jedynym problemem, jaki mozemy napotka¢ w zwigzku z czescig deklaracyjng pliku JPK_V7
jest prawidtowe ujecie ksiegowanych kwot tak, aby trafity w odpowiednie miejsce na
deklaracji.

Ponizej przedstawiamy sposdb ksiegowania dokumentéw w zaleznosci od pozycji w pliku
JPK_V7.

Rozliczenie podatku naleznego

1. Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towarow oraz swiadczenia
ustug, na terytorium kraju, zwolnionych od podatku.

[TV L LR DA PIS S L § SRR FI R LI W LT

1

Wy podstawy op T tytudu doetawy OTaz 10.
wedug na terytorium kraju, swolnkonych od podatioun

Aby kwota trafita do poz. 10 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wediug wzoru:
e rodzaj konta - zwykte konto sprzedazowe,

e typ VAT - O - dostawa,
e stawka VAT - zwolniona,

e powiazania - brak.

2. Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towaréw oraz swiadczenia
ustug poza terytorium kraju.

2. Wysokosé podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towarow | 11.
oraz swiadczenia ustug poza terytorium kraju

Aby kwota trafifa do poz. 11 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wedtug wzoru:
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rodzaj konta - zwykle konto sprzedazowe,
typ VAT - 0 - dostawa,

stawka VAT - nie podlega 1,

powiazania - brak.

2a. Wysokos¢é podstawy opodatkowania z tytulu swiadczenia ustug, o ktorych
mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy.

2a. Wysokoss podstawy opodatkowania z tytwhu Swisdezenia 12.
usteg, © ktdrych mows w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

e e e e

Aby kwota trafita do poz. 12 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wedtug wzoru:
¢ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako C",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - nie podlega 1,
e powiazania - VAT-UE ustugi.

3. Wysokos$¢ podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towaréw oraz swiadczenia
ustug, na terytorium kraju, opodatkowanie stawka 0%.

3. WyrokosE podstan) op 12  tyfui dostawy oraz #wlsdczsnia | 13.
uwedug na teryborium kra|u, opodatoowanych stawis 0

Aby kwota trafita do poz. 13 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wediug wzoru:
e rodzaj konta - zwykte konto sprzedazowe,

e typ VAT - 0 - dostawa,
e stawka VAT - 0%,

e powiazania - brak.

3a. Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towaréw, o ktérej mowa
w art.129 ustawy.

3a. Wysokosc podstawy opodathowania z tytutu dostawy 14.

towarow, o ktorej mowa w art. 129 ustawy

Aby kwota trafita do poz. 14 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wedtug wzoru:
¢ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako F",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - 0%,

e powiazania - brak.
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4. Dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug, na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 5% oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 11i 4 ustawy.

1
4_ Doetawy towarow oraz swisdczants weiug na terytorivm kraju, opodateowanych | 15, 16.
wtawiy $3t, 0raz koreity dokonans| zgednis  art E5a ust 104 ustawy

Aby kwota trafita do poz. 15 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wedtug wzoru:
e rodzaj konta - zwykle konto sprzedazowe,

e typ VAT - 0 - dostawa,
e stawka VAT - 3% lub 5%,

e powiazania - brak.

5. Dostawy towardéw oraz swiadczenia ustug, na terytorium kraju, opodatkowanie
stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy.

5 Datawy bowarow oraz swiadczanta weiug na terytorium kraju, opodateowanyeh | 17. 18.
stawia 796 sibo 3%, Oraz koredty dokonans) zpoanks 7 art $5a ust 114 ustawy

———— e =~ —————————— g

Aby kwota trafita do poz. 17 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wediug wzoru:
e rodzaj konta - zwykte konto sprzedazowe,

e typ VAT - 0 - dostawa,
e stawka VAT - 7% lub 8%,

e powiazania - brak.

6. Dostawy towarow oraz swiadczenia ustug, na terytorium kraju, opodatkowanych
stawka 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1i 4
ustawy.

& Doetawy towardw oraz ewtsdcranta usiug na teryborium kraju, opodateowanpech | 19, 0.
‘wtawis 2% albo 2336, oraz korskty dokonans| agodnis zart. E5a uet 114 ustawy

Aby kwota trafita do poz. 19 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wedtug wzoru:
¢ rodzaj konta - zwykle konto sprzedazowe,

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - 22% lub 23%,

e powiazania - brak.

7. Wysoko$¢ podstawy opodatkowania z tytulu wewnatrzwspoélnotowej dostawy
towarow.
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7. Wysckosc podstawy opodathowania z tytutu M.
wewnatrzwspolnotows] dostawy towarow

Aby kwota trafita do poz. 21 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wedtug wzoru:
e rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako D",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - 0%,
e powiazania - VAT-UE - dostawy.

8. Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu eksportu towarow.

8. Wysckos¢ podstawy opodatkowania z tytutu eksportu towaraw | 22.

Aby kwota trafita do poz. 22 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wediug wzoru:
¢ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowac¢ w JPK_V7 jako E",

o typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - 0%,

e powiazania - brak.

9. Wewnatrzwspodlnotowego nabycia towarow.

9. Wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow 23 2.

Aby kwota trafita do poz. 23 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wediug wzoru:
+ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowac¢ w JPK_V7 jako N",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,

e powiazania - brak.

10. Importu towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy.

10. Importu towarow rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy 23. 26.

Aby kwota trafita do poz. 25 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wediug wzoru:
+ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowac¢ w JPK_V7 jako M",

e typ VAT - 0 - dostawa,

o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,
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e powiazania - brak.

11. Import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy.

11. import ustug. Z wits uedug nabywanych od podatnicow podatiou od . 8.
wartodcl dodans). do kborych stosu)s eig art. Z5b watawy

Aby kwota trafita do poz. 27 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wediug wzoru:
¢ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako U",

e typ VAT - O - dostawa,
o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,

e powiazania - brak.

12. Import ustug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodanej, do
ktorych stosuje sie art. 28b ustawy.

12 import ustug nabywanych od podatniicon podatiou od wartodel dodans). do 9. 30.
Etdrych stosu)s g art. 25 ustawy

Aby kwota trafita do poz. 29 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wedtug wzoru:
e rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowac¢ w JPK_V7 jako W",

o typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,

e powiazania - brak.

13. Dostawy towarow, dla ktérych podatnikiem jest nabywca, o ktérym jest mowa
w art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy.

13 Doetawy s ktgrpch podatniidem |est nabywea pgodnie zart 17 wst 1 | 31, 32
pict 5 uatawy

Aby kwota trafita do poz. 31 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wediug wzoru:
+ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako I",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,

e powiazania - VAT-27.

14. Wysokos$¢ podatku naleznego od towaréw objetych spisem z natury, o ktorym
mowa w art. 14 ust. 5 ustawy.
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1
14. Wysckosc podathu naleznege od towarow objetych spisem z natury, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 33
ustawy

Aby kwota trafita do poz. 33 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
uzywajac Deklaracje VAT -> Opcje -> Dodatkowe dane do JPK_V7.

15. Wysokos$¢ zwrotu odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas
rejestrujacych, w ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy.

15. Wysokosc zwrotu odliczenej lub zwroconej kwoty wydanej na zakup kas rejestrujacych, o kterym mowa |34,
w art. 111 ust. & ustawy

L e S T e R e e D AR e T o e S e e e e e R e e e e e el e

Aby kwota trafita do poz. 34 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
uzywajac Deklaracje VAT -> Opcje -> Dodatkowe dane do JPK V7.

16. Wysokos$¢ podatku naleznego od wewnatrzwspolnotowego nabycia srodkow
transportu, wykazana w wysokosci podatku naleznego z tytulu okreslonego w
P_24, podlegajaca wplacie w terminie, o ktorym mowa w art. 103 ust. 3, w zwiazku
z ust. 4 ustawy.

16 Wiy podatiou od trzy towago nabjcia traneportu, W podation z|35.
tytudu olretlonago wP_24, podisga|aca wpdacks w terminis, o icbdrgm mowa wart. 103 uet. 3, w owiaziou z ust. 4 ustaw

Aby kwota trafita do poz. 35 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jgq zaksiegowac
wediug wzoru:
+ rodzaj konta - konto z oznaczeniem w "Ujmowa¢ w JPK_V7 jako T",

e typ VAT - 0 - dostawa,
o stawka VAT - stawka obowigzujaca w PL,

e powiazania - brak.

17. Wysokos$¢ podatku od wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, o ktérych
mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajaca wplacie w terminach, o ktérych
mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy.

17. Wysokosc podatku od wewnatrzwspolnotowegeo nabycia towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. Saa 36.
ustawy, podlegajaca wptacie w terminach, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

Aby kwota trafita do poz. 36 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
uzywajac Deklaracje VAT -> Opcje -> Dodatkowe dane do JPK_V7.

Rozliczenie podatku naliczonego

1. Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw trwalych.

VWA LSS DL W £1 FURILER DRI SUITY ¥V £1
Nabycie towarow i ustug zaliczanych u podatnika deo 40. 4.
sredkow trwatych
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Aby kwota trafita do poz. 40 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
wediug wzoru:
e rodzaj konta - zwykie konto kosztowe,

e typ VAT - 0 - 1,2 lub 7 - nabycia,
o stawka VAT - stawka inna niz nie podlega, 0%, zwolniona,

e powiazania - brak.

2. Nabycie towarow i ustug pozostatych.

Nabycie towardw i ustug pozostatych 42 43

Aby kwota trafita do poz. 42 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowac
wedtug wzoru:
e rodzaj konta - zwykte konto kosztowe,

e typ VAT - 0 - 4,5 lub 8 - nabycia,
e stawka VAT - stawka inna niz nie podlega, 0%, zwolniona,

e powiazania - brak.

3. Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia
towarow i ustug zaliczanych u podatnika do srodkow trwatych.

Wysokost podatku naliczonege z tytutu korekty podathu naliczenego od nabycia towardow i ustug 44,
zaliczanych u podatnika do srodkow trwatych

Aby kwota trafita do poz. 44 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
uzywajac Deklaracje VAT -> Opcje -> Wspdiczynnik sprzedazy mieszanej - > Korekta
deklaracji JPK_V7.

4. Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia
pozostalych towardow i ustug.

Wysokosc podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia pozostatych towarow i 43.
ustug

Aby kwota trafita do poz. 45 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 nalezy jg zaksiegowacd
uzywajac Deklaracje VAT -> Opcje - >Wspdiczynnik sprzedazy mieszanej - > Korekta
deklaracji JPK_V7.

5. Wysokos$¢ podatku naliczonego z tytulu korekty podatku naliczonego, o ktorej
mowa w art.89b ust.1 ustawy.

Wysokest podatku naliczonego z tytutu korekty podathu naliczonego, o ktorej mowa w art. 83b ust. 1 ustawy | 46.
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Aby kwota trafita do poz. 46 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 wymagane jest
przeprowadzenie korekty zgodnie z ABC uzytkownika -> Korekta podatku dochodowego i
VAT.

6. Wysokos$¢ podatku naliczonego z tytulu korekty podatku naliczonego, o ktérej
mowa w art.89b ust.4 ustawy.

Wysokest podatku naliczonege z tytutu korekty podatku naliczenego, © ktorej mowa w art. 83b ust. 4 ustawy | 47.

Aby kwota trafita do poz. 47 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 wymagane jest
przeprowadzenie korekty zgodnie z ABC uzytkownika -> Korekta podatku dochodowego i
VAT (ponownie zaksieguj do VAT).

7. Kwota wydana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie
rozliczeniowym pomniejszajaca wysokos$¢ podatku naleznego.

P ———em = i _— e
Ewola wydara na Zakup Kas rejesinacych, do odiczenia w darym oknesie ozl CZeriowy™ pOmini S{S 23 aca Wy SoKodd podali L nal el rago 49
ootz wykar ara w paz. 49 rie moabe by wy bsra od raimicy kwot z paz. 380 48,

Jex i ¢ i koanat pomigrdey por. 38 i S8 jest mniesz a hub rowna O, wdw czas nalely wpisad 0.

Aby kwota trafita do poz. 49 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 kwoty wpisujemy
bezposrednio do deklaracji (nie sg wykazywane w pliku JPK_V7).

8. Wysokos$¢ podatku objeta zaniechaniem poboru.

Wysokosc podatku objeta zaniechaniem poboru M.
Foar oot By e s cxbes Bry ek e mi & ndunicny pom igdey acoty = poz. 380 sumas kol zpar. 450 49, 0

| Seak il il iz Bowr o prorn ke y par. 381 48, pomnisjrons o keote  par. $9 e mni ez od O, wow e refeky woizas 0.

Aby kwota trafita do poz. 50 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 kwoty wpisujemy
bezposrednio do deklaracji (nie sa wykazywane w pliku JPK_V7).

9. Kwota wydana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie
rozliczeniowym przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym lub
powiekszajaca wysokos$¢ podatku naliczonego do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy.

Mw&umLmupn;nfmj#mmmmummmmmmujquanun‘tuwmmm 52.
I MU pOWSGRETE| 302 Wy pooatou o B0 P2 na nagtapny owrss 1y

Aby kwota trafita do poz. 52 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7 kwoty wpisujemy
bezposrednio do deklaracji (nie sa wykazywane w pliku JPK_V7).
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Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT, czy Konto).

Ksiegowanie wewnatrzwpdlnotowego $wiadczenia ustug nie wymaga podwojnych zapiséw
podobnie, jak w przypadku naby¢ wewnatrzwspdlnotowych.

Wystarczy stworzy¢ nastepujgce Konto sprzedazowe:

i:_'*
Dznaczenie Konta

MNazwa Konta

Stosuj dwie kolumny Ksiegi

Kolumna Ksiegi

Uwzgledniaj tylko kwote netto

Domysiny opis
zdarzenia gospodarczego

Domysiny typ VAT

Dane do JPK_V

Powigzania z innymi ewidencjami

Symbaol na fakturze

E

T

|U5+ugi wspolnotowe

r

|? - Sprzedaz towardw i ustug j

|~=:I::ez wpisu do Ksiegi= J
[

v

|w5pu:u|r1_ ustuga

|EI - Dostawa j

0 - Dostawa

|~::I:}ral-s: powigzan= j

Ujmowac w

JPK_WVT

Ujmowac w strukturze sprzedazy
dla sprzedazy bezrachunkowej

* 1 Przychod

<< Poprzedni | Mastepny =>

i 2 Koszt

W jako |C - ustugi poza terytorium kraju - art. 100 ust.1 pkt.4 j

[~ jako SPRZEDAZ [ jako ZAKUPY

i~ 3. Poza bilansem

oK Anuluj
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Na takie Konto, przy stawce nie podlegal ksieguje sie wewnatrzwspdlnotowe $wiadczenie

Miesigc ksiegowy
Kol. KPR: 7 C - ustugi poza terytorium kraju - art. 100 ust.1 pkt.4
Konto |‘u"u’U

[TRICOM =

ustugi.
& =]
Wartosc
Dokument korygujgey T Typ dokumentu |brak - l Dane do JPK
05 - Typ VAT |U - Dostawa j

Ustugi wspdlnotowe j

Kontrahent

Numer dokumentu  [20/05/2021

Data wystawienia 14-05-2021

Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |wsp0|n_ ustuga j

llos¢ dni do zaplaty / | 0 {14-052021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

’— Uwagi UE

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz

Kwota Dzien

=

Konto zaptaty  Opis

=

=]

MNastepny ==

[%] netto podatek [z brutto ~
stawka 23 | | Kurs NBP|
stawka 8 | |
stawka 0
zwolnione
bez odliczenr
nie podlegal 14500.00
nig podlegal
stawka 5 | |
stawka 3 | |
Razem: | 14500 + | = 14500,00

Brutto do zaptaty 14500,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data wykonania |14-05-2021 &) [~ szczegdlny moment podat.

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ VD30

Transakgja trdjstronna M

Anuluj ‘

Skutkiem tej operacji jest ujecie kwoty w poz. 11 i 12 czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7.

1. Wysoko®et podetawy opodatowanta z tytusu dostawy towarow oraz swizdczanta | 10,
usdie N teryborium kraju, Zwodnionych od podation

2. Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towarow |11,

ustug, o ktorych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy

oraz swiadezenia ustug poza terytorium kraju 14 500
Za. Wysokost podstawy epodathowania z tytuu Swiadezenia 12.
14 500
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24

Zakup Srodka trwatego

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiedni typ VAT czy Konto).

Przedstawione sytuacje sq jedynie przyktadem.

Szczegotowe ustawienia zalezg od specyfiki danego uzytkownika, np. wielko$¢ mozliwego
odliczenia VAT, uzyty Typ VAT, nazwy kont.

Pamietamy, ze typ VAT zalezny jest od rodzaju dziatalnosSci prowadzonej przez
uzytkownika i decyduje o miejscu umieszczenia kwot w deklaracji VAT 7.

Uwaga! Przyktad nr II mozna wykorzystac przy zakupie srodka trwatego (bez leasingu).
Ksiegowanie rat od samochodu osobowego, od ktérych mozna odliczy¢ tylko 50% podatku
VAT nalezy ksiegowac na specjalne Konto kosztowe, nie powigzane z Ksiega, z typem VAT
1:
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s | & |
Oznaczenie Konta 131
Mazwa Konta |nab‘_.,r|:ie Srodkdw trwatych
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j
|-::I::ez wpisu do Ksiegi= J
W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |
zdarzenia gospodarczego
Domyslny typ VAT |1 - Mabycia sr. trwahych zwigzane w_-,r’rqczrj
1 - Nabycia sr. trwahych zwigzane wytacznie
Dane do JPK_V dostawg opodatkowang
Powigzania z innymi ewidencjami |G — Leasing od 2019 r. j
Proporcja ujecia w KUP [%] | 75.00
Symbol na fakturze
Ljmowac w . . , .
! -
JPK VT v jako |=:dnstawa. nabycie na terytorium kraju= J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem
=< Poprzedni | Nastgpny => L OK | Anuluj

Uwaga! Zgodnie ze zmiang przepisow ktdore weszty w Zycie 1 stycznia 2019 roku,
mozliwos¢ wliczania w koszty uzyskania przychodu rat leasingowych, amortyzacji oraz
sktadek na dobrowolne ubezpieczenie zostata objeta nowym limitem. Proporcje ujecia w
KUP mozna wprowadzi¢ bezposrednio przy zaktadniu konta lub wyliczyé wartosé w % w
trakcie ksiegowania w zakiadce Ksiegi-Ksiegowanie-Dodaj-[Wylicz pr].
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[

Dokument korygujacy I

05 -

Miesigc ksiegowy

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPKI

Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |131 nabycie Srodkdw trwatych j
Kontrahent [TRICOM =
Numer dokumentu |1/U5/2D21

Data wystawienia 14-05-2021
Dzien wpisu do Ksiegi W

Opis zdarzenia gosp. |wsp0|n_ ustuga j

llos¢ dni do zaplaty / | 0 {14-052021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz W ©Rozliczone

Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

£888.00 [14-05-2021 B [K =

<< Poprzedni | Mastepny ==

e

Typ MAT |1 - Nabycia sr. trwatych zwigzane wytgcznie z duj

[%] netto podatek z brutto =
stawka 23 | 560000 [@|| 128800 Kurs NBE|
g | | Proporcja
stawka 0 w KUP [%]
zwolnione 75.00
bez odliczen Wylicz pr.
nie podlegal
nig podlegal
stawka 5 | |
stawka 3 | |

Razem: | 560000 +| 128800 = 688800

Brutto do zaptaty 6888,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data otrzymania |14-05-2021 15 I szczegdiny moment podat.
B [ ujmij jak NT I ujmij jak 1J

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ KPN+

Transakcja trojstronna  |nie | [T KPM

Anuluj ‘

Faktura zaksiegowana w ten sposdb nie bedzie ujmowana w ksiedze przychoddéw w kwocie
netto, w rejestrze VAT bedzie ujeta kwota z pola netto i VAT (w wysokosci 50%).

II. Leasing auta wprowadzonego do ewidencji srodkéw trwatych

1. W przypadku wprowadzenia auta do $rodkow trwatych postepujemy tak, jak powyzej i

ksiegujemy fakture na specjalne konto.

Wybieramy specjalne Konto kosztowe:
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s | & |
Oznaczenie Konta 131
Mazwa Konta |nab‘_.,r|:ie Srodkdw trwatych
Stosuj dwie kolumny Ksiegi r
Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j

|-::I::ez wpisu do Ksiegi= J
W 16 kol Ksiegi uwzglednij Koszty B+R [~
Uwzgledniaj tylko kwote netto v
Domysiny opis |
zdarzenia gospodarczego
Domyslny typ VAT |1 - Mabycia sr. trwahych zwigzane w_-,r’rqczrj

1 - Nabycia sr. trwahych zwigzane wytacznie

Dane do JPK_V dostawg opodatkowang
Powigzania z innymi ewidencjami |G — Leasing od 2019 r. j
Proporcja ujecia w KUP [%] | 75.00
Symbol na fakturze
Ljmowac w . . , .
! -
JPK VT v jako |=:dnstawa. nabycie na terytorium kraju= J
Ujmowac w strukturze sprzedazy [~ jako SPRZEDAY [ jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowe]
" 1. Przychod i+ 2 Koszt " 3 Poza bilansem
=< Poprzedni | Nastgpny => L OK | Anuluj

Nastepnie ksiegujemy fakture. Nie wybieramy dnia wpisu do Ksiegi, gdyz nie wprowadzamy
tej faktury bezposrednio do Ksiegi - tam trafiajg jedynie odpisy amortyzacyijne.

W przypadku, gdy ksiegujemy czesto tego typu transakcje to mozna stworzy¢ konto lub
ustawi¢ na juz istniejgcym brak kolumny Ksiegi.
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'i:_*

Dokument korygujacy I

05 -

Miesigc ksiegowy

Wartosc
Typ dokumentu |brak - l Dane do JPKI

Kol. KPR: 13 <dostawa / nabycie na terytorium kraju=
Konto |131 nabycie Srodkdw trwatych j
Kontrahent [TRICOM =
MNumer dokumentu |1."05.f2[]21

Data wystawienia 14-05-2021
Dzier wpisu do Ksiegi ’_

Opis zdarzenia gosp. |wsp0|n_ ustuga j

llos¢ dni do zaplaty / | 0 {14-052021 T

Termin zaptaty

[~ Mechanizm podzielonej ptatnosci

—

Lhwagi

[~ Zapisz do ksiegowan cyklicznych

Rozlicz W ©Rozliczone

Kwota Dzien Konto zaptaty  Opis

£888.00 [14-05-2021 B [K =

<< Poprzedni | Mastepny ==

o

Typ MAT |1 - Nabycia sr. trwatych zwigzane wytgcznie z duj

[%] netto podatek z brutto =
stawka 23 | 560000 [@|| 128800 Kurs NBE|
g | | Proporcja
stawka 0 w KUP [%]
zwolnione 75.00
bez odliczen Wylicz pr.
nie podlegal
nig podlegal
stawka 5 | |
stawka 3 | |

Razem: | 560000 +| 128800 = 688800

Brutto do zaptaty 6888,00 Poza JPK_VT cz. ewl

Data otrzymania |14-05-2021 &) [~ szczegdlny moment podat.
- I ujmij jak NT [ ujmij jak |J

Przesun termin 0

Tylko miesigc dostawy [ VAT o dni
[~ KPN+

Transakcja trojstronna  |nie | [T KPM

Anuluj ‘

Wprowadzamy auto do ewidencji Srodkéw trwatych, podajac jako wartos¢ poczatkowg
wartos¢ netto i 50% (nieodliczong czes¢) podatku VAT oraz ewentualne inne kwoty

powiekszajace wartos¢ srodka trwatego.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 259

¥ | £ |
| ] ]| ¥ v Vi vil Vil I = =l b ||
Metoda |Lini|:|wa j Typ Lp. 1  Amortyzacja w | 2021 roku
Okreslenie przedmiotu amortyzacji
|Samnchr:‘:-d osobowy Fiat Brava
Komentarz
Data nabycia  Dokument nabycia Data wprowadzenia Warto5¢ poczatk.
114-05-2021 1| |[1/05/2021 114052021 =l | 200000,00
Ulepszenia, zmniejszenia, przenwvy, Iimity| wartosc po ul./ zmn./ lim. 150 000,00
Stawka Wspdtczynnik Suma mozliwych Odpis w tym
amortyzacyjna (mnoznik) odpisow w roku 2021 miesigcu
20,0 | 1,00 17 500,00 2 500,00
Amortyzacje l—_l :
zakorficzono w dniu: ' T T 2| Uwagi |
wg stanu na dzien  pozostato do umorzenia rat data zakonczenia
01-06-21 150 000,00 =t 60 3105-26
Mastepny == Elan Korekty WAT Anuluj

Odpisy amortyzacyjne ksiegujemy na zwykte Konto kosztowe, nie powigzane z ewidencjq
VAT lub w Planie Kont zakladamy specjalne do tego celu oznaczone Konto:
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i¥ KONTO (=]

Dznaczenie Konta 13A

Mazwa Konta Iamﬂrtyzacja

Stosuj dwie kolumny Ksiegi r

Kolumna Ksiegi |13 - Pozostate wydatki j
Kolumna Ksiegi - druga I::bez wpisu do Ksiegiz j

W 16 kol Ksiegi uwzgledni] Koszty B+R [

Uwzgledniaj tylko kwote netto v

Domyslny opis Ikn:lsz tv anortyzacii

zdarzenia gospodarczego

Domysliny typ VAT I-::hez powigzan z ewidencjg VAT= j

<bez powiazan z ewidencjg VAT =
Dane da JEE W powiaz e

Powigzania z innymi ewidencjami I::hrak powigzan:= j
Proporcja ujecia w KUP [56] | 100,00
Symbol na fakturze I

UJ"]%“ECJ; I~ jako I{dnstawaf nabycie na terytorium krajuz j

Ujmowac w strukturze sprzedazy I~ jako SPRZEDAY [T jako ZAKUPY
dla sprzedazy bezrachunkowej

" 1. Przychdd i+ 2 Koszt i~ 3. Poza bilansem

i Anulyj |

=< Poprzedni | Mastepny ==

|Znak 18z 18

Na tak stworzone konto ksiegujemy odpis amortyzacyjny w Srodki trwate - Sumy - Ksieguj.
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Dy (=]
Wskazane kwoty bedq zaksiegowane do miesigca |Czemrieu:: j
amortyzacja, Kol. KPR: 13
Konto | 134 amartyzacja j
Kontrahent |arn|:|rt'_-,rza|:ja j

Mumer dokumentu |DK |1.FEIE

Data wystawienia |31-05-2l321 |

Dzieri wpisu do Ksiegi lﬁ T

COpis zdarzenia .
gospodarczego |k'3'521‘.'r‘ amortyzacji j
S | 2500.00

Uwagi |

DK

Anuluj
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25 Zamowienie aktualizacji programu

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Zamowienia na Aktualizacje i Opieke Serwisowg na rok 2021 mozna ztozy¢ w serwisie Moje

konto, dostepnym pod adresem: https://moje-konto.samozatrudnienie.pl/sam.
Dostep do serwisu wymaga logowania.

Logowanie do serwisu

Moje konto mozna uruchomi¢ na 2 sposoby:
1. Bezposrednio z SAM® - klikajac na zakladke Moje konto, w lewym gérnym rogu

programu

2. Wchodzac na strone_www.moje-konto.samozatrudnienie.pl/sam

Warunkiem korzystania z serwisu jest dokonanie rejestracji. Dlatego przed pierwszym
wejsciem do Mojego konta nalezy wybra¢: [Zarejestruj sie].

Moje Konto - LOGOVWANIE
8l | SAMOZATRUDN

Iumes Boancy

Laberp

M mass konta?

W nowo otwartym oknie REJESTRACJA nalezy poda¢ numer licencji, NIP i adres e-mail, jaki
zostat podany w danych licencyjnych oraz zaakceptowa¢ Regulamin Serwisu i Polityke
Prywatnosci.
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Moje Konto - REJESTRACJA

SAMOZATRUDNIENIE

sl
l%\l
Nr licencji

NIP

E-mail

Uwaga! Wpizany powyZes adres e-mail powinien byd zgodny z zapizanym w Twoich
danyeh i yinyeh. Jedli nie isfasz b3aZ nie poai; arejes go adresu
e-msil, wpisz nowy, s my go przypiszemy do Twoich danych licencyjnych.

Akceptuje Regulamin serwisu oraz Polityke Prywatnosc

MNa podany adres e-mail otrzymasz wiadomosc zawierajaca link,
umezliwiajacy utworzenie hasta dostepu do Twojego konta.
Kliknij go i wprowadz haste do logowania.

Po stworzeniu konta, na wskazany adres mailowy Uzytkownik otrzymuje wiadomosé
zawierajqca link aktywacyjny (wazny 24h). Po jego kliknieciu otworzy sie strona Moje
konto z oknem do wprowadzenia hasta.

Moje konto - HASEO

SAMOZATRUDNIENIE

sl

"@‘ Formsoft
Mumer licencji
E-mail

Wprowadz hasto

Powtdrz hasto

Hasfo musi zswiersd co najmnisj 8 znakéw, w tym mals i wisika iters, cyfre iznak specjainy (@51%678).

Zapisz haslo

Wprowadzone hasto musi spetnia¢ nastepujgce warunki: zawiera¢ min. 8 znakéw, 1 duzg
litere i 1 znak specjalny. Kazde kolejne logowania do Mojego konta bedzie wymagato
podania numeru licencji oraz hasta.

Kiedy mamy juz za sobg pierwsze logowanie, zachecamy do zapoznania sie z zawartoscig
zaktadki: Dane licencyjne.

Dane licencyjne
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Licencia
Moje Konto Foamae Bewnci 1 Variart programy B Warsja posisdana 21022 2 dia 14042021 Warsja dostepna 20022 2 deia 14-04-2021
Prsiadeny V.""‘N‘Wl" m{:j'“ :Omrinem-cmo
ks i e
2 Dane licencyjne S
M SAM Abgrament % Missigciny % Rocrmy
b x X b4 N X X N M b b X
B Zamdwienio
Dars firmy
Historia zaméwien ) [ Choq peeriest seancy L] e TR e T g
Dane adresowe
Wiadomosci
Razna e T U Oscba dokontaity =il nS
Pohid FrejOmmi AR Telfon FHNSEERERS
Adws | T R ol e st
Kontakt . )
Ko pocton | MR Wipcovost RO
Wykgui Siediba iadbbutll

W zakiadce: Dane licencyjne zebrane sq wszystkie informacje dotyczace licencji. I tak,
poczynajac od numeru licencji, wariantu programu, posiadanej oraz dostepnej wersji
programu, a konczac

na wskazaniu, jakie moduty i dodatki nabyt Uzytkownik oraz czy posiada ustuge SAM®
Firma w Chmurze.

Zakladka: Dane licencyjne to takze miejsce, w ktérym mozna sprawdzi¢ oraz edytowacd
dane adresowe firmy.

Uwaga! Jezeli dane wyswietlone w formularzu uleglty zmianie — nalezy odswiezy¢ informacje
i wpisa¢ aktualne. Po dokonaniu edycji pojawi sie przycisk: [Zapisz zmiane danych].

Jezeli konczymy/zmieniamy dziatalno$¢ gospodarczg i chcemy przenie$¢ naszg licencje na
inny podmiot (a tym samym zmieni¢ NIP) - mozemy tego dokona¢ uzywajac przycisku
[Chce przenies¢ licencje].

Jezeli wszystkie dane sie zgadzajg przechodzimy do drugiej zaktadki: Opieka Serwisowa.

Opieka Serwisowa
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e : & a L]
oY Moje Konto ® o
Wybierz produkty SAM® Firma w Chmurze Dostawa | platno¢ Podsumowanie
Operstor: Agnie  Telefonicarie &
Dane licencyine Uwagal Sprawdz i uzupeinij dane licencyjne. Zwré¢ uwage na telefon i e-mail

Wybierz produkty

Opieka Serwisowa 2021 B .
[ Opieka Serwisowa 2021 wraz z automatyczna obstuga ~ 146,00z

o W zwigzku 2 czestymi zmianami przepisdw. majac na uwadze gwarancje prawidtowosci prowadzenia prac ksiegowych naszych Klientow, yiismy caforoczny System tycznef Obslugi do pakiefu Opieki
sa
2
Co z nowym rokiem? Tak wany pakiet Opleki Serwisowej gwarantule:

- natychmiastowy dostep - kazda nowa, gtéwna® wersja programu oraz tzw. podwersje” w ramach danego roku bada dostapne od razu po upublicznieniu, pojavi sig komunikat o dostapnosci automatycznej aktualizaci

kidra nalezy wykonat
Historia zaméwier « zgodnose z przepisami — masz pewnoSc. ze zawsze pracujesz na najnowsze] wersji programu w peini dostosowane] do aktualnych przepisdvr i zmian funkcjonalnych

- komfort pracy i oszczednosé czasu — nie musisz juz kontrolowaé czy pracujesz na akiualng] wersji

Przeczytaj o wszysthich korzySciach Opieki Senwisowe] >
Wiadomosci * Przez WERSJE GLOWNE PROGRAMU rozumie sie wersje oznaczone jako: 21.0, 21.1, 21.2 itd.. Obejmuja zmiany wynikajace z przepisow | polegaja na dostosowaniu programu do obowiazujacego prawa. PODWERSJE
oznaczane kolejna cyfra po kropee jako: 21.1.1, 21.1.2 itd. wynikaja z rozwoju programu i wprowadzanych poprawek. Z System Automatycznej Obstugi niepublikowane wersje techniczne oznaczone cyfra na czwartym miejscu
(2111, 21.1.2 td.). Liczba gidwnych wersii i podwersii programu w danym roku nie jestz gdry okreslona. Dowiedz sie wieoe] ==

e
B
i
D
w
$
[~

Pole¢ znajomemu @ Deklaracje roczne PIT zarok 2020 ~ 19,00 zt
Zmiana programu na SKP®
Kontakt Promocja: przy przejéciu na nowy program masz 30% rabatu + 0z} za Opieke Serwisowa. Wybierajac ta opcje, nie pacisz juz za Aktualizacjg dotychczasowego programu
@ dla Firm START (do wissnej obstugi firmy) simsens 102902
Wyloguj @ dla biur rachunkowych START (obstuga dowolnej ilosci firm) s 7,902
ol | sam @® wielostanowiskowa dia biur rachunkowych START (dowolna ilosci stanowisk i firm) ssasea 525,002
Rozbuduj SAM o dodatkowe moduly: Wybierz pomocne dodatki
@ miniMagazyn v 78,002 Klucz servisowy v

Srodki trwate | wyposazenie W
RAZEM NETTO: 146,00 2t

Krok 1 — Wybierz produkty

Domyslnie zaznaczona jest: Opieka Serwisowa 2021, ktora obejmuje:

dostosowanie danych i programu do nowych warunkdéw na rok 2021

dostep do kolejnych wersji powstajacych w ciggu roku,

pomoc konsultantéw podczas pracy z programem (telefoniczng, przez e-mail)
serwis danych na wypadek ich uszkodzenia.

Uwaga: Zamowienie Opieki Serwisowej 2021 jest podstawg do zamowienia pozostatych
opcCji.

Ceny Opieki Serwisowej sg rézne, w zaleznosci od tego: jak rozbudowany jest program, ile
posiada modutdw, od ilu lat jest uzytkowany, a takze czy Opieka jest wykupywana
sukcesywnie w kazdym roku.

0Od 2021 roku wszyscy Klienci zostajg objeci Systemem Automatycznej Obstugi poprzez
Centrum Serwisowe. Dzieki zastosowaniu tego rozwigzania, Klient nie musi kontrolowa¢ czy
pracuje na aktualnej wersji programu, bowiem kazda aktualizacja w ramach danego roku
bedzie dostepna od razu po uruchomieniu programu. Wazne, aby komputer, na ktérym jest
zainstalowany program miat dostep do Internetu.

W tej zaktadce Uzytkownik moze takze dokupi¢ brakujace moduty, dodatki, deklaracje
roczne czy ustuge SAM® Firma w Chmurze. W celu dokonania zamdéwienia nalezy klikngé
znaczek ,+" znajdujacy sie przed nazwg produktu/ustugi.

Kazda pozycja (produkt/ustuga) posiada opis, ktéry rozwija sie po kliknieciu znaczka ,V”,
znajdujgcego sie za nazwaq. Po zaznaczeniu wszystkich potrzebnych produktéw
przechodzimy klikajac [Dalej].

Krok 2 -— SAM® Firma w Chmurze

W drugim kroku zamowienia mozna zamowic¢ ustuge SAM® Firma w Chmurze.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT



SKP® - ABC Uzytkownika 267

3 Moie Kont & & )
o) oje Konto ) ) O

Wybierz produkty SAM® Firma w Chmurze Dostawa | platnosé Podsumowanie

SAM® Firma w Chmurze

Dane licencyjne

W tym miejscu zamowisz dodatkowa aplikacje 24/7, dzieki ktorej w dowolnym momencie wystawisz fakiury online, masz biezacy wglad w dane swojej firmy oraz wprowadzisz do chmury wiele innych dokumentow. Dowiedz

Opieka Serwisowa 2021 © Uwaga! Wcslu ofrzymania natychmisstowego dostepu do ustugi SANE Firma w Chmurze zslecamy wybr platnosci PayU (przelew online/painosé karta). Przy wyborze innej formy platosci, usluga bedzie dostepna
pojej zaksiegowaniu

Wybér pakietu
Wybierz odpowiednia dla swoich potrzeb iloS¢ miesiecy, w jakich cheesz korzystat  ushugi
Uwaga! W ciagu trwania abenamentu 2awsze mozesz rozszerzyé abonament o kolejne miesigce!

Co z nowym rokiem?
Historia zamowien SAM® Firma w Chmurze

.- (® Abonamet missigczny
Wiadomosci 59,00 2t netto/miesiac

A Dalej
Polec znajomemu m

Kontakt

Wyloguj

sl | sam

Informujemy, iz dla komfortu Klientéw do 30 stycznia dane sg utrzymywane na serwerze.

7 7

Krok 3 — Dostawa i ptatnosé

& & =

g@ Moje Konto o © o
Wybierz produkty SAM® Firma w Chmurze Dostawa i platnosc Podsumowanie
Dostawa i platnosé
PI(ERFIE Wybierz sposab dostawy
Pierwsza aktualizacja oraz kolejne wersje w trakcie roku 0,002t
Opieka Serwisowa 2021 beda dostarczane online przy uruchamianiu programu SAM® jako e-aktualizacia
Ustugi dodatkoure
@ PIERWSZA aktualizacjg chcg otrzymac wylacznie na plycie CD 50,002t
‘Co z nowym rokiem? (® KOLEJNE aktualizacje w ciagu roku dodatkowo chce otrzymywac przez e-mail 59,00 zt

Wybierz sposob platnosci
Historia zaméwier PayU (przelew online / platnos¢ karta) — Nowa wersja w 5 minut na Twoim komputerze!
Zapiata zostanie pobrana przez bezpieczny system PayU (karia lub przelewy onling). E-mailem zostanie przestany link do pobrania faktury (faktura dostepna bedzie te2 w Moje Konto w dziale Historia zaméwieri)

" @ Przelew (przedptata)
Wiadomosci Po ziozeniu zaméwienia zostanie PRO FORMA. iu zaptaty e-mailem zostanie przestany link do pobrania faktury (fakiura dostepna bedzie tez w Moje Konto w dziale Historia zamowier).

Pole¢ znajomemu Dane do faktury
Dane do faktury takie same jak dane licencyjne

2
H
D
w
$
=

Kontakt

3 m@m

s

Wyloguj

=8l | sam

W trzecim kroku na poczatku wybieramy sposdb dostawy.
W przypadku sprzedazy Opieki Serwisowej dostepnych jest wiecej sposobdéw dostawy:

e e-aktualizacja

e na ptycie CD (dodatkowo ptatna ustuga, ktdra dotyczy wylacznie pierwszej aktualizacji
na nowy rok)

e aktualizacja przez e-mail (dodatkowo ptatna ustuga)

W formularzu domysinie zaznaczona jest e-aktualizacja. Jest to sposob dostarczenia
pierwszej aktualizacji na nowy rok oraz kolejnych - juz w trakcie roku. Dzieki temu caty
proces zakupu i aktualizacji programu zamknie sie w kilku kliknieciach.

Nowa wersja programu znajdzie sie na komputerze Uzytkownika w kilka minut. Zapfata za
aktualizacje zostanie zrealizowana za pomocg przelewu lub pobrana przez system pfatnosci
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PayU (za pomoca karty lub szybkiego przelewu). Link do pobrania faktury zostanie wystany
e-mailem, a po uruchomieniu programu zostanie pobrana najnowsza wersja programu.
Wazne, by komputer na jakim zainstalowany jest program miat pofgczenie z Internetem.

Na czym polega uzupetiajaca, ptatna ustuga:,Kolejne aktualizacje w ciggu roku dodatkowo
chce otrzymywac przez e-mail”?

Wybierajac te opcje Uzytkownik oprécz dostepu do aktualizacji przy uruchomieniu
programu, otrzymuje dodatkowo wszystkie nowe, gldwne wersje programu przez e-mail
(jako wersje gtdwne rozumie sie wersje oznaczone jako: 21.0, 21.1., 21.2, ... itd.).

Po zaznaczeniu sposobu dostawy, przechodzimy do wyboru sposobu ptatnosci. Uzytkownik
ma do dyspozycji

e pfatnos¢ PayU (przelew online/ptatnos¢ karta) lub
e przelew (przedptata).

Niezaleznie od wybranej formy ptatnosci pojawi sie kolejne okno: Podsumowanie
zamowienia.

Krok 4 - Podsumowanie zamoéwienia

. & & [ )
3© Moje Konto 12 ©

Wybierz produkty SAM® Firma w Chmurze Dostawa i platnos¢ Podsumowanie

Podsumowanie
Dane licencyjne

Produkt llos¢e Netto VAT Brutto

Opieka Serwisowa 2021

Aktualizacja i Opieka Serwisowa w 2021 roku 1 146,00 2t 3% 179,58 24

Co z nowym rokiem? Razem do zapfaty: 146,00 zt 2% 179,58 24

() Przeceytaj i zaakeeptuj Regulamin zakupu oraz Regulami
Historia zamowien Administrstorem Twoioh danyh osobowych jest FORMSOF

Wiadomosci

Pole¢ znajomemu

Kontakt

Wyloguj

W kroku czwartym wyswietlane jest podsumowanie, zawierajace liste zaméwionych
produktdw oraz forma pfatnosci. Na tym etapie, poprzez klikniecie przycisku [Wstecz],
mozna jeszcze edytowaé zamdwienie.

Nalezy zapoznac¢ sie z Regulaminem oraz Polityka prywatnosci i zaznaczy¢ ,V,,. Na koniec
klikamy [Zamawiam z obowiazkiem zapilaty].

Przy wybraniu ptatnosci PayU ukaze sie okno do przejscia do serwisu PayU.pl
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PRZYJELISMY TWOJE ZAMOWIENIE

Przejdz do serwisu PayU i dokonaj ptatnosci.
Po poprawnym rozliczeniu wyslemy na Twdj adres mailowy wiadomosc z informacja
o udostepnieniu nowej wersji programu. Dodatkowo otrzymasz link do pobrania faktury VAT.

Przejd? do serwisu payu_pl

Gdy wybrana zostata ptatnos$¢ przelewem pojawi sie okno do pobrania faktury Pro forma,
na ktdrej bedzie podany numer konta oraz kwota i tytut przelewu do zrealizowania
pfatnosci za Opieke Serwisowa.

Po zaksiegowaniu wplaty zostanie zrealizowane zamdwienie zgodnie z wybrang formg
przesyiki.

Historia zamowienia

Twef mamdmienia
3 Moje Konto
Q
Temat Dhain Stmius

Lp D pobeania Lhwagi
Dane keencyjne 1 Franiuyien L HE-05-07 131314 Mowe
7 Prex ' r HE1-05-07 125058 Howe
Zamdwianio
3 Carrdpurignig dodiBin, miash AE05-0T N2 Cesebuis na platnaht ez Fakheg Pro forma I
L] Przu r r HEF1-05-07 104507 Dcrubuis na platnald : Faihuey Pro forma [y
] Priiisriionis oan 2021-05-07 01040 Merwd
Wik
] f v, o3 10507 100242 Ocrakus na platnakd : Falkhey Pro o
Poled znajmamu T SAM® Twaln Firma w Ol 2021-05-07 1002 11 [y
- &8 Z F i, i 0F-05-07 0955 Oeruligs rid platnods r Fakhey Pro & 1)
Konlaid
L] ST Tinin Fimms w D 071.05-07 0942 28 [ re—
Wloguy T £ .
L 12 SAM® Tw T T 10507 084324 Phainodd odebinng - TakedeTond ¢ Fakiury VAT B

g

SAMOTATRUDNIEN

W zaktadce: Historia zamowien znajduje sie lista wszystkich dokonanych zaméwien.
Zaznaczajac wybrany temat Uzytkownik moze w kazdej chwili:

o wyswietli¢ szczegoly zamdéwienia,

e sprawdzi¢ status zamodwienia

e pobra¢ PDF faktury/faktury Pro forma klikajgc: [Pobierz Fakture VAT/Pobierz Fakture Pro
forma].

Pole¢ znajomemu
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Zachecamy wszystkich Uzytkownikow do wziecia udziatu w statej akcji promocyjnej ,Poleé
znajomemu SAM®". Podstawowe informacje na temat akcji znajduja sie juz w samej
zaktadce.

Dla obu stron przewidziano atrakcyjne nagrody:

e Polecajacy - otrzymuje prowizje w wysokosci 20 zt netto
¢ Nowy Klient - RABAT 30% na zakup programu SAM® Basic oraz wszystkie moduty i
dodatki

Wspomniana kwota prowizji wpfacana jest do ,wirtualnego” portfela. Zgromadzone $rodki
sumujg sie, a zebrang kwote mozna w dowolnym momencie przeznaczy¢ na zamowienie
Opieki Serwisowej

czy brakujacych modutdw i dodatkow. Jezeli kwota zgromadzonych $rodkéow wynosi
przynajmniej 100 zi,

Uzytkownik moze zgtosi¢ che¢ dokonania wyptaty. Warunkiem jest wystawienie przez
Uzytkownika faktury. Wszystkie skuteczne polecenia widoczne sq w tabeli.

Rapon - Twaje palecenia

HIF norwage Twal anagoimy Bywlenbre . Twoge
Heomu polacied Flisnta [ Data zemowienin Arcedii I preesicsicaia

2210812

T prosgram AR 103440 ] ]

" pogam W21-0246 N2k a an

A, i

AR Eragram SAME A21-01-30 a o
[2:E5:42

Szczegodtowe informacje na temat promocji znajdujg sie w: Regulaminie >> oraz na stronie:
Pole¢ Znajomemu >>

Kontakt
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Biuro Obzhagl Klisnty
MDJE Konto Pracujemy od ponssdzialio & pyiu

w godz B0« 18600
el 76 854 73 58
sl crmnaobpl
Formulars kantaiteey

Famdwiania iy M v adomasd Wy Ty ARy Skl pold

Ooba S kondaki
Hislona zamdwen

Mddras Teokny

Wiadomoda Viladomedd

Poled magomemu

Diobper plic | Wipbderz pllic | Mig wiybrana plio

Wiyrat s 2gods na przefvarrants mosch danych osobowych zgodnis ¢ obeong ustanva o sdhwonks darych ceobavych w retazku £ realizacy zgloarenia

Wloguj

L) ATRUDNIEN
.--\-_«'. SAM

Jezeli maja Panstwo pytania - zapraszamy do kontaktu z nami: mailowo, telefonicznie lub
za pomocg formularza, znajdujacego sie wiasnie w zaktadce Kontakt.

W przypadku probleméw zachecamy do zalaczenia pliku ze zrzutami — co na pewno
przyspieszy i utatwi znalezienie rozwigzania przez Biuro Obstugi Klienta.

Wylogowanie
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E,@ Moje Konto

Dane licencyjne

Famdwienie

Historia zamdwien

Wiadomosci

Poled znajomem

Kontakt

Whyloguj

W celu wylogowania z serwisu Moje konto nalezy klikng¢ na ostatnig zaktadke w menu.

Sktadanie nowych zamoéwien w ciagu roku

Uwaga: Do czasu ztozenia zamowienia na Opieke Serwisowg na nowy rok ksiegowy,
zaktadka: Zamowienie przyjmuje nazwe: Opieka Serwisowa.

Natomiast wraz z wykupieniem Opieki Serwisowej i zaksiegowaniu wptaty, zakladka
przyjmuje swojg stalg nazwe: Zamowienie.
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3@ Moje Konto

L Dane licencyjne

B Opieka Serwisowa 2021
1 Coz nowym rokiem?

‘D Historia zaméwier

&} Wiadomosci

‘&% Pole¢ znajomemu

B4 Kontakt

& Wyloguj

§ | SAMOZATRUDNIENIE
'}%“' Farmeoft
0 |

3@ Moje Konto

Dane licencyjne
Zamowienie
Histona zamowien
Wiadomosci
Pole¢ znajomemu

Kontakt

Wyloguj

i SAMOZATRUDNIENIE
Ao

Formsoft

Zwracamy uwage, iz Moje konto jest jedynym miejscem, w ktérym mozna zamowic¢: Opieke
Serwisowq na kolejny rok oraz brakujgce moduly i dodatki.
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26 Zmiana roku

Uwaga! Zwracamy uwage, ze przedstawione tu porady to jedynie instrukcja i nalezy jg
dostosowadé do swoich potrzeb (wybierajac odpowiednig forme ksiegowosci, Plan Kont).

Juz od pierwszych dni nowego roku mozna prowadzi¢ prace ksiegowe w oparciu o
dotychczas posiadang wersje programu.

Mozna jg przygotowac jeszcze w starym roku, niezaleznie od aktualizacji programu na rok
nastepny.

Aby przygotowac program na kolejny rok nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:
e Archiwizacja,
e Zmiana roku,
e Zerowanie

Dobrg praktyka jest wykonanie archiwizacji danych. Dla wielu uzytkownikow archiwizacja jest
nieodtgcznym elementem pracy w programie.

Zalecamy jej przeprowadzenie jeszcze przed tworzeniem programu na nowy rok.
Otrzymujemy gwarancje, ze w przypadku jakiejkolwiek awarii mozna bedzie odtworzyc
zapisane dane.

Archiwizacja

Aby przeprowadzi¢ archiwizacje wchodzimy do programu w System > Kopie rezerwowe >
Archiwizacja danych.
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\T | 8. VAT-UE/A/BICIK | Parametry
| FEirma

Hasta

Stowniki

toka O dni
opis

Kalendarz

Wyglad
Opcje

E-Deklaracje

PIMC |[RIN T : e
| Kopie rezerwowe Archiwizacja danych
T kontrol
01 @ R Odtwarzanie danych

Klucz serwisowy

Status plikdw systernowych

Zerowanie

Mowy Rok

Utwdrz wersje instalacyjna

Wskazujemy firmy, ktére chcemy zapisa¢ oraz lokalizacje, w ktorej zapisane zostanie
archiwum programu.

Archiwizacje takie nalezy przechowywac, aby moc odtworzy¢ dane w sytuacji, gdy doszto do
uszkodzenia programu (np.w przypadku awarii systemu, komputera czy braku pradu).

Zmiana roku

Zaktadamy, ze Uzytkownik chce pozostawi¢ w niezmienionym stanie dane z roku ubiegtego i
jednoczesnie rejestrowac rok biezacy.

Ze wzgledu na zmiennos$¢ przepisOw, wzorow deklaracji, parametrow podatkowych i ZUS,
odliczen itp. nie jest mozliwe, aby ten sam program obstugiwat dane kolejnych lat.

Dlatego instalowane sa niezalezne wersje dla kazdego roku, np: SAM2020 dla roku 2020
oraz SAM2021 dla roku 2021.

Program na nowy rok mozna utworzy¢ za pomocg opcji System - Nowy rok, ktéra
przeprowadza wszelkie dziatania zwigzane z wykonaniem blizniaczej kopii i zatozenia
skrétow (ikonek).

Uwaga! Opcje Nowy rok uruchamiamy przy zamknietej Firmie (klikamy w gérnym, prawym
rogu przycisk menu [Zamknij].
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Po kliknieciu przycisku [Zamknij] zmieni sie on na [Koniec]. Firma zostanie zamknieta.

Klikamy wtedy System > Nowy Rok.

Parametry

Eirma
Hasta
Stowniki
Kalendarz
Wyglad
Opcje

E-Deklaracje

Kopie rezerwowe r
Testy kontrolne r
Klucz serwisowy

Status plikow systemowych

Zerowanie

Utwdrz wersje instalacyjna

Po wybraniu opcji Nowy Rok uruchamia sie okno, na ktérym widoczne sg informacje
dotyczace tej opcji - prosimy o zapoznanie sie z ich trescia.

Nastepnie klikajac [Dalej] przechodzimy przez kolejne kroki tworzenia nowego programu
SAM® dla nowego roku niemal niezauwazalnie. Przez kolejne okna przechodzimy klikajac

[Dalej].
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¥ Nowy Rok

¥ Nowy Rok

m Nowy Rok
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m MNowy Rok ¥

Na kolejnym oknie podana bedzie informacja: jaki rok obstuguje program (w tym przypadku
rok 2020) oraz na jaki tworzony bedzie nowy program (czyli rok 2021). Klikamy [Dalej].

#¥ Nowy Rok X

W nastepnym oknie mamy podsumowanie lokalizacji obu programéw - dotychczasowego i
nowego. Gdy chcemy zmieni¢ lokalizacje mozemy klikng¢ [Przegladaj], natomiast jezeli
zgadzamy sie na te domysinie zaproponowang przez program klikamy [Dalej].
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m Nowy Rok ™

Po wybraniu [Wykonaj] nastgpi tworzenie nowego programu.
Pojawi sie jeszcze dodatkowe pytanie: Czy wykonac kopie nowego programu. Nalezy
wcisngc [Tak].

Uwaga! Funkcja Nowy Rok moze niekiedy by¢ diugotrwata (np. 10 min).

m Nowy Rok ™

Po zakonnczonym procesie ukaze sie okno z podsumowaniem. Klikamy [Dalej].
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¥ Nowy Rok X

< Wstecz

Wyswietli sie rowniez okno z informacjami dotyczgcymi opcji Nowy Rok: iz byta ona
fizycznym skopiowaniem folderu programu z roku 2020.

Aby w peni przygotowac program do dziatania w roku 2021 nalezy wykonac jeszcze
Zerowanie. Ukazg sie okna z informacjami dotyczgacymi zerowania. Prosimy zapoznac sie z
nimi klikajac kolejno [Dalej].

¥ Nowy Rok X

1 Anuly
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¥ Nowy Rok »

< Wstecz Zakoricz

Na koncu wybieramy przycisk [Zakoncz].

Zwracamy uwage, ze w menu Pomoc > O programie jest dostepna funkcja Inne lokalizacje,
ktéra znajduje oraz pozwala uruchomic¢ wszystkie instalacje programu SAMP®. Utatwia to
orientacje, jakie mamy programy oraz gdzie zostaty one zainstalowane.

Podrecznik
Podrecznik Chrmura

e

Jak korzystaé z pomocy
Jak rozpoczad prace
ABC uzytkownika

| Stosuj pomoc kontekstowa

Ostatnie zrmiany

Inne programy

Zerowanie

Po wykonaniu funkcji Nowy Rok najlepiej jest, nie zamykajgc obecnego programu, otworzy¢
drugi (czyli Swiezo utworzong kopie). Dzieki temu upewniamy sie, ze mamy niezalezny
dostep do obu programow.
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Majac zatem uruchomiony program SAM2020 nalezy uruchomi¢ nowy program, czyli
SAM2021. Najprosciej jest odszukac na pulpicie komputera obie ikonki do uruchamiania
programow.

Majac niezalezny dostep do obu programéw i pewnosc¢, ze dane za rok ubiegly sg w
niezmienionym stanie i w nalezytym porzgadku mozemy zajgc sie programem na rok biezgcy,
w ktorym nalezy wykonac¢ kilka czynnosci zerujacych niepotrzebne nam juz dane ksiegowe.

Zamykamy zatem program na rok 2020. Upewniamy sie, ze pracujemy w programie
SAM2021.

Korzystajgc z opcji Pomoc > O programie sprawdzamy, czy uruchomiony program to
SAM2021.

W wyswietlonym oknie bedziemy mieli wskazang lokalizacje pliku z programem.
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b 4

° Wersja:
. 200X
SAM Samozatrudnienie

Licencja nnm

Uzytkownik:

Lokalizacja:

C:\Programy firmy FORMAT\VSAM2021\SAM exe

Inne lokalizacje
-\' Program jest rekomendowany przez g ek
\IL) Polskie Towarzystwo Ekonomiczne www.samozatrudnienie.pl
Eu_,__ [RMAT = = tel. 76 854-79-58 e-mail: sami@formzoft.pl
-

B 159594 - 2015 Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT

W sytuacji, gdy nowy program tworzymy juz w roku 2021 i mamy wykupiong aktualizacje na
rok 2021 po uruchomieniu programu SAM® pojawi sie informacja o mozliwosci pobrania

nowej wersji. Klikamy wtedy [Tak]. W przeciwnym wypadku uruchamiamy program, a
aktualizacje wykonamy w pdzniejszym terminie.
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5AM

Ta wersja programu ma numer 203 i jest przeznaczona do obstugi roku 2020
Jednak rok ksiegowy w tym programie ustawiony jest na 2021.

Whnioskuje, Ze jest to kopia programu wykonana w celu obstugi nowego roku 2021.
W Centrum Serwisowym przygotowana jest dla tej licencji wersja 21.0 na rok 2021.

Moge teraz wykonac aktualizacje programu. Dane pozostang bez zmian.

Po wykonaniu aktualizacji | uruchomieniu programu w nowe| wersji Zapoznaj sie Z najnowszymi
zmianami: Pomoc (F1) - Ostatnie zmiany.

Wykonac aktualizacje?

W programie wchodzimy w System > Zerowanie.

AT-UEIA/BICK | Paauele

Eirma
- Hasta
Stowniki
Ealendarz
Wyglad
Opcje

E-Deklaracje

Kopie rezerwowe r
= Testy kontrolne
Klucz serwisowy

Status plikdw systemowych

Do

Mowy Rol

Utwarz wersje instalacyjna

Wskazujemy, jakie elementy chcemy usunac.

© <2021> Biuro Informatyki Stosowanej FORMAT




286

SKP® - ABC Uzytkownika

i Zerowanie >

Wybierz elementy do zerowania:

v Dane Ksiegowe
* Wszystkie dokumenty
" Tylko rozliczone dokumenty

[v Archiwum faktur

v Podatek dochodowy
Iv Deklaracje VAT

v Ewidencja przejazdow

Anuluj

Zalecamy zaznaczy¢ wszystkie elementy. W przypadku nie rozliczonych dokumentéw
ksiegowych, ktére chcemy przenieS¢ na nowy rok mozna zamiast "Wszystkie elementy”
wybra¢ "Tylko rozliczone dokumenty”.

Program wielokrotnie zazgda potwierdzenia tej czynnosci nim przystapi do zerowania. W
kazdym przypadku dane kontrahentéw, dane wiasciciela oraz inne dane adresowe beda
pozostawione.

SAM
UWVVAGA!

Operacja spowoduje usuniecie WSZY STKICH dokumentdw

oraz danych wpisanych w Ksiega Podatkowa - Opcje:
m - obroty poczatkowe

- remanenty i inne korekty

- numery poczgtkowe

Lista kontrahentdw pozostanie w catosci

Dalej Anuluj

SAM
UWAGAL

Operacja spowoduje usuniecie danych o wynagrodzeniach
Dane osobowe pozostang w catosci

Dalej Anuluj
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SAM
Przed rozpoczeciem zerowania wykonaj:
- archiwum danych w punkcie: Kopie rezervowe
- wazniejsze wydruki
Anuluj
SAM

Rozumiem, Zze jestes zdecydowany

e To juz ostatnie potwierdzenie
Wpisz do okienka edycyjnego stowo: ZERLJ

|ZERUJ

Anuluj |

Po wpisaniu ZERUJ a nastepnie [OK] wszystkie dane zostang wykasowane.

Nastepnie wchodzimy do zaktadki: System > Parametry i sprawdzamy, czy jest ustawiony
rok, ktéry bedziemy obstugiwa¢ oraz podajemy aktualne wartosci podatkowe i ZUS-owe.

Hasta

Stowniki

Ealendarz

Wyglad
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¥ Parametry Firmy bt
Uwagal Ustawienia parametrow dotycza catego programu, sg wspdlne dla wszystkich Firm.
Rok ksiegowy | 2021 [*4] Podatek liniowy |
1 Piace i Podatek |
Podstawa obliczenia podatku
Stawka
od | 00,0 zt do |55 528.00 2t  [18.00 % Roczna ulga podatkowa | 556,02 zt
od | 85 528,00 zt W |15 395,04 zt + 32,00 % ponad 85 528,00 zt
- Liniowe zasady opodatkowania
Stawka ’W
Stawka procentowa kosztdw umowy — Stawki ZUS
Typowa lm Zwiekszona ]m Ubezpieczenie emerytalne 1952 %
Stawki ryczattu ewidencjonowanego Ubezpieczenie rentowe’ pracownik | 150%
Stawka 1 2.0% Ubezpieczenie rentowe: ptatnik lm
Stawka2| 30% Ubezpieczenie chorobowe lm
Stawka3| 55% Ubezpieczenie wypadkowe | 167%
Stawka 4 8.5% Ubezpieczenie zdrowotne catkowite lm
Stawka3| 10,0 % Ubezpieczenie zdrowotne potragcane od podatku lm
Stawkab| 12,5 % Skiadka na EP (w tym SFWON) [ 245%
Stewkal| 17.0 % Skiadka na FGSP [ 0.10%
E 200% Skiadka na FEP [ 150%
Kwota zawieszenia poboru ubezpieczen ﬁm
Ubezpieczenie zdrowotne :
[~ Podstawe ub. zdrow. wtasciciela firmy obnizac o sktadki na ub. spoteczne Anuluj |

Nastepnie w zakladce Ksiegi > Ksiegowanie > Opcje sprawdzamy: Miesigc ksiegowy i
ustawiamy go na 01.
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Impert dokumentdw z "Chmury"

Import z innych programow

Domyslny miesiac ksiegowy

W tabeli kwoty netto

Opcje ksiegowania

Stownik zdarzen gospodarczych

Wyslij do przelewow

faznacrenie k

Usun skreslone pozycje
| opcier  swest | Prodemr

Styczen >

Domyslny miesige ksiegowy 1] E]

oK Anuluj |

Ponadto w module Kontrahenci mozemy jeszcze przejrzec liste i usung¢ kontrahentow, z
ktérymi nie spodziewamy sie juz wspotpracowac.

Podobnie w module Plan Kont mozemy przebudowac¢ symbole Kont i usung¢ zbedne Konta.

Praca w starej i nowej wersji jednoczesnie

Po wyzej wymienionych operacjach mozna prowadzi¢ kohcowe prace ksiegowe i
rozliczeniowe roku ubiegtego w wersji ze "starym" rokiem, czyli w programie SAM2020 a
niezaleznie od tego przystgpi¢ do pracy w roku biezgcym w programie SAM2021.

Nie ma powodu, aby wstrzymywac sie z rejestracjg dokumentéw do czasu jej otrzymania,
bowiem w tym zakresie posiadany program bedzie przejSciowo wystarczajgcy.

Wersja przeznaczona do obstugi nowego roku, dostepna od stycznia 2021 zawiera
najczesciej uaktualnienia deklaracji i zasad rozliczeniowych miesigca.

Porady
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Po Zerowaniu pozostajg pozycje w Dzienniku zapisow.

Przy zerowaniu Danych ksiegowych nalezy zwréci¢ uwage na wybor:
o Wszystkie dokumenty,
¢ Tylko rozliczone dokumenty.

Punkt drugi zaznaczajg prowadzacy kontrole zaptat, gdy na nowy rok chcg przeniesc
nierozliczone pozycje. Pozycje te majg w nowym roku miesigc ksiegowy: 00 (bilans
otwarcia).

Gdy nie prowadzimy kontroli zaptat i nie bierzemy pod uwage dokumentow z
poprzedniego roku nalezy wybraé: Wszystkie pozycije.

Jak przenies¢ zobowigzania wobec kontrahentéw na nowy rok?

Jezeli prowadzimy kontrole zaptat i chcemy pozostawi¢ pozycije nierozliczone tak, aby
mac rozliczy€ je w nowym roku, to do zerowania Danych ksiegowych zaznaczamy:
Tylko nierozliczone dokumenty.

Przy zerowaniu zostanie im nadany miesigc ksiegowy 0 i miesiac VAT 0, czyli miesigc
bilansu otwarcia.

Program wyzerowat niewtasciwg kopie programu.

Przed zerowaniem zawsze nalezy upewnic¢ sie, czy mamy zamiar wyzerowa¢ wtasciwg
kopie programul.

Nalezy zatem sprawdzi¢ skrot na pulpicie (do jakiego programu nas prowadzi — uwaga
na rok przy nazwie SAMP).

Mozemy to zrobic klikajac na ikonce prawym klawiszem myszki i otwierajgc:
Wiasciwosci. Podana jest tam Sciezka docelowa danej kopii programu.

Uwaga! Przypomnijmy, ze w Pomoc > O programie znajduje sie funkcja: Inne lokalizacje.
Wyszukuje ona na dysku wszystkie egzemplarze programu SAMP® wysSwietlajgc ich
potozenie, stosowane skréty oraz umozliwia ich uruchomienie. Dzieki temu majgc kilka
kopii programu mozemy tatwo sprawdzi¢, gdzie zostaty zainstalowane.
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Indeks

Faktura w walucie obcej 64
Marza 124

"R -

Rozpoczecie pracy 9
Roéznice kursowe 192

Struktura zakupéw 236

Wewnatrzwspdélnotowa dostawa 55, 251
Wewnatrzwspélnotowe nabycie 162

_7 -

Zakup $rodka trwatego 254

201
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